A SERVICO PUBLICO FEDERAL
2 Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

COMISSAO TEMPORARIA DE APOIO TECNICO AO PROFISSIONAL DO CAU/MG

PROPOSTA N2 02.4/2024
REFERENCIAS: Item 4 da simula da reuniio n° 02 da CTAP/MG, SEI n2 00158.000482/2024-90
INTERESSADOS: Presidéncia CAU/MG, Plenario do CAU/MG, ASCOM
ASSUNTO: FORMULARIO DE RECEBIMENTO DE DEMANDAS

A Comissao Temporaria Apoio Técnico ao Profissional, reunida, ordinariamente, no dia 11 de abril de 2024, por meio de
Videoconferéncia, no exercicio das competéncias e prerrogativas que tratam os artigos 122 a 136 do Regimento Interno
aprovado pela Deliberacgio Plenaria do CAU/MG n2 0085.6.5/2018, homologado pela Deliberacéo Plenaria do CAU/BR n?
DPABR N2 0087-11/2019, e, ainda:

Considerando a Portaria Ordinatéria n2 13, de 06 de marg¢o de 2024 do CAU/MG, que instituiu a Comissao Temporaria
de Apoio Técnico ao Profissional do CAU/MG;

Considerando a agdo “Elaborac¢do de formuldrio para recebimento de demandas” prevista no Plano de Acdo 2024-2026
desta comissao,

Considerando a necessidade de questionar os profissionais sobre o compartilhamento de seus dados, de orientar a
forma que a demanda devera ser apresentada, e de informar sobre os arquivos de comprovaciao que serio aceitos pela
comissio;

PROPOE:

1.Aprovar a minuta do formulario de recebimento de demandas, conforme ANEXO 01 desta proposta. As
informagoes em vermelho serdo apenas para orientacdo da ASCOM, e ndo deverao ser disponibilizadas.

2. Solicitar que o formulario seja disponibilizado de forma online (conforme Microsoft Forms, Google Forms ou
semelhante), para recebimento de demandas dos profissionais e revisio da disposi¢ido grafica pela Assessoria de

Comunicac¢iao do CAU/MG;

3. Proceder aos seguintes encaminhamentos desta proposta:

# SETOR DEMANDA PRAZO
1 Presidéncia Encaminhar para providéncias Imediato
Plenari d
2 C :S;l::g ° Encaminhar para providéncias Imediato
4 ASCOM Formulario online e revisao de disposi¢ido grafica Imediato

COMISSAO TEMPORARIA DE APOIO TECNICO AO PROFISSIONAL
VOTACAO




CONSELHEIRO ESTADUAL AFAVOR CONTRA ABSTENCAO AUSENCIA

Paulo Roberto Meireles do Nascimento - Coord. X

Patricia Caminha Torres - Coord. Adjunta

Adriane de Almeida Matthes- Membro Titular

Ana Paula Costa Andrade - Membro Titular

P | [ %

Thiago Jose Vieira Silva - Membro Titular

Declaro, para os devidos fins de direito, que as informagdes acima referidas siao verdadeiras e dou fé, tendo sido aprovado o presente documento
com a anuéncia dos membros da Comissiao Temporaria Apoio Técnico ao Profissional

Paulo Roberto Meireles do Nascimento
Coordenador
Comissido Temporaria de Apoio Técnico Profissional do CAU/MG

ANEXO 1- FORMULARIO PARA RECEBIMENTO DE DEMANDAS PELA CTAP-CAU/MG

NOME COMPLETO DO (A)
SOLICITANTE ARQUITETO (A) E
URBANISTA:

N2 DE REGISTRO NO CAU:

E-MAIL:

ORGAO PUBLICO DE MINAS
GERAIS ENVOLVIDO:

As agdes da Comissdo Temporaria de Apoio Técnico ao Profissional (CTAP-CAU/MG) se dardo de forma sistémica,
impessoal e coletiva, subsidiadas em dentincias fundadas em casos reais e em dados concretos. Assim, eventuais
encaminhamentos da Comissao poderao utilizar suas informag¢ées como referéncia. Dessa forma, solicitamos que nos

informe o seu consentimento expresso quanto a possibilidade de compartilhamento de seus dados.

O (A) SOLICITANTE AUTORIZA O
COMPARTILHAMENTO DE SEUS Sim () Néao ()
DADOS?

Nota: Os seus dados pessoais, e do contratante, em regra, nio seriao apresentados, somente os dados relevantes a
demanda. Em caso de demandas especificas, o demandante e o contratante poderao ser consultados para expressa
autorizagao.

TIPO DE DEMANDA
Podera ser marcada mais de uma opg¢ao

() Prazos

Nota - assim que a opg¢ao for selecionada, e na hora em que passamos o mouse no texto devera aparecer: Reclamag¢ao
sobre o tempo que 6rgios publicos dos municipios de Minas Gerais gastam no processo de aprovacio de projetos. (Neste
caso, é importante indicar no campo “Fundamentagdo Legal” os dispositivos legais relativos ao prazo que foram
potencialmente descumpridos, como Carta de Servicos, etc.)



() Legislacao

Nota - assim que a opg¢ao for selecionada, e na hora em que passamos o mouse no texto devera aparecer: Reclamagao
sobre interpretacdo e procedimentos de aplicacdo da legislacao urbanistica e descumprimento de dispositivos legais
pelos orgios publicos dos municipios de Minas Gerais. (Neste caso, é importante indicar em “Fundamentagdo Legal” os
motivos da interpretacio incorreta, da inconformidade técnica, dos procedimentos equivocados e, os dispositivos legais
que foram potencialmente descumpridos e a justificativa desse descumprimento.)

() Comunicag¢ao

Nota - assim que a opgao for selecionada, e na hora em que passamos o mouse no texto devera aparecer: Reclamagao
sobre a dificuldade de comunicacio com as autoridades municipais mineiras responsaveis pela elaboraciao e
fiscalizacdo da legislacio urbanistica. (Neste caso, é importante indicar em “Fundamentagdo Legal” as formas de
comunicacio que o 6rgiao publico oferece e, se houver, a justificativa de ndo atendimento ao profissional. Poderao ser
anexados prints, e-mails e outros documentos como documentacio comprobatdria).

() Atendimento

Nota - assim que a opg¢ao for selecionada, e na hora em que passamos o mouse no texto devera aparecer: Reclamac¢ao
sobre a obstrucio, de forma sistematica, da pratica profissional ou sobre constrangimento sistémico por parte de
qualquer instituicdo da esfera publica ou privada de Minas Gerais ao exercicio da Arquitetura e Urbanismo. (Neste caso,
é importante o envio de documenta¢iao comprobatdria).

() Proposicdao de aprimoramento e revisio de atos normativos referentes a legislacio urbanistica dos municipios de
Minas Gerais;

() Reclamacio de arquiteto (a) e urbanista que desempenha atividade no érgio técnico do poder publico.

() Outros. Especifique:

DESCRICAO DETALHADA DOS ACONTECIMENTOS:

A demanda a CTAP-CAU/MG devera ser fundamentada e conter informagdes com linguagem clara e objetiva, incluindo,
sempre que possivel, o respectivo embasamento técnico e legal. E de suma importincia que o requerente apresente toda
documentagiao comprobatdria de suas alegacdes - prints, e-mails, processos de aprovacio, prancha de projeto, fotos, etc.
- a fim de melhor embasar a analise do seu pleito.

FUNDAMENTACAO LEGAL:

Além das especificidades discriminadas no “TIPO DE DEMANDA”, indicar, sempre que possivel, os dispositivos legais que
foram potencialmente descumpridos, bem como, se cabivel, justificativa de descumprimento.



E importante ressaltar que o demandante deve trazer ao conhecimento da comissio toda a matéria probatéria que
julgar pertinente para justificar as suas alegacoes.

DOCUMENTACAO COMPROBATORIA ANEXADA (se houver)

Nome do arquivo Contetdo do arquivo

01.
02.
03.
04.
05.

As documentagdes comprobatorias deverdo ser enviadas ao e-mail da comissao.
Ao inserir o arquivo, deverao ser indicadas especificagdes sobre o formato e tamanho que sera aceito

Devera existir um campo especifico com cada tipo de arquivo: fotos, videos, dudio, pdfs, etc, com as especificagdes sobre
a documentacdo comprobatéria a seguir:

Especificacdes sobre documentacido comprobatdria:

§ A documentacio de texto e fotos apresentada por meio digital devera estar organizada em ordem cronolégica,
preferencialmente com tamanho de pagina A4, com boa legibilidade e nitidez, no formato de extensao Portable
Document Format (PDF).

§ A documentacao referente a plantas e desenhos técnicos de arquitetura e urbanismo devera ser apresentada com
boa legibilidade na extensdo de arquivo Portable Document Format (PDF).

§ No que se refere a documentacio de audio, esta devera ser apresentada com boa audibilidade nas extensdes de
arquivos Audio for Windows (WAV) ou MPEG Audio Layer 1II (MP3).

§ No que se refere a documentacio de video, esta devera ser apresentada nas extensées de arquivos Audio Video
Interleave (AVI) ou Moving Pictures Experts Group (MPEG).

§ Os arquivos de audio e video deverio estar acompanhados da descri¢do sucinta de seu inteiro teor ou dos pontos
principais com o apontamento da razio de pertinéncia e do tempo em que cada trecho destacado se localiza.

§ Os arquivos encaminhados poderio ter até 10 megabytes e deverdo estar livres de artefatos maliciosos e de
obstrucio ao acesso, como senhas. O arquivo que exceder o referido limite maximo podera ser entregue
fracionado em tantas partes quantas necessarias para a devida entrega.

§ Compete ao relator decidir questionamentos e casos omissos, em especial quando a apresentacio da
documentac¢io em formato digital se mostrar tecnicamente impossivel ou inviavel.

‘ Ei| Documento assinado eletronicamente por CAROLINA MARTINS DE OLIVEIRA BARBOSA , Assessor(a) de
;gimm'_i E Comissao, em 17/04/2024, as 16:29, conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N°
eletrénica 14.063, de 23 de setembro de 2020.




I
eil Documento assinado eletronicamente por PAULO ROBERTO MEIRELES DO NASCIMENTO, Coordenador(a)
ﬂimma L‘il| de Comissao, em 24/04/2024, as 12:26, conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei

| eletrbnica N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.

—
eil Documento assinado eletronicamente por ADRIANE DE ALMEIDA MATTHES, Conselheiro(a), em 27/05/2024,
;?sir\.uu:i L‘11| as 16:38, conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063, de 23 de setembro

,‘ eletrénica de 2020.

= A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, endereco caubr.gov.br/seicau, utilizando o
codigo CRC 4F6B9E01 ¢ informando o identificador 0210697.
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