4.1.1.Licitacao

As contratagdes devem ser formalizadas no Documento de Formalizagéo
da Demanda e no Plano de Contratagdes Anual cf. o inciso VIl do Art. 12
da Lei N° 14.133/2021 e sua regulamentag&o no Decreto N° 10.947/2022

(ver POP 4.1.5.Formalizag&o da Demanda)

Demanda de aquisi¢éo de

O ETP é dispensado para contratacdo que mantenha as condigbes de

edital de licitagéo realizada ha menos de 1 ano que a) n&o surgiram
interessados ou néo foram apresentadas propostas validas; b) as

propostas apresentadas consignaram pregos manifestamente superiores

aos praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos

orgaos oficiais competentes (Cf. do Art. 14 da IN SEGES N° 58/2022).

Modelo de Gerenciamento de
Riscos

Modelo de Termo de
Referéncia - TR - Aquisi¢éo

Modelo de Termo de
Referéncia - TR - Servigos

Coordenagéo de Compras (GERAD)

Minuta o Edital de Licitagéo e
seu Anexos

Tramita o processo para
Geréncia Juridica

Verificar se sera aplicado 0s
beneficios para
microempresas € empresas

1 de pequeno porte Cf. Lei
' Complementar N° 123/2006

e e 1

Modelo de Termo de Ciéncia
- Gestor e Fiscais do Contrato
1

Minuta os Termos de Ciéncia
e tramita o processo para o
Gestor e os Fiscais do
Contrato

Se for 0 caso, sanaljustifica
as pendéncias apontadas
pelo Parecer Juridico (com

apoio da Area Demandante)

Minuta o Autorizagao de
Contratag&o e encaminha
para assinatura da
Presidéncia

1

: A divulgagéo do Edital deve
: acontecer no mesmo dia em
1 todos os meios

1

Modelo de Gerenciamento de
Riscos

Solicita a publicagao do Edital
e seus anexos no Portal da
Transparéncia

Cf. § 1° do Art. 54 da Lei N°
14.133/2021

Elabora o Extrato do Edital e

Elabora o Gerenciamento de
Riscos considerando a
versdo anterior

Insere as informagdes no
Sistema de Compras do
Governo federal

publica no Diario Oficial da

Publica o Extrato do Edital em
jornal diério de grande

L}

[}

1

1 Sessdo Publica s&o de 8 dias

: para aquisicdes de bens, 10

: dias para servicos comuns e

h 25 dias para servigcos

: especiais cf. art. 17 da IN

L - SEGES/MEN? 73/2022 _ _

Prazo até

- ===

Recebe os pedidos de
esclarecimentos /impugnacédo
e 0s responde

esclarecimentos/impugnagao

no compras.gov.br e solicita a
publicagéo no Portal da
Transparéncia

sessdo publica

Unido circulagéo
________________ .
A divulgag&o do Aviso de : Confere a publicagdo no
Licitagdo é automatica no : D.O.U. e jornal no prazo de 2
compras.gov.br e no PNCP (dois) dias
1
| ]

Insere a publicagdo no

formato digital no processo

Acompanha a etapa de
disputa

: A negociagao pode acontecer
: quando a proposta do

1 primeiro colocado

: permanecer acima do prego
1 méaximo definido para a

| contrataggo cf. Art. 30 da IN
1 SEGES/ME N° 73/2022

1 O prazo para pedidos de

: esclarecimentos se encerra 3
: dias Uteis antes da sessao

) publica. O prazo de resposta

: se encerra 3 dias Uteis apos o
1 recebimento e limitado ao dia
] anterior & abertura do

1

1

1

. Cf.§2°Art. 30 da IN

| SEGESIME N° 73/2022
1
1

- ===

Solicita a publicagéo do
Termo de Homologagéao no
Portal da Transparéncia

Insere no processo a
documentagéo de habilitagao
da empresa a ser contratada

Insere o Termo de
Julgamento no processo

Encerrada a etapa de envio
de lances da sessé&o publica,
€aso necessario, negocia o
valor

Caso necessario,
desclassifica as propostas de

valor acima do prego maximo
da contratagdo

»

Analisa a documentagéo da
habilitagéo e, caso
necessario, desclassifica a
proposta inabilitada e retorna
na etapa de negociagdo

Solicita a publicagéo do
Extrato do Contrato no Portal
da Transparéncia

Elabora o Extrato do Contrato

Compra/Servigo concluido

Adequa minuta do contrato e
encaminha para chancela do
Geréncia Juridica

>

Recolhe assinatura do
contratado e encaminha para
Presidéncia

Insere o contrato no Implanta
e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas

Emite empenho

Elabora o Termo de
Encerramento

Tramita o processo para
Gestor e Fiscais do Contrato

Insere Comprovagao do
Pagamento no Sistema
Implanta

"GE) bens/servicos comuns : : : -“C—"
© formalizada o ©
= Retoma a tramitagdo do Elabora o Mana de Precos =
) processo com antecedéncia Elabora o Estudo Técnico Elabora o Gerenciamento de Elabora o Termo de > fhap 5 ©
= i A 00 - oo e o . . se necessario comoapoioda [=======~=~- =
[ necessaria para cumprir a q Preliminar Riscos Referéncia - D
Q data estimada no DFD 1 Gaordenage0 ce Compras o
o Modelo de Estudo Técnico 1 Modelo de Mapa de Pregos o
< Preliminar - ETP - Aquisi¢éo \ <
: Nao
1
Tramita o processo para | | TV ___ ____ . Sim
Supervisdo de Orgamento ETPé Tramita o processo para
solicitando a Disponibilidade dispensado? Coordenagao de Compras
Orgamentaria Modelo de Estudo Técnico
Preliminar - ETP - Servigos

= =

L L
3 S
o) ('-'5 Insere a Disponibilidade 9 ('-'5
f8 ~ Orgamentaria e deyolve 0 _8 —~
GE) £ processo para Area E £
= GEJ Demandante = GEJ
N © N ©
=4 =4

o o

esclarecimentos /impugnacéo
- Edital publicado publicado Termos publicados Extrato publicado —
<C Publica o Edital e seus Publica os esclarecimentos Publica os Termos de . <C
1 . ~ ~ Publica o Extrato do Contrato —
o anexos no Portal da [impugnag&o no Portal da Julgamento e Homologacéo . o
w B - s no Portal da Transparéncia i
5] Transparéncia Transparéncia no Portal da Transparéncia 5]
A
i~ Os prazos minimos entre a
"""""""""""""""" [ S divulgacao do Edital e a Publica s

Coordenagéo de Compras (GERAD)

(o] @
. .Q
N=) Elab Lridl =
= . - abora parecer juridico para =
= Emite Parecer Juridico e P ! P =}
s devolve processo para chancela do contrato e s
) - encaminha processo para S
c Coordenagao de Compras ~ c
Prens Coordenagao de Compras vy
— —
() ()
O O
. .
o Assina a Autorizacdo de ) o
o x . - . Assina o Contrato e devolve 0 c
@ Contratag&o e tramita o Adjudica o objeto e homologa N «@©
o < : — processo para Coordenagao o
) processo para Coordenacgéo o procedimento de Compras )
&’ de Compras P Modelo de Gerenciamento de c%

Riscos

Gestor e Fiscais do Contrato

Assinam os Termos de
Ciéncia

Modelo Termo de
Recebimento Provisorio -
Compras

Modelo Termo de
Recebimento Definitivo -
Compras

Modelo Termo de
Recebimento Provisério -
Servigos

Modelo Termo de
Recebimento Definitivo -
Servigos

Emite o Termo de
recebimento provisorio
quando recebido
produto/servigo

Acompanha e verifica 0
cumprimento da contratagdo

>

Emite o Termo de
Recebimento Definitivo
quando verificado o
cumprimento integral das

Atesta a Nota Fiscal para
permitir pagamento

Elabora o Gerenciamento de
Riscos

Elabora o Relatdrio de
Gestao do Contrato

Modelo de Relatdrio de

Gestao do Contrato

obrigagdes contratuais
1

Encaminha os documentos a
GERFIN para liquidagao e
pagamento

Anexa a Comprovagéo do
Pagamento no Processo

Gestor e Fiscais do Contrato

Geréncia Financeira

Efetua liquidagéo e
pagamento € envia
Comprovante de Pagamento
para o Gestor do Contrato

Geréncia Financeira



https://transparencia.caumg.gov.br/wp-content/uploads/Estudo-Tecnico-Preliminar-ETP-Aquisicao.docx
https://transparencia.caumg.gov.br/wp-content/uploads/Estudo-Tecnico-Preliminar-ETP-Servicos.docx
https://transparencia.caumg.gov.br/wp-content/uploads/Gerenciamento-de-Riscos.docx
https://transparencia.caumg.gov.br/wp-content/uploads/Termo-de-Referencia-TR-Aquisicao.docx
https://transparencia.caumg.gov.br/wp-content/uploads/Termo-de-Referencia-TR-Servicos.docx
https://transparencia.caumg.gov.br/wp-content/uploads/Termo-de-Ciencia-Gestor-e-Fiscais-do-Contrato.docx
https://transparencia.caumg.gov.br/wp-content/uploads/Gerenciamento-de-Riscos.docx
https://transparencia.caumg.gov.br/wp-content/uploads/Gerenciamento-de-Riscos.docx
https://transparencia.caumg.gov.br/wp-content/uploads/Termo-de-Recebimento-Provisorio-Servicos.docx
https://transparencia.caumg.gov.br/wp-content/uploads/Termo-de-Recebimento-Provisorio-Compras.docx
https://transparencia.caumg.gov.br/wp-content/uploads/Termo-de-Recebimento-Definitivo-Servicos.docx
https://transparencia.caumg.gov.br/wp-content/uploads/Termo-de-Recebimento-Definitivo-Compras.docx
https://transparencia.caumg.gov.br/wp-content/uploads/Relatorio-de-Gestao-do-Contrato.docx
https://transparencia.caumg.gov.br/wp-content/uploads/Mapa-de-Precos.xlsx

	Slide 1

