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4.2.4.a.Processo de Benefícios

Reembolso do Plano de 
Saúde, conforme Portaria 
CAU/MG n. 22, de 2013. 

Comunica por e-mail padrão, o 
prazo de envio das cópias do 

boleto e comprovante de 
pagamento de Plano de Saúde 
até o dia 15 do mês relativo ao 

reembolso

Confere as cópias recebidas 
nos termos da Portaria CAU/

MG n. 22, de 2013

Recebe e-mail do prazo de 
entrega do boleto e 

comprovante de pagamento 
de Plano de Saúde

Envia cópias do boleto e do 
comprovante de pagamento 

dentro do prazo para o 
reembolso do Plano de Saúde 

no mês de referência

Recebe as cópias do boleto e 
do comprovante de 

pagamento do Plano de 
Saúde

Insere os dados no arquivo 
de reembolso

Envia as cópias para 
conferência e validação da 
Gerência Administrativa e 

Financeira

Recebe os documentos

Confere e valida os 
documentos

Devolve os documentos para 
o Departamento

Insere os dados no Relatório 
da Folha de Pagamento

Encaminhe Relatório para a 
Folha de Pagamento

Vale alimentação

Qual a carga horária do(a) colaborador(a)?

20 horas

Calcule 50% do valor

Calcule 100% do valor

30 ou 40 horas

X

Teve reajuste?

Insere os dados no Relatório 
da Folha de Pagamento

Altere o valor no sistema de 
folha (NG Folha)

SIM

NÃO

Encaminhe Relatório para a 
Folha de Pagamento
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