4.2.4.a.Processo de Beneficios

Colaborador(a)

Recebe e-mail do prazo de
entrega do boleto e

comprovante de pagamento
de Plano de Saude

A

reembolso do Plano de Salude

Envia copias do boleto e do
comprovante de pagamento
dentro do prazo para o

no més de referéncia

Colaborador(a)

Geréncia Administrativa e Financeira

Comunica por e-mail padrdo, o
prazo de envio das cépias do
boleto e comprovante de
pagamento de Plano de Salde
até o dia 15 do més relativo ao
reembolso

A 4

Recebe as cépias do boleto e
do comprovante de
pagamento do Plano de
Saude

Reembolso do Plano de
Saude, conforme Portaria
CAU/MG n. 22, de 2013.

Qual a carga horéaria do(a) colaborador(a)?

Confere as copias recebidas

A 4

nos termos da Portaria CAU/
MG n. 22,de 2013

Insere os dados no arquivo
de reembolso

Envia as copias para
conferéncia e validagdo da

20 horas

-0

30 ou 40 horas

Calcule 50% do valor

Teve reajuste?

SIM

A 4

Altere o valor no sistema de
folha (NG Folha)

Calcule 100% do valor

Insere os dados no Relatério
da Folha de Pagamento

Geréncia Administrativa e
Financeira

—_——— e ——— — — — — —

I I
| |
| Encaminhe Relatério para a |
I Folha de Pagamento :
I
| |

- —

Insere os dados no Relatério
da Folha de Pagamento

—_———— — — . —— — — — —

I I
| |
| Encaminhe Relatério para a |
I Folha de Pagamento :
I
| |

Geréncia Administrativa e Financeira

Geréncia Administrativa e

Financeira

Recebe os documentos

Confere evalida os
documentos

A

[

Devolve os documentos para
o Departamento

Geréncia Administrativa e

Financeira




	79bdcafd-6f58-4aab-908a-f0295916854d.vsdx
	2.0


