
4.2.6.Controlede Exames Médicos de Rotina

O exame pode ser 
admissional, demissional, 
periódico, de retorno ao 

trabalho após afastamento 
maior que três dias

Confira na planilha de 
exames, os(as) 

colaboradores(as) com data 
dos exames próxima do 

vencimento (Gestor de RH)

Solicite ao colaborador(a) 
disponibilidade de realização 

do exame

Comunique ao Departamento 
Pessoal disponibilidade

Verifique a disponibilidade da 
clínica

Realize agendamento online 
do exame

Dispense o colaborador(a) de 
realizar o exame demissional

Comunique ao 
colaborador(a) data, horário 

e local dos exames

Compareça ao local para a 
realização dos exames

Receba o resultado

Faça os exames

Entregue o resultado ao 
Departamento Pessoal

Arquive na pasta funcional

Exame arquivado

Identificar finalidade do exame

X
Qual a finalidade?

Periódico

Admissional ou retorno ao trabalho após afastamento > 3 dias

X

Demissão NÃO

SIM

O colaborador(a) fez exame 
períodico no últimos 135 dias?
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