4.2.7.Controle de Férias

— . —
c L ____ Assine os recibos e Devolva duas vias para a -
~ r | . L. . » Coordenacdo de Tesouraria e ~
[ | | comunicado de férias (3 vias) fi A —
(@] | Para asolicitagdo e alteracdo do | igue com uma via o
-8 | periodo de férias, observar | ©

I periodo aquisitivo, I ()
o ’ -
(@) : fracionamentos, abono pecunio e | o

o) | periodo de gozo de férias, : o)
© i - Envie o F lari Redefi dat
@© | conforme Capitulo 7 do Manual | ~ Preencha o Formulirio de nvie o NOFTEU arloApa_racT ’ : Z fna asdatas b de féri 8
(@) | de Empregados do CAU/MG, de | W » Solicitacio de Férias »| autorizag¢do da Geréncia de |« renegociadas com a Geréncia Recebe mapa de férias @)
@) I 2018 I lotagdo de sua lotacdo @)

I [
e i - 7y 7y
(- (-
> >
e =
()} Ve .| Preenchao Formuldrio de (D)
() N Solicitagdo de Férias (©)
- -
C C
© NAO e
o — y o —
SRS L
_ ~ . . i ? Envieo F lario d .
O 4+ Geréncia da lotagdo do(a) Verifica o preenchimento do AIETEEE nV|.e.o c~)rmu arllq € . . Devolva duas vias para a O &
[ . s . . Solicitagdo de Férias - Assine os recibos e N ~ . [
~ colaborador(a) recebe Formulario de Solicitagdo de X . Recebe mapa de férias . L. . » Coordenagdo de Tesouraria e ~
w @ Formulario Férias e o periodo de gozo autorizado para o comunicado de férias (3 vias) figue com uma via w ¢
< O P g SIM Departamento Pessoal q < O
2@ X U o
G G
O Envie o Formuldrio paraa Redefina as datas O
c » autorizagdo da Geréncia [« renegociadas com a Geréncia c
<Q <Q
o Geral Geral o
() (0]
O X O
0 ,,
Autorizada?
Recebe Formuldrio das <X Assine os recibos e
Preencha o Formulario de Geréncias g comunicado de férias (3 vias)
Solicitagdo de Férias SIM
() i —_—
o o
] v L o

© Envie o Formulério de O
() o s
oo Envie o Formulario paraa Sohuta_gao de Ferias Recebe mapa de férias E
p— autorizacdo da Presidéncia autorizado para o —
c SIM Departamento Pessoal C
<L <L
GLJ A -

[ ()]

O . <

Redefina as datas .. Autorizada? Devolva duas vias para a
. Recebe Formulario das N N .
renegociadas com a . . X Coordenagdo de Tesouraria e
A Secretarias e Assessorias ) B
Presidéncia figue com uma via
1 7y ~
NAO
q o s o
y
© G - ) S @ =
= o= = -
© - O L. Envie o Formuldrio paraa Redefina as datas © “ O
O o M\ Preencha o Formulario de . o ! . O ©
+ H .2 ) solicitacio de Férias > autorizagdo da Geréncia [« renegociadas com a Geréncia = A .=
e wn > ¢ Geral Geral 8 n >
o 9O S o © S
$ 80 380
A 4
L

L
< Recebe Formularios de <
O Solicitagdo de Férias O

— N |

K o
(@) @)
(%] (%]
b A 4 8
()

- Envi féri (a1

Q- . - o Faga mapa de férias o nvie mapa de feérias para
[®) Registre os Formularios > bimestralmente »| colaboradores(as), Geréncias (@)
+ e Geréncia Geral -
C C
() Q
: ,, :
i’ Arquive uma via do +
B Envie para Contabilidade no comunicado de férias e do ©
o més anterior ao recibo de pagamento de o
Q cumprimento das férias férias assinados na pasta Q
Q funcional ()]

7'y
NAO

0O Y R1
O O
( SIM Envie o Formulario de CICJ

W Solicitagdo de Férias Realize o pagamento no g

Recebe F lari » . .

.-9 ecebe rormuiario X autorizado para o sistema do banco -9
(%p] (%p]
Q Autorizada? Departamento Pessoal Q
— 7y [

a (a
Q Q
T v ©
3 ©

©
= Envie para a Coordenagdo de Insire o vlaor a ser Recebe Registro dos =

'_6 Tesouraria operacionalizar o [« Elabora o Termo de Férias [« depositado de fériasno [« Formularios de Solciitagdo de _5
O pagamento Sistema de Pagamento Férias (0]
+ +
C C
o (@)
) o

— ——

L L

v O A 4 A 4 Y VvV VY v O
'c N— -c S—

Requer autorizagado do N A . Arquive uma via do Entregue uma via do

- (M L AR Solicita a Presidéncia a Gere os recibos de . . - . - - (@©

T ' L. Insere o pagamento de férias pagamento de férias a - .. .| Recolhaassinaturas do(a) comunicado de férias e do comunicado de férias e do O ‘T

bt Recebe o Termo de Férias . N L . realizagao do pagamento de pagamento das férias e o > L. . . o =

© no sistema do banco Geréncia Administrativa e L . .. requerente das férias recibo de pagamento de recibo de pagamento para o ©

O Financeira férias comunicado de férias férias no movimento contabil Departamento Pessoal O o

o S P O S

O O 7Y O O

(7p] (7p]

(0] (0]

— —

) Q
E © A 4 E ()
© .= T .=
<3 ; <3
Autoriza o pagamento de

9 c férias no sistema do banco 9 c
O @© O @
cC C cC C

N W -
) ()

O O




	3247230b-b014-492b-afab-96faee39094b.vsdx
	2.0


