
4.3.4.Publicação no DOU

Produz portaria

Pode ser solicitada pela 
Presidência ou pela GAF

Encaminha minuta da 
Portaria em meio físico e 

digital para conferência da 
Presidência

Faz os ajustes solicitados?
Chancela a Portaria e recolha 

assinatura da Presidência

XRequer correção?
SIM

NÃO

Assina a Portaria

Digitaliza a Portaria e arquiva 
o original

Encaminha a Portaria para a 
Coordenação de Compras

+

Padroniza a publicação de 
acordo com as normas do 

D.O.U.

Corrige o erro manifestado 
pelo D.O.U.

Envia para a publicação no 
D.O.U.

X

D.O.U. acusou erro?
SIM

Paga o boleto a ser emitido

NÃO

Confere a publicação no 
D.O.U. no prazo de 2 (dois) 

dias

Salva a publicação no 
formato digital

X

Compras e pessoal

Portaria é parte de processo administrativo?

NÃO
Imprime a publicação

SIM

Arquiva na pasta do(a) 
colaborador(a) ou no 

processo

Publicação juntada ao processo

Encaminha extrato para o(a) 
Assistente de TI

Contrato assinado

+

Publica o extrato no Portal da 
Transparência

Abrir pregão para tomada de 
preços

Abertura/Fechamento de Licitação

Contrato assinado pelo 
ordenador de despesa e pelo 

fornecedor

Conforme Portaria n. 268, da 
Imprensa Nacional

Publicação arquivada
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Informação disponível

Portaria
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