
4.4.2.Fundo Fixo

X

Faz carga no gerenciador 
financeiro do CAU/MG do 

valor a ser utilizado em 
compras de pequeno vulto 
para os responsáveis pelo 
Fundo Fixo nas Regionais e 

Sede

Despesas mensais de pequeno vulto

De acordo com as 
orientações do Tribunal de 

Contas da União (TCU)

Faz carga mensalmente no 
cartão coorporativo para as 

Regionais

Faz saque através do cartão 
coorporativo do valor total 
do respectivo Fundo Fixo

Faz compras de pequeno 
vulto que constituem 

Listagem de gastos 
autorizados

Encaminha todos cupons 
fiscais das compras realizadas 

e em formato digitalizado 
para a Coordenação de 

Tesouraria

Preenche o formulário de 
prestação de contas até o 

último dia útil do mês

Deposita a diferença não 
gasta, se houver, até o último 

dia do mês

Envie para a Coordenação de 
Tesouraria o formulário de 

prestação de contas, cupons 
fiscais e comprovante de 

depósito da diferença não 
utilizada nas despesas do 

mês

Recebe as informações das 
despesas mensal das 
Regionais e da Sede

Analisa coerência nos gastos 
com o Fundo Fixo 

Gastos foram 
coerentes?

Sim

Solicita esclarecimentos ao 
Responsável pelo Fundo Fixo 

sobre a incoerência 
identificada

Não

Analisa se o gasto foi de fato 
incoerente

X
Apresenta recurso para o 

CAU/MG

Analisa o recurso 
apresentado

X

Recurso deferido?

Sim

Solicita devolução ao CAU/
MG do valor do gasto 

indevido

Não

Devolve valor que custeou o 
gasto indevido

Envie comprovante de 
devolução do valor ao 

Coordenador de Tesouraria

Insere os dados no sistema 
Implanta

Encaminha processo para 
Contabilidade

Confere gastos e lançamento 
no Implanta X

Encaminha para ajusta da 
Gerência Administrativa e 

Financeira

Faz os ajustes pertinentes
Assina e devolve para a 

Contabilidade

Assina a prestação de contas 
de Fundo Fixo

Recolhe assinaturas da 
Gerência Administrativa e 

Financeira, da Gerência Geral 
e da Presidência

Envia para o sistema do 
banco, adiantamentos e 

devoluções para conciliação 
bancária

Arquiva a documentação

Processo concluído
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Gasto foi indevido?

Sim

Não

Sim

NãoTem erro?
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