
4.7.3.4.Alteração do registro de PJ

X

Consulta no Siccau de 
maneira geral protocolos 

com assunto ALTERAÇÃO DO 
REGISTRO e PRORROGAÇÃO, 

BAIXA, SUBSTITUIÇÃO OU 
INCLUSÃO DE RESPONSÁVEL 

TÉCNICO

Alteração de registro

O registro de pessoa jurídica 
(PJ) de Arquitetura e 

Urbanismo deverá ser 
alterado, no SICCAU, caso 
ocorra modificação no ato 

constitutivo da pessoa 
jurídica, baixa ou substituição 
de responsabilidade técnica e 

outros.

Acessa a solicitação da PJ que 
será analisada

Analisa a descrição no 
protocolo

Ocorrência?

Procede com a baixa de RT de 
ofício

X

Baixa ou inclusão de RT

Modificação no ato constitutivo

Baixa ou inclusão de RT?X Baixa

Único RT?

Inclusão/prorrogação

X

Sim

Não

Requerente?
Notifica PJ à registrar novo RT 

no prazo de 10 dias 
Pessoa jurídica

Notifica PJ à registrar novo RT 
no prazo de dez dias

Arquiteto(a) e urbanista

X

PJ indicou novo RT?

Sim

Não

Cancelamento/suspensão de registro PF

No ambiente Siccau da 
empresa, procede com a 

baixa do RT

Comunicar à PJ do 
impedimento, até que seja 
regularizada a situação, de 

exercer as atividades na área 
de Arquitetura e Urbanismo

À PJ que não estiver no 
exercício de atividades fica 
facultada a solicitação de 
interrupção de registro.

Inclui na relação de 
pj irregulares e envia à Coord. 

de Fiscalização

Efetua o despacho final 
comunicando a baixa da 
responsabilidade técnica

Arquiva o protocolo

Baixa de RT deferida

Envia despacho via Siccau 
comunicando o 
indeferimento

Analisa documentos 
anexados no protocolo

X

Atende exigências?

Envia despacho via protocolo 
comunicando pendências

Não

Sim

X

Pendências sanadas?

Sim

Não

Requerente deve sanar 
pendências no prazo de 10 

(dez) dias, através de correio 
eletrônico

Baixa de RT indeferida

Encaminha, por meio de 
protocolo, ao agente de 

fiscalização a informação da 
PJ sem RT

Verifica se a PJ está atuando 
na prestação de serviços de 

Arquitetura e Urbanismo

X

Constatada infração?

Envia relação das PJ à Coord . 
de Fiscalização

Não

Tramita ao Setor de Registro 
e Atualização Cadastral de PJ 
os protocolos daquelas que 

não estão prestando serviços 
de Arquitetura e Urbanismo, 

para que seja realizada a 
baixa de ofício

Baixa de Ofício de PJ

Sim

Ação fiscalizatória

Analisa documentos 
anexados no protocolo

Comprovação de vínculo do 
RT com a PJ; RRT de Cargo/

Função dos(as) arquitetos(as) 
e urbanista(s) indicados(as) 
como RT em conformidade 

com o documento de vínculo.

X

Atende aos dispositivos?

Envia despacho via protocolo 
comunicando pendências

Não

Procede com a inclusão do RT 
no ambiente Siccau da 

empresa

Sim

Requerente deve sanar 
pendências no prazo de 10 

(dez) dias, através de correio 
eletrônico

X

Pendências sanadas?

Sim Não

Efetua o despacho final 
comunicando a inclusão da 

responsabilidade técnica
Arquiva o protocolo

RT incluído

Envia despacho via Siccau 
comunicando o 
indeferimento

Inclusão de RT indeferida

Requerente deve sanar 
pendências no prazo de 10 

(dez) dias, através de correio 
eletrônico

Envia despacho via protocolo 
comunicando pendências

X

Documentação 
completa?

Não

Pendências sanadas?

No ambiente Siccau da 
empresa, altera o cadastro da 

empresa conforme 
informações do ato 

constitutivo

Sim

Objeto social, sócios, capital, 
endereço etc.

Efetua o despacho final 
comunicando a alteração do 

cadastro

Arquiva o protocolo

Cadastro alterado

X

Sim

Envia despacho via Siccau 
comunicando o 
indeferimento

Não

Alteração indeferida

Documento comprobatório 
de desvinculação e ausência 
de RRT em aberto em nome 

do RT.
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