
Distribui processo para 
conselheiro(a) relator(a).

Encaminha para a instância 
competente para repetição 

ou retificação do ato 
processual

Delibera pelo arquivamento 
fundamentado do processo

Delibera pela manutenção da 
autuação, as razões, as 

disposições legais infringidas 
e a penalidade 

correspondente

Envia ofício para a autuada 
através de correspondência 

com a decisão de 
arquivamento

Relatório de Fiscalização; 
Notificação Preventiva e sua 
AR; Auto de Infração e seu 

AR; e deliberação CEP

X
Autuada 
interpôs 
recurso?

Declara o trânsito em julgado

Se for o caso, emite boleto 
com data de vencimento 

relativo à sanção proferida 
pela CEP

Envia ofício para a autuada 
com instruções e se for o 

caso boleto relativo à sanção 
proferida pela CEP

X

Processo arquivado

Tramita protocolo Siccau do 
processo para a cobrança 

administrativa

Registra tramitação do 
processo para a cobrança 

administrativa

Emite certidão

Distribui processo para 
conselheiro(a) nomeado 

como relator(a)

Atesta tempestividade do 
recurso interposto pelo(a) 

autuado(a)

Elabora relatório e voto 
fundamentado

Envia relatório e voto à 
Secretaria do Plenário do 

CAU/MG

Insere na minuta de pauta da 
reunião plenária para ser 

apreciada e deliberada

Encaminha para os 
conselheiros relatório e voto 
para conhecimento prévio ao 

julgamento em reunião 
plenária do CAU/MG

Analisa a existência de 
nulidade no processo X

Nulidade 
demonstrada?

X

Nulidade 
sanável?

Encaminha para a instância 
competente para repetição 

ou retificação do ato 
processual

Delibera pelo arquivamento 
fundamentado do processo

A Secretaria do Plenário 
encaminhará para os Agentes 

de fiscalização, protocolo 
Siccau contendo a decisão do 

Plenário.

Delibera pela manutenção da 
decisão do auto da infração, 

as razões, as disposições 
legais infringidas e a 

penalidade correspondente

Envia ofício e boleto para a 
autuada através de 

correspondência 
acompanhado de cópia da 

decisão proferida pelo 
Plenário do CAU/MG

X

Tramita o processo via 
protocolo SICCAU para a 

Secretaria Geral.

Declara o trânsito em julgado

Se for o caso, emite boleto 
com data de vencimento 

relativo à sanção proferida 
pelo Plenário do CAU/MG ou 

pelo CAU/BR

Oficia o autuado da decisão 
proferida e boleto 

informando da penalidade 
imposta e indicando 

providências para regularizar 
a situação, se for o caso

X

Oficia a autuada através de 
correspondência com a 

decisão fundamentada de 
arquivamento

Execução da decisão 
proferida

Envia ofício para a autuada 
com instruções e boleto 

relativo à sanção proferida 
pelo Plenário do CAU/MG

X

Tramita protocolo Siccau do 
processo para a cobrança 

administrativa

Registra tramitação do 
processo para a cobrança 

administrativa

Procede com análise e 
providências para a cobrança 

administrativa, se julgar 
aplicável

Quando do recurso 
intempestivo com Declaração 

de Transitado em Julgado, 
que não apresenta fato que 

demonstra nulidade 
processual, o conselheiro 
deverá desconhecê-lo e 

apresentar relatório e voto 
fundamentado ao Plenário.

Emite boleto com data de 
vencimento relativo à sanção.

Registra ao processo da 
infração o não pagamento da 

multa.

Instauração de ofício por meio
de Atividade Fiscalizatória

Registra no SICCAU a 
denúncia de forma anônima

Registra no SICCAU denúncia por 
representação do interessado

Identifica uma possivel 
infração Encaminha para Fiscalização, 

via e-mail, as informações da 
possivel infração que tenha 

tomado conhecimento.

Consulta no Siccau de 
maneira geral todas as 

denúncias.

Encaminha para Fiscalização 
para analise da denuncia.

Inicia a ação fiscalizadora.

Verifica se as informações 
são suficientes para elaborar 

o relatório de fiscalização.

X

Documentos 
suficientes?

Não

Requisita a quem couber, no 
prazo de 10 dias, sob pena de 

sonegação de informação.

Sim

Penaliza o requisitado por 
infração de sonegação de 

informação.

X
Cumpriu o 

prazo?
Sim

Não

Infração de sonegação de 
informação

Redige o relatório de 
fiscalização. X

Constatada 
infração?

Não

Ação de fiscalização 
encerrada.

Sim

Verifica se existe notificação 
anterior com a mesma 

capitulação no prazo de 1 
(um) ano.

X

Não

Emite e envia notificação.

Existe notificação?

X Não

Sim
Houve pedido?

Verifica se o notificado 
demonstrou inocorrência da 

infração.Demonstrou 
inocorrência?

X

Arquiva a ação de 
fiscalização.

Sim

Ação de fiscalização 
arquivada.

NãoX

Infração 
regularizada?

Sim

Lavra o auto da infração. Não

SimX

Houve declaração 
de pessoa de baixa 

renda?

Não

Junta a defesa ou revelia ao 
processo de fiscalização.

Encaminha para o julgamento 
a CEP-CAU/MG.

Sim
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Sim

Não

Sim

Não
Resta multa a 

ser paga?

Sim

Não

Autuada interpôs
recurso?

Sim

Não

CAU/BR  decidiu 
pela manutenção  do 

Auto de Infração?

Sim

Não

Resta multa a 
ser paga?

Sim

Não

Sim

Não

Segue com a cobrança da 
multa

Instauração de ofício por meio
de Atividade Fiscalizatória

No Art. 71. da resolução 198 CAU/BR apresenta que: "a comunicação dos 
atos à pessoa física ou jurídica interessada poderá ser efetuada pelos 

seguintes meios: I - via postal, com aviso de recebimento; II - por 
telegrama; III - por ciência pessoal (assinatura protocolada em 

documento); IV - por intermédio de agente do CAU/UF; V - por ciência 
eletrônica pelo SICCAU; VI - por correio eletrônico no endereço de e-mail 

indicado no cadastro do profissional ou da pessoa jurídica; VII - por 
aplicativos de mensagens; ou VIII - por qualquer outro meio que 

assegure a certeza da ciência do interessado."

Verifica, antes do fim do 
prazo estipulado na 

notificação, se houve pedido 
de prorrogação no SICCAU 

por parte do notificado.

Analisa a solicitação de 
prorrogação do prazo

Envia auto da infração para o 
autuado.

Encaminha o processo ou 
auto da infração para o orgão 

responsavél do municipio 
para a regularização.

Verifica se órgão local 
competente para o 

cumprimento da Lei nº 11.888, 
de 24 de dezembro de 2008, 

regularizou a situação.

SimX

Não

Regularizado pelo 
orgão local 

competente

+

Comunica ao Ministério 
Público o não cumprimento 
da da Lei nº 11.888/2008.

Ministério Publico comunicado 
do não cumprimento da Lei nº 

11.888/2008

Situação 
regularizada?

Confere documentos do 
processo

Infração 
Regularizada?

Abertura de um 
novo processo

Processo arquivado

X

Infração 
Regularizada?

Abertura de um 
novo processo

Sim

Não

Apresenta relatório e voto 
fundamentado para Plenário 

CAU/MG

Discussão para 
esclarecimento, interpelação 

ou contestação sobre o 
conteúdo do relatório e voto 

fundamentado.

X

Vota pela aprovação ou não 
da proposta de deliberação, e 

caso for vota pela proposta 
de vista.

X

Na reunião subsequente, 
vota pela aprovação  do voto 

original ou voto de vista

Elabora relatório e voto 
fundamentado sobre o 

recurso interposto

Encaminha relatório e voto 
para julgamento no Plenário 

do CAU/MG
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Elabora relatório e voto 
fundamentado por nulidade 

e com pedido de 
arquivamento do processo

Se
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Recebe infração coletada por 
orgãos externos ao CAU/MGEncaminha para GERTEF, via 

e-mail, as informações da 
possivel infração que tenha 

tomado conhecimento.

Procede com análise e 
providências para a cobrança 

administrativa, se julgar 
aplicávelSegue com a cobrança da 

multa

Encaminha recurso para o 
CAU/BR.

Encaminha via protocolo 
SICCAU para GERTEF

Recebe decisão do CAU/BR.

Envia ofício para a autuada 
através de correspondência 

com a decisão de 
arquivamento

Processo arquivado 
após CEP

Envia ofício e boleto para a 
autuada  acompanhado de 
cópia da decisão proferida 

pela CEP

Atesta tempestividade do 
recurso interposto pelo(a) 

autuado(a).

Analisa a existência de 
nulidade no processo X

Nulidade 
demonstrada?

Sim

Não

Elabora relatório e voto 
fundamentado

X

Nulidade 
sanável?

Sim

Não Elabora relatório e voto 
fundamentado por nulidade 

e com pedido de 
arquivamento do processo

Apresenta relatório e voto 
fundamentado para CEP-

CAU/MG

Discussão para 
esclarecimento, interpelação 

ou contestação sobre o 
conteúdo do relatório e voto 

fundamentado.

Vota pela aprovação ou não 
da proposta de deliberação X

Proposta
aprovada?

Não

Sim
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Apresentado
pedido de vista?

Sim Não

Proposta 
manteve o 

auto?

Sim Não

Coordenador da CEP faz a 
distribuição dos processos.
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Faz analise da denúncia para 
começar a ação fiscalizadora.

Registra denuncia recebida 
por e-mail no SICCAU.

Caso necessário pode ser 
encaminhado para o Assistente de 

fiscalização e atendimento para 
iniciar ou continuar a ação 

fiscalizadora, assim o assistente 
elabora um termo de constatação.
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4.8.2.Julgamento de Processo e Recurso de Exercicio Profissional

A
ss

is
te

nt
e 

de
 F

is
ca

liz
aç

ão
 e

 A
te

n
di

m
en

to

Distribui as denúncias entre 
os fiscais.

Analisa as alegações e 
documentações do 

notificado.
X

Apresentou declaração de 
pessoa de baixa renda?

+

Sim
Não

Envia auto de infração para a 
autuada com instruções e 
boleto relativo à sanção 

proferida.

Verifica se o autuado pagou a 
multa e regularizou a 

situação.
X

X +

Autuado pagou a 
multa?

Autuado regularizou 
a situação?

Sim

Não

Sim

Não
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Elabora o Termo de 
Constatação.

Arquiva a ação de 
fiscalização.

Identificado uma sonegação 
de informação abre-se um 

outro processo para fiscalizar 
a sonegação.

Emite certidão

Confere documentos do 
processo

Relatório de Fiscalização; 
Notificação Preventiva e sua 
AR; Auto de Infração e seu 

AR; e deliberação do Plenário

Processo arquivado 
após CEP

Processo arquivado 
após Plenário

Processo arquivado 
após Plenário

X

Não

Sim

X
Sim

Não

Pedido de Revisão

Autoado pediu 
revisão?

POP 4.4.4. 
Ressarcimento

POP 4.4.4. 
Ressarcimento

X

Existe multa a 
ser ressarcida?

Não

Sim

X
Existe multa a 
ser ressarcida?

Não

Sim

Sana a nulidade Sana a nulidade

De acordo com o Art. 67 da 
Resolução n° 198. Declarada 
a nulidade, em qualquer fase 

processual, os autos 
retornarão às instâncias 

competentes para repetição 
ou retificação do ato 

processual.

De acordo com o Art. 67 da 
Resolução n° 198. Declarada 
a nulidade, em qualquer fase 

processual, os autos 
retornarão às instâncias 

competentes para repetição 
ou retificação do ato 

processual.
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Se necessário solicita análise 
técnica e/ou jurídica

Pedido de revisão

Designa um conselheiro 
relator

Elabora voto fundamentado

Vota o pedido de revisão 
após leiura do voto 

fundamentado pelo relator

Preferêncialmente, na 
reunião subsequente a 

designação ou 
obrigatoriamente na seguinte

X

Confirma, modifica, anula ou 
revoga, total ou 

parcialmente, a deliberação 
objeto do pedido de revisão

O pedido de revisão deverá ser 
encaminhado pelo autuado ao 
órgão prolator da deliberação 

definitiva de julgamento do 
processo exercício proficional, 

instruído com cópias da decisão 
impugnada e das provas 

documentais dos fatos arguidos

Declara o trânsito em julgado XX
Intima o autuado da extinção 

do processo 

Encaminha deliberação ao 
setor responsável pela 
aplicação das sanções

No caso da sanção de multa 
ver POP 4.4.7.Cobrança da 

Dívida Ativa

Intima o autuado sobre 
decisão e a possíbilidade de 

recurso em instância superior
X

Encaminha recurso à 
instância superior e aguarda 

retorno

Pedido julgado
procedente?

NãoSim

Não

Sim
Interpôs
recurso?

Pedido julgado
procedente?

Sim

Não

Processo Arquivado
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