
 4.9.1.Termo de Cooperação Técnica 

Solicita a Geplan apoio para 
que o Termo de Cooperação 

Técnica seja firmado

Atravês de Deliberação ou 
memorando

Elabora minuta do Termo de 
Cooperação Técnica

Encaminha a minuta à 
Gerência Jurídica para 

aprovação 

Encaminha à Geplan para que 
esta tome as providências 

cabíveis

X

Encaminha resposta favorárel 
à Gerência Geral para 

aprovação

Solicita à Geplan as 
modificações necessárias

Implementa as modificações 
solicitadas

Entra em contato com a 
possível parceira propondo 

uma reunião para apresentar 
o possível Acordo de 

Cooperação

X

Parceira favorável 
a reunião?

Notifica a demandante da 
resposta da possível parceira

Não
Marca data e local, 

convidando além da parceira, 
representantes da comissão 
ou gerência que detectou a 

necessidade do acordo

Sim

Apresenta na reunião a 
minuta do termo proposto 

X

Partes aprovaram 
a minuta? 

Implementa as modificações 
solicitadas

Não

Encaminha a minuta aos 
interessados para aprovação, 

em e-mail ou nova reunião

Define junto a parceira os 
prepostos das respectivas 

instituições

Sim

A Geplan tem atribuições 
para ser o preposto do CAU/

MG

Elabora minuta do Plano de 
Trabalho junto ao preposto 

da parceira

Encaminha o Termo de 
Cooperação e o Plano de 

Trabalho para aprovação no 
Conselho Diretor

Encaminha deliberação 
solicitando aos prepostos as 

modificações necessárias

Vota pela aprovação ou não 
do texto do Termo de 
Cooperação Técnica

X

Aprovado?

Não

Encaminha deliberação 
aprovando o Termo de 

Cooperação Técnica aos 
prepostos

Sim

Encaminha para Presidência 
para assinatura

Assina o Termo de 
Cooperação Técnica 

Encaminha o Termo Assinado 
ao preposto

Encaminha simultâneamente 
aos órgãos correspondentes 

na estrutura da parceira

X
Solicita ao preposto as 

modificações necessárias

Encaminha simultâneamente 
aos órgãos correspondentes 

na estrutura da parceira

Encaminha resposta 
favorável à Gerência Geral 

para aprovação

Minuta do Plano de
Trabalho aprovado?

Encaminha Extrato à 
Coordenação de Compras 
para publicação no Diário 

Oficial da União 

Padroniza a publicação de 
acordo com as normas do 

D.O.U.

Conforme Portaria n. 268, da 
Imprensa Nacional

Envia para publicação no 
D.O.U. 

Corrige o erro manifestado 
pelo D.O.U.

X
D.O.U. 

acusou erro? 

Sim

Paga o boleto a ser emitido

Não

Encaminha a publicação no 
formato digital à Geplan

Confere a publicação no 
D.O.U. no prazo de 2 (dois) 

dias 

Salva a publicação no 
formato digital

Arquiva a 
publicação

Arquiva a publicação 
Publica no Portal da 

Transparência
Encaminha para as parte 

interessadas 

Termo de Cooperação Técnica firmado 

X

Encaminha resposta favorárel 
à Geplan para continuar o 

trâmite

Sim

Solicita à Geplan as 
modificações necessárias

Não

Minuta aprovada? 

X
Solicita ao preposto as 

modificações necessárias
Não

Encaminha resposta 
favorável ao preposto para 

continuar o trâmite

Sim

Implementa as modificações 
solicitadas junto ao preposto 

da parceira
X

Encaminha a minuta à 
Gerência Jurídica para 

aprovação 

Encaminha também a Geplan 
para ciência

Encaminha também ao 
preposto para ciência
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Detecta a necessidade
de um Acordo de Cooperação

Acordo de Cooperação
não foi firmado

Minuta aprovada? 

Não

Sim

Minuta do Plano de
Trabalho aprovado?

Não

Sim

Os Termos de Cooperação 
Técnica não incluem 

transferências de recursos 
financeiros 

Comunica ao Plenário do 
CAU/MG, em sua próxima 
reunião, que o Termo de 
Cooperação Técnica foi 

aprovado

+
Aprovação comunicada
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