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Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais
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Edital de Licitagdo N° 0360782/2024

PREGAO ELETRONICO N2 002/2024

RESUMO DA CONTRATAGAO

CONTRATANTE: Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais — CAU/MG
UASG: 926482

OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos continuados de limpeza, asseio
e conservagao, cumulados com copeiragem, com regime de dedicagdo exclusiva de mao-de-
obra, para atender as necessidades da Sede Institucional do Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do Estado de Minas Gerais (CAU/MG).

VALOR TOTAL DA ESTIMADO DA CONTRATAGAO

Item 01 — R$254.296,00 (duzentos e cinquenta e quatro mil, duzentos e noventa e seis reais)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 30/10/2024, as 09h:30min (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA:
ABERTO

LEGISLACAO APLICADA:
INSTRUGCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 73/2022 E LEI N° 14.133/2021

INFORMACOES:
E-mail: licitacoes@caumg.gov.br

OBS:

Havendo divergéncia entre as especificacdes deste objeto descritas no compras.gov e as
especificagdes constantes deste Edital, serdo consideradas como validas as do Edital, sendo
estas a que os licitantes deverao se ater no momento da elaboragéo da proposta.

- O detalhamento dos documentos/requisitos de habilitagdo deve ser consultado na segéo do instrumento convocatério
acima indicado (Edital e anexos)



EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 002/2024

Torna-se publico que o CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO DE MINAS GERAIS — CAU/MG, por
meio do Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados pela Portaria n® 41, de 30 de novembro de 2023, sediado a Avenida
Getulio Vargas, n.°: 447, 11° Andar, Bairro: Funcionarios, CEP: 30.112-020, Belo Horizonte/MG, realizara licitagdo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PREGO, sob a forma de execugao
indireta, no regime de empreitada por prego unitario, nos termos da Lei n° 14.133/2021 e demais legislagédo aplicavel, bem
como as exigéncias estabelecidas neste Edital e anexos.

SESSAO PUBLICA DO PREGAO
DATA: 30 de outubro de 2024

HORARIO: 09H30MIN (Horario de Brasilia/DF)

LOCAL: www.compras.gov.br

CODIGO UASG: 926482

1 DO OBJETO

1.1 Constitui objeto da presente licitagdo a contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servigos continuados de
limpeza, asseio e conservacéo, cumulados com copeiragem, com regime de dedicacao exclusiva de m&o-de-obra, para
atender as necessidades da Sede Institucional do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais
(CAU/MG), conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 O critério de julgamento adotado sera o menor prego global, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus
Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.3 Em caso de discordancia existente entre as especificacdes do objeto descritas no Compras.gov e as especificagdes
constantes deste Edital, prevalecerao as descritas no Edital.

2 DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1 Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1 Os interessados deverao atender as condigbes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util anterior a
data prevista para recebimento das propostas.

2.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgédo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes
de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item
anterior e manté-los atualizados junto aos dérgéaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a

correcéo ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagao.
2.5 Nao poderao disputar esta licitagao:

2.5.1 aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.5.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar
sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;



2.5.3 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.5.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

2.5.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na
gestao do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

2.5.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

2.5.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.5.8 agente publico do érgéo ou entidade licitante;

2.5.9 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

2.5.10 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do contrato agente publico do érgédo ou
entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou

apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1°do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.

2.6 O impedimento de que trata o item 2.5.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.7 A critério da Administragao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens
2.5.2 e 2.5.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execugao da licitagdo ou de
gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgao ou entidade.

2.8 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

2.9 O disposto nos itens 2.5.2 e 2.5.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua como encargo do
contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagbes integradas, e do projeto executivo, nos
demais regimes de execugao.

2.10 Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.11 A vedacédo de que trata o item 2.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

3 DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
3.1 Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagéo de propostas e lances e de julgamento.
3.2 Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco ou o percentual de

desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessado publica.



3.3 Os licitantes encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitacdo e a proposta com o precgo, observado o disposto no item 7 deste edital.

3.4 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

3.4.1 esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
instrumento convocatorio;

3.4.2 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.4.3 ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso 1l do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.4.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.6 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar,
ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, se for o caso,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.6.1 no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao”
impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.6.2 nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacao
do campo “nado” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7 A falsidade da declaragéo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n°® 14.133, de
2021, e neste Edital.

3.8 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de
apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até

a abertura da sessao publica.

3.9 Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagao da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo
licitante, 0 que ocorrera somente apoés os procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

3.10 Seréao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para
apresentacgao de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o
seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.11.1 a aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.11.2 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo de que
trata o subitem acima.

3.12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor



preco; e

3.12.2 percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por maior desconto.

3.13 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 3.11 possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita
e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.14 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o
processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

3.15 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer
0 sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

4 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
4.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:
4.1.1 Valor Total do item;

4.1.2 Descrigao do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia; indicando, no que
for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem no 6rgao competente,
quando for o caso.

4.1.3 Marca (quando for o caso).
4.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3 Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.

4.4 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

4.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada
sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

4.7 A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicbes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

4.8 Na presente licitagdo, a Microempresa € a Empresa de Pequeno Porte ndo poderdo se beneficiar do regime de
tributagdo pelo Simples Nacional, visto que os servigos serdo prestados com disponibilizacdo de trabalhadores em
dedicagdo exclusiva de mao de obra, o que configura cessdo de mao de obra para fins tributarios, conforme art. 17, inciso
XIl, da Lei Complementar n® 123/2006.

4.9 O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacéo.

4.10 Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagbes publicas
federais, quando participarem de licitagdes publicas;

4.10.1 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicagao do desconto ofertado
devera respeitar os pregos maximos previstos no item 4.9.



4.11 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizagao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X,
da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execug¢ao do contrato.

4.12 Em se tratando de servigcos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicag&o exclusiva, o licitante devera
indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengcas normativas que regem as categorias
profissionais que executardo o servigo e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificagdo Brasileira de
Ocupagdes — CBO.

4.13 Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no instrumento coletivo aplicavel ou do
salario-minimo vigente, o que for maior.

5 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

5.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema eletrbnico, na data,
horério e local indicados neste Edital.

5.2 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso, anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de
lances.

5.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro € os licitantes.

5.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrbnico,
sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.6 O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

5.7 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras
estabelecidas no Edital.

5.8 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.9 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relacéo a proposta que cobrira melhor oferta devera ser de R$1,00 (um real).

5.10 O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no
sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.11 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.12 Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentarao
lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.12.1 A etapa de lances da sess&o publica tera duracéo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente
pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracéo da sessao publica.

5.12.2 A prorrogagédo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

5.12.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagdo.

5.12.4 Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos
5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a



definicao das demais colocagoes.
5.12.5 Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.

5.13 Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.13.1 A etapa de lances da sessdo publica tera duracao inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

5.13.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de valor
mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado
em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13.3 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da etapa
aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.13.4 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificagédo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o
qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13.5 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a
ordem crescente de valores.

5.14 Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrbnico o modo de disputa “fechado e aberto”, poderédo
participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor prego/ maior percentual de
desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentaréo lances
publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais prorrogagoes.

5.14.1 Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas no item 5.14, poderdo os licitantes que
apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.14.2 A etapa de lances da sesséo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente
pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragéo da sessao publica.

5.14.3 A prorrogagédo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagéo, inclusive nos aso de lances
intermediarios.

5.14.4 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

5.14.5 Definida a melhor proposta se a diferenga em relagédo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos
5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definigdo das demais colocagoes.

5.14.6 Ap0ds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.

5.15 O Apods o termino dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo
a ordem crescente de valores.

5.16 Nao serado aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro
lugar.

5.17 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagao do licitante.

5.18 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrénico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.



5.19 Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao
publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro
aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

5.20 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.21 Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

5.21.1 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de
até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

5.21.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicagao automatica para tanto.

5.21.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

5.21.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.22 S¢6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do
modo de disputa aberto e fechado.

5.22.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei
n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.22.1.1 disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificagao;

5.22.1.2 avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao preferencialmente ser utilizados
registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obriga¢des previstos nesta Lei;

5.22.1.3 desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento;

5.22.1.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos érgaos de controle.

5.22.2 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados
por:

5.22.2.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da Administracao
Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgao ou entidade de Municipio, no territério do
Estado em que este se localize;

5.22.2.2 empresas brasileiras;

5.22.2.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.22.2.4 empresas que comprovem a pratica de mitigagéao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.23 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer



acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condigbes mais
vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.23.1 A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificag&o inicialmente estabelecida,
quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima
do prego maximo definido pela Administrago.

5.23.2 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

5.23.3 O resultado da negociagéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

5.23.4 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apdés a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos

complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.23.5 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo
licitante, antes de findo o prazo.

5.24 Apds a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

6 DA FASE DE JULGAMENTO

6.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
atende as condi¢des de participagao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagao correlata e

no item 2.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b ) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

¢ )Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos- CADICON, mantidos pelo
Tribunal de Contas da Uni&o - TCU;

6.1.1 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituigdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima
pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

6.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio majoritario, por forga da
vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
(IN_n° 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2 O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN_n° 3/2018, art. 29,

§2°).

6.3.3 Constatada a existéncia de sanc¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigédo de participagéo.
6.4 Caso atendidas as condigdes de participagao, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

6.5 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as
ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

6.6 Verificadas as condigdes de participagéo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta



classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de
30 de setembro de 2022.

6.7. Em se tratando de servigos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicagéo exclusiva, a fim de assegurar o
tratamento isonémico entre as licitantes, informa-se que foram utilizados os seguintes acordos, dissidios ou convengdes
coletivas de trabalho no calculo do valor estimado pela Administragao:

6.7.1. [indicar os acordos, dissidios ou convencdes coletivas];

6.7.2. O(s) sindicato(s) indicado(s) no subitem acima nao é (sdo) de utilizagcao obrigatoria pelos licitantes, mas, ao longo da
execugao contratual, sempre se exigira o cumprimento dos acordos, dissidios ou convengdes coletivas adotados por cada
licitante/contratado.

6.8 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.8.1 contiver vicios insanaveis;

6.8.2 ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.8.3 apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratagao;

6.8.4 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.8.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

6.9 No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta
por cento) do valor or¢gado pela Administragéo.

6.9.1 A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apés diligéncia do pregoeiro, que
comprove:

6.9.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.9.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.10 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.11 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por meio
de Planilha de Custos e Formagao de Precgos elaborada pela Administragéo, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.11.1 Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a apresentar a Administragéo, por
meio eletrénico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela
Administragdo, bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES),
com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos pregos unitarios, no
caso de empreitada por pregco global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada,
exclusivamente para eventuais adequagdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional
aditamento posterior do contrato.

6.11.2 Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva cuja produtividade
seja mensuravel e indicada pela Administracdo, o licitante devera indicar a produtividade adotada e a quantidade de
pessoal que sera alocado na execugao contratual.

6.11.3 Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administragdo como referéncia, ou nédo estiver contida na
faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, o licitante devera apresentar a respectiva

comprovagao de exequibilidade;

6.11.4 Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela Administragdo como



referéncia, desde que nao alterem o objeto da contratagao, néo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso nao estejam
contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

6.11.5 Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequagao técnica da metodologia empregada pela contratada, visando
assegurar a execugao do objeto, desde que mantidas as condi¢des para a justa remuneragao do servigo.

6.12 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha poderé ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoragéo do prego.

6.12.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

6.12.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de recolhimento de impostos e
contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel esse regime.

6.13 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, podera ser colhida a
manifestagéo escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada no objeto

7 DA FASE DE HABILITAGAO

7.1 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante
de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitagado juridica, fiscal, social e trabalhista e econédmico-financeira, podera
ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participagcdo de empresas estrangeiras que n&o funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagéo
serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

7.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4. Quando permitida a participacdo de consoércio de empresas, a habilitagao técnica, quando exigida, sera feita por meio
do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econémico-financeira, quando exigida,
sera observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original ou por copia.

7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgéo ou
entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).

7.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas especificas.

7.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

7.10. Considerando que na presente contratacdo a avaliagdo prévia do local de execugdo € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de
inabilitagcdo, que conhece o local e as condi¢gdes de realizagdo do servigo, assegurado a ele o direito de realizagdo de
vistoria prévia.

7.10.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Administragdo data e horarios exclusivos, a



ser agendado de segunda-feira a sexta-feira, das 08:00hs as 17:00hs, através do e-mail licitacoes@caumg.gov.br, modo
que seu agendamento ndo coincida com o agendamento de outros licitantes.

7.10.2. Caso o licitante opte por nao realizar vistoria, podera substituir a declaragdo exigida no presente item por declaragéao
formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratacéao.

7.11. A habilitagado sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.11.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos
documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

7.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados
junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a corregao ou a alteragdo dos registros
tao logo identifique incorregéo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

7.12.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagao. (IN n°
3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

7.13. A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6érgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio
legal de prova, para fins de habilitagao.

7.13.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do
sistema, em formato digital, no prazo de DUAS HORAS, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

7.13.2. Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagcdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 € no § 1° do art. 39 da Instrugdo Normativa SEGES n° 73,
de 30 de setembro de 2022.

7.14. A verificagcdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagéo ao licitante
vencedor.

7.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em
qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.14.2. Respeitada a excegao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo anteceder as
fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em
relagado a todos os licitantes.

7.15. Ap6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

7.15.1. complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria
para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.15.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das propostas;

7.16. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratagdo podera sanar erros ou falhas, que nao alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

7.17. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente
e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto no subitem 7.13.1.

7.18. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda
ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.



7.19. A comprovagéao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente
sera exigida para efeito de contratagéo, e ndo como condi¢ado para
participacao na licitagao (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

7.20. Quando a fase de habilitagao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao
cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagédo, salvo em razao de fatos supervenientes ou sé conhecidos
apos o julgamento.

8 DOS RECURSOS

8.1 A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagao de licitantes, a anulagao
ou revogacgao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.

8.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagéo do licitante:
8.3.1 a intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

8.3.1.1 o prazo para a manifestagao da intengao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

8.3.2 o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata de
habilitacdo ou inabilitacao;

8.3.3 na hipdtese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para
apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimac&o da ata de julgamento.

8.4 Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar
sua decisado no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6 Os recursos interpostos fora do prazo n&o serao conhecidos.

8.7 O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias uteis, contados da
data da intimagédo pessoal ou da divulgagdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos

indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisao final da autoridade competente.

8.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
9 DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES
9.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido
solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:
9.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagéao;

9.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

9.1.2.4 deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;



9.1.3 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

9.1.4 apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagao;
9.1.5 fraudar a licitagédo

9.1.6 comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

9.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

9.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2 Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragcdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou
adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

9.2.1 adverténcia;
9.2.2 multa;
9.2.3 impedimento de licitar e contratar e

9.2.4 declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou
até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3 Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

9.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

9.3.2 as peculiaridades do caso concreto

9.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

9.3.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de
controle.

9.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagéo oficial.

9.4.1 Para as infragOes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 € 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

9.4.2 Para as infragcbes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato
licitado.

9.5 As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

9.6 Na aplicacao da sangado de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimacao.

9.7 A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragbes



administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando n&o se justificar a imposigdo de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da
previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave que a san¢éo de impedimento
de licitar e contratar, cuja duragéo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 9.1.3, caracterizara o descumprimento
total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgéo ou

entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10 A apuracao de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por
comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sang¢des de adverténcia, multa e impedimento de
licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida,
que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12 Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragéo da aplicagdo da sancao de declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

9.13 O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
deciséao final da autoridade competente.

9.14 A aplicagao das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagéo de reparagéo integral dos
danos causados.

10 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1 Qualquer pessoa ¢é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao da Lei n® 14.133, de 2021,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

10.2 A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3
(trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

10.3 A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, para o enderego de e-mail:
licitacoes@caumg.gov.br

10.4 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

10.4.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo € medida excepcional e devera ser motivada pelo agente de
contratac&o, nos autos do processo de licitagao.

10.5 Acolhida a impugnacgao, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.

11 DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1 Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

11.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo do certame na data

marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.



11.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario de Brasilia - DF.
11.4 A homologacgao do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratagao.

11.5 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratagao.

11.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo nao sera,
em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

11.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

11.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja
possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

11.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem 0 processo,
prevalecera as deste Edital.

11.10 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e
endereco eletrénico https://www.caumg.gov.br/ , na aba transparéncia.

11.11 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

11.11.1 Anexo | — Termo de Referéncia

11.11.1.1 - Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar

11.11.2 Anexo Il — Minuta de Contrato

11.11.3 Anexo Il — Modelo Declaragéo de Vistoria ou Renuncia

11.11.4 Anexo IV — Modelo de Declaragao de Contratos Firmados

11.11.5 Anexo V — Modelo de Proposta e Planilha de Custos e Formagéao de Pregos
11.11.6 Anexo VI — Convencgéo Coletiva de Trabalho 2024/2024

Belo Horizonte, outubro de 2024.

Arg. Urb. Cecilia Fraga de Moraes Galvani
Presidente do CAU/MG

Documento assinado eletronicamente por CECILIA FRAGA DE MORAES GALVANI, Presidente, em 08/10/2024,
as 14:07 (horario de Brasilia), conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063,
de 23 de setembro de 2020.
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g A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, enderego caubr.gov.br/seicau, utilizando o
codigo CRC C4COAF2S e informando o identificador 0360782.
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N SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

Termo de Referéncia

ANEXO |

PA n° 0013/2024 — PE n° 0002/2024

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos continuados de limpeza, asseio e conservagao, cumulados
com copeiragem, com regime de dedicacdo exclusiva de mao-de-obra, para atender as necessidades da Sede Institucional do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais (CAU/MG), conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Iltem | Descricdo Unid. Quant. | Valor Valor Valor Valor
Unitario Mensal Anual 24 meses

Prestacéo de servicos
continuados de limpeza,
asseio e conservacao,
01 cumulados com copeiragem Servico | 02 R$5.297,83 | R$10.595,67| R$127.148,00| R$254.296,00
com regime de dedicacéo
exclusiva de méo-de-obra.

R$254.296,00 (duzentos e cinquenta e quatro mil,

Valor Total Global Estimado (24 meses) duzentos e noventa e seis reais)

1.2 Os servicos objeto desta contratacdo sédo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante no Estudo Técnico
Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 24 (vinte e quatro) meses contados da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogada por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 120 (cento e vinte) meses, consoante disposto nos artigos 106 e
107, da Lei 14.133/2021.

1.4 O servigco € enquadrado como continuado tendo em vista tratar-se de servico com dedicacdo exclusiva de mao de obra,
visando atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando o
funcionamento das atividades finalisticas do 6érgdo de modo que sua interrupgdo pode comprometer o cumprimento da missao
institucional, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéao a vigéncia da contratagao.
2 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagcdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024, conforme consta das informagbes basicas
deste termo de referéncia.

3 DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.



4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO
SUSTENTABILIDADE

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, edital e anexos, devem ser atendidos
0s requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

SUBCONTRATAGAO
4.2 Nao € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.2.1 Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, no percentual e
condigbes descritas abaixo:

4.2.2 A Contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagédo de garantia, podendo optar por caugao em dinheiro
ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do

contrato, com validade durante a execugéo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual.

4.2.3 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagcdo de multa de 0,07% (sete centésimos
por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

4.2.4 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.2.5 A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele
previstas;

b) prejuizos diretos causados a Administragéo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucgéo do contrato;
¢) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

d) obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada,
quando couber.

4.2.6 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada
a legislacao que rege a matéria.

4.2.7 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica, com corregdo monetaria.
4.2.8 Caso a opcgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus

valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

4.2.9 No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do
artigo 827 do Cédigo Civil.

4.2.10 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova
situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

4.2.11 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo, a Contratada obriga-se a
fazer a respectiva reposi¢éo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

4.2.12 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
4.2.13 Sera considerada extinta a garantia:
a) com a devolugao da apdlice, carta fianga ou autorizagao para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a

titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada
cumpriu todas as clausulas do contrato;



b) no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a ocorréncia
de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicag¢do, conforme estabelecido na alinea "h2"do item
3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MPDG n° 05/2017.

4.2.14 O garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar
prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

4.2.15 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste Termo de Referéncia
e no Contrato.

4.2.16 Garantia da contratagdo somente sera liberada ante a comprovagéo de que a empresa pagou todas as verbas rescisorias
decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da
vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussoes
previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI do Decreto n® 9.507, de 2018, observada a legislagéo
que rege a matéria.

4.2.17 Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serao realocados em outra
atividade de prestagao de servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho.

4.2.18 Por ocasido do encerramento da prestagao dos servigos contratados, a Administragdo Contratante podera utilizar o valor
da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagao:(1) do
pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de prestagédo de
servigos, nos termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MPDG n° 05/2017.

VISTORIA

4.3 Os interessados, a seu critério, poderao visitar o local de prestagdo dos servigos, localizado na Av. Getulio Vargas, n° 447,
9° andar, Funcionarios, Belo Horizonte/MG das 9:00 as 18:00, mediante prévio agendamento pelo e-mail
licitacoes@caumg.gov.br.

4.3.1 As visitas podem ser realizadas até 1 (um) dia antes da licitagéo.

4.3.2 A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia,
acompanhado por empregado do CAU/MG designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 17:00 horas.

4.3.3 Seréo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.3.4 Para a vistoria, o representante da empresa devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

4.3.5 Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragado formal assinada pelo representante legal ou
responsavel técnico da pessoa juridica acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

4.3.6 A ndo realizagao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagbes de desconhecimento das instalagées, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos

decorrentes.

4.3.7 Possiveis indefinigdes, omissdes, falhas ou incorre¢cdes das especificagdes e projeto ora fornecido ndo poderdo, em
nenhuma hipotese, constituir pretexto para cobranga de servigos extras e/ou alterar a composi¢ao de seus pregos unitarios.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucédo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugéo do objeto: em no maximo 10 (dez) dias da assinatura do contrato;

5.1.2. Em até 3 (trés) dias apés a assinatura do contrato sera realizada reunido inicial, entre funcionario formalmente

apresentado pela Contratada e colaboradores do CAU/MG, em que serdo alinhados os detalhes atinentes ao inicio da execugéo
dos servigos.



5.1.3. Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do
trabalho: serdo conforme descrigdes e especificagdo dos Estudos Técnicos Preliminares da Contratagdo e seus Anexos.

5.1.4. Cronograma de realizagdo dos servigcos: serdo conforme descricdes e especificagdo do ETP da Contratagdo e seus
Anexos.

Local e Horario da Prestagédo dos Servigos

5.2. Os servigos serdo prestados na Sede Institucional do CAU/MG, localizada na Av. Getulio Vargas, n.%: 447, 11° Andar,
Bairro: Funcionarios, CEP: 30.112-020, Belo Horizonte/MG.

5.2.1. Os servigos serao realizados entre de 07hs as 18hs.
5.2.2. Os horarios e os dias de que tratam o item poderdo sofrer alteragdes para atender a demanda de eventos e atividades

extraordinarias do CAU/MG, havendo compensacao da hora trabalhada fora dos horarios apresentados através de banco de
horas convertido em folga.

5.3. O regime de execugéo sera de 44 (quarenta) horas semanais de trabalho, de segunda a sexta com possibilidade de
compensacéo de jornada dentro do mesmo més (Banco de Horas) exercendo a fungao de Copeiro(a), durante toda a
jornada de trabalho, cumulativamente, conforme determinacido da Convengéo Coletiva de Trabalho da Categoria.

5.3.1 Recomenda-se a assinatura de acordo individual com o empregado (art. 59, §6°, da CLT c/c Sumula n° 85 do TST),
para que possa haver jornadas pouco superiores a 8 horas diarias.

5.4. Nas faltas ou interrupgdes no cumprimento da carga horaria dos prestadores de servico a CONTRATADA deve enviar
substituto, a fim de evitar a descontinuidade na prestagdo dos servigos.

5.5. Os materiais de limpeza e/ou equipamentos e os acessorios de copa e cozinha necessarios a execugéo dos servigos serao
fornecidos pela CONTRATANTE, exceto os EPI’s e uniformes;

Rotinas a serem cumpridas

5.6. As rotinas de trabalho deverdo estar em consonancia com as atividades previstas na CBO para a categoria profissional e
serdo executados pelos auxiliares de servigos gerais na seguinte frequéncia:

DIARIAMENTE

a) Remover, com pano umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas,
bem como dos demais méveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

b) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

c) Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario desinfetante;

d) Varrer, remover manchas e lustrar os pisos;

e) Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite € emborrachados;
f) Varrer os pisos de cimento;

g) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

h) Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, sempre que necessario;

i) Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

j) Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitorios antes e apos as refei¢des;

k) Retirar o lixo, no minimo, duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos, removendo-os para local indicado pela
Administracao;

I) Os sacos com o lixo coletado deverao ser depositados na area de coleta;

m) Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da legislagédo pertinente ao



assunto relativo a sustentabilidade e preservagdo do meio ambiente;
n) Suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pela Administragdo, caso seja necessario;
0) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

p) Limpeza geral com flanela e material adequado em todos os moéveis em geral, portas, divisorias, janelas persianas,
balcdes, equipamentos elétricos e eletronicos, blindex e correlatos;

q) Limpar os espelhos com pano umedecido em produto adequado;
r) Realizar a limpeza dos vidros das portas de entrada, sempre que necessario;

s ) Lavagem das cozinhas incluindo pias, estufas, armarios, fogbes e geladeiras paredes da area de circulagdo, com
materiais adequados;

t) Distribuir e recolher as garrafas de café e de cha;
u) Receber, entregar, abastecer, movimentar e recolher materiais de consumo, equipamentos e utensilios;
v) Manter os bebedouros sempre limpos;

w) Manter o espacgo reservado para garrafas térmicas, chas, acgucar, adogante, agucar e descartaveis, sempre limpos e
abastecidos;

x) Atender as reunides e gabinetes quando solicitado, servindo café, cha e agua mineral;

y) Zelar pela higiene e boa apresentagédo das copas e pela conservagao dos equipamentos, materiais e utensilios, retirando
lixo, evitando acumulo de utensilios (copos, xicaras, garrafas, etc) colocados a disposigdo e comunicando ao supervisor,
para providenciar a reposi¢do dos mesmos, quando necessario;

z) Lavar e esterilizar diariamente os utensilios de copa, tais como talheres, copos, xicaras, bandejas, bules e garrafas
térmicas, antes e depois do uso, com emprego de produtos sustentaveis (biodegradaveis) e de esponja e/ou pano de

limpeza macios, para que nao produzam qualquer tipo de arranhdo ou dano das pegas;

aa) Limpar bancada, pia, armarios, mesas, maquinas de café, geladeiras da copa e demais eletrodomésticos e mobiliarios
constantes nas copas, com produtos de limpeza sustentaveis;

bb) Dar ciéncia ao gestor ou fiscal do contrato sobre a Comunicagdo ao supervisor da prestadora de servigo sobre a
necessidade de qualquer material para a execugéo dos servigos, bem como a necessidade de consertos indispensaveis
a boa conservagao dos bens e instalagdes.

cc) Preparar café para abastecimento interno a funcionarios e colaboradores do CAU/MG.

dd) Manter-se em seu posto de trabalho, ndo devendo afastar-se de seus afazeres, principalmente para atender chamados
ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados.

ee) Tratar todos os servidores, terceirizados, estagiarios, colegas de trabalho e demais pessoas com gentileza, presteza e
atencéo; zelar pelo uso adequado da linguagem, evitando girias, palavrdes ou expressdes ndo apropriadas ao tipo de
relacionamento formal que o trabalho impde.

ff) Executar outras tarefas pertinentes a fungdo, de mesma natureza e grau de dificuldade necessarios.

SEMANALMENTE

a) Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos;

b) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;

c) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

d) Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos moéveis encerados;

e) Limpar, com produto apropriado, as forragées de couro ou plastico em assentos e poltronas;



f) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;

g) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados com detergente, encerar e
lustrar;

h) Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

i) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;
j) Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

k) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

I) Desmontar, lavar e montar uma vez por semana, as garrafas térmicas;

m) Organizar os espacos onde ficam guardados os garrafdes e descartaveis, solicitando a faxina aos profissionais da area
de limpeza.

n) Utilizar e Limpar geladeira e micro-ondas de forma adequada, conforme orientagdes do fabricante.
MENSALMENTE

a) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

b) Limpar forros, paredes, divisorias e rodapés;

c¢) Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

d) Limpar persianas com produtos adequados;

e) Remover manchas de paredes;

f) Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.
Os servicos cumulados de COPEIRAGEM compreenderéo as seguintes rotinas de trabalho:

a) Preparacao diaria de cafés, pela manha e a tarde, com reposigao conforme demanda;

b) Recolher e lavar xicaras e copos sempre que se fizer necessario;

c¢) Realizar lavagem de copos e xicaras;

d) Executar a limpeza das cafeteiras;

e) Fazer a limpeza das pias, polindo os tampos de inox;

f) Limpar refrigeradores e utensilios de cozinha;

g) Limpar forno de micro-ondas;

h) Controlar a reposicédo de agucar, adogante e mexedor de copos nos pontos de café;

i) Controlar a reposi¢éo de copos nos locais destinados ao café;

j) Executar a limpeza das maquinas de café diariamente;

k) Retirar material de copa das salas de reunides, etc.;

I) Atender em Reunides e eventos, servindo, preparando alimentos e bebidas, conservando o local do evento em condi¢des;

m) Manipular alimentos e preparar sucos, chas (quando for o caso);

n) Limpar a louga dos eventos;



0) Retirar e lavar as garrafas térmicas;
p) Controlar material de consumo e de limpeza da copa.

q) Realizar outras atividades pertinentes a categoria, desde que previstas na CBO, observados os principios que regem a
Administracéo Publica, a fim de que todas tarefas desempenhadas atendam exclusivamente as necessidades do érgéo.

Ocasionalmente

5.7. Preparar café, cha, suco e demais bebidas em eventos que ocorram na Instituicdo, ou quando necessario, assim como
auxiliar na montagem de mesas para lanches em geral. As especificagdes descritas ndo impedem e nem excluem a execugéo
de outras de natureza correlata e de igual nivel de complexidade.

Formacao e Experiéncia

5.8. Para o exercicio das ocupagbes a Contratada devera prover o posto com profissional qualificado, selecionando aqueles que
detenham formagéo e experiéncia compativel com as fungbes a serem desempenhas e em condi¢cdes de prestar servigos de
qualidade.

5.9 Uniformes

5.9.1. Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA a seus empregados deverao ser condizentes com a atividade a ser
desempenhada no CAU/MG, compreendendo pecgas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo
para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

- Camiseta em malha 100% algoddo com mangas curtas ou modelo préprio da empresa condizente com o exercicio das
fungdes - 3 unidades por funcionario;

- Calga comprida de cds alto, em tecido de brim 100% algodao, ou modelo proprio da empresa condizente com o exercicio
das fungdes — 2 unidades por funcionario;

- Botas de borracha — atendendo as Normas de Segurancga do Trabalho vigentes - 1 unidade por funcionario;

- Avental com peitilho nas cores da empresa ou na cor branca — 1 unidade por funcionario;

- Jaqueta de frio ou japona;

- Cracha;

- Touca — touca protetora de tecido e tela lavavel.

- Equipamentos de protecao individual adequados as atividades a serem exercidas.

5.9.2. Antes da confecgdo dos uniformes, os mesmos deverdo ser submetidos a aprovagdo da CONTRATANTE, com o intuito
de verificar a adequacgao dos mesmos as normas e especificagdes descritas acima;

5.9.3. Devera ser entregue um conjunto completo ao empregado no inicio da execugéo do contrato, devendo ser substituido 01
(um) conjunto completo de uniforme a cada 12 (doze) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 72 (setenta e duas)
horas, ap6s comunicagao escrita da CONTRATANTE, sempre que ndo atendam as condigdes minimas de apresentagao;

5.9.4. Todos os funcionarios deverdo trajar os uniformes e portar os crachas durante todo o expediente de trabalho nas
dependéncias do CAU/MG;

5.9.5. Os custos com ajustes dos uniformes de qualquer natureza deveréo ser suportados e providenciados exclusivamente pela
CONTRATADA;

5.9.6. Nao sera permitido aos funcionarios da CONTRATADA customizarem os uniformes em qualquer hipotese, devendo serem
usados da forma como foram padronizados, ajustados e entregues;

5.9.7. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao, substituindo-os sempre que
estiverem apertados;

5.9.8. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do original para conferéncia,
devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

Procedimentos de Transicdo Contratual

5.10. Nao havera necessidade de a Contratada promover acdo de transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, uma vez que 0s servicos contratados envolvem procedimentos padronizados, normatizados e amplamente



praticados pelas empresas do setor.
5.11 Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.11.1. Para o dimensionamento da proposta a licitante devera elaborar as Planilhas de Custos e Formagao de Precos,
com o custo mensal e anual, para o cargo profissional definido neste instrumento, em conformidade com o modelo
contido no Anexo VII-D da Instrugdo Normativa n® 05/2017/SEGES/MPDG, totalizando por 12 (doze) meses - conforme
Modelo de Proposta (vide Anexo do Edital).

5.11.1.1. Para elaboragao das Planilhas de Custos e Formagdo de Precgos, os salarios dos profissionais, bem como, dos demais
beneficios, ndo poderado ser inferiores aos estabelecidos na Convengao Coletiva de Trabalho vigente.

5.11.1.1.1. O vale Transporte devera ser fornecido antecipadamente ao inicio da prestacdo dos servigos, em conformidade com
o art. 1°da Lei n® 7.418/1985 e art. 107 do decreto n° 10.854/2021.

5.11.1.1.2. O Vale Refeigdo devera ser, preferencialmente, fornecido antecipadamente ao inicio da prestagao dos servigos, ou
concedidos nos prazos previstos na Convencao Coletiva de Trabalho.

5.11.1.2. A planilha devera contemplar as memdrias de calculo detalhadas, discriminando a metodologia e férmulas adotadas
pela licitante para obtencdo dos valores propostos para os encargos, insumos e demais componentes de composi¢édo de custos
e formacgao de preco do posto de servigo.

5.11.1.3. Area total e horario de funcionamento a serem consideradas para execucéo das atividades:

Local prestagao do servigo: -
i C L Horario de Metragem
Avenida Getulio Vargas, n° 447 — Funcionarios i i
: Funcionamento Estimada
Belo Horizonte/MG
9° andar 07h as 18h 312m?
11° andar 07h as 18h 312m?

A demanda do CAU/MG tem como base as seguintes caracteristicas:

Tipo de area — 9° andar Quantidade/Metragem aproximada

Areas Internas 202,82 m?
Pisos frios (escritérios, copa, etc);

Banheiros 07 unidades (18,45m?)

Divisérias e janelas internas 35,23 m?

Tipo de area — 11° andar Quantidade/Metragem aproximada
Areas Internas 202,82 m2

Pisos frios (escritérios, copa, etc);

Banheiros 07 unidades (18,45m?)

Divisorias e janelas internas 30,44m?




Estimativa de Funcionarios Conforme Produtividade de Referéncia

Servico Area Total (m?) Referéncia de Produtividade Serventes
(andar)

Areas Internas Item 3, Subitem 3.1 e 3.3 do

Pisos frios 312 m? Anexo VI-B da IN/MPDG 01

(escritorios, copa, etc); n° 05/2017

Banheiros; Divisdrias e

Janelas internas

OBS: A estimativa de profissionais definida neste Termo de Referéncia, baseia-se nas produtividades de referéncias
estabelecidas no item 3 do ANEXO VI-B da instrugdo normativa n® 05/2017, em face das areas a serem executados os servigos
e na ultima contratagdo com o mesmo objeto, realizada pelo CAU/MG, Contrato n® 016/2019, Processo Administrativo 060/2019,
Pregéo Eletrénico 004/2019.

Conforme item 9 do referido anexo, pode-se considerar para efeito de contratagédo a area fisica a ser contratada, quando esta for
menor que a estabelecida para a produtividade minima de referéncia.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengcadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

6.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.1.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.4 O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.1.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de
execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.1.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.1.7 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo do preposto da empresa, hipdtese em que a
Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.1.8 As comunicagdes entre o CAU/MG e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.9 O CAU/MG podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizacédo

6.1.10 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.1.11 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragédo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VI);

6.1.12 A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugéo do objeto e utilizara o Instrumento de Medicao



de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo ANEXO V-B da IN 5 de 2017, ou outro instrumento substituto para
afericdo da qualidade da prestacédo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

6.1.12.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

6.1.12.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

6.1.12.3. a utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da prestagdo dos
Servigos

6.1.13 Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracgéo, devendo intervir para requerer a contratada a
correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.1.14 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugao do objeto ou, se for o
caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

6.1.15 O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

6.1.16 A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera
ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.1.17 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a qualidade exigida,
bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem
ser aplicadas as sanc¢des a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.1.18 E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos por ela realizada.

6.1.19 O fiscal técnico podera realizar a avaliagédo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir 0 desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

6.1.20 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagéo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n.
14.133/2021. (INO5/17 - art. 62).

6.1.21 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN0O5/2017).

6.1.22 A fiscalizagao da execugéo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.1.22.1. Indicadores, conforme consta no IMR ou outro instrumento utilizado para avaliagao;

6.1.22.2. Realizagéo de pesquisas com os servidores dos setores do campus e com os alunos, para averiguagéo da satisfagao e
eventuais reclamagdes quanto aos servigos prestados pela Contratada.

6.1.23 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.1.24. As disposigbes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo, por for¢a da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de
26 de dezembro de 2022.

6.1.25. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°



14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.1.26. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a corregéo da
execucgao do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.1.27. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogéo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.1.28. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.1.29. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.1.30. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o
resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.1.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigbes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.1.32. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

6.1.33. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragao falhas
que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

6.1.34. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

6.1.34.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
a) no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte documentagao:

1 - Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de
identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execucéo

dos servigos, quando for o caso;

2 - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucéo
dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

3 - Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestaréo os servigos; e
b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato
dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (Sicaf):

1 - Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

2 - Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
contratado;

3 - Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
4 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

c) entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:



1 - Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragao contratante;

2 - Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos, em que conste como tomador a parte
contratante;

3 - Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos ou, ainda, quando necessario,
copia de recibos de depdsitos bancarios;

4 - Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagéo, entre outros), a que estiver
obrigada por forga de lei ou de Convencgéo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos
e de qualquer empregado;

5 - Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

d) entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingédo ou rescisao do contrato, apds o ultimo més de
prestagao dos servigos, no prazo definido no contrato:

1 - Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente homologados, quando
exigivel pelo sindicato da categoria;

2 - Guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;
3 - Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
4 - Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.1.35. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 0 acima
deveréao ser apresentados.

6.1.36. A Administracdo devera analisar a documentacéo solicitada no item 0, alinea “5”, inciso “d” acima no prazo de 30 (trinta)
dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.1.37. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de quitacédo
anual das obrigag¢des trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogédo de providéncias voltadas a sua
obtencao, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servigos contratados.

6.1.38. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao
disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.1.39. Para fins de comprovacao da adogéo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer meio de
prova, tais como: recibo de convocacao, declaragao de negativa de negociacao, ata de negociacao, dentre outros.

6.1.40. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obriga¢des previstas
neste item.

6.1.41. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagbes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as
Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovagao de atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege
as respectivas organizacoes.

6.1.42. Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigagdes sociais trabalhistas poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administragéo.

6.1.43. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, os fiscais ou gestores de
contratos de servigos com regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra deveréao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.1.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos
de servigos com regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.1.45. O descumprimento das obrigagbes trabalhistas ou a ndo manutencado das condi¢des de habilitagdo pelo contratado
podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

6.1.46. A Administragcéo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigacdes trabalhistas ou
suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando n&o identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de



corrigir.

6.1.47. Caso nao seja apresentada a documentagao comprobatdria do cumprimento das obrigagées trabalhistas, previdenciarias
e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

6.1.48. Nao havendo quitagédo das obriga¢des por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera efetuar o
pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execugao dos servigos objeto
do contrato.

6.1.49. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para acompanhar o
pagamento das verbas mencionadas.

6.1.50. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assun¢éo de responsabilidade por quaisquer
obrigagdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.1.51. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovagéo, pela Contratada, do pagamento de todas
as obrigagbes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a méao de obra alocada em sua execugéo,
inclusive quanto as verbas rescisérias.

6.1.52. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do
contrato.

6.1.53. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.1.54. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instrugdo
Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forga da Instrugao Normativa Seges/Me n°® 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.1.55. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva
realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.1.56. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.1.57. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.1.58. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢gdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.1.59. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.1.60. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagédo para fins
de aplicagédo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.1.61. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.1.62. O gestor do contrato devera enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos



procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
7 CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no
Anexo V-B da IN 5 de 2017 ou outro instrumento para afericao da qualidade da prestagao dos servigos.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangbes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior 8 demandada

7.3. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos
Servicos.

7.4. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. a produtividade sera avaliada pelo fiscal técnico in loco a partir da observagdo da qualidade dos servigos prestados
diariamente. Os in loco critérios de qualidade estdo pormenorizados no IMR, pelos indicadores.

Do Recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias corridos, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a,
da Lei n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacgéao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.10. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor
do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um
a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.13. A fiscalizagao nado efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021




7.14. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagcdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisoério, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagcdo apresentada pela fiscalizagédo e, caso haja irregularidades
que impegam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.17.5. Enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucgédo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagéo,
na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 32° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, nos casos de
contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021

7.23. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. 0 prazo de validade;

7.23.2. a data da emisséo;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.23.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.



7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apdés a comprovagado da
regularizagdo da situacédo, sem 6nus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL
DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagédo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagcdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgéaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado nio regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia bancaria, preferencialmente para o Banco do Brasil, Boleto
bancario, fatura com codigo de barras ou ainda outra forma utilizada pelo fornecedor/prestador, desde que previamente
analisada e aceita pelo CAU/MG - acompanhado dos documentos fiscais.

7.31.1. O pagamento sera feito em até 10 (dez) dias uteis apds o aceite da Nota Fiscal pelo Fiscal do Contrato.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA/IBGE de corregéo
monetaria.

7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcéo vigente.

7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, n&o sofrera
a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.35. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.36. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, dependerdo de
prévia aprovagao do contratante.

7.37. A eficacia da cesséo de crédito ndo abrangida pela Instrugao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em
relagdo a Administracao, esta condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.



7.38. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagédo contratual de cumprimento de todas as condigbes de habilitagdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.39. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucéo do
objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE
JULHO DE 2020 e Anexos).

7.40. A cessao de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.

Pagamento pelo Fato Gerador
7.41. No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, o contratante adotara os seguintes procedimentos:

7.41.1. Serdo objeto de pagamento mensal ao contratado o somatério dos seguintes médulos que compdem a planilha de
custos e formagao de pregos, disposta no Anexo VII-D da IN SEGES/MP n.° 05/2017:

1. Mdédulo 1: Composigdo da Remuneragao;

2. Submédulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;

3. Submoédulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;

4. Submoddulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

5. Médulo 5: Insumos; e

6. Modulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base as alineas acima.

7.41.2. Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, 13° (décimo terceiro) salarios, auséncias
legais, verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante
dos pagamentos mensais ao contratado, devendo ser pagos pela Administragdo ao contratado somente na ocorréncia do seu
fato gerador;

7.41.3. As verbas discriminadas na forma da alinea “b” acima somente serao liberadas nas seguintes condig¢oes:

7.41.3.1. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

7.41.3.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias previsto na Constituicdo, quando do gozo de férias
pelos empregados vinculados ao contrato;

7.41.3.3. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias proporcionais e a indenizagéo
compensatéria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato;

7.41.3.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos empregados vinculados ao contrato; e
7.41.3.5. outras de evento futuro e incerto, apds efetivamente ocorridas, pelos seus valores correspondentes.

7.41.4. A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea “b” acima néo gera direito adquirido para o contratado das
referidas verbas ao final da vigéncia do Contrato, devendo o pagamento seguir as regras previstas no Contrato.

CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a
forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.



Regime de Execugao

8.2. O regime de execugao do contrato sera empreitada por preco global, pois a contratagao da execugdo dos servigos, nas
quantidades estipuladas no item 1 deste termo, sera por precgo certo e total.

Exigéncias de habilitacido

8.3. Para fins de habilitagado, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagédo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&do
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02

de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo

Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo
mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento



diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrugcdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso 11);

8.22. Balanco patrimonial, demonstracado de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando;

8.22.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.22.2. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis
inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagéo;

8.22.3. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo;

8.22.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

8.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos;

8.22.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.23. Declaragao do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante em Anexo do
edital, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data
apresentagao da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.24. A declaragédo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio
social; e

8.25. Caso a diferenga entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE)
apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderado
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.28. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento
das obrigacdes objeto da licitacao;

8.28.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca
do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratagao.

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.29. Comprovagao de aptidao para execugéo de servigco de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30. Para fins da comprovacgéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:



8.30.1. Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestagdo dos servi¢os, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos (Lei 14.133/21 — art
67, § 3°).

8.30.2. Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do numero de postos de
trabalho a serem contratados (Lei 14.133/21 — art. 67, § 2°);

8.31. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo e o somatorio de diferentes
atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagédo equivale, para fins de comprovagao de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratagao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por
forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.32. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.33. O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

8.34. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdémica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

8.35. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de
tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.36. A apresentagéo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte
sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1 O custo estimado total da contratacédo é de R$254.296,00 (duzentos e cinquenta e quatro mil, duzentos e noventa e seis
reais), conforme especificado no presente termo no item 1.

10 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo serdo atendidas pela seguinte dotacgéo:

Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.015-Servigos de Limpeza, Conservagéo e Jardinagem

Centro de Custo: 4.11.11.001 - Atividade - Manter e Desenvolver as Atividades da Geréncia Adm. Financeira
11 REPACTUAGAO DOS PREGOS CONTRATADOS

11.1 As condigdes de reajuste e/ou repactuagao estéo dispostas em clausula do contrato administrativo.

Belo Horizonte, 04 de outubro de 2024.

Katia Gomes Vilmar Martins Borges Filho
Coordenadora de Compras Gerente Administrativo

Aprovo o Presente Termo de Referéncia, nos termos dos arts. 6°, XXIIl, e 18, Il, da Lei 14.133/2021.

Arg. e Urb. Cecilia Fraga de Moraes Galvani
Presidente do CAU/MG

—
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‘ | SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

Estudo Técnico Preliminar N2 0361926 - CAUMG/GERAD/COORCOM

APENDICE ANEXO |

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E
CONSERVACAO CUMULADOS COM COPEIRAGEM

INTRODUGCAO

O presente estudo tem por objetivo demonstrar a viabilidade técnica e econdmica para a Contratacdo de empresa especializada
em prestacao de servigos continuados de limpeza, asseio e conservagao, cumulados com copeiragem, com regime de dedicacao
exclusiva de mao-de-obra, para atender as necessidades da Sede Institucional do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Estado de Minas Gerais (CAU/MG).

DA JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Os servigos de limpeza e conservagdo compreendem as atividades relativas ao asseio e a conservagéo dos prédios publicos e
das areas limitrofes, além de moveis e equipamentos, englobando: coleta e remogéo de residuos; aplicagdo de ceras industriais,
conservantes, lustradores e limpadores em moveis e pisos; retirada de pé ou varricdo de pisos, carpetes e tapetes; coleta e
remogao de material organico e inorganico, papéis e detritos em areas pavimentadas ou ndo pavimentadas; coleta e remogao de
papéis usados; colocacao de odorizadores, aplicacdo de detergentes, lavagem e higienizacdo em geral; retirada de residuos dos
vidros das portas e janelas, dentre outras tarefas de natureza correlata.

Essas atividades s&do imprescindiveis, pois garantem condi¢des de higiene, salubridade, conforto e estética para os colaboradores
e demais frequentadores dos ambientes. As pessoas passam horas seguidas no ambiente de trabalho, onde um unico espago
pode ser dividido entre inUmeros colaboradores, e, por conta disso, implementar a higiene, organizacao e asseio em tais locais &
fundamental.

A falta de limpeza no ambiente de trabalho pode causar proliferagdo de doengas infecciosas, queda na qualidade de vida dos
colaboradores, queda na produtividade, deterioragdo dos equipamentos e materiais, depreciagdo dos produtos/servigos, sensagao
de cansaco e desanimo entre os colaboradores.

A terceirizagdo de limpeza € uma ferramenta fundamental para garantir um ambiente de trabalho limpo e bem conservado para
seus usuarios e visitantes. A qualidade de asseio de um ambiente pode impactar positiva ou negativamente a imagem de um
ambiente de trabalho, pois pode influenciar na produtividade dos seus ocupantes e trabalhadores.

Os servigos de copeiragem (acumulo) é necessaria para atender necessidades pontuais em face de
reunides, eventos internos/externos, dentre outras ocasides em que precisam contar com a oferta
volante de agua e café para os participantes.

Importante destacar que a Instru¢do Normativa SEGES n° 05/2017 (IN 05/2017) sinaliza pela possibilidade da terceirizacédo de
varios servigos necessarios ao bom desempenho das atividades dos 6rgdos da Administragdo, conforme artigos relacionados
abaixo:

Art. 7° Nos termos da legislagdo, serdo objeto de execugao indireta as atividades previstas em Decreto
que regulamenta a matéria.

Art. 8° Podera ser admitida a contratagdo de servigo de apoio administrativo, considerando o disposto no
inciso 1V do art. 9° desta Instrugdo Normativa, com a descrigdo no contrato de prestagdo de servigos para



cada fungdo especifica das tarefas principais e essenciais a serem executadas, admitindo-se pela
Administragdo, em relagdo a pessoa encarregada da fungéo, a notificagdo direta para a execugdo das
tarefas

Vale enfatizar que as atividades a serem executadas ndo possuem correlagdo com as atribuicdes dos cargos existentes nos
quadros do CAU/MG. Assim dispde o Art. 9° da citada IN 05/2017:

Art. 9° Ndo serdo objeto de execugédo indireta na Administragdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional:

[-]

IV - as atividades inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do 6érgao ou
entidade, salvo expressa disposi¢cdo legal em contrario ou quando se tratar de cargo extinto, total ou
parcialmente, no &mbito do quadro geral de pessoal.

Assim, tendo em vista que o CAU/MG n&o possui pessoal em seu quadro para efetuar as atividades de limpeza, conservagao e
higienizacéo, tal contratagdo se justifica pela necessidade primordial da manutengéo da higienizacdo e asseio continuado e
adequado das instalagdes fisicas da Sede do conselho, proporcionando assim, um ambiente saudavel a seus servidores,
prestadores de servigos, visitantes e usuarios em geral.

Além disso a contratagédo visa a continuidade da prestacdo dos servigos, devido a impossibilidade de prorrogagéo do contrato
atual, vigente até 20/11/2024.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano Anual de Contratagbes (PAC) 2024 e trata-se de servigo comum de carater
continuado com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na
modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

AREA REQUISITANTE

Area Requisitante Responsavel
Geréncia Financeira Reinaldo Antero de Jesus Junior
Geréncia Administrativa Vilmar Martins Borges Filho

REQUISITOS DA CONTRAGAO
HABILITACAO

As empresas contratadas deverdo apresentar como requisito para a habilitagdo nas licitagbes exigir-se-a4 dos interessados, com
base na Lei N° 14.133, de 01 de abril de 2021, o seguinte:

1 Habilitagéo juridica, fiscal, econdmico—financeira, social e trabalhista, conforme modelos previstos no Edital.
2 Qualificacao Técnica:

2.1 Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigbes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagao;

2.1.1 A declaragao acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

3 Qualificacdo Técnico- Operacional:
Para fins de qualificacdo técnico-operacional, a licitante devera apresentar a seguinte documentacdo que comprove o
desempenho satisfatorio de servigos pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta

licitagcao:

3.1 Comprovagéo de aptidao para execugao de servigo de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de



direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

3.1.1 Para fins da comprovagado de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

a) Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 2 (dois) ano na prestacdo dos servigos, sendo aceito o somatério de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos (Lei 14.133/21 — art 67, § 3°).;

b) Comprovacgao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a
serem contratados (Lei 14.133/21 — art. 67, § 2°);

3.1.2 Sera admitida, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagcdo e o somatério de diferentes
atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao equivale, para fins de comprovagéo de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratagéo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por
forca da IN SEGES/ME n° 98/2022;

3.1.3 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

3.1.4 O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagéo da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagédo, endereco atual da contratante e local em
que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

3.1.5 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no admbito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

A comprovagao de experiencia prévia da contratada com a atividade acima citada, por meio de apresentagcao de pelo menos um
atestado, corresponde a parcela mais relevante do objeto da contratagéo, que é a prestagédo de servigos continuados de limpeza,
asseio e conservagéo, com regime de dedicagéo exclusiva de mao-de-obra.

Essa comprovagao € necessaria por se tratar de servigos continuados e para certificar que a empresa tem condi¢cdes de prestar
0s servigos ao longo da vigéncia do contrato.

Dessa forma, a luz das razdes ora expostas, justifica-se a eleigdo da exigéncia do atestado fornecido por pessoa de direito publico
ou privado comprovando que a licitante ja desempenhou satisfatoriamente prestagcdo de servicos de limpeza, asseio e
conservagao, com regime de dedicagao exclusiva de mao-de-obra.

4 Qualificacao Econémico—Financeira

Para fins de qualificagdo econémico-financeira, apresentagdo de declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
de atendimento dos indices econémicos.

Liquidez Geral: indica quanto a empresa possui em disponibilidades, bens e direitos realizaveis no curso do exercicio seguinte
para liquidar suas obrigagdes, com vencimento neste mesmo periodo;

b) Liquidez Corrente: indica quanto a empresa possui em recursos disponiveis, bens e direitos realizaveis a curto prazo, para
fazer face ao total de suas dividas de curto prazo;

c) Solvéncia Geral: expressa o grau de garantia que a empresa dispde em ativos (totais) para pagamento do total de suas dividas.
Envolve, além dos recursos liquidos, também os permanentes.

Para os trés indices mencionados, o resultado “>= 1” (maior ou igual a um) é indispensavel a comprovacao da boa situacéo
financeira, sendo que quanto maior o resultado melhor sera a condigdo da empresa.

Ademais, deve ser asseverado que, caso as empresas ndo alcancem o resultado exigido nos indices (>=1), existe a possibilidade
de comprovagéao do capital social ou patriménio liquido de 10 % (dez por cento) do valor da contratagéo.

A adocéo dos indices nado viola o carater competitivo do certame, uma vez que néo se vinculam a rentabilidade ou lucratividade
dos licitantes, prestando-se tdo somente a afericdo da equilibrada situagédo financeira, constituindo-se em seguranca para o
CAU/MG na futura execugéo do contrato, sendo compativeis com a complexidade exigida no objeto.



DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES E PERIODICIDADES

As rotinas de trabalho deverdo estar em consonancia com as atividades previstas na CBO para a categoria profissional e serdo
executados pelos auxiliares de servigcos gerais na seguinte frequéncia:

DIARIAMENTE

a) Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem
como dos demais moéveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

b) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

c) Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario desinfetante;

d) Varrer, remover manchas e lustrar os pisos;

e) Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;
f) Varrer os pisos de cimento;

g) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

h) Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, sempre que necessario;

i) Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

j) Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitdrios antes e apds as refeigdes;

k) Retirar o lixo, no minimo, duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos, removendo-os para local indicado pela
Administragao;

I) Os sacos com o lixo coletado deverao ser depositados na area de coleta;

m) Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da legislagdo pertinente ao
assunto relativo a sustentabilidade e preservagéo do meio ambiente;

n) Suprir os bebedouros com garrafdes de dgua mineral, adquiridos pela Administragdo, caso seja necessario;
0) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

p) Limpeza geral com flanela e material adequado em todos os méveis em geral, portas, divisorias, janelas persianas, balcoes,
equipamentos elétricos e eletronicos, blindex e correlatos;

q) Limpar os espelhos com pano umedecido em produto adequado;
r) Realizar a limpeza dos vidros das portas de entrada, sempre que necessario;

s) Lavagem das cozinhas incluindo pias, estufas, armarios, fogdes e geladeiras paredes da area de circulagdo, com materiais
adequados;

t) Distribuir e recolher as garrafas de café e de ch3;
u) Receber, entregar, abastecer, movimentar e recolher materiais de consumo, equipamentos e utensilios;
v) Manter os bebedouros sempre limpos;

w) Manter o espaco reservado para garrafas térmicas, chas, agucar, adogante, agucar e descartaveis, sempre limpos e
abastecidos;

x) Atender as reunides e gabinetes quando solicitado, servindo café, cha e agua mineral;



y) Zelar pela higiene e boa apresentagédo das copas e pela conservagdo dos equipamentos, materiais e utensilios, retirando
lixo, evitando acumulo de utensilios (copos, xicaras, garrafas, etc) colocados a disposi¢cdo e comunicando ao supervisor,
para providenciar a reposigdo dos mesmos, quando necessario;

z) Lavar e esterilizar diariamente os utensilios de copa, tais como talheres, copos, xicaras, bandejas, bules e garrafas
térmicas, antes e depois do uso, com emprego de produtos sustentaveis (biodegradaveis) e de esponja e/ou pano de

limpeza macios, para que nao produzam qualquer tipo de arranhao ou dano das pecas;

aa) Limpar bancada, pia, armarios, mesas, maquinas de café, geladeiras da copa e demais eletrodomésticos e mobiliarios
constantes nas copas, com produtos de limpeza sustentaveis;

bb) Dar ciéncia ao gestor ou fiscal do contrato sobre a Comunicagdo ao supervisor da prestadora de servigo sobre a
necessidade de qualquer material para a execucgéo dos servicos, bem como a necessidade de consertos indispensaveis a
boa conservagao dos bens e instalagdes.

cc) Preparar café para abastecimento interno a funcionarios e colaboradores do CAU/MG.

dd) Manter-se em seu posto de trabalho, ndo devendo afastar-se de seus afazeres, principalmente para atender chamados ou
cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados.

ee) Tratar todos os servidores, terceirizados, estagiarios, colegas de trabalho e demais pessoas com gentileza, presteza e
atencado; zelar pelo uso adequado da linguagem, evitando girias, palavrbes ou expressdes ndo apropriadas ao tipo de
relacionamento formal que o trabalho impde.

ff) Executar outras tarefas pertinentes a fungao, de mesma natureza e grau de dificuldade necessarios

SEMANALMENTE

a) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

b) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de formica;

c) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

d) Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos moveis encerados;

e) Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;

f) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;

g) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados com detergente, encerar e
lustrar;

h) Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

i) Limpar os espelhos com pano umedecido em &lcool, duas vezes por semana;
j) Retirar o pé e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

k) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

I) Desmontar, lavar e montar uma vez por semana, as garrafas térmicas;

m) Organizar os espagos onde ficam guardados os garrafoes e descartaveis, solicitando a faxina aos profissionais da area de
limpeza.

n) Utilizar e Limpar geladeira e micro-ondas de forma adequada, conforme orienta¢des do fabricante.



MENSALMENTE

a) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

b) Limpar forros, paredes, divisorias e rodapés;

c¢) Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

d) Limpar persianas com produtos adequados;

e) Remover manchas de paredes;

f) Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.

Os servicos cumulados de COPEIRAGEM compreenderéo as seguintes rotinas de trabalho:
a) Preparagao diaria de cafés, pela manha e a tarde, com reposigdo conforme demanda;
b) Recolher e lavar xicaras e copos sempre que se fizer necessario;

c) Realizar lavagem de copos e xicaras;

d) Executar a limpeza das cafeteiras;

e) Fazer a limpeza das pias, polindo os tampos de inox;

f) Limpar refrigeradores e utensilios de cozinha;

g) Limpar forno de micro-ondas;

h) Controlar a reposicéo de agucar, adogante e mexedor de copos nos pontos de café;
i) Controlar a reposigéo de copos nos locais destinados ao café;

j) Executar a limpeza das maquinas de café diariamente;

k) Retirar material de copa das salas de reunides, etc.;

I) Atender em Reunides e eventos, servindo, preparando alimentos e bebidas, conservando o local do evento em condigbes;
m) Manipular alimentos e preparar sucos, chas (quando for o caso);

n) Limpar a louga dos eventos;

0) Retirar e lavar as garrafas térmicas;

p) Controlar material de consumo e de limpeza da copa.

q) Realizar outras atividades pertinentes a categoria, desde que previstas na CBO, observados os principios que regem a
Administragédo Publica, a fim de que todas tarefas desempenhadas atendam exclusivamente as necessidades do érgéo.

OCASIONALMENTE

a) Preparar café, cha, suco e demais bebidas em eventos que ocorram na Instituicdo, ou quando necessario, assim como
auxiliar na montagem de mesas para lanches em geral. As especificagdes descritas ndo impedem e nem excluem a
execucgao de outras de natureza correlata e de igual nivel de complexidade.

FORMAGAO E EXPERIENCIA

Para o exercicio das ocupagbes a Contratada devera prover o posto com profissional qualificado, selecionando aqueles que
detenham formagdo e experiéncia compativel com as fungbes a serem desempenhas e em condi¢gdes de prestar servigos de



qualidade.

REGIME DE CONTRATAGAO

A natureza do servigo a ser contratado enquadra-se na classificagdo de servigo comum de prestagdo de servigos terceirizados de
natureza continua de limpeza, conservagéo, nos termos do inciso XllI, do artigo 6°, da Lei 14.133/202.

Dessa forma, é exigido, quanto a prestagéo dos servigos com dedicagéo exclusiva de mao de obra, que:
a) Os empregados da contratada fiquem a disposigdo nas dependéncias da contratante para a prestagao dos servicos;

b) A contratada ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratagdo para execugdo simultanea
de outros contratos; e

c) A contratada possibilite a fiscalizagdo pela contratante quanto a distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos humanos
alocados nos seus contratos.

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, néo se
constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante,
vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

O regime de execugdo sera de 44 (quarenta) horas semanais de trabalho, de segunda a sexta com possibilidade de
compensacgao de jornada dentro do mesmo més (Banco de Horas) exercendo a fungao de Copeiro(a), durante toda a
jornada de trabalho, cumulativamente, conforme determinagido da Convencgao Coletiva de Trabalho da Categoria.

Recomenda-se a assinatura de acordo individual com o empregado (art. 59, §6°, da CLT c/c Sumula n° 85 do TST), para
que possa haver jornadas pouco superiores a 8 horas diarias.

GARANTIA DA CONTRATACAO

Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual e condigbes
descritas no Termo de Referéncia.

Em caso de opcgéo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria ter4 prazo de um més, contado da data de homologagéo da
licitagdo, para sua apresentagdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

A garantia, nas modalidades caugao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apds a assinatura do contrato.

O Termo de Referéncia oferece maior detalhamento das regras que ser&o aplicadas em relagdo a garantia da contratacéo.

CRITERIO DE SELECAO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Nesse sentido, o regime de execugdo da contratacdo sera indireto, com critério de julgamento do tipo MENOR VALOR
GLOBAL, nos termos da Lei 14.133/2021.

O prazo de vigéncia da contratacdo proposto € de 24 (vinte e quatro) meses contados da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogada por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 120 (cento e vinte) meses, consoante disposto nos artigos 106 e 107,
da Lei 14.133/2021.

O prazo de vigéncia se justifica devido a natureza continuada do servico de modo que a interrupgdo da prestagao do servigo
geraria transtornos ao CAU/MG e o valor contratado é reajustado conforme novo Acordo, Convengéo ou Dissidio Coletivo de
trabalho acompanhado das planilhas de custos e formagéo de precos, de modo que ndo ha prejuizo na assinatura de um contrato
mais longo.

Além disso a assinatura de um contrato com vigéncia mais longa minimiza os custos fixos ou variaveis de implantagéo e os custos



diretos e indiretos que incidem sobre a realizagdo de novo certame.

Desta forma, a estrutura procedimental da modalidade pregado, menos formalista e mais célere, ndo afeta a analise da qualidade
do objeto licitado ou importa em prejuizos ao interesse publico.

ANALISE DOS NORMATIVOS EXISTENTES

Com a finalidade de subsidiar este estudo, foram localizados e analisados os seguintes normativos que regulam especialmente os
servigos a serem contratados, os quais produzirdo impacto na contratagdo conforme as consideragdes respectivas:

Normativos Consideragbes

Lei n® 14.133/2021 Institui normas para licitagdes e contratos administrativos.

Decreto n.° 3.555, de 08 de Aprova o regulamento para a modalidade de licitagdo denominada
agosto pregao, para aquisigdo de bens e servigos comuns.

de 2000

Portaria n® 179/2019 Dispde sobre medidas de racionalizagdo do gasto Publico nas

contratagbes para aquisicdo de bens e Prestagdo de servigos, e da
outras providéncias.

IN SEGES/ME n° 65, de 07 de Dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagédo de
julho de 2021 pesquisa de pregos para aquisigao de bens e contratagdo de
servigos

em geral, no ambito da administragédo publica Federal direta,
autarquica e fundacional.

IN SEGES/ME n° 73 de 30 de Dispde sobre a licitagdo pelo critério de julgamento por menor
setembro de 2022 prego

ou maior desconto, na forma eletrénica, para a contratagédo de
bens,

servigos e obras, no ambito da Administragdo Publica federal
direta,

autarquica e fundacional.

IN SEGES/ME N° 98, de 26 de Estabelece regras e diretrizes para o procedimento de contratacéo
dezembro de 2022 de

servigos sob o regime de execugéo indireta de que dispde a Lei

n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administragédo
Publica

Federal direta, autarquica e fundacional

IN n° 5, de 26 de maio de 2017 Dispbe sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratagéo

de servigos sob o regime de execucgao indireta no dmbito da
Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

Portaria N° 21.262, de 23 de Estabelece procedimentos referenciais para a composigéo da
setembro de 2020 planilha

de custos e formagao de pregos nas contratagdes de servigos com
regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra, executados de
forma

continua ou ndo, em edificios publicos, no ambito dos 6rgaos e
entidades da Administragado Publica federal direta, autarquica e

fundacional.
Convencéao Coletiva de CCT SINDEAC X SEAC — Asseio e Conservagéao 2024/2024
Trabalho
Guia nacional de 62 Edicao, revista, Atualizada e Ampliada - 2023
Contratagoes

Sustentaveis - AGU




Decreto n°® 11.246, de 27 de Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de
outubro de 2022 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a
atuacéo do agente de contratagéo e da equipe de

apoio, o funcionamento da comisséo de contratagéo e a
atuacéo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito

da administragao publica federal direta, autarquica e
fundacional.

ANALISE DAS CONTRATACOES ANTERIORES

No ano de 2019, o CAU/MG realizou o Pregao Eletrénico n° 004/2019, Processo Administrativo n.° 0060/2019, para a contratagéo
de empresa especializada na prestagdo de servicos de Conservagao, Limpeza e Higienizagdo para a sede institucional do
CAU/MG através do fornecimento de até dois profissionais que desenvolverdo as atividades de auxiliar de servigos gerais
concomitante ao servi¢co de copeiragem, cuja vigéncia se esgota em 20/11/2024, sendo necessaria nova contratacéo.

LEVANTAMENTO DE MERCADO

Trata-se de servigo com longo histérico de contratagdo pela Administragdo Publica Federal, Estadual e Municipal, seja de forma
direta, autarquica e fundacional. O que demonstra a capacidade do mercado fornecedor atender satisfatoriamente e sem
nenhuma dificuldade as necessidades apresentadas neste estudo.

Consistindo basicamente na alocagéo pela empresa contratada de empregados para a execugao dos servigos, ressalta-se que as
contratagdes pretendidas ndo possuem exigéncias ou especialidades complexas que dificultem aos fornecedores recrutarem e
contratarem, ressaltando que a solugdo apresentada é a forma usual e ja sedimentada nos érgéos e entidades.

Foram analisadas contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades, por meio de consultas a outros editais, com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inova¢des que melhor atendessem as necessidades do
CAU/MG, e as que foram identificadas foram incorporadas na contratagdo em analise.

Para a contratagédo de servigos de limpeza e conservagéo, tanto as empresas como os tomadores de servigos, e em especial os
orgao publicos, efetivam a contratagdo de forma semelhante a que se pretende adotar, cumprindo as respectivas exigéncias
legais, normativas e editalicias;

Na contratacdo em analise ndo foram identificadas situagdes especificas ou casos de complexidade técnica do objeto, que
pudessem acarretar a realizagdo de coletas de contribuicdes a fim de definir a solugdo mais adequada visando preservar a
relagdo custo-beneficio, em face dos servicos serem considerados comuns.

Noutra senda, em pesquisa realizada na internet pelas prestadoras do servigo de limpeza e conservagdo, em 22/04/2024, o
Google retornou cerca de 44 300 000 resultados (0,50 segundos) para a busca pelo termo “prestacéo de servigos de limpeza e
conservacgao”.

A fim de demonstrar que a presente contratagdo € comum, foi efetuada pesquisa na internet com o objetivo de identificar
contratagdes similares por o6rgdos publicos federais, estaduais ou instituicbes publicas e, foram encontrados os seguintes
editais/contratos:

Pregéao/
Orgao Objeto Processo/
Contrato
Justica Federal de Contratagdo de empresa especializada em
Primeiro Grau em prestagao de servigos continuados de se servigos
Minas Gerais — Sao de conservacgao, limpeza, copeiragem, servigos
Joao Del Rei/lMG gerais e administrativo, de forma continua, com
regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra, Contrato
para atender as necessidades da Justica Federal 0682572
de Primeiro Grau em Minas Gerais na Subsegéo
de Judiciaria de Sao Jodo Del Rei, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia.




Conselho Regional de | O presente contrato tem como objeto a prestagao
Medicina Veterinaria do | de servigos de limpeza, asseio e conservagao
Estado do espirito predial, com disponibilizagdo de mao de obra
Santo — CRMV/ES especializada, sem fornecimento de material,
para atender as necessidades do CRMV-ES, em
sua sede, nos termos e especificagbes
constantes deste contrato e do Termo de
Referéncia.

Contrato
CRMV-ES N°
02/2024

Conselho Regional de | Contratagdo de uma empresa especializada na
Farmacia — CRF/MA prestagao de servigos continuos, com

dedicagdo exclusiva, nas areas de recepgéo
copeiragem, e limpeza e conservacgéao, destinados

a atender as demandas do Conselho Regional

de Farmacia, abrangendo a sede localizada em

Sao Luis e seccionais.

Contrato
006/2024

Fundacgao Nacional do Contratacao de servigos de limpeza,

indio higienizacao, asseio e conservagéo, cumulados
com atividades béasicas de copeiragem, para

o atendimento das necessidades da Contrato
coordenacéo regional de Jodo Pessoa, a 00277/2023
serem executados com regime de dedicagéo
exclusiva de mao de obra, nas condigbes
estabelecidas no termo de referéncia.

Tribunal Regional O presente Contrato tem por objeto a prestagao
Eleitoral do Parana de servigos continuos de limpeza e

conservacgao, cumulados com copeiragem,
mediante alocagao e gestado de postos de trabalho,
em regime de dedicagao exclusiva, incluindo

o fornecimento de materiais e equipamentos; para
os Foruns Eleitorais do interior do estado do
Parana — Polo 4, Regido de Maringa, visando
atender as necessidades deste Tribunal

Regional Eleitoral.

Contrato
053/2023

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O prego estimado é o parametro que dispde a Administragéo para julgar licitagdes e efetivar contratagdes, e devera ser elaborado
em consonancia com a Instrugdo Normativa n® 05/2017, que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagédo
de servigos sob o regime de execugao indireta no ambito da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e a
Instrugdo Normativa n° 73/2020, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para a
aquisicao de bens e contratagédo de servigos em geral).

Dessa forma, os critérios estabelecidos para coleta dos orgamentos foram:

| - Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP https://pncp.gov.br/app/editais?q=&status=recebendo_proposta&pagina=1
Il - Contratagdes similares de outros entes publicos, em execugao ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data

da pesquisa de precos;

Ill - Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a
data e hora de acesso;

IV - Pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas néo se diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias;

Para a realizagao da pesquisa com os fornecedores, utilizou-se das informagdes contidas no Relatério da Consulta Parametrizada
de Fornecedores, do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), Consulta ao PNCP e pesquisa aleatéria no
Google.

Nesse sentido, encaminharam-se e-mails para varios fornecedores cadastrados, sendo que 2 (dois) apresentaram negativa, 3
(trés) apresentaram orgamentos e a maioria ndo retornou.



Neste caso, os valores foram levantados em pesquisa média de prego, conforme tabelas abaixo, que sera considerada como

referencial para a contratagdo como valor maximo a ser pago pela contratacdo do servigo.

. Top Service Sabra
e Grupo Colmeia T L T L
erceirizagao erceirizagao
Multisservicos L & ¢ VALOR
Eireli Ltda MEDIO
CNPJ 27.445.021/0001-77 08.913.064.0001.95 | 53.189.807/0001-80 | ESTIMADO
DATA 12/07/2024 04/07/2024 19/07/2024
Valor
L R$ 4.214,00 R$ 6.789,50 R$ 4.890,00 R$ 5.297,83
Unitario
Valor Total
R$ 8.428,00 R$ 13.579,00 R$ 9.780,00 R$ 10.595,67
Mensal
Valor Total | pg 101.136,00 R$ 162.948,00 R$ 117.360,00 R$ 127.148,00
Anual
Valor Total
R$ 202.272,00 R$ 325.896,00 R$ 234.720,00 R$ 254.296,00
24 Meses

Conforme demonstrado acima o valor médio estimado a ser utilizado como referéncia para a contratagéo é o que segue:
Valor estimado da Contratagao (24 meses):

R$254.296,00 (duzentos e cinquenta e quatro mil, duzentos e noventa e seis reais)

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A descricdo da solugdo como um todo abrange a prestacdo de servigos continuados de limpeza, asseio e conservagéo,
cumulados com copeiragem, utilizando os servigos de mao de obra terceirizada para atender a demanda da Sede institucional do
CAU/MG, em jornada de 44 horas semanais, sendo as atividades exercidas no interior do conselho, por pessoas uniformizadas
com todo equipamento necessario a realizagao dos servigos.

A Contratada devera manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrboes desejados pelo CAU/MG. Além de disponibilizar
preposto e instrui-lo quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administragdo, inclusive quanto ao cumprimento das
Normas Internas e de Seguranc¢a e Medicina do Trabalho.

JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, as licitagbes atenderdo ao principio do parcelamento, quando
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na aplicagdo deste principio, 0 § 1° do mesmo art. 47 estabelece que devam
ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administracdo de varios contratos frente as vantagens da reducgéo de
custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliagao da competi¢cdo e de evitar a concentragdo de mercado.

A finalidade pretendida pela Administragdo quando da contratagdo de um prestador de servigo é evitar contratagdes
administrativas defeituosas, assim entendidas aquelas que se inviabilizem ao longo da execugéo do objeto ou que ndo assegurem
0 aproveitamento mais eficiente dos recursos publicos.

Verificou-se no presente estudo a inviabilidade técnica e econébmica do parcelamento do objeto, a medida que a necessidade
administrativa busca o menor dispéndio possivel de recursos, bem como busca assegurar a qualidade da prestagéo do servigo.

Em resumo, o parcelamento foi descartado, por demandar varias contratagdes, instrumentalizagédo, gestdo e fiscalizacdo dos
contratos, resultando em maior gasto financeiro, de tempo e pessoal envolvido, aumento de ocorréncias passiveis de sang¢des
contratuais gerando incerteza na definicdo das responsabilidades, haja vista o nimero de prestadores de servigo.

CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este estudo n&o identificou a necessidade de realizar contratagdes acessorias para a perfeita execugéo do objeto, uma vez que
todos os meios necessarios para a operacionalizagéo dos servigos podem ser supridos apenas com a contratagdo ora proposta.
Os servigos que se pretende, portanto, sdo autbnomos e prescindem de contratagdes correlatas ou interdependentes.



ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

As despesas para atender a esta contratagdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria propria, prevista no orgamento do
CAU/MG para o exercicio de 2024, na classificagdo abaixo:

Prestacao de servigos de Conservagao, Limpeza e

L. Higienizagao para sede institucional do CAU/MG através do
Previsao no Plano Anual de . .
~ Alinea 36 | fornecimento de até duas pessoas que desenvolverao as
Contratagoes o . . . .
atividades de auxiliar de servigos gerais concomitante ao

servigo de copeiragem
Objetivo Estratégico Associado: APRIMORAR E INOVAR OS
PROCESSOS E AS ACOES

Vinculagdo com a Estratégia

Centro de Custo Envolvidos
(Projeto/Atividade)
Previsao Planejamento

4.11.11.001 - Atividade - Manter e Desenvolver as Atividades da Geréncia

Adm. Financeira

Previsao Orgamentaria 6.2.2.1.1.01.04.04.015-Servigos de Limpeza, Conservagéo e Jardinagem

RESULTADOS PRETENDIDOS

Manter a conservagéo dos espacos fisicos do CAU/MG, mantendo uma estrutura adequada, bem como a higienizagéo e limpeza
em suas dependéncias.

O servigo que se pretende contratar engloba atividades acessorias essenciais ao bom andamento e funcionamento dos andares
ocupados pelo conselho.

Os beneficios diretos e indiretos da contratagdo podem ser percebidos na economicidade, uma vez que o procedimento licitatério
permite a contratacdo de empresa especializada por prego competitivo no mercado, uma vez que ha concorréncia entre as
empresas do ramo de atividades, com a oferta de menor preco pelos servicos, considerando os requisitos previamente

estabelecidos no edital da licitagao.

Pretende-se, com o presente processo licitatorio, assegurar a selegao da proposta apta a gerar a contratagdo mais vantajosa para
o conselho.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa competicdo, bem como evitar
contratagdo com sobrepregco ou com prego manifestamente inexequivel e superfaturamento na execugéo do contrato.

A contratacdo decorrente do presente processo licitatorio exigira da contratada o cumprimento das boas praticas de
sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagéo e otimizagdo do uso dos recursos, bem como para a redugédo dos impactos
ambientais.

PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Considerando a existéncia de contrato vigente de servigo de limpeza e conservagao no conselho e de que a presente contratagéo
visa a continuidade dos servicos ja prestados, ndo ha que se falar em adequagdes do ambiente para a presente contratacéo.

PRATICAS SUSTENTAVEIS
A Contratada devera adotar boas praticas de otimizagao de recursos/redugéo de desperdicios/menor poluigao, tais como:
a) Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua;
b) Uso racional de consumo de energia elétrica;
c) Uso racional dos materiais de limpeza e higiene, promovendo redugéo do consumo;
d) Descarte adequado dos materiais/produtos, especialmente aqueles com potencial danoso ao meio ambiente;
e) Redugéo da producgéo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

f) Fornecer aos empregados equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para execugéo dos servigos;



g) Realizar a separagao dos residuos reciclaveis para posterior coleta seletiva, nos termos do artigo 8° do Decreto Federal
10.936/2022;

DECLARACAO DE VIABILIDADE

Com base no exposto acima, declara-se ser viavel a contratagao pretendida.
MAPA DE RISCOS

Como em toda contratagdo, vislumbram-se nesta alguns riscos que podem comprometer o sucesso do procedimento, tanto nas
fases de planejamento da contratagcdo e selegdo do fornecedor, como na de prestagdo de servigos continuados de limpeza,
asseio e conservagao, cumulados com copeiragem, com regime de dedicag&o exclusiva de mao-de-obra.

A andlise de riscos permite a identificacédo, avaliagdo e gerenciamentos dos riscos relacionados a todo o processo, de modo que,
para cada risco identificado, define-se a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos potenciais em caso de
ocorréncia, possiveis agdes preventivas e contingéncias, bem como a identificagdo de responsaveis para cada agao.

Entendem-se por agdes preventivas, aquelas a serem tomadas, com base no desenho do mapa de riscos, de forma a prevenir a
ocorréncia dos riscos; ja as agdes de contingéncia, no entanto, sdo as que devem ser tomadas na ocasido dos danos comegarem
a ocorrer com a materializagéo dos riscos previstos.

Risco 01 — Ndo haver disponibilidade orcamentaria

Probabilidade: (X ) Baixa () Média( ) Alta
Impacto: ) Baixa { ) Média (X ) Alta
Dano

Descumprimento de prazos e descontinuidade dos servicos

Acdo Preventiva Responsavel

Realizar estudos € levantamentos detalhados de forma a Equipe de Planejamento da Contratacio
permitir uma correta estimativa dos aspectos quantitativos
e gualitativos do servico a ser contratado.

Acdo de Contingéncia Responsavel

Buscar remanejamento de valores previstos no orcamento Equipe de Planejamento da Contratacio
anual, juntamente com revisdo da necessidade imediata dos
itens demandados

Risco 02 — Falha/erro na especificacdo técnica do objeto a ser contratado

Probabilidade: ) Baixa ( x ) Média () Alta
Impacto: i ) Baixa__(_ ) Média (%) Alta
Dano

Comprometimento da contratacéo.
Servicos sendo prestados de forma que ndo abrange todas as necessidades institucionais.

Acdo Preventiva Responsavel

Consulta a contratacfes similares quando da Equipe de Planejamento da Contratacdo
elaboracio dos estudos preliminares;
Revisdo critica dos estudos preliminares.
iAcdo de Contingéncia Responsavel

Correcdo da especificacio técnica; Equipe de Planejamento da Contratacio
Revogacado da licitacdo para republicacao.




Risco 03 — Auséncia de licitantes

Probabilidade: ([ x ) Baixa [ ) Média () Alta

Impacto: i ) Baixa__{ x ) Média () Alta

Dano

Descontinuidade dos servicos

Acdo Preventiva Responsavel

Divulgacao do Edital.

Equipe de Planejamento da Contratacdo

Acdo de Contingéncia

Responsavel

Republicacio do Edital.

Equipe de Planejamento da Contratacio

Risco 04 — Atraso na conclusdo da licitacdo

Probabilidade: () Baixa i %) Média i } Alta
Impacto: ) Baixa ( ) Média (X )Alta
Dano

N30 atendimento a demanda no praze necessario, prejudicando os trabalhos do CAU/MG.

Acdo Preventiva

Responsavel

Ma abertura das propostas, prevendo-se frequentes recusas
de propostas, nomeacdo de mais pessoas para apoiar a Equipe
de Planejamento e Area Técnica

Equipe de Plangjamento da Contratacéo

lAcdo de Contingéncia

Responsavel

Cancelamento de itens responsaveis pela demora e continuidade
no suprimento das demandas com outra estratégia

Equipe de Planejamento da Contratacio
e Pregoeiro(a) responsavel

Risco 05 — Descumprimento de clausulas contratuais

Probabilidade: () Baixa ( x) Média () Alta
Impacto: () Baixa () Media (x) Alta
Dano
Atraso no inicio dos Servicos;
Entrega com qualidade inferior,;
Néo enirega dos servicos.
Mcdo Preventiva Responsavel

Fiscalizacao preventiva e ostensiva da execucdo dos servicos;
Reunido preliminar para definicbes acerca da
prestacdo dos servicos.

Gestores e Fiscal do Contrato

Mcdo de Contingéncia

Responsavel

Abertura de Processo de Sancio;

Mo caso de atraso superior ao aceitavel conforme definicdo
contratual, Rescisdo e convocacdo da préxima empresa
classificada para assumir o contrato; Pagamentos por resultado.

Gestores e Fiscal do Contrato

Risco 06 — N&o aceitacdo da empresa contratada em renovar

Probabilidade: [ x ) Baixa () Média( ) Alta
Impacto: [ ) Baixa (x ) Média () Alta
Dano

traso no processo de contratac&o e riscos peculiares dos prazos dos procedimentos licitatérios

Acdo Preventiva

Responsavel

bertura de processo de renovacdo com 06 meses de
antecedéncia

Fiscal do Contrato

Mcdo de Contingéncia

Responsavel

bertura de novo processo de contratacédo

Equipe de Planejamento da Contratacio




Risco 07 — Execucdo em desacordo com o contrato

Probabilidade: i) Baixa ( x ) Média () Alta
Impacto: i) Baixa { ) Media () Alta
Dano

Prejuizo ao erario, responsabilizacdo subsidiaria da Administracdo

Acdo Preventiva

Responsavel

Motificar & solicitar a fE'.'SOlLI(;E":'ID imediata

Fiscal do Contrato

IAcdo de Contingéncia

Responsavel

IAplicar sancOes previstas no contrato.

Geréncia Administrativa e Financeira

Risco 08 — N&o pagamento de salarios e beneficios correspondentes 8 CCT

Probabilidade: ) Baixa ( %) Média i ) Alta
Impacta: ) Baixa ( ) Media (%) Alta
Dano

Prejuizo ao erario, responsabilizacdo subsidiaria da Administracdo

IAcdo Preventiva

Responsavel

Realizar verificacdo mensal de comprovacio de quitacdo de
salarios e beneficios.

Fiscal do Contrato

lAcdo de Contingéncia

Responsavel

Reter créditos, em valores correspondentes a inadimpléncia
e efetivar pagamento diretamente ao beneficiario e, demostrada
a incapacidade, assuncdo do contrato.

Sestor do Contrato

trabalhistas, previdenr.iélias e de recolhimento de FGTS.

Risco 09 — Ndo apresentacdo de garantias ou apresentacdo de garantias que ndo cobrem inadimpléncia com obrigacdes|

Probabilidade: [ )Baixa ( ¥ ) Média () Alta

Impacto: () Baixa ( ) Média (x) Alta

Dano

Prejuizo ao erario

icdo Preventiva Responsavel

Exigir, como condicdo para inicio dos servicos, garantias
de execugdo contratual para cobertura de despesa pelo
inadimplemento de obrigactes trabalhistas, previdenciarias
e prejuizos a terceiros

Fiscal do Contrato

Acdo de Contingéncia

Responsavel

Retencdo de valores correspondentes a garantia até sua
efetivacdo. Execucdo da apdlice de seguro

Sestor do Contrato

Belo Horizonte, outubro de 2024.

Katia Gomes
Coordenadora de Compras

Vilmar Martins Borges Filho
Gerente Administrativo do CAU/MG

Reinaldo Antero de Jesus Jtnior
Gerente Financeiro do CAU/MG

Aprovado:

Arg. Urb. Cecilia Fraga de Moraes Galvani
Presidente do CAU/MG
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A SERVICO PUBLICO FEDERAL ‘ . .
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais
Y4

ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N°
........... /2024, QUE FAZEM ENTRE SI O CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO DE MINAS
GERAIS E A EMPRESA
........................................................................ PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE LIMPEZA,
ASSEIO E CONSERVACAO, CUMULADOS COM
COPEIRAGEM, COM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA
DE MAO-DE-OBRA.

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO DE MINAS GERAIS -
CAU/MG, inscrito no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ sob o n°® 14.951.451/0001-
19, sediado na Avenida Getulio Vargas, n.% 447, 11° andar, Bairro: Funcionarios, CEP:
30.112-020, Belo Horizonte/MG, representado neste ato por sua Presidente, CECILIA FRAGA
DE MORAES GALVANI, brasileira, casada, portadora da cédula de identidade RG n° MG
5.xxx.xx7 e C.P.F. n° 038.xxx.xx6-29, doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)
.............................. inscrito(@) no CNPJMF sob o n® ..........................., Sediado(a) na
................................... ,em ............................., heste ato representada pelo(a) Sr.(a) (nome e
fung&o no contratado), conforme atos constitutivos da empresa ou procuracdo apresentada
nos autos, doravante designada CONTRATADA, tendo em vista 0 que consta no Processo
Administrativo n® 0013/2024 e em observancia as disposi¢cbes da Lei n° 14.133/2021,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletronico 002/2024,
mediante as clausulas e condi¢bes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento € a Contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servigos continuados de limpeza, asseio e conservac¢ao, cumulados com copeiragem, com
regime de dedicacgdo exclusiva de mao-de-obra.

1.1.1 A presente contratacdo adotara como regime de execuc¢do a Empreitada por Preco
Global.

1.1.2 Os servicos serdo prestados nas condi¢cbes e especificacbes estabelecidas neste
Contrato, no Termo de Referéncia e Edital do Processo Administrativo alhures.

1.1.3 Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo Eletrénico 002/2024 e seus
Anexos, bem como a Proposta Vencedora, sendo partes integrantes e inseparaveis deste
Instrumento independentemente de transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA - DESCRICAO DO SERVICO

2.1 O escopo deste contrato sera executado nas condi¢Bes, detalhes e especificacdes

estabelecidas neste Termo de Contrato, no Edital e seus anexos e na Proposta Vencedora do / wer

Processo Administrativo/Pregéo Eletronico a que esté vinculado. %ﬂ
\ B 6 7
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CLAUSULA TERCEIRA — VIGENCIA

3.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses a contados da data
da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107, da
Lei n°® 14.133/2021.

3.2 A prorrogacao de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢des e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociacdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos
seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem
natureza continuada;

b) Seja juntado relatorio que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacgdes de que
0s servicos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse
na realizacdo do servico;

d) Haja manifestagéo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacao.

3.3 O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.

3.4 A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

3.5 Nas eventuais prorroga¢gbes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos
ou eliminados como condi¢éo para a renovacao.

3.6 O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sangOes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA QUARTA — MODELO DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAL

4.1 O regime de execucgao contratual, os modelos de gestdo e de execug¢do, assim como 0S
prazos e condi¢des de conclusédo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, do Processo Administrativo/Pregao Eletrbnico a que esta vinculado.

4.2 A CONTRATADA devera indicar ao CONTRATANTE um preposto para intermediar os
contatos técnicos e outros assuntos relacionados com a prestacao dos servicos.

4.3 A comunicacédo entre o CAU/MG e a prestadora de servicos se dard, preferencialmente,
mediante meio eletrénico;

\JITET

4.4 A carga horéria do empregado da CONTRATADA devera ser de 44 (quarenta e quatro) f}
horas semanais. \\

vaﬂ“

URlDICA
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4.5 Durante a execuc¢do contratual, os horarios de trabalho poderdo sofrer alteracdes, de
acordo com as necessidades da CAU/MG, que devera comunicar a empresa Contratada, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, para que sejam tomadas as providéncias
necessarias.

4.6 O recebimento e aprovacao dos servigcos prestados serd realizado pelo Fiscal do contrato,
devidamente designado para este fim, apos a verificagdo da qualidade e conformidade com
as exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

4.7 O contrato sO sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovacao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execuc¢ao, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

4.8 Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos ou em razdo da dispensa de
empregado vinculado a execucdo contratual, a contratada devera entregar no prazo de 5
(cinco) dias a seguinte documentacao pertinente a cada trabalhador:

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) guias de recolhimento da contribuic&o previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisées
contratuais;

c) extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

4.9 Os documentos necessarios a comprovagado do cumprimento das obrigacdes, trabalhistas,
previdenciarias e para com o FTGS poderao ser apresentados em original ou por qualquer
processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracao.

4.10 Além das disposicdes inseridas neste termo, a gestao e fiscalizacdo devera observar os
demais procedimentos previstos no Capitulo V da Instru¢do Normativa SLTI/MP n°® 05 de
2017.

CLAUSULA QUINTA - VALOR

5.1 O Valor total estimado do presente Termo de Contrato € de R$
( ), conforme Proposta Vencedora.

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragado, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

"

5
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CLAUSULA SEXTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 As despesas decorrentes desta contratacdo estao programadas em dotacao orgcamentaria
propria, prevista no orcamento da CAU/MG para o exercicio de 2024, na classificagédo abaixo:

Centro de Custos 4.11.11.001 - Atividade - Manter e Desenvolver as Atividades
da Geréncia Adm. Financeira

Conta (Rubrica) Contabil 6.2.2.1.1.01.04.04.015-Servicos de Limpeza, Conservacao
e Jardinagem

6.2 No(s) exercicio(s) seguinte(s) correrdo a conta dos recursos préprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA SETIMA — PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia bancéria, preferencialmente para o
Banco do Brasil, Boleto bancario, fatura com codigo de barras ou ainda outra forma utilizada
pelo fornecedor/prestador, desde que previamente analisada e aceita pelo CAU/MG -
acompanhado dos documentos fiscais.

7.2 Antes de cada pagamento a CONTRATADA seréa realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

7.3 Constatando-se a situacao de irregularidade da CONTRATADA, ser& providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, Nno mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da Contratante.

7.4 Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
deverd comunicar aos 0rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.5 Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necesséarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

7.6 Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

7.7 Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de ,@\
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade daf;é} 2
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Contratante, ndo serda rescindido o contrato em execucdo com a CONTRATADA inadimplente
no SICAF.

7.8 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.

7.8.1 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retencao
tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes federais abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.9 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “Atesto” pelo Fiscal do
Contrato na Nota Fiscal apresentada, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da
mesma e dos documentos pertinentes.

7.10 O pagamento serd feito em até 10 (dez) dias Uteis apds o aceite da Nota Fiscal pelo
Fiscal do Contrato.

7.10.1 O aceite da Nota Fiscal e documentos pertinentes pelo Fiscal do Contrato seré feito
em até 03 (trés) dias Uteis apo6s o recebimento da Nota Fiscal.

7.11 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, como por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizacédo
da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7.11.1 Caso a documentacao esteja irregular ou faltando, o CAU/MG devolvera a nota fiscal
até a regularizacdo da documentacao.

7.12 Sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢fes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

7.12.1 N&o produziu os resultados acordados;

7.12.2 Deixou de executar as atividades contratadas, ou hdo as executou com a qualidade
minima exigida;

7.12.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo / “”"
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de.J ?-3
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compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6 /100) | =0,00016438
I =(TX) =
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA OITAVA — REPACTUACAO

8.1 Visando a adequagéo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado
pela CONTRATADA, o valor consignado neste Termo de Contrato sera repactuado,
competindo & CONTRATADA justificar e comprovar a variacdo dos custos, apresentando
memoria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior aprovacdo da
CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto n° 9.507, de 2018, e nas disposicdes
aplicaveis da Instru¢cdo Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 2017.

8.2 A repactuacao para fazer face a elevacao dos custos da contratacdo e que vier a ocorrer
durante a vigéncia do contrato, é direito do contratado e ndo podera alterar o equilibrio
econdmico e financeiro dos contratos, conforme estabelece o inciso XXI do art. 37 da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, sendo assegurado ao prestador receber
pagamento mantidas as condicdes efetivas da proposta.

8.3 A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajuste dos precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como o0s custos decorrentes da méo de
obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execu¢ao do servico.

8.4 A repactuacao para reajuste do contrato em razéo de novo Acordo, Convencéo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mé&o de obra
decorrente desses instrumentos.

8.5 O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacéo sera contado a partir da data ~_...
do Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente vigente a época daf;f} \\

VEE
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apresentacdo da proposta, quando a variacdo dos custos for decorrente da méo de obra e
estiver vinculada as datas-bases destes instrumentos.

8.6 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do
fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuacéo.

8.7 As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da contratada, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentacao da planilha de
custos e formacéao de precos ou do novo Acordo, Convencéao ou Dissidio Coletivo de Trabalho
que fundamenta a repactuacgéo, conforme for a variagéo de custos objeto da repactuagéo.

8.8 E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacao, de beneficios no previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢ca de instrumento legal, Acordo,
Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho observado o disposto no art. 6° da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.

8.9 A variacdo de custos decorrente do mercado somente sera concedida mediante a
comprovacao pelo contratado do aumento dos custos, considerando-se:

8.9.1 os precgos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;
8.9.2 as particularidades do contrato em vigéncia;
8.9.3 a nova planilha com variagdo dos custos apresentada;

8.9.4 indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; e

8.9.5 a disponibilidade orcamentaria do 6rgdo ou entidade contratante.

8.10 A decisao sobre o pedido de repactuacéo sera feita no prazo maximo de sessenta dias,
contados a partir da solicitagcdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

8.11 O prazo referido no item acima ficard suspenso enquanto a contratada ndo cumprir 0s
atos ou apresentar a documentagcado solicitada pela contratante para a comprovacao da
variacdo dos custos.

8.12 O 6rgédo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagéo de
custos alegada pela contratada.

8.13 O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo encerra-se na data da
prorrogacao contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengéo coletiva que fixar
0s novos custos de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data

do encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacéo. %ﬂ
\\. :
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8.14 As repactuacdes a que o contratado fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual
ou com o encerramento do contrato.

8.15 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias
iniciadas da seguinte forma:

8.15.1 a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao, como regra geral;

8.15.2 em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade e para concessado das proximas repactuacfes futuras; ou

8.15.3 em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagéo
envolver revisdo do custo de mao de obra em que o proéprio fato gerador, na forma de Acordo,
Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo
esta ser considerada para efeito de compensacéao do pagamento devido, assim como para a
contagem da anualidade em repactuacoes futuras.

8.16 Os efeitos financeiros da repactuacdo ocorrerdo exclusivamente para os itens que a
motivaram e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

8.17 Asrepactuacdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualguer momento,
a manutencao do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124 da Lei
n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA NONA — ALTERACOES

9.1 Eventuais alteracbes contratuais reger-se-d0 pela disciplina do art. 124 da Lei n°
14.133/2021.

9.2 ACONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de
equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para 0s seus acréscimos.

9.2.1 As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

9.3 Registros que néo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do artigo 136, da Lei n°® 14.133,

de 2021.
(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getulio Vargas, 447 - 11° andar - Funcionérios - Belo Horizonte, MG - CEP: 30112-020 WwWw.caumg.gov.br

Pagina 7 de 17



A SERVICO PUBLICO FEDERAL ‘ . .
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

CLAUSULA DECIMA - GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 A GESTAO DO CONTRATO (controle administrativo) sera exercida pela Gerencia
Administrativa e Financeira — GAF do CAU/MG e a FISCALIZACAO DO CONTRATO (controle
técnico) seré exercida pelo Fiscal do Contrato designado posteriormente, ao qual competira
zelar pela perfeita exacdo do pactuado, em conformidade com o previsto na proposta da
CONTRATADA.

10.2 Em caso de eventual irregularidade, inexecucao ou desconformidade na execucéo do
contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para ado¢ado das
providéncias necessérias para sanar as falhas apontadas.

10.3 Afiscalizagéo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecuc¢des ou desconformidades havidas na
execucao do objeto.

10.4 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistirdo na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato.

10.5 A CONTRATANTE monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servicos para
evitar a sua degeneracéo, devendo intervir para corrigir ou aplicar san¢des quando verificar
um viés continuo de desconformidade da prestacéo do servi¢o a qualidade exigida.

10.6 A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreenderdo a mensuracao dos seguintes aspectos:

10.6.1 Os resultados alcancados, com a verificagdo da qualidade demandada.

10.6.2 A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados.

10.6.3 A adequacao dos servigos prestados a rotina de execugéo estabelecida.

10.6.4 O cumprimento das demais obriga¢cfes decorrentes do contrato.

10.6.5 A satisfacdo da CONTRATANTE.

10.7 O Fiscal do Contrato fard o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto
nos paragrafos 1° e 2° do artigo 117 da Lei n.° 14.133/2021.

109 O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela

CONTRATADA, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara
a aplicacdo de sancdes administrativas previstas no Contrato e/ou na legislacdo vigente, ffﬂ%
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podendo culminar em extingao contratual, conforme disposto no artigo 137, inciso I, da Lei n.°
14.133, de 2021.

10.10 O Fiscal do Contrato poderd, a qualquer tempo, solicitar informac¢des ou documentos
para averiguar o cumprimento das obrigag0es legais por parte da CONTRATADA, podendo
ser auxiliado por fiscais designados para esse fim, bem como ser assistido por terceiro ou
empresa, desde que justifigue a necessidade de assisténcia especializada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — OBRIGACOES DAS PARTES

11.1 Além de todas as obriga¢cBes assumidas no presente Termo de Contrato, as obrigacdes
da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo as estabelecidas no Edital e seus anexos e na
Proposta Vencedora do Processo Administrativo/Pregdo Eletrénico a que esté vinculado.

11.2 A CONTRATADA deverd manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, e todas as condi¢des exigidas para a
gualificagcdo no certame.

11.3 As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta
no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo
expressa.

11.4 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

11.5 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

11.6 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

11.7 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecao das hip6teses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

11.8 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

11.9 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia. %ﬂ
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11.10 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.

11.11 O Contratado deverad prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagfes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

11.12 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacédo, em caso
de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

11.12.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na
LGPD.

11.13 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

12 Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a
Contratada que:

12.1.1 Der causa a inexecucao total ou parcial de qualquer das obrigagfes assumidas em
decorréncia da contratacao;

12.1.2 Der causa a inexecucdao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo

12.1.3 Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.1.4 N&o celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacédo exigida dentro do prazo
de validade de sua proposta;

12.1.5 Ensejar o retardamento da execugao ou entrega do objeto sem motivo justificado;

12.1.6 Apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida para a contratacéo ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa/licitagdo ou a execucéo do contrato;

12.1.7 Fraudar a licitagdo/dispensa ou praticar ato fraudulento na execucéo do objeto; ffﬂ%
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12.1.8 Comporta-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.8.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa quanto as
condicBes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da licitagdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de
lances.

12.1.9 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
12.1.10 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846 de 1° de agosto de 2013.

12.2 O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des, na
forma do art. 156 da Lei n°® 14,133, de 2021

12.2.1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que néo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

12.2.2 Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30% do valor da contratagéao;

12.2.3 Multa compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucdo total do objeto;

12.2.4 Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional & obrigag&o inadimplida;

12.2.5 Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administrac@o Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
das infracOes administrativas previstas nos incisos Il, 1, IV, V, VI e VIl do caput do artigo 155
da Lei n°® 14.133/2021, quando né&o se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

12.2.6 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedir4 o responsavel de
licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos das
infragbes administrativas previstas nos incisos VI, 1X, X, Xl e XlI do caput do artigo 155 da
Lei n® 14.133/2021, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicéo da penalidade
mais grave;

12.3 A aplicacdo das sancdes previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparacao integral do dano causado a Contratante (artigo 156, § 9°, da Lei n® 14.133/2021)

12.4 Todas as sancdes previstas neste item poder&o ser aplicadas cumulativamente com a
multa (artigo 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021).

VEE
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(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao (artigo 157 da Lei n® 14.133/2021) &

@ £ /=)
2\ ERENCIA /e
&_, JuRIch%&

12.5 Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 fg_‘\’%
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12.6 Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada, caso exigida, ou serd cobrada judicialmente (artigo
156, § 8°, da Lei n°® 14.133/2021).

12.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo fixado em comunicacgéo a ser enviada pela autoridade
competente.

12.8 A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure 0
contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do artigo 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declarag&o de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9 Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (artigo 156, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021):
12.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

12.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.9.4 os danos que dela provierem para a Contratante;

12.9.5 a implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

12.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em outras
leis de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, Nos Mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (artigo 159 da Lei n°® 14.133/2021).

12.11 A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos o0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (artigo 160 da
Lei n® 14.133/2021).

12.12 A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas efﬁf& \

2
(3

& Z)
\Z\ GERENCIA o3/
& JuRIch%&
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Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Chep), instituidos no &mbito
do Poder Executivo Federal (artigo 161 da Lei n°® 14.133/2021).

12.13 As sancBes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do artigo 163 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — EXTINCAO CONTRATUAL

13.1 O contrato seré extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou nédo as obrigacfes de ambas as partes contraentes.

13.2 O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem dénus para o contratante,
guando esta ndo dispuser de créditos orgcamentarios para sua continuidade ou quando
entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.3 A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
gue haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

13.4 Caso a notificacao da n&do-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois)
meses da data da comunicagao.

13.5 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagfes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5.1 Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.2 A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.3 Se a operacdao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

13.6 O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.6.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.2 Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.6.3 Indenizacdes e multas.

13.6.4 A extincdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo

indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021). %ﬂ
\\. ;
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13.7 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacao
ou atue na fiscalizac@o ou na gestédo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei
n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - VEDACOES
14.1 E vedado & CONTRATADA:
14.1.1 Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira.

14.1.2 Interromper a execugdo contratual sob alegacéo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

14.1.3 Veicular publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizagdo da
CONTRATANTE.

14.1.4 Subcontratar, total ou parcialmente, a execucdo do objeto deste contrato.

14.1.5 Contratar codnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou de agente publico que
desempenhe func¢é&o na licitacdo ou atue na fiscalizagéo ou na gestao do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — CASOS OMISSOS.

15.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n® 14.133/2021 e demais normas federais de licitagbes e contratos
administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990
- Cdodigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICIDADE

16.1 Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e/ou a publicacdo, por extrato, no Diario Oficial
da Uni&o, no prazo previsto no artigo 94, da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DISPOSICOES GERAIS

17.1 A CONTRATADA sera responsavel pelo pagamento de multas, puni¢cdes ou
indenizagbes que porventura venham a ser impostas por orgdos fiscalizadores de suas
atividades, bem como dos 6nus decorrentes de sua repercusséo sobre o objeto do contrato a
ser firmado com a CONTRATANTE. wn
-
\\.
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17.2 E vedada a pessoalidade e a subordinac&o direta dos empregados da CONTRATADA
aos gestores do CONTRATANTE.

17.3 A CONTRATADA deverd manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a
supervisdo e direcdo dos servicos.

17.4 A CONTRATADA devera manter preposto aceito pela Administracéo no local da obra
ou do servico para representa-la na execugdo do contrato, se for o caso.

17.5 A CONTRATADA seréa obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, ho total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados.

176 A CONTRATADA serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execuc¢ao do contrato, e ndo excluird nem reduzira
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

17.7 Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢éo do contrato.

17.7.1 A inadimpléncia da CONTRATADA em relagcdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird & Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e néo
podera onerar o objeto do contrato nem restringir a regularizacdo e o uso das obras e das
edificacdes, inclusive perante o registro de imoveis.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1 E eleito o Foro da Justica Federal da Subsecdo Judiciaria de Belo Horizonte, do
Tribunal Regional Federal da Sexta Regido — TRF-6 para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que nao possam ser compostos pela conciliacao,
conforme art. 92, 81° da Lei n°® 14.133/2021.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas

(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos
contraentes.

Belo Horizonte/MG, de de 2024

Arg. e Urb. Cecilia Fraga de Moraes Galvani Nome do Representante Legal da Contratada

Presidente do CAU/MG Cargo do Representante Legal
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Nome da Contratada
Estado de Minas Gerais %ﬂ
\\.
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Nome da Testemunha

Nome da Testemunha
CPF da Testemunha

CPF da Testemunha
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GERENCIA
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ANEXO 1l

MODELO DECLARAGAO DE VISTORIA OU RENUNCIA

(usar timbrado da empresa)

Nome da empresa:
CNPJ n°
Endereco:

Telefone: E-mail:

Declaro que VISTORIEI minuciosamente o local para a prestagdo do servigo, constante do objeto
do Termo de Referéncia, e tomei conhecimento das reais condigbes de execucao, bem como coletei
informacBes e todos os dados e elementos necessarios a perfeita elaboracdo da proposta

comercial.

Ou
Optamos pela NAO REALIZACAO DE VISTORIA, haja vista o conhecimento pleno das condicdes
e peculiaridades da contratacdo, assumindo inteira responsabilidade ou consequéncias por essa

omissdo, em relacdo ao que mantemos as garantias que vincularem nossa proposta comercial
ofertada para o CAU/MG.

................ [cocisy wunden............de 2024

) 9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0.9.0.0.9.4
Representante legal ou Procurador da empresa
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ANEXO IV

PREGAQ ELETRONICO N° XX/2024

Modelo de declaragcdo de contratos firmados com ainiciativa privada
e a Administracdo Publica

Declaro que a empresa,

inscrita

no CNPJ (MF) n° , inscricdo estadual n° ,
estabelecida em , possui 0s seguintes contratos firmados com
a iniciativa privada e a administracdo publica:

~ Nome do Endereco/Telefone do | Vigéncia do Contrato | Valor total do contrato

Orgdo/Empresa Orgdo/ Empresa
Valor total dos contratos R$ ( )
Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getulio Vargas, 447 - 11° andar + Funcionérios « Belo Horizonte, MG « CEP: 30112-020 WWWw.caumg.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE - PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE - PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE

ANEXO V

MODELO PROPOSTA

AIC

Departamento de Licitagées

CAU/MG

A Empresa sediada a

(rua, bairro, cidade, telefone, etc.), inscrita no CNPJ/MF sob n° , heste ato
representada por , abaixo assinada, propbe ao Conselho de

Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais a prestacdo de prestagado de servigos continuados
de limpeza, asseio e conservacdo, cumulados com copeiragem, com regime de dedicagdo exclusiva de
mao-de-obra, para atender as necessidades da Sede Institucional do Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do Estado de Minas Gerais (CAU/MG), conforme especificagbes e condi¢gdes constantes do
Termo de Referéncia, nas seguintes condicoes:

Ite Descrigao Unidade Quantidade Valor Valor Valor Valor
m Unitario | Mensal | Anual | 24 meses

Prestagdo de  servigos
prestagao de servigos
continuados de limpeza,
01 asseio e conservagao, | Servigo 02
cumulados com copeiragem,
com regime de dedicagao
exclusiva de mao-de-obra.

Valor Total Global Estimado (24 meses)

Valor Unitario estimado (01 posto): R$ (eemmrenemmeeeemneeemneeas )
Valor Global Estimado (24 meses): R$ )

OBS: a proposta devera ser apresentada juntamento com a planilha de Custos e Formagao de
Pregcos — Anexo...

—

. Prazo de validade da proposta: (nao inferior a 60 dias);

2. Nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas, de qualquer natureza, como mao de obra,
impostos, frete, seguro, custos diretos e indiretos, tributos incidentes, todas as taxas, equipamentos,
servigos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios; seguros, lucro e outras necessarias ao
cumprimento integral do objeto do Termo de Referéncia;

3. Os pregos propostos sao de nossa exclusiva responsabilidade e nao nos assistira o direito de pleitear,
na vigéncia do contrato, nenhuma alteragéo, sob a alegacédo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

4. Dados bancarios: (informar banco, agéncia e conta corrente para efeito de pagamento);
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5. Caso nos seja homologado o objeto da presente licitagdo, comprometemo-nos a assinar o

Contrato/termo equivalente no prazo determinado pelo CAU/MG, indicando para esse fim o Sr.
, (funcao na empresa), e-mail , COmMo representante

legal desta empresa;

6. Declaramos ciéncia da responsabilidade exclusiva pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execug¢do do contrato;

7. Finalizando, declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢cbes estabelecidas no
Termo de Referéncia e seus anexos.

Assinatura
/ /1202
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