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PREGAO ELETRONICO N° 002/2023

EXCLUSIVO MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO

RESUMO DA CONTRATACAO
CONTRATANTE: Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais — CAU/MG
UASG: 926482

OBJETO:
Selecdo e contratacdo de empresas especializadas em prestacdo de servicos de

fornecimento de géneros alimenticios (lote 1) e servicos de Coffee Break (lote 2), pelo
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais - CAU/MG, sob
demanda, para atender as acdes e eventos institucionais a serem realizados pelo Conselho.

VALOR TOTAL DA ESTIMADO DA CONTRATACAO
Item 01 — R$ 19.380,00 (dezenove mil trezentos e oitenta reais)

Item 02 — R$ 62.661,67 (sessenta e dois mil seiscentos e sessenta e um reais de sessenta e
sete centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 01/12/2023, as 09h:30min (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO GLOBAL POR ITEM

MODO DE DISPUTA:

ABERTO

LEGISLACAO APLICADA:

INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 73/2022 E LEI N° 14.133/2021

INFORMACOES:
E-mail: licitacoes@caumg.gov.br

OBS:

Havendo divergéncia entre as especificacfes deste objeto descritas no compras.gov e as
especificacbes constantes deste Edital, serdo consideradas como validas as do Edital, sendo
estas a que os licitantes deverao se ater no momento da elaboracéo da proposta.

¢ O detalhamento dos documentos/requisitos de habilitacdo deve ser consultado na
secao do instrumento convocatério acima indicado (Edital e anexos)
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 002/2023

Torna-se publico que 0 CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO DE
MINAS GERAIS — CAU/MG, por meio do Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados pela
Portaria n°® 50, de 30 de novembro de 2022, sediado a Avenida Getulio Vargas, n.°: 447, 11°
Andar, Bairro: Funcionarios, CEP: 30.112-020, Belo Horizonte/MG, realizara licitacdo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO,
sob a forma de execucéo indireta, no regime de empreitada por preco unitario, nos termos da
Lei n° 14.133/2021 e demais legislacdo aplicavel, bem como as exigéncias estabelecidas
neste Edital e anexos.

SESSAO PUBLICA DO PREGAQ
DATA: 01 de dezembro de 2023
HORARIO: 09H30MIN (Horério de Brasilia/DF)

LOCAL: www.compras.qov.br
CODIGO UASG: 926482

1 DO OBJETO |

Constitui objeto da presente licitacdo a contratacdo de empresas especializadas em
prestacdo de servicos de fornecimento de géneros alimenticios (lote 1) e servigcos de
Coffee Break (lote 2), pelo Conselho de Arguitetura e Urbanismo do Estado de Minas
Gerais - CAU/MG, sob demanda, para atender as agdes e eventos institucionais a serem
realizados pelo Conselho, conforme condi¢gfes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.1 O critério de julgamento adotado serd o menor preco global por item/lote, observadasas
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.3 Em caso de discordancia existente entre as especificagcbes do objeto descritas no
Compras.gov e as especificagdes constantes deste Edital, prevalecerdo as descritas no
Edital.

| 2 DA PARTICIPACAO NA LICITACAO |

2.1 Poderao participar deste Pregéo os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras
do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.1.1 Osinteressados deverao atender as condicdes exigidas no cadastramento no Sicaf até / um
o terceiro dia Gtil anterior a data prevista para recebimento das propostas. @ %ﬂ%
(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getdlio Vargas, 447 - 11° andar + Funcionarios « Belo Horizonte, MG « CEP: 30112-020 www.caumg.gov.br

Péagina 2 de 28


http://www.compras.gov.br/
http://www.gov.br/compras

, SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

2.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 0Orgaos
responséaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo
dos registros t&o logo identifique incorrecédo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacao.

2.5 Para esta licitacao a participacdo € exclusiva a microempresas e empresas depequeno
porte, nos termos do art. 48 da lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.5.1 A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacédo da licitacdo, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem
a receita bruta méaxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

2.6 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar,o produtor
rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006 do e Decreto n° 8.538, de 2015.

2.7 N&o poderao disputar esta licitagéo:
2.7.1 aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.3 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou

fornecimento de bens a ela necessarios;
GUITET,
£
13 Ed
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2.7.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sanc¢éo que lIhe foi imposta;

2.7.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

2.7.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigcbes analogas as de escravo ou porcontratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

2.7.8 agente publico do 6rgédo ou entidade licitante;

2.7.9 Organizag6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.7.10 Pessoas juridicas reunidas em consoércio;

2.7.11 Nao poderé participar, direta ou indiretamente, da licitagéo ou da execug¢édo do contrato
agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1°do art.9°da Lei n.°
14.133, de 2021.

2.8 O impedimento de que trata o item 2.7.4 serd também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

2.9 A critério da Administrac@o e exclusivamente a seu servi¢o, 0 autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.7.2 e 2.7.3 poderédo participar no apoio das atividadesde
planejamento da contratacdo, de execucgédo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desdeque
sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.10 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

£

2.11 O disposto nos itens 2.7.2 e 2.7.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servico %\

=
GERENCIA "z?
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que inclua como encargo do contratado a elaboracao do projeto basico e do projeto executivo,
nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, hos demais regimes de execucao.

2.12 Em licitacdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.13 A vedacdo de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugédo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

|3 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACGAO |

3.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacao de
propostas e lances e de julgamento.

3.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

3.3 Os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco, observado o
disposto no item 7 deste edital.

3.4 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema,
que:

3.4.1 estéa ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem comode
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

3.4.2 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

3.4.3 nado possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da

Constituicdo Federal; SO
C f ?} %W
13 Z‘?
R
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3.3.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de
2021.

3.6 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos 88 1°ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.6.1 no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,a
assinalacao do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.6.2 nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7 Afalsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as sanc¢des
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hip6tese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo
publica.

3.9 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacéo pelo licitante, 0 que ocorrerd somente apds os procedimentos de
abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.10Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a propostados
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apés a fase de envio de lances.

3.11 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar
0 seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento
da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.11.1 a aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre o0s
lances, que incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance

que cobrir a melhor oferta; e ffgq%
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3.11.2 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor prego; e

3.12.2 percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.13 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma
do item 3.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6érgdo ou entidade
promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgéos de
controle externo e interno.

3.14 Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracéo ou de
sua desconexao.

3.15 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

4 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

4.1.1 Valor Total dos itens;

4.1.2 Descricao do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia;

4.1.3 Marca (quando for o caso).
4.2 Todas as especificacfes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢édo do objeto.

4.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer Hf} \\
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alteracao, sob alegacao de erro, omiss&do ou qualquer outro pretexto.

4.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

4.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.7 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que disp6e o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
gualidades adequadas a perfeita execug¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigao.

4.8 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

4.9 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratag6es publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

4.9.1 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, 0 preco ja decorrente da
aplicacéo do desconto ofertado devera respeitar os pregcos maximos previstos no item 4.9.

4.10 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apés o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacédo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execucado do contrato.

5 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROSPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-&4 automaticamente em sesséo publica, por meio
de sistema eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2 Os licitantes poderédo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacéao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

5.2.1 Seréa desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com ':g& 2
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acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.2.3 A néo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitacao.

5.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

5.4 O sistema disponibilizar4 campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

5.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.6 O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

5.7 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horéario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

5.8 O licitante somente podera oferecer lance de VALOR INFERIOR ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

5.9 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagé@o aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrira melhor
oferta devera ser de R$1,00 (um real).

5.10 O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apOs 0 registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.11 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.12 Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrébnico o0 modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

5.12.1 A etapa de lances da sesséo publica tera duracdo de dez minutos e, ap0s isso,sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sesséao publica.

5.12.2 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,sera de dois

minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de

prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios. .
ff} \%
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5.12.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessédo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lancesconforme a ordem final
de classificacéo.

5.12.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipede apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacoes.

5.12.5 ApGs o reinicio previsto no item supra, os licitantes seréo convocados para apresentar lances
intermediarios.

5.13 Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.

5.13.1 A etapa de lances da sessao publica tera duragéo inicial de quinze minutos. Apés esse
prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo oqual
serd automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.

5.13.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidadepara que
0 autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez porcento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13.3 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.13.4 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

5.13.5 ApOs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o0 sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14 Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrdnico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderéo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem
a proposta de menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez
por cento) superiores/inferiores agquela, em que os licitantes apresentardo lancespublicos e
sucessivos, até o encerramento da sesséo e eventuais prorrogacoes.

5.14.1 N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas no item 5.14, /’uﬁn\
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas aslgf}%ﬂa

empatadas, oferecer novos lances sucessivos. B, oeamon
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5.14.2 A etapa de lances da sesséo publica tera duracao de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracéo da sessao publica.

5.14.3 A prorrogagéo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacao, inclusive nos aso de lances intermediérios.

5.14.4 Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificacéo.

5.14.5 Definida a melhor proposta se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipede
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgdes.

5.14.6 AplOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.15 O Apds o termino dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistemaordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.16 Na&o serédo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.17 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

5.18 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo,
o0 sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢éo dos lances.

5.19 Quando a desconexdao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletrdnico utilizado para divulgacéo.

5.20 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.21 Em relagéo a itens néo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a

/’\JITEY
comparacéao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim Ef} %ﬂa
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como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

5.21.1 Nessas condi¢cdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta oumelhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.21.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior teré o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés acomunicagdo automatica
para tanto.

5.21.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa
e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cincopor cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

5.21.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte gue se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

5.22 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.22.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aguele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.22.1.1 disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacéo;

5.22.1.2 avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deveréao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

5.22.1.3 desenvolvimento pelo licitante de a¢bes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.22.1.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
orgaos de controle.

5.22.2 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bense /fu.m\
servigos produzidos ou prestados por: Kf} %%'W
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5.22.2.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgédo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo
realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.22.2.2 empresas brasileiras;
5.22.2.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.22.2.4 empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lein®12.187,de 29
de dezembro de 2009.

5.23 Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hip6tese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.

5.23.1 A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administracéo.

5.23.2 A negociacado sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.23.3 O resultado da negociagéo seré divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatério

5.23.4 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap0s a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.23.5 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.24 ApOs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

| 6 DA FASE DE JULGAMENTO

6.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente

classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participacdo no certame, conforme

previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.7 do edital,
-

;
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participagdo no certame ou a ¢ \
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futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2 A consulta aos cadastros serda realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedacgédo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29,

caput)

6.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2 O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3 Constatada a existéncia de sanc¢do, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condicéo de participacgéo.

6.4 Caso atendidas as condi¢cbes de participacdo, serd iniciado o procedimento de
habilitag&o.

6.5 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 2.5.1 e 3.6 deste edital.

6.6 Verificadas as condicbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequacao ao objeto
e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital
e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73,de 30 de
setembro de 2022.

6.7 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

/’Uﬁﬂ\
6.7.1 contiver vicios insanaveis; ;f} %ﬂ
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6.7.2 nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratagéo;

6.7.4 ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

6.7.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.8 No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administracao.

6.8.1 A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sG serd considerada apés
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos elaborada
pela Administracao, o licitante classificado em primeiro lugar seré convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

6.10.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administracé@o, por meio eletrdnico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos
e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com
detalhamento das BonificagBes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com
0s respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizacédo
dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacédo
semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente para eventuais adequactes
indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento
posterior do contrato.

6.11.2 Em se tratando de servicos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicacdo
exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracao, o licitante devera
indicar a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que serd alocado na execucdo
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6.11.3 Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administracdo como
referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato
convocatério, o licitante devera apresentar a respectiva comprovacao de exequibilidade;

6.11.4 Os licitantes poder&o apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida
pela Administracdo como referéncia, desde que nado alterem o objeto da contratacdo, nédo
contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais
de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

6.11.5 Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da metodologia
empregada pela contratada, visando assegurar a execucao do objeto, desde que mantidas as
condi¢des para a justa remuneragao do servigo.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao da
proposta. A planilha poder: ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoracdo do preco.

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando néao cabivel
esse regime.

6.13 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto,
poderd ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da éarea
especializada no objeto

| 7 DA FASE DE HABILITACAO |

Os documentos exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°®
14.133, de 2021, sao:

7.1 Habilitacdo Juridica:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br; i

@ g /=
{2\ GERENCIA /o3
& JuRInlc.%%
CAUMG.

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getdlio Vargas, 447 - 11° andar + Funcionarios « Belo Horizonte, MG « CEP: 30112-020 WWW.caumg.gov.br

Pagina 16 de 28


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

C) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

d) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacado no Registro onde tem sede a matriz

e) Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicacéo dos seus administradores;

f) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107
da Lei n°®5.764, de 1971,

g) Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 2°, § 3° do Decreto n. 11.476, de 2023.

h) Produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
gualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

I) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

]) A Parte Especifica determinard ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, dependendo da atividade a ser licitada, nos termos da
legislacéo vigente.

k) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacgéo respectiva;

7.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de ;é@ T%\
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certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaragédo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.3 Qualificacdo Econémico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

b) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores
a 1, comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial,
demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/( Passivo Circulante +
Passivo Néo Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido /’uﬁer\
para fins de habilitacao patrimonio liquido minimo de 05% do valor total estimado da ff} %ﬂ\
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contratacao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, 8 1°).

O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracbes
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, § 6°).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Em se tratando de MEl's a comprovacao sera através de Declaragcdo Anual de
Faturamento do Simples Nacional (DASN - SIMEI).

7.4 Qualificagédo Técnica

7.4.1 Qualificacdo técnica conforme o que se segue:

74.1.1 A licitante devera presentar comprovagdo de sua qualificacdo técnica para
fornecimento de géneros alimenticios (lote 1) e servicos de Coffee Break (lote 2), na
modalidade de pregao eletrdnico, através de:

1. Atestado de capacidade técnica: A empresa licitante deve apresentar pelo menos 01
(um) atestado em seu nome, fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, comprovando que forneceu, sem restricdo, servigos/produtos semelhantes ao
objeto da contratagdo, tanto em termos de caracteristicas, quantidade e prazos
exigidos no edital.

1.1 Informagdes nos atestados: Os atestados devem conter, no minimo, as seguintes
informacdes: data e local da prestacdo dos servigos, natureza do servico realizado,
guantidade de pessoas atendidas por evento, dura¢do do servigo e uma declaracao
expressa de boa qualidade dos servi¢os/produtos oferecidos e prestados.

1.2 Referéncia dos atestados: Os atestados devem ser emitidos por clientes finais e
devem conter informacdes de contato, como home completo, endereco, telefone fixo
e e-malil, para que o CAU/MG possa entrar em contato se necessério. Somente serao
aceitos atestados que estejam em conformidade com as formalidades estabelecidas
na Lei de LicitagBes. O licitante deve fornecer todas as informacdes necessarias para
comprovar a legitimidade dos atestados apresentados.
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7.4.1.2 A comprovacao de experiéncia prévia da contratada com a atividade acima citada, por
meio da apresentagcdo de pelo menos um atestado, € suficiente para ateste da capacidade
técnica de execucao do objeto.

7.4.1.3 Dessa forma, a luz das razdes ora expostas, justifica-se a eleicdo da exigéncia do
atestado fornecido por pessoa de direito publico ou privado comprovando que a licitante ja
desempenhou satisfatoriamente prestacdo de servicos de fornecimento de lanches e
congéneres.

7.5 A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.6 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagédo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

7.6.1 Na hip6tese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.7 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original
ou por cOpia, garantido ao Pregoeiro, quando houver dividas da veracidade da documentacao
apresentada, a realizacéo de diligéncias.

7.8 Sera verificado se o licitante apresentou declaragcdo de que atende aos requisitos de
habilitagédo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma
da lei (art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021).

7.9 Seré verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.10 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas
propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dosdireitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

7.11 A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.11.1 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em
relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN no/ “”%S

3/2018, art. 4°, 81°, e art. 6°, §4°). g ,\
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7.12 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf
e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou
agueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

7.12.1 A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

7.13 A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6érgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

7.13.1 Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de maximo de 02 (duas)
horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagcdo do pregoeiro.

7.13.2 Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas
e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos
de habilitacéo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto
no 8§ 1°do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrugdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro
de 2022.

7.14 A verificag@o no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera
feita em relacéo ao licitante vencedor.

7.14.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem neste Edital somente serdo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas
do licitante mais bem classificado.

7.14.2 Respeitada a excecado do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a
verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagéo a todos os licitantes.

7.15 ApoOs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou
a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art.
64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

7.15.1 complementacdo de informacfes acerca dos documentos j4 apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
e

7.15.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento
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7.16 Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo poderd sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitac&o e classificacao.

7.17 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até
a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 7.14.1.

7.18 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagéo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagéo, apos concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

7.19 A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagéo, e ndo como condig&o para
participacdo na licitagédo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

7.20 Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo
cabera excluséo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razédo de fatos
supervenientes ou sé conhecidos apés o julgamento.

| 8 DOS RECURSOS |

8.1 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacéo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art.
165 da Lein®14.133, de 2021.

8.2 O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da
ata.

8.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitag&o ou inabilitacéo do licitante:

8.3.1 aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

8.3.2 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimag&o ou
de lavratura da ata de habilitac&o ou inabilitac&o;

8.3.3 na hipodtese de adocgéo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais serd iniciado na data de intimacao
da ata de julgamento.

8.4 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deC|sao. %S:%
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recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6 Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.

8.7 O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacédo da interposicéo
do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

8.8 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

9 DASINFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES |

9.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

9.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacgao;
9.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

9.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

9.1.2.4 deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital,

9.1.3 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentaco exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

9.1.4 apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao;

é}ﬁﬁer\
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9.1.5 fraudar a licitag&o 2 %ﬂeﬁ
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9.1.6 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

9.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao

9.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancgbes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. adverténcia;
9.2.2. multa;
9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:
9.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
9.3.2. as peculiaridades do caso concreto

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracéo Publica

9.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

9.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

9.4.1 Para as infragdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% _\
do valor do contrato licitado. B
&
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9.4.2 Para as infracBGes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, a multa ser& de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

9.5 As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nédo, a
penalidade de multa.

9.6 Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo del5
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

9.7 A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragcdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6,
9.1.7 € 9.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 9.1.1,9.1.2 e 9.1.3
gue justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave que a sanc¢ao de impedimento de licitar
e contratar, cuja duracao observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar 0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, art. 45, 84° da IN
SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10 A apuracédo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragéo
de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou
mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante
ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias uUteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisédo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

{/\JEE\Y%
9.12 Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de ({Q f;j
NG
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declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias (teis, contado do seu
recebimento.

9.13 O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

9.14 A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacao integral dos danos causados.

10 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO |

10.1 Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacao da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes
da data da abertura do certame.

10.2 A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrbnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

10.3 A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrbnica, para o endereco de e-mail: licitacoes@caumg.gov.br

10.4 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

10.4.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

10.5 Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

11 DAS DISPOSIGOES GERAIS |

11.1 Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

11.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagdo em contrério, pelo Pregoeiro.

11.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observaréo o horéario de Brasilia - DF.
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11.4 A homologacédo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacéo.

11.5 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguran¢a da contratacao.

11.6 Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢ao ou do resultado do processo licitatério.

11.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 0 do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na Administragao.

11.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

11.9 Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletronico https://www.caumg.qgov.br/ , na aba
transparéncia.

11.11 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
11.11.1 Anexo | - Termo de Referéncia

11.11.1.1 Apéndice do Anexo | - Estudo Técnico Preliminar
11.11.2 Anexo Il - Modelo de Proposta
11.11.3 Anexo lll - Minuta de Termo de Contrato

Belo Horizonte, outubro de 2023.

Arg. e Urb. Maria Edwirges Sobreira Leal
Presidente CAU/MG
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
EXCLUSIVO ME/EPP

1 OBJETO

Este Termo de Referéncia tem como finalidade estabelecer diretrizes para a contratacdo de empresas
especializadas em prestacédo de servi¢os de fornecimento de géneros alimenticios (lote 1) e servigos de
Coffee Break (lote 2), pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais - CAU/MG,

sob demanda, para atender as acdes e eventos institucionais a serem realizados pelo Conselho.

O contrato terd uma duracao inicial de 06 (seis meses), com a possibilidade de prorrogacéo por igual periodo,

conforme previsao contratual.

A presente contratacdo adotara como regime de execu¢do a empreitada por preco unitério.

Nesta contratagdo, a prestacdo de servicos de Coffee Break pelo CAU/MG esta dividida em dois lotes distintos,
denominados LOTE 01 e LOTE 02, cada um com caracteristicas especificas bem definidas. A necessidade de
especializacdo nos lotes se baseia na diversidade dos cardapios e servi¢os associados ao fornecimento. Alguns sao
mais simples, enquanto outros sdo um pouco mais complexos, permitindo uma escolha adequada de acordo
com o tipo e a estratégia de cada evento. Isso visa garantir uma ampla competitividade e a busca pela
exceléncia na prestacao dos servicos de Coffee-Break, os quais tém um papel significativo no sucesso dos

eventos institucionais promovidos pelo CAU/MG.

E responsabilidade integral do(s) prestador(es) de servicos garantir que os alimentos fornecidos estejam em
conformidade com as normas sanitarias vigentes, sejam frescos, saudaveis e atendam rigorosamente aos
requisitos de qualidade e seguranca alimentar. Isso envolve assegurar que os ingredientes utilizados estejam
em perfeito estado, que 0s processos de preparacdo e armazenamento sigam estritamente as regulamentacdes
sanitéarias aplicaveis e que o servico de Coffee-Break seja oferecido em conformidade com elevados padrdes

de qualidade e seguranca alimentar.

A observancia desses critérios € de suma importancia, pois contribui para a satisfacdo e bem-estar dos
participantes dos eventos, além de atender aos requisitos legais e regulatérios que regem a prestacdo de
servigos alimenticios. A garantia de qualidade e conformidade com as normas é um pilar fundamental nesse

contexto, assegurando o0 sucesso € a integridade dos eventos realizados pelo CAU/MG.
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e LOTE 01 - CARDAPIO A (SERVICO DE ENTREGA - TIPO DELIVERY): Este lote abrange a
contratacdo de empresas com expertise em logistica e entrega de produtos alimenticios. A empresa
selecionada fornecera o Coffee Break, sob demanda, conforme especificado no Cardapio A. A entrega
sera realizada diretamente no local do evento, obedecendo aos padrbes de qualidade,
acondicionamento dos produtos e prazos predefinidos. Os locais dos eventos serdo determinados
antecipadamente pelo CAU/MG, priorizando a sede do Conselho (Av. Getulio Vargas, 447, 9° andar,
Funcionarios, BH/MG) e, em situagGes excepcionais, na Regido Metropolitana de Belo Horizonte. A
capacidade de atendimento varia de 30 a 40 pessoas. A entrega dos produtos ocorrera com pelo menos
1 (uma) hora de antecedéncia em relagédo ao horario programado para o evento. Solicitagbes devem
ser feitas com um minimo de 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia, podendo ser aceitas com prazo inferior

apenas com consentimento do fornecedor.

e LOTE 02 - CARDAPIOS B E C (SERVICO DE BUFFET - COM MESA FIXA E SERVICOS
COMPLETOS): no Lote 02, sera contratada empresas especializadas em servi¢os de coffe break do
tipo buffet. Essa empresa sera responsavel por fornecer o Coffee Break, sob demanda, dos Cardapios
B e C, incluindo ndo apenas a preparacgao e apresenta¢do dos alimentos, mas também a montagem de
mesas fixas, a disponibilizacdo de vasilhame adequado para servir os produtos e todos os servi¢cos
relacionados & montagem e reposicao durante o evento. Isso garante uma experiéncia gastronémica e
de boa qualidade para os participantes. Os locais dos eventos serdo determinados antecipadamente
pelo CAU/MG, priorizando a sede do Conselho (Av. Getulio Vargas, 447, 9° andar, Funcionarios,
BH/MG) e, em situa¢gBes excepcionais, na Regido Metropolitana de Belo Horizonte. A capacidade de
atendimento varia de 30 a 40 pessoas; 40 a 50 pessoas; 60 a 70 pessoas e 110 a 120 pessoas,
conforme a tipologia do evento. A organizacéo e fornecimento dos produtos, materiais e servicos de
apoio ocorrerd com pelo menos 1 (uma) hora de antecedéncia em relagcdo ao horario programado para
o evento. Solicitagbes devem ser feitas com um minimo de 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia,

podendo ser aceitas com prazo inferior apenas com consentimento do fornecedor.

O lote 1, que trata do fornecimento de géneros alimenticios, demanda uma empresa especializada na entrega
(conhecida no mercado como servico de delivery) e na cuidadosa selegdo de produtos alimenticios que atendam
aos requisitos de qualidade e seguranca alimentar. A razdo para a necessidade dessa especializagdoesta na
importancia de assegurar que o0s alimentos entregues sejam frescos, saudaveis e estejam em total

conformidade com as regulamentacdes sanitarias em vigor.

No que diz respeito ao lote 2, referentes aos servicos de buffet, a especializacdo necessaria engloba a formacéo
de profissionais treinados tanto na arte de preparar quanto na apresentacéo atraente de alimentos adequados
para eventos institucionais. Isso ndo apenas envolve uma profunda expertise culinéria, mas também ahabilidade
de apresentar os pratos de forma atrativa, condizente com a relevancia dos eventos promovidos peloCAU/MG.

Portanto, a justificativa para essa especializagéo reside em garantir que 0s servicos sejam capazes
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de proporcionar uma experiéncia gastronémica favoravel para os participantes dos eventos.

As condicdes, quantidades e exigéncias referentes ao fornecimento desses alimentos estdo estabelecidas neste
instrumento, de forma a garantir a qualidade dos servicos prestados e a satisfacdo dos participantes dos eventos
promovidos pelo CAU/MG.

O CAU/MG define os tipos de eventos pertinentes a essa contratacdo, que possuem como condicionante, as

caracteristicas especificas de cada tipologia:

e Plenérias: reunido de conselheiros para discutir e deliberar questdes para o bom funcionamento do
CAU/MG;

e Conferéncias: apresentacao por autoridade em determinado assunto de um tema informativo, geralmente
técnico ou cientifico;

e Seminéario/Congresso: discussao de um tema proposto, no qual se estudam todos os aspectos desse
tema. Pesquisa por grupos e apresentado por representante, mas ndo ha tomada de deciséo. Apresentado
sob a forma dialogal — informativa, questionadora ou instrutiva — como palestras, painel, debate ou mesa
redonda em periodo pré-determinado;

e Encontros tecnoldgicos: reunido de pessoas de uma mesma categoria profissional ou ndo, para debates
sobre temas especificos, apresentados por representantes dos grupos participantes;

e Workshop: reunido de pessoas de um mesmo segmento de mercado ou gue tenham 0s mesmos interesses
no qual o palestrante demonstra sua experiéncia e trabalha, com os participantes, sobre o tema abordado;

e Solenidades: posses, premiagfes e outros eventos que tenham carater solene;

e Cursos e treinamentos: qualificacdo de pessoas de um mesmo segmento de mercado ou que tenham os
mesmos interesses, buscando o aperfeicoamento e a inovagdo de seu trabalho, por meio de assessoria,
palestras, apostilas com duracgéo especifica;

e Palestras: conversacéo, conferéncia ou discussdo sobre assunto determinado onde um convidado especial
expbe seu conhecimento sobre o tema;

e Reunides e encontros institucionais: atividades que tém por finalidade reunir grupos de instituices
diversas, parceiras ou nao, com a intencao de elaborar ou aprimorar algum trabalho desenvolvido em
conjunto;

e E outros similares (caracteristicas semelhantes aos eventos acima listados).

1.1 DESCRICAO DA SOLUCAO

Item 01 Quantidade Estimada | Quantidade Valor Valor Total
DESCRICAO - evento tipo 01 Participantes Estimada Eventos | Unitario
CARDAPIO A (ENTREGA/DELIVERY)
Delivery (pequeno porte), inclui somente 30240 1s
entrega dos produtos. Cardapio A. a4l pessoas R$ 1.290,00 | R$19.380,00
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Item 02 Quantidade Estimada |Quantidade Valor

= . " . L Valor Total
DESCRICAO - evento tipo 02 Participantes Estimada Eventos Unitario

CARDAPIO B (SERVICO DE BUFFET)

Servigo de BUFFET (pequeno porte),
inclui lougas para servir, m3o de obra
especializada para montagem, servir e

30 a 40 pessoas 6
reposi¢do dos itens demandados, tais R52.305,33 RS 13.832,00
como servico de copa e gargom e serd
fornecido no formato buffet, com mesa 40 a 50 pessoas 7 RS 2.88167 | RS 20.171,67
fixa e toalha. Cardapio B
CARDAPIO C (SERVICO DE BUFFET)
Servigo de BUFFET (médio e grande

50 a 60 pessoas 1
porte), inclui lougas para servir, mao de R$ 3.738,00 | R$3.738,00
obra especializada para montagem, servir 60 a 70 pessoas 4

e reposicdo dos itens demandados, tais R54.361,00 | R3 17.444,00

como servico de copa e garcom e serd
fornecido no formato buffet, com mesa 110 a 120 pessoas 1
fixa e toalha. Cardapio C

RS 7.476,00 | RS 7.476,00

A prestacao dos servigos sera sob demanda, de modo que o0 CAU/MG néo se obriga a esgotar o quantitativo
estimado, em sua totalidade, para suprir as demandas em acdes e eventos a serem organizados. Cada uma
das acdes/eventos, embora tenham caracteristicas similares, terd formatacdo propria a ser minudenciada por

meio da emissdo de Ordem de Servico, respeitados os parametros tratados neste Termo de Referéncia.

A definicdo dos tipos de servico e das faixas de participantes para cada servico é resultado de um levantamento
histérico dos eventos realizados em anos anteriores e do planejamento dos eventos previstos para o atual
exercicio. Presentes no Portal da Transparéncia do CAU/MG, que tem a intengdo de permitir ao cidaddo o
acesso transparente e integral a informacdes diversas sobre a autarquia federal. Dessa forma, todos os eventos
relacionados neste Termo de Referéncia podem ser acessados por meio do Caderno de Ac¢des — 42 Revisdo do
Plano de Triénio 2021 — 2023. Reprogramacado do Plano de A¢do e Orcamento do CAU — Exercicio 2023.
Projeto Especifico Posse Gestdo 2024-2026. Vide ANEXO |, detalhamento dos eventos programados do
CAU/MG.

A contratacdo do objeto pode ser fracionada em grupos, de acordo com a natureza do servigo contratual. O
objeto consiste na execucdo de servigos para fornecimento de alimentos e bebidas em eventos institucionais
promovidos pelo CAU/MG. A possibilidade de da contratacdo permite uma maior flexibilidade na selecdo dos
fornecedores e na adequacdo das caracteristicas e quantidades de alimentos e bebidas para cada evento

especifico. Dessa forma, a contratacao pode ser realizada de forma mais precisa e eficiente, atendendo as
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necessidades especificas de cada evento promovido pelo CAU/MG.

Dessa forma, a divisdo do objeto em tipos de servico e faixas de participantes esta diretamente relacionada ao
cardapio escolhido, que é definido com base nas caracteristicas/tipologia de cada evento e na sua capacidade.
Em eventos com maior nimero de participantes, o valor do servico por pessoa € reduzido proporcionalmente,

visando atender a demanda e garantir a satisfacdo dos participantes.

REFERENCIA DO ORCAMENTO DOS SERVICOS DE COFFEE BREAKL

COFFEE BREAK TIPO 1 - somente entrega dos produtos
CARDAPIO A

Sugestdo de cardéapio para Ccoffee break com bebida, Petit four e biscoito de queijo. Certifique-se de que a apresentagio dos
itens seja atraente e apetitosa, pois isso contribui para a experiéncia do coffee break. Além disso, inclua utensilios necessarios,
como guardanapos, pratos, copos e talheres, se necessario. Cardapio devera ser aprovado pelo Assessoria de Eventos do
CAU/MG apés a emissdo da ordem de servico.

Bebida:
. Café fresco: 4 litros (aproximadamente 120 xicaras de 60 ml)
. . Conjunto de xicaras em louga branca ou copos de papel biodegradavel para servir café de 60 ml: 120 unidades
CARDAPIO A . Saches de agtcar, adogante e mexedores: suficiente para acompanhar o café em recipientes individuais
. Garrafa Agua Mineral 500 ml: 30 a 40 garrafas de uma tinica vez

Petit Fours e Biscoitos de Queijo:
. Petit fours ou biscoitos amanteigados sortidos 120 a 160 unidades (calculando 3 a 4 unidades por pessoa)
. Biscoitos de queijo ou pdo de queijo: 60 a 80 unidades (calculando 1 a 2 unidades por pessoa)

Opcoes Saudaveis (Opcional): para substituir o petit four ou biscoito de queijo
. Bandeja de frutas frescas (frutas da época, como morangos, uvas, melancia, etc.): Uma quantidade variada para
30 a 40 pessoas, geralmente 3-4 kg de frutas frescas.

COFFEE BREAK TIPO 2 - servico de Buffet
CARDAPIO B - evento porte pequeno (30 a 40 pessoas)

Sugestdo de cardapio para Coffee break estilo Buffet, com bebida, produtos alimenticios e equipamentos de apoio e servigos,
como copeira e gargom. Evento porte pequeno.

Itens basicos necessarios para prestar um servigo de coffee break estilo buffet incluem mesas com toalha em tecido, lougas,
utensilios, recipientes, equipamento de preparacgdo, decoragido, produtos alimenticios especificos (café, cha, petiscos doces e
salgados), sachés de agtcar, copos, bandejas, placas de identificacdo, papel toalha, equipamento de limpeza e itens para
armazenamento. A sele¢do exata varia com base no tamanho do evento e no menu planejado. Certifique-se de organizar todos
os itens eficientemente para proporcionar uma experiéncia agradavel aos participantes. Cardapio devera ser aprovado pelo
Assessoria de Eventos do CAU/MG ap6s a emissdo da ordem de servigo.

Bebidas Quentes:
. Café fresco: 4 a 5 litros (aproximadamente 120 a 150 xicaras)
. Cha preto, cha verde e cha de ervas (como camomila e hortel): 2 a 3 litros de cada tipo (aproximadamente 60 a

CARDAPIO B 90 xjcaras)

Bebidas Frias:
e  AguaMineral sem gas: 6 a 8 litros
e Aguacom sabor (com infusées de frutas citricas, como liméo e laranja): 6 a 8 litros
. Suco integral (laranja, uva ou maga): 6 a 8 litros
. Refrigerantes (comum e diet): 4 a 5 garrafas de 2 litros de cada tipo

Petiscos Doces:

° Bolos caseiros (como bolo de cenoura, bolo de chocolate, cenoura com chocolate, bolo de laranja ou limdo com
calda, bolo de maga com canela, bolo de banana com aveia, bolo de leite ninho, bolo de goiabada cascio, bolo de
queijo, ameixa e outros): 2 a 3 bolos médios ou 60 a 90 fatias

. Biscoitos variados (como biscoitos de manteiga, biscoitos de aveia e biscoitos de chocolate): 150 a 200 biscoitos
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Petiscos Salgados:
. Mini Paes de Queijo: Classicos paes de queijo mineiro, perfeitos para um toque regional: 60 a 80 unidades
. Sanduiches pequenos (opg¢des vegetarianas, de frango com curry ou de presunto e queijo): 30 a 40 unidades
. Mini quiches (variedade de sabores, como queijo, espinafre e cogumelos): 30 a 40 unidades
. Salgadinhos/snacks (batata chips, nachos com molho de queijo): 4 a 5 pacotes (dependendo do tamanho dos
pacotes)
. Mini empadas ou pastéis (op¢des vegetarianas e com carne): 30 a 40 unidades
. Minicoxinhas: de frango e frango com catupiry: 30 a 40 unidades

Opcoes Saudaveis:
. Salada de fruta ou palitinho/bandeja de frutas frescas (frutas de época, como meldo, morangos, uvas, melancia,
etc.): 3-4 kg de frutas frescas
. Mix de nozes e castanhas: 500 a 750 gramas

COFFE EBREAK TIPO 2 - servico de Buffet
CARDAPIO C - evento porte médio e grande (50 a 120 pessoas)

Sugestdo de cardapio para Coffee break estilo Buffet, com bebida, produtos alimenticios e equipamentos de apoio e servigos,
como copeira e gargom. Evento porte pequeno.

Itens basicos necessarios para prestar um servico de coffee break estilo buffet incluem mesas com toalha em tecido, lougas,
utensilios, recipientes, equipamento de preparacio, decoragio, produtos alimenticios especificos (café, cha, petiscos doces e
salgados), sachés de agtcar, copos, bandejas, placas de identificacdo, papel toalha, equipamento de limpeza e itens para
armazenamento. A sele¢do exata varia com base no tamanho do evento e no menu planejado. Certifique-se de organizar todos
os itens eficientemente para proporcionar uma experiéncia agradavel aos participantes. Cardapio devera ser aprovado pelo
Assessoria de Eventos do CAU/MG ap6s a emissdo da ordem de servigo.

REFERENCIA DE QUANTITATIVO PARA 10 PESSOAS
Bebidas Quentes:
. Café fresco: 1 litro (aproximadamente 30 xicaras)
. Cha preto, cha verde e cha de ervas (como camomila e horteld): 250 ml de cada tipo (aproximadamente 10
xicaras de cada)

Bebidas Frias:
e  AguaMineral sem gas: 2 garrafas de 500 ml
e  Aguamineral com gas: 1 garrafa de 500 ml
e Aguacom sabor (com infusées de frutas citricas, como limio e laranja): 500 ml
. Suco integral (laranja, uva ou maga): 500 ml (diversos sabores)
. Refrigerantes (comum e diet): 1 garrafa de 2 litros de cada tipo

CARDAPIO C Petiscos Doces:

. Bolos recheados ou mini cupcake: 1 bolo médio ou aproximadamente 10 fatias
. Doces simples (como brigadeiro, casadinho Ele/ela, chapéu de Napoledo): 10 unidades

Petiscos Salgados:
. Mini Paes de Queijo: Classicos paes de queijo mineiro, perfeitos para um toque regional: 20 unidades
. Sanduiches pequenos (opg¢des vegetarianas, de frango com curry ou de presunto e queijo): 10 unidades
. Mini quiches (variedade de sabores, como queijo, espinafre e cogumelos): 10 unidades
. Opgdes de canapé: 10 unidades (variando de acordo com o tipo)
. Opgdes de salgados finos: 10 unidades (variando de acordo com o tipo)
. Paes rusticos: 1 unidade
. Focaccia: 1 unidade
. Grissinis: 30 unidades
. Pastas: 2 tipos, quantidade minima
. Geleias: 1 tipo, quantidade minima
. Tabua de frios com frutas frescas e secas variadas: quantidade minima

Opcoes Saudaveis:
. Palitinho/bandeja de frutas frescas (frutas de época, como meldo, morangos, uvas, melancia, etc.): 1-2 kg de
frutas frescas
. Mix de nozes e castanhas: quantidade minima

**Nota explicativa: sdo quantidades minimas e podem variar dependendo do apetite dos participantes e da duracdo do
evento. Sempre é uma boa pratica ter um pouco a mais para garantir que todos tenham o suficiente para desfrutar durante
o coffee break.
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Em relacdo ao quantitativo de servicos a ser registrado, considerando o histérico acima e o planejamento de acdes
do CAU/MG para o ano de 2023 e 2024, sem prejuizo de eventuais alterac6es relacionadas as questbes de forga
maior, como, por exemplo, ocorréncia de epidemias/pandemias que suspendam ou reduzam a realizacdo de

eventos presenciais, tem-se a previsédo de eventos descritos no Anexo |I.

1.2 ESTIMATIVA DE PRECOS/PRECOS REFERENCIAIS |

O valor estimado total da contratacdo é de LOTE 01: R$ 19.380,00 (dezenove mil trezentos e oitenta reais),
LOTE 02: R$ 62.661,67 (sessenta e dois mil seiscentos e sessenta e um reais de sessenta e sete centavos)
conforme indicado no quadro do item 1.1 deste Termo de Referéncia. Esse valor foi obtido por meio de pesquisa
de precos para 0 mesmo objeto a ser solicitado no pregéo eletrénico. A pesquisa de precos foi realizada para
garantir que o valor estimado esteja em conformidade com o mercado atual e proporcione uma contratacéo

justa e competitiva.

2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

O Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais realiza regularmente eventos institucionais
gratuitos e abertos voltados para capacitacdo, desenvolvimento e qualificacdo de profissionais, estudantes,
colaboradores e estagiarios, além de encontros, seminarios, solenidades de representacéo e de premiagéo
institucionais e afins, que guardam conformidade direta com a misséo institucional da Autarquia. Esses eventos
contam com a participacado de conselheiros, empregados integrantes dos quadros funcionais do Conselho,
profissionais arquitetos e urbanistas ou sociedade civil, representantes de entidades publicas ou privadas, e
estdo alinhados ao cumprimento das competéncias e atribui¢cdes legais do CAU/MG, conforme previsto na Lei
n°®12.378, de 31 de dezembro de 2010. Durante esses eventos, é importante oferecer aos participantes lanches
tipo coffee breaks, pois essa oferta contribui para a interagdo entre os presentes, promove a saude fisica e o

bem-estar, além de estimular um melhor rendimento da capacidade cerebral dos participantes.

A relacdo dos eventos com a missdo institucional do CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo) e sua
vinculagdo com os objetivos estratégicos do CAU/MG é crucial para entender a importancia da contratacéo de

servicos de Coffee-Break. Alguns desses aspectos compreendem:

Misséo Institucional do CAU:

A missdo do CAU é promover a valorizacdo da arquitetura e urbanismo, bem como a qualidade de vida da
sociedade, por meio da regulamentacao e do fortalecimento do exercicio profissional. Isso implica em diversas
atividades e agbes que visam a promocao e ao aprimoramento dessas areas de atuagdo. Os eventos
institucionais desempenham um papel fundamental na realizagéo dessa misséo, pois oferecem um espaco para

a troca de conhecimentos, discussdes, capacitacdo e networking entre os arquitetos e urbanistas.
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Vinculagdo com os Objetivos Estratégicos do CAU/MG:

Os eventos promovidos pelo CAU/MG sao estratégicos para alcancar diversos objetivos:

e Capacitacdo Profissional: Os eventos proporcionam oportunidades de capacitacdo e atualizacdo para
0s arquitetos e urbanistas, contribuindo diretamente para o aprimoramento do exercicio profissional.
Isso esta alinhado com o objetivo de elevar a qualidade dos servigos prestados por esses profissionais.

e Promocdao da Arquitetura e Urbanismo: Os eventos servem como vitrines para os projetos, obras e
ideias desenvolvidos pelos arquitetos e urbanistas. Isso promove a valorizagdo dessas &reas e
demonstra seu impacto positivo na sociedade, o que estd alinhado com a missao de promover a

valorizag&o da arquitetura e urbanismo.

e Fortalecimento do Networking: Os eventos reinem profissionais, autoridades, académicos e demais
interessados na area. Essa interacao contribui para o fortalecimento das redes de contatos e parcerias,

0 que é essencial para a realizacé@o de projetos e iniciativas relacionadas a arquitetura e urbanismo.

e Conscientizagdo Publica: Eventos institucionais podem envolver a participagdo do publico em geral,
0 que permite educar a sociedade sobre a importancia da arquitetura e urbanismo em seu cotidiano.

Isso esta alinhado com a missédo de promover a qualidade de vida da sociedade.

IMPORTANCIA DO SERVICO DE COFFEE-BREAK:

Nesse contexto, o servico de Coffee-Break desempenha um papel importante. Ele ndo € apenas uma
comodidade, mas sim um elemento que contribui para a qualidade e o sucesso desses eventos. Uma pausa
para um café bem servido, acompanhado de lanches de boa qualidade, cria um ambiente propicio para a troca
de ideias e experiéncias entre os participantes. Além disso, contribui para a imagem positiva do evento e da

instituicdo promovendo-o.

Em resumo, a contratacdo de servicos de Coffee-Break esta intrinsecamente ligada a missao e aos objetivos
estratégicos do CAU/MG. Esses servigcos ndo sdo apenas logisticos; sao parte integrante da estratégia de
promogéo, capacitacao e fortalecimento da arquitetura e urbanismo, bem como do exercicio profissional de
seus membros. Portanto, sua qualidade e eficiéncia sdo fundamentais para alcancar o sucesso desses eventos

e, por consequéncia, dos objetivos da instituicao.

E importante ressaltar que, em ocasifes especiais, como a posse da Nova Gestéo 2024/2027, é comum o

fornecimento de lanches do tipo buffet, que sdo adequados para esse tipo de solenidade.
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Assim, a contratagdo do fornecimento de lanches e congéneres para os eventos institucionais do CAU/MG é
necessaria, pois contribui para criar um ambiente propicio a troca de conhecimentos, networking e momentos
de descontracdo entre os participantes. Essa pratica esta alinhada com o mundo corporativo, tanto no setor
privado como no setor publico, e é reconhecida como uma forma de valorizar os participantes e proporcionar

uma experiéncia mais completa nos eventos promovidos pelo CAU/MG.

Além dos argumentos mencionados anteriormente, existem outros pontos relevantes que justificam a

contratacéo do pregéo eletrdnico de lanches para o CAU/MG. Seguem abaixo alguns argumentos adicionais:

1. Fortalecimento do networking: Os eventos promovidos pelo CAU/MG séo oportunidades importantes
para profissionais, estudantes, colaboradores e estagiarios da area de arquitetura e urbanismo se
conectarem e estabelecerem contatos profissionais. Ao fornecer lanches durante esses eventos, o
CAU/MG contribui para o fortalecimento do networking entre os participantes, facilitando a troca de

ideias, experiéncias e possiveis parcerias.

2. Valorizac&o dos participantes: Ao oferecer lanches de qualidade durante os eventos, o0 CAU/MG
demonstra seu cuidado e atencdo com os participantes. Essa atitude € percebida de forma positiva,
transmitindo a mensagem de que o Conselho valoriza 0 bem-estar e a satisfacdo dos profissionais e

estudantes presentes nos eventos. Isso contribui para a criagdo de um ambiente acolhedor e motivador.

3. Estimulo a participacdo e engajamento: A oferta de lanches durante os eventos incentiva a
participacdo ativa dos envolvidos. Ao saber que serdo fornecidos alimentos de qualidade, os
participantes sentem-se mais motivados a comparecer, participar das atividades e aproveitar ao
maximo as oportunidades oferecidas. Isso resulta em um maior engajamento e interagdo durante os

eventos, enriquecendo a experiéncia de todos.

4. Cumprimento das normas sanitérias: Ao contratar uma empresa especializada no fornecimento de
lanches, o CAU/MG garante que todos os alimentos sejam preparados e servidos de acordo com as
normas sanitarias vigentes. Isso assegura a qualidade e a seguranca dos produtos oferecidos aos

participantes, evitando problemas de salde e garantindo o cumprimento das exigéncias legais.

5. Reforco daimagem institucional: A contratacdo de um servico de fornecimento de lanches adequado
e de qualidade reflete diretamente na imagem institucional do CAU/MG. Ao oferecer alimentos
saborosos e bem preparados, o Conselho transmite uma imagem de cuidado, profissionalismo e
exceléncia em suas ac¢0es, fortalecendo sua reputacdo perante os participantes, parceiros e demais

envolvidos nos eventos.

Além disso, a realizacdo dos eventos institucionais realizados pelo CAU/MG apresenta duracdo de minima de
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aproximadamente de 04 (quatro) a 06 (seis) horas por dia, sendo necessario promover intervalos de descanso
para os participantes, com oferta de lanches e bebidas. Desse modo, o fornecimento de coffee break também
contribui para a otimizacdo do tempo de intervalo, visto que, muitas vezes, ndo haveria tempo habil para
deslocamento dos participantes até um estabelecimento comercial, 0 que poderia gerar evasao, atrasos e

comprometimento dos resultados esperados com a realizacéo do evento.

Em que pese o servico objeto da contratacao néo integre a atividade-fim do CAU/MG, a Autarquia ndo o possui
mao de obra especializada, produtos e materiais adequados para a adequada execucao desse tipo de servico.
Assim sendo, justifica-se a contratacdo de recursos materiais e humanos visando proporcionar um servigo

profissional e adequado aos padrdes de exceléncia adotados na Autarquia.

Portanto, a contratacdo do pregdo de lanches para o CAU/MG se justifica ndo apenas pela necessidade de
alimentagdo dos participantes, mas também pelos beneficios proporcionados, como o fortalecimento do
networking, a valorizagdo dos participantes, o estimulo a participacdo e engajamento, o cumprimento das
normas sanitarias e o reforco da imagem institucional. Esses argumentos sustentam a importancia e a

relevancia dessa contratagédo para os eventos promovidos pelo Conselho.

Em reforco, destacam-se 0s seguintes pontos, que indicam a nhatureza continua do servico objeto da

contratacéo e respaldam a constante demanda pela contratacéo de servicos de coffee break para o CAU/MG:

1. Repeticdo de Eventos e Programac8es Relevantes: A area da arquitetura e urbanismo envolve uma
série de encontros, seminarios e conferéncias que acontecem regularmente. Muitos desses eventos
compartilham caracteristicas comuns, incluindo a necessidade de servir café, cha e lanches de alta
gualidade aos profissionais envolvidos. A repeticdo dessas programacdes torna a demanda por

servigcos de Coffee Break uma constante, mesmo que ndo seja a atividade principal.

2. Satisfag@o das Necessidades Diversificadas: Os eventos relacionados a arquitetura e urbanismo
variam em termos de tamanho, escopo e orgcamento. Alguns podem requerer apenas um Coffee Break
simples, enquanto outros necessitam de um servigco completo de buffet. Ter uma fonte confidvel de
fornecedores de Coffee Break € essencial para atender as diversas demandas desses eventos,

garantindo a flexibilidade necessaria.

3. Assegurar a Continuidade e a Qualidade: A possibilidade prorrogacdo de contratos para servicos de
Coffee Break oferece seguran¢a em situacdes de atraso em processos de licitagdo ou quando a gestao
atual pode ndo ter, imediatamente, 0 mesmo interesse em um grande uso desse servico. Manter um
contrato em vigor garante que o CAU/MG possa continuar fornecendo um servigco de alta qualidade

guando necessério, sem interrupgdes.
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4. Simplificacdo de Processos Administrativos: Realizar licitacdes repetidas para servigcos de Coffee
Break pode ser um processo burocratico e moroso. Manter um contrato vigente permite economizar

tempo e recursos, evitando a repeticao de processos licitatérios.

5. Foco na Missao Institucional: Ao garantir que a demanda por servicos de Coffee Break seja atendida
de forma eficiente e continua, o CAU/MG pode direcionar seus esforcos e recursos para sua missao
principal de promover a arquitetura e urbanismo de forma exemplar, sem se preocupar com detalhes
logisticos.

6. Mantendo Padrbes de Exceléncia: Trabalhar com fornecedores de Coffee Break de maneira
constante permite que o CAU/MG estabeleca e mantenha padrdes de qualidade consistentes ao longo
do tempo. Isso € crucial para garantir que os eventos relacionados a arquitetura e urbanismo oferecam
um nivel excepcional de servigo e experiéncia aos profissionais e participantes envolvidos.

Em resumo, a demanda continua por servigos de Coffee Break reflete a natureza dindmica e em constante
evolucao da area de arquitetura e urbanismo. A possibilidade de prorrogagéo de contratos oferece flexibilidade,
permitindo que o CAU/MG concentre seus recursos na promog¢éao da exceléncia profissional e no fortalecimento
da arquitetura e urbanismo.

3 DA CONTRATACAO POR PREGAO ELETRONICO

Por se tratar de servicos comuns, a selecao do prestador de servicos serd realizada, nos termos do art. 6°, XLI,
da Lei n°®14.133/2021, pregao eletrénico.

O critério de julgamento adotado serd o menor preco do item (lote), observadas as exigéncias contidas no Edital

e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

| 4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

Diante do objetivo de promover a interagdo entre os participantes e contribuir para a saude fisica e o bem-estar,
bem como para o melhor rendimento da capacidade cerebral dos envolvidos nos eventos promovidos pelo
CAU/MG, torna-se necessario contratar uma empresa especializada no fornecimento de géneros alimenticios

(lote 1) e servicos de Coffee Break (lote 2).

Para a contratacdo, € importante considerar empresas que oferecam produtos de qualidade, com variedade de
opcles e atencdo as possiveis restricbes alimentares dos participantes. Além disso, € fundamental avaliar a
capacidade da empresa em atender as demandas de diferentes tipos de eventos, garantindo o fornecimento

adequado de alimentos em termos de quantidade e qualidade.
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Outro aspecto relevante a ser considerado € a questédo do prego, buscando uma empresa que ofereca um bom
custo-beneficio e que esteja dentro do orgamento previsto para os eventos do CAU/MG. E importante que a
empresa contratada possua experiéncia comprovada no mercado e atenda a todas as exigéncias legais e

regulamentares para a prestacao de servicos de alimentacéo.

N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.Isso se deve
a natureza do servigo, que ndo gera obrigacdo de pagamento em caso de inexecucdo, ao servigco ndo estar
diretamente relacionado a atividade-fim da instituicdo, uma vez que sera considerado: a simplificacdo do
processo, a promocédo da concorréncia, a reducdo de custos e a ado¢cdo de mecanismos alternativos de controle
da execucdo contratual. Essa decisdo visa facilitar o processo licitatério e atrair um maior ndmero de
interessados na prestacéo dos servigos de Coffee-Break.

Todavia, as exigéncias de qualificacdo técnica para a contratacdo de empresas Microempresas (ME) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP) para os servi¢os de fornecimento de géneros alimenticios (lote 1) e servicos
de Coffee Break (lote 2) pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais - CAU/MG séo
fundamentadas na necessidade de garantir a capacidade operacional dos fornecedores, cumprindo os
requisitos legais estabelecidos na Lei N° 14.133, de 01 de abril de 2021.

De acordo com a legislagdo, as empresas interessadas devem apresentar 0os seguintes documentos para
habilitacdo nas licitagbes:

1. Habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista, conforme documentos previstos no Edital.

2. Qualificagdo técnica, que inclui a comprovacao da capacidade técnico-operacional. Nesse sentido, as
licitantes devem fornecer um Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado. Este atestado comprova que a empresa prestou servicos de fornecimento de
géneros alimenticios (lote 1) e servicos de Coffee Break (lote 2), que representam a parcela de maior

relevancia técnica e maior valor significativo da contratacao.

A comprovagdo da experiéncia prévia da contratada nos servicos mencionados acima, por meio da
apresentacdo de pelo menos um atestado, € considerada suficiente para atestar a capacidade técnica de
execucao do objeto da licitacdo. Isso ocorre porque, ao demonstrar a aptiddo para essas atividades especificas,
implica que a empresa também possui a capacidade para realizar as demais atividades previstas nos lotes,
como fornecimento de géneros alimenticios e servigos de Coffee Break.

Dessa forma, a exigéncia do atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
a prestacao satisfatéria de servicos de fornecimento de géneros alimenticios e servicos de Coffee Break, é
justificada com base na Lei e serve como um critério objetivo para avaliar a capacidade técnica das empresas

licitantes, garantindo a qualidade na execuc¢éo dos servicos contratados.
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| 5 CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

Os servicos a serem contratados na licitacdo enquadram-se na classificacdo de bens e servicos comuns, sem
regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, tendo em vista que os padrdes de desempenho e qualidade
desses servigos podem ser objetivamente definidos, em edital, por meio de especificagdes usuais no mercado,
nos termos do inciso XllI, do artigo 6°, da Lei 14.133/2021:

XIll - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

6 ENTREGA/PRESTACAO DO SERVICO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

6.1- A prestagdo do servigo sera por livre demanda do CAU/MG, a ser prestado em sua maioria na sede do
CAU/MG, em Belo Horizonte (Av. Getulio Vargas, 447, 9° andar, Funcionarios), excepcionalmente, em outros
espacos de eventos dentro do municipio de Belo Horizonte, nos prazos e locais indicados pelo CONTRATANTE,

conforme descrito no item 1, descritivo do objeto.

Os servicos serdo prestados por demanda, mediante solicitagdo feita por e-mail ou, excepcionalmente, por
telefone, na qual serdo especificados o local e o horario do evento, bem como as quantidades a serem

entregues/servidas.

Os géneros alimenticios, condimentos, produtos, materiais ou quaisquer outros componentes utilizados na
elaboracéo dos lanches deverdo atender as normas técnicas e sanitarias, estar dentro do prazo de validade e
em perfeitas condicBes de conservacao, higiene e apresentacdo. A Contratada devera atender as exigéncias

da Vigilancia Sanitaria para o seu ramo de atividade, e manter valido eventuais alvaras sanitarios.

Os alimentos e as bebidas deverdo ser entregues com o acondicionamento adequado, em embalagens térmicas
e higiénicas que proporcionem sua conservacdo, com protecao apropriada contra possiveis danos causados
durante o transporte, garantindo a qualidade dos alimentos, sem alteracdo de suas caracteristicas fisicas,
fisicas-quimicas ou microbiolégicas, respeitando as normas sanitérias, observando a Cartilha de Boas Préticas

para Servigos de Alimentacéo da ANVISA e os critérios de sustentabilidade.

6.2 O modelo de execucgédo do servico e os critérios para aceitacéo do objeto estdo descritos abaixo.

LOTES1E 2:

6.2.1- A prestacao do servi¢o sera por livre demanda do CAU/MG, a ser prestado em sua maioria na sede do
CAU/MG, em Belo Horizonte (Av. Getulio Vargas, 447, 9° andar, Funcionarios), excepcionalmente, em outros
espacos de eventos dentro da Regido Metropolitana de Belo Horizonte, nos prazos e locais indicados pelo
CONTRATANTE (conforme detalhamento da tabela) ANEXO I.

6.2.2- A alimentacdo e a bebida deverdo atender as exigéncias dos érgdos competentes de fiscalizacdo
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sanitaria e cumprir os padrdes da Legislacdo de Boas Praticas para Servicos de Alimentacao, aprovado pela
Resolugdo - RDC n° 216.
6.2.3- A CONTRATADA devera substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o fornecimento quando
apresentar-se insalubre, com vestigios de deterioracéo ou por outro motivo apurado pelo fiscal do contrato do
CAU/MG, sem prejuizo da aplicacdo da sancdo administrativa.
6.2.4- Os alimentos e bebidas devem ser mantidos em condic8es ideais de temperatura para consumo, com a
indicacao clara de responsabilidade no caso de itens que exigem refrigeracéo até o momento da prestacao dos
Servicos.
6.2.4.1- E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos 0S recursos e insumos necessarios
ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no pre¢o proposto todas as
despesas com materiais, alimentos, equipamentos (inclusive EPIs), mao de obra, fretes, embalagens,
impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessarias a perfeita
execucao dos servigos.
6.2.4.2- Equipamentos que conservem o0s alimentos na temperatura adequada ao consumo, em
quantidades suficientes para atender a demanda contratada por evento, de modo a manter os alimentos
aquecidos e as bebidas refrigeradas.

LOTE 1:
A entrega dos produtos ocorrerd com pelo menos 1 (uma) hora de antecedéncia em relacdo ao horario
programado para o evento.

Solicitagcdes devem ser feitas com um minimo de 2 (dois) dias Gteis de antecedéncia, podendo ser aceitas com

prazo inferior apenas com consentimento do fornecedor.

A embalagem de entrega de um servigco de Coffee-Break é fundamental para garantir que os alimentos e
bebidas cheguem ao local do evento em perfeitas condi¢ées, mantendo a qualidade e a apresentacdo. Dessa
forma, compete a empresa contratada a escolha da melhor embalagem para a entrega dos produtos do Coffee-
Break.

LOTE 2:
Os recursos humanos necessarios para a execuc¢ao dos servigos sao de inteira responsabilidade da contratada,
devendo ser em nimero adequado com o tipo de servigo e nimero de participantes informados.
» evento tipo 02 de pequeno porte: minimo 01 copeira e 01 gargom para reposi¢cdo dos alimentos e
bebidas;
» evento tipo 02 de médio porte: minimo 01 copeira e 02 garcons para reposi¢éo dos alimentos e bebidas;
» eventos tipo 02 de médio e de grande: minimo 01 copeira e 04 gargcons para reposi¢do dos alimentos
e bebidas;
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Dever&o se apresentar (garcons, gargonetes, copeiros, entre outros) devidamente treinados e uniformizados. E

de responsabilidade da CONTRATADA a estrutura fisica da(s) mesa(s) buffet(s), incluindo a sua montagem,
com forro de mesa tipo Buffet e toalha de mesa retangular em tecido de qualidade na cor preta e os vasilhames
em loucas brancas adequados para servir e 0s complementos adicionais, tais como aclcar, adocante, palitos,

guardanapos, temperos etc. Assim como a reposicdo dos produtos e a desmontagem.

A composicdo do cardapio devera ser apresentada em até 02 (dois) dias apds a emissao da Ordem de Servico

e ser aprovado pela Assessoria de Eventos do CAU/MG.

A prestacéo do servi¢o sera durante o horario comercial, todavia poderd haver demandas que eventualmente

extrapolem esse horario, inclusive com eventos em dias néo Uteis.

A quantidade de alimentos e de bebidas a ser servidos deve adequar-se ao nimero de participantes indicado

para cada evento.

Cronograma de realizacdo dos servicos: o tempo estimado para o coffee break sera de 30 minutos, deve-se
acrescentar o tempo minimo de 01 horas antes do evento para preparacdo e montagem do servi¢o, assim como

0 tempo necessario apds a execucdo do coffee break para recolhimento dos insumos.

O CAU/MG solicitara a prestagéo do servico com um minimo de 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia, podendo
ser aceitas com prazo inferior apenas em comum acordo com a Contratada, que manifestara sobre a viabilidade

técnica de atendimento, sem que haja comprometimento da qualidade do servigo prestado.

A organizacéo e fornecimento entrega dos produtos, materiais e servigos de apoio ocorrera com pelo menos 1

(uma) hora de antecedéncia em relag&o ao horario programado para o evento.

A montagem da estrutura da mesa devera estar pronta 30 minutos antes do intervalo do coffee break;

Os lanches deverao estar postos a mesa com antecedéncia maxima de 10 (dez) minutos ao horéario programado para

a realizacéo do intervalo de coffee break.

A Contratada devera providenciar a limpeza e recolhimento de todos os objetos apos o coffee break. Eventuais

sobras de alimentos dos eventos deverdo ser embaladas e entregues ao representante do CAU/MG.

A contratada devera descartar corretamente os residuos sélidos gerados na prestacdo do servigo, devendo
disponibilizar lixeiras com sacos plasticos adequados e providenciar sua destinacao final de acordo com as

normas ambientais e sanitarias.
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A contratada deve observar, preferencialmente, o previsto no Instrucdo Normativa n 01, de 19 de janeiro de
2010 do MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, que trata dos critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicao de bens, contratacao de servicos ou obras pela Administracdo Publica

Federal direta, autarquica e fundacional, especialmente os que seguem:

) usar produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados que obedecam
as classificag6es e especificagfes determinadas pela ANVISA,;

1)) adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execucao de servicos;

V) realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execucdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de
producgédo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

V) realizar a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos érgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinacdo as
associagbes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do
papel para reciclagem, quando couber;

VI) respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos;

VII) prever a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolu¢cdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999;

VI Utilizar produtos que ndo empreguem em sua producdo trabalho escravo ou infantil, com
magquinas que reduzem a geragao de residuos industriais; e

IX) Utilizar produtos com embalagens compactas, produzidos por industria/produtor local.

Além dos critérios de sustentabilidade acima descritos, deverdo ser observadas as préaticas de sustentabilidade
ambiental e medidas mitigadoras de impactos ambientais pormenorizadas no Estudo Técnico Preliminar, anexo
do Edital.

7 DAS OBRIGACOES DAS PARTES

7.1 COMPETE A CONTRATANTE

7.1.1 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servi¢cos
conforme normas pertinentes, inclusive disponibilizar o espaco fisico com infraestrutura basica de pontos de
energia e agua necessarias a prestacao do servico, quando for o caso.

7.1.2 Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos por meio de empregado(a) indicado(a) pela
Administracao.

7.1.3 Efetuar o pagamento na forma e nos prazos convencionados neste Termo de Referéncia.

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getilio Vargas, 447 - 11° andar « Funciondrios - Belo Horizonte, MG « CEP: 30112-020 WWWw.caumg.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

7.1.4 Aplicar as sang8es regulamentares e contratuais, se necessario.

7.1.5 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CON-TRATADA.
7.1.6 Comunicar a CONTRATADA as eventuais irregularidades observadas na execucao dos
servicos para adogéo das providéncias saneadoras.

7.1.7 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA.

7.1.8 Verificar a manutencao das condi¢8es de habilitacdo estabelecidas na licitacéo.

7.2 COMPETE A CONTRATADA

7.2.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagbes constantes no Contrato, assumindo, como
exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto;

7.2.2 Entregar os servigos no prazo pactuado, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas neste
termo.

7.2.3 Corrigir os servicos em desacordo com as especificacdes exigidas neste termo.

7.2.4 Submeter-se as normas de acesso e circulacdo da CONTRATANTE;

7.2.5 Observar rigorosamente a legislagéo sanitaria vigente e todas as demais normas regulamentares
sobre higiene, medicina e seguranca do trabalho emanado pelas autoridades competentes;

7.2.6 Aplicar e fornecer todos os materiais que forem necessarios a realizacao do objeto da licitacéo;

7.2.7 N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Contrato, sem prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE;

7.2.8 Executar o objeto contratado livre de qualquer embaraco, seja de ordem financeira ou tributaria;

7.2.9 Assumir a responsabilidade por danos causados diretamente a8 CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do objeto deste Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE;

7.2.10 Executar o objeto contratado observando a legislagdo em vigor, os preceitos da boa técnica
vigente e empregando pessoal especializado, devidamente identificado e uniformizado de maneira condizente
com 0s servicos a serem executados, observando ainda, as normas internas de seguranca;

7.2.11 Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE, qualquer empregado cuja atuacgao,
permanéncia ou comportamento sejam julgados inconvenientes.

7.2.12 Manter durante toda a execucdo do contrato as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
no procedimento licitatério, devendo comunicar ao Contratante a superveniéncia de fato impeditivo da
manutenc¢do dessas condi¢des.

7.2.13 Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como salérios, transportes,
encargos sociais, fiscais, trabalhistas e previdenciarios e de ordem de classe, indeniza¢des e quaisquer outras
gue forem devidas aos seus empregados no desempenho dos servicos objeto deste contrato, ficando o
Contratante isento de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos.

7.2.14 Observar, para o cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia, as disposi¢cdes da Lei n°®

13.709/2018 e alteragbes, bem como as normas técnicas e regulamentacdes da Autoridade Nacional de
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Protecdo de Dados, quando couber.
7.2.15 Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a execugédo do
contrato, originalmente ou vinculada por prevencao, conexao ou continéncia.

| 8 DA SUBCONTRATACAO |

N&o sera admitida a subcontratagcdo do objeto.

| 9 CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO |

9.1 Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a

execucdao e determinando o que for necessério a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

9.2 Afiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus

agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.3 O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e

encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.4 A GESTAO DO CONTRATO (controle administrativo) sera exercida pela Gerencia Administrativa e
Financeira — GAF do CAU/MG e a FISCALIZACAO DO CONTRATO (controle técnico) sera exercida pelo
Fiscal do Contrato, na figura da funcionaria Flavia Mosqueira Possato, 0os quais deverdo zelar pela

perfeita exacdo do pactuado, em conformidade com o previsto na proposta da CONTRATADA.

10 PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia bancaria, preferencialmente para o Banco do
Brasil, Boleto bancéario, fatura com cédigo de barras ou ainda outra forma utilizada pelo
fornecedor/prestador, desde que previamente analisada e aceita pelo CAU/MG - acompanhado dos

documentos fiscais.

10.2 O pagamento sera feito em até 10 (dez) dias Uteis ap0s o aceite da Nota Fiscal pelo Fiscal do Contrato.
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| 11 DO REAJUSTE

As regras aplicaveis para o reajustamento de precos encontram-se pormenorizadas em tépico especifico no
Termo de Contrato.

| 12 RETENGAO DE TRIBUTOS |

Eventuais retencdes tributarias obedecerao as regras previstas na legislacao aplicavel.

| 13 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS |

13.1 Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n° 14,133, de 2021, a Contratada que:

13.1.1 Der causa a inexecucéo total ou parcial de qualquer das obrigacBes assumidas em decorréncia
da contratacgéo;
13.1.2 Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
13.1.3 Nao celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacgéo exigida dentro do prazo;
13.1.4 Ensejar o retardamento da execuc¢do ou entrega do objeto sem motivo justificado;
13.1.5 Apresentar declaracdo ou documentagéo falsa exigida para a contratacdo/certame ou prestar
declaragéo falsa durante a dispensa/licitagdo ou a execucao do contrato;
13.1.6 Fraudar a licitagcao/dispensa ou praticar ato fraudulento na execucéo do objeto;
13.1.7 Comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.7.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracédo falsa quanto as
condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apés o
encerramento da fase de lances.

13.1.8 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame/contratagao;
13.1.9 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846 de 1° de agosto de 2013.

13.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des, na forma do art. 156
da Lei n° 14,133, de 2021:

13.2.1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nado acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

13.2.2 Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30% do valor da contratacao;

13.2.3 Multa compensatoéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

13.2.4 Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacéo inadimplida;

13.2.5 Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administrag&o Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancédo, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos casos das
infragBes administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VII do caput do artigo 155 da Lei
n® 14.133/2021, quando nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

13.2.6 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos das infracdes
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administrativas previstas nos incisos VIII, 1X; X, XI e Xl do caput do artigo 155 da Lei n°
14.133/2021, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais

grave;

13.3 A aplicacdo das sanc¢fes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral do dano causado a Contratante (artigo 156, § 9°, da Lei n® 14.133/2021)

134 Todas as sancdes previstas neste item poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(artigo 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021).

135 Antes da aplicacéo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimag&o (artigo 157 da Lei n°® 14.133/2021)

13.6 Se a multa aplicada e as indenizagfes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devido pela Contratante & Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, caso exigida, ou sera cobrada judicialmente (artigo 156, § 8°, da Lei
n° 14.133/2021).

13.7 Previamente ao encaminhamento a cobran¢a judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo fixado em comunica¢do a ser enviada pela autoridade
competente.

13.8 A aplicagdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do artigo
158 da Lei n° 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo
de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9 Na aplicacdo das sanc¢fes seréo considerados (artigo 156, § 1°, da Lei n® 14.133/2021):

13.9.1 anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

13.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

13.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.9.4 os danos que dela provierem para a Contratante;

13.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

13.10 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em outras leis de
licitacBes e contratos da Administragédo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (artigo 159 da Lei n°®
14.133/2021).

13.11 A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacéo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedadede andlise juridica
prévia (artigo 160 da Lei n® 14.133/2021)

13.12 A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagao
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (artigo 161 da Lei n®
14.133/2021).

13.13 As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do artigo 163 da Lei n°® 14.133/2021.
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| 14 CONFIDENCIALIDADE E SIGILO DAS INFORMACOES

14.1. Na execugdo dos servigcos descritos neste Termo de Referéncia, a CONTRATADA tera acesso a
informacdes criticas do CAU/MG. Assim, cabera a CONTRATADA:

14.1.1. Exigir de cada profissional que venha a prestar 0s seus servicos o compromisso de manter o
sigilo e a confidencialidade de todos os dados e informa¢gBes de que venha a ter conhecimento no
exercicio de suas atribuigdes;

14.1.2. Zelar pelo sigilo inerente a execugdo do objeto e pela confidencialidade quanto aos dados e
informagdes do CAU/MG a que eventualmente tenha acesso, empregando todos 0s meios necessarios
para tanto;

14.1.3. Responsabilizar-se pela divulgag&o ndo autorizada ou pelo uso indevido de qualquer informacgéo
pertinente ao CAU/MG.

| 16 FORMALIZACAO CONTRATUAL

A formalizac&@o contratual dar-se-& por meio e instrumento contratual.

| 17 HABILITAGAO

Os documentos de habilitagdo estardo descritos em item préoprio no edital.

| 18 ADEQUACAO ORCAMENTARIA (artigo 6°, XXIlI, ", da Lei n° 14.133/2021)

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do CAU/MG.

A contratacéo sera atendida pela seguinte dota¢éo: 6.2.2.1.1.01.02.01.004 - Géneros Alimentag&o no centro de
custos de Eventos.

A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovacao do orgamento anual
do CAU/MG e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Belo Horizonte, 03 de outubro de 2023
Flavia Possato
Assessoria de Eventos
Aprovo o Presente Termo de Referéncia, nos termos do artigo 6°, XXIll, da Lei 14.133/2021.

Arqg. e Urb. Maria Edwirges Sobreira Leal
Presidente do CAU/MG
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ODS - OBJETIVOS M -
n " = CRONOGRAMA QUANT. o TIPO DE | DETALHAMENTO | DURAGAO MEDIA
AREA TEMATICA PROGRAMA ACAO EVENTO UNIDADE DESENVOLVIMENTO PREVISTO LOCAL PREVIS™ N° PESSOAS EVEN™>| DO SERVICO DO SERVICO
= = - - SUSTENTAVEL ~ - - - S > . .
Difuséo de M entrega dos .
; . ODS 4 - EDUCAGAO DE 2° SEMESTRE 2023/ REGIONAL .. delivery(1 hora de
EVENTOS conhecimentoem  3.1.1 PALESTRAS TECNICAS ~ CEP o produtos - cardapio P
eventos préprios QUALIDADE 1°SEMETRE 2024 METROPOLITANABH 4 305 40 pessoas 1A antecedéncia)
Valorizar a " ODS 11 - CIDADES E
EVENTOS Arquitetura 3.1.10 605LR§/LAJ;$AL'IJ'RB?(,)\IZC; CPUA  COMUNIDADES 2SEMETRE 2024 SEDE CAUMG bm°mkagem g‘,’ﬁ.e'B Lhora
Urbanismo (ONU-HABITAT) - SUSTENTAVEIS 3 Mad0pessoas 2  Dreak-cardépio
Difuséo de SEMINARIO ATHIS: ODS 11 - CIDADES E montagem coffe-
EVENTOS conhecimentoem  3.1.17  EXPERIENCIA DOS CATHIS COMUNIDADES 22/11/2023 Biblioteca Pdblica - BH b kg dénio B 1hora
eventos proprios EDITAIS DO CAUMMG SUSTENTAVEIS 1 60a70pessoas 2 break-caroapio
Difusdo de OFICINAS DE ODS 11 - CIDADES E montagem coffe-
EVENTOS conhecimentoem  3.1.19 CAPACI'[AQAO EM CPC COMUNIDADES 07/11/2023 SEDE CAUMG break 9 danio B 1hora
eventos proprios PATRIMONIO CULTURAL SUSTENTAVEIS 1 3040 pessoas 2 reax - cardapio
Difuséo de . entrega dos .
EVENTOS conhecimentoem  3.1.38  DIALOGOS GERGEL 0DS 16- PAZ, JUSTICAE 2" SEMESTRE 2023/ SEDE CAUMG produtos - cardpio delivery (lAhm.a de
oy INSTITUIGOES EFICAZES ~ 1°SEMETRE 2024 2 30240 1 antecedéncia)
eventos proprios a 40 pessoas A
Difusdo de IIl SEMINARIO NACIONAL ODS 4 - EDUCACAO DE montagem coffe-
EVENTOS conhecimentoem  3.1.43 DE ENSINO E FORMACAQ CEF QUALIDADE 1° SEMETRE 2024 SEDE CAUMG break ?carda 0B 1hora
eventos préprios 2 30 a 40 pessoas 2 p
< ODS 11 - CIDADES E o
ACOES INSTITUCIONAIS  Acordos ¢ Parcerias 12.9  CVoh10 TECNICO - GEPLAN COMUNIDADES 1SEMETRE 2004 Vuseu Abfio Barreto - montagem coffe- o
COOPERAGAO TECNICA SUSTENTAVEIS 3 60 a 70 pessoas 2 break - cardapio B
ODS 4 - EDUCAGAO DE
Trabalho e QUALIDADE; . entrega dos "
AGOES INSTITUCIONAIS ~ Desenvolvimento ~ 1.4.7.1  OFICINAS TEMATICAS ~ GERTEF ODS 9 - INDUSTRIA, 2 SEMESTRE 2028 oo cayyg produtos - cardépio CCIvery (L hora de
L M 1°SEMETRE 2024 antecedéncia)
Profissional INOVAGAOE A
INFRAESTRUTURA 4 30 a 40 pessoas 1
~ x e ODS 4 - EDUCAGAO DE montagem coffe-
ACOES INSTITUCIONAIS  Fomento e Inovagdo 1.5.11  PREMIO TCC 2023 CEF QUALIDADE 1° SEMETRE 2024 SEDE CAUMG 1 50 a 60 pessoas 2 break - cardapio C 2horas
Treinamentos,
% Reunides e CAPACITAGAO DOS ODS 16 - PAZ, JUSTICAE 2° SEMESTRE 2023/ montagem coffe-
CAPACITAGAO Desenvolvimento de L6 EMPREGADOS CAUMG GERIUR INSTITUIGOES EFICAZES 1° SEMETRE 2024 SEDE CAUMG break - cardépio B Lhora
Competéncias 1 40 a 50 pessoas 2
Treinamentos
o ’ ODS 11 - CIDADES E
M Reunides e 3° SEMANA DA 06/12/2023 montagem coffe-
CAPACITAGAO Desenvolvimento de INTEGRAGAO CAUMG GERGEL (S:Sgﬂ_:_‘g\:\‘l_?ﬁ\?éss 07/12/2023 SEDE CAUMG break - cardépio B Lhora
Competéncias 4 40 a 50 pessoas 2
Assegurar a eficacia A
. Planode CERIMONIA ENTREGA DE
EVENTOS fo relacionamento & 4, CERTIFICADOS GERGEL ODS16-PAZ JUSTICAE 05/1212023 SEDE CAUMG montagem coffe- ;o
comunicagdo com a CAUMG  CONSELHEIROS(AS INSTITUICOES EFICAZES break - cardapio C
sociedade (AS) 1 40 a 50 pessoas 2
Assegurar a eficacia A N
. Planode CERIMONIA DIPLOMAGAO "
EVENTOS no relgaon_amento e . E POSSE DE NOVOS(AS) GERGEL ODS 16 - PAZ, JUSTICAE 11/12/2023 Museu Abilio Barreto - montagem cgﬂ_e- 2 horas
comunicagao com a CAUMG CONSELHEIROS(AS INSTITUICOES EFICAZES BH break - cardapio C
sociedade (AS) 1 110 a 120 pessoas 2
Assegurar a eficacia Plano de
no relacionamento e , " M ODS 16 - PAZ, JUSTICA E Museu Abilio Barreto - montagem coffe-
EVENTOS comuricagéocoma 20 SEMINARIO NOVA GESTAO GERGEL s mi7yicoEs EFicazes 121212023 gy, break - cardpio B "2
sociedade 1 40 a 50 pessoas 2
Assegurar a eficacia
. Plano de ODS 11 - CIDADES E . entrega dos '
AGOES INSTITUCIONAG "0 'e18CIonamento € ™" by ENARIADO CAUMG ~ GERGEL COMUNIDADES 2 SEMESTRE 2023/ oope oy produtos - carddpio 9EIVery (L hora de
comunicagao com a CAUMG SUSTENTAVEIS 1°SEMETRE 2024 A antecedéncia)
sociedade 5 30 a 40 pessoas 1
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AREA TEMATICA

EVENTOS

EVENTOS

ZVENTOS

ZVENTOS

EVENTOS

EVENTOS

AGOES INSTITUCIONAIS

AGOES INSTITUCIONAIS

AGOES INSTITUCIONAIS

CAPACITAGAO

CAPACITAGAO

EVENTOS

EVENTOS

PROGRAMA AGAO

Difusdo de

conhecimentoem  3.1.1
eventos proprios
Valorizar a
Arquitetura e
Urbanismo
Difusdo de
conhecimento em
eventos prprios
Difus&o de
conhecimento em
eventos proprios
Difus&o de

3.1.10

3.117

3.119

conhecimentoem  3.1.38
eventos proprios

Difusdo de

conhecimentoem  3.1.43

eventos proprios

Acordos e Parcerias 1.2.9

Trabalho e

Desenvolvimento ~ 1.4.7.1

Profissional

Fomento e Inovagéo 1.5.11
Treinamentos,

Reunides e 16
Desenvolvimentode
Competéncias
Treinamentos,

Reunides e
Desenvolvimento de
Competéncias
Assegurar a eficacia Plano de
no relacionamentoe ,

o Acéo
cOmuNICagao com a .y 1~
sociedade
Assegur.ar a eficacia Plano de
no rela§|on?mentoe Acio
COMUNICACED COM & 315
sociedade
Assegurar a eficacia Plano de

EVENTO UNIDADE
PALESTRAS TECNICAS  CEP
BCRCUTOURBAN
(ONU-HABITAL) - 2023

SEMINARIO ATHIS:

EXPERIENCIA DOS CATHIS
EDITAS DO CAUIMG

OFICINAS DE

CAPACITACAO EM cPC
PATRIMONIO CULTURAL
DIALOGOS GERGEL
ISEMINARIO NACIONAL
DEENSINOE FORMAGAD CE7
EVENTOTECNICO-

COOPERACO TECNICA  OFP AN
OFICNAS TEMATICAS ~ GERTEF
PREMIOTCC 2023 CEF
CAPACITAGAO DOS

EMPREGADOS CAUMG ~ Co R
3° SEMANA DA
INTEGRACAOCAUMG ~ CEROt
CERIMONIA ENTREGA DE
CERTIFICADOS GERGEL
CONSELHEIROS(AS)

CERIMONIA DIPLOMAGAQ
E POSSE DE NOVOS(AS) GERGEL
CONSELHEIROS(AS)

ODS - OBJETIVOS

DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL

0ODS 4 - EDUCAGAO DE

QUALIDADE

0DS 11 - CIDADES E
COMUNIDADES
SUSTENTAVEIS
0ODS 11 - CIDADES E
COMUNIDADES
SUSTENTAVEIS
ODS 11 - CIDADES E
COMUNIDADES
SUSTENTAVEIS

0DS 16 - PAZ, JUSTICAE

INSTITUIGOES EFICAZES

0DS 4 - EDUCAGAO DE

QUALIDADE
0DS 11-CIDADES E

COMUNIDADES
SUSTENTAVEIS
0ODS 4 - EDUCAGAQ DE
QUALIDADE;

0DS 9-INDUSTRIA,
INOVAGAO E
INFRAESTRUTURA

0DS 4 - EDUCAGAO DE
QUALIDADE

ODS 16 - PAZ, JUSTICA E
INSTITUIGOES EFICAZES

0DS 11 - CIDADES E
COMUNIDADES
SUSTENTAVEIS

ODS 16 - PAZ, JUSTICA E
INSTITUICOES EFICAZES

ODS 16 - PAZ, JUSTICA E
INSTITUICOES EFICAZES

CRONOGRAMA QUANT.
PREVISTO LOCAL PREVISTA
2° SEMESTRE 2023/ REGIONAL
1°SEMETRE 2024  METROPOLITANA BH 4
24/10/2023
25/10/2023 SEDE CAUMG
27/10/2023 3
22/11/2023 Biblioteca Pdiblica - BH
1
07/11/2023 SEDE CAUMG
1
2° SEMESTRE 2023/
1°SEMETRE 2024 SEDE CAUNG 2
21/10/2023 SEDE CAUMG
2
08/11/203 Museu Abilio Barreto -
3
09/11/2023 BH
10/11/2023
2° SEMESTRE 2023/
SEDE CAUMG 4
1°SEMETRE 2024
1
21/10/2023 SEDE CAUMG 1
2° SEMESTRE 2023/
1°SEMETRE 2024 SEDE CAUMG 4
06/12/2023
0711212023 SEDE CAUNG 1
1
05/12/2023 SEDE CAUMG
'y 1
11202023 Museu Abilio Barreto -
BH
5

N° PESSOAS

30240 pessoas

30 a 40 pessoas

60 a 70 pessoas

30 a 40 pessoas

30240 pessoas

3040 pessoas

60 a 70 pessoas

30 a 40 pessoas

50 a 60 pessoas

40 a 50 pessoas

40 a 50 pessoas

40 a 50 pessoas

110 a 120 pessoas

40 a 50 pessoas

30 a 40 pessoas

TIPO DE

EVENTO

2

2

DETALHAMENTO DURAGAO MEDIA

DO SERVIGO DO SERVICO

entrega dos delivery (1 hora de

produtos - cardapio

antecedéncia)
A )

montagem coffe-
break - cardapio B

1hora

montagem coffe-

L 1hora
break - cardapio B

montagem coffe-

L 1hora
break - cardapio B

entrega dos delivery (1 hora de

produtos - cardapio
A

montagem coffe-

antecedéncia)

break - cardéapio B Lhora

montagem coffe-

break - cardapio B Lhora

enirega dos delivery (1 hora de

A

ﬂﬂﬂl’iﬁi.]%ﬁ@-‘] 0 fptecedéncia)
break - cardapio C
montagem coffe-

break - cardapio B Lhora

montagem coffe-

break - cardapio B Lhora

montagem coffe-

break - cardapio C 2horas

montagem coffe-

break - cardapio C 2horas

montagem coffe-
break - cardapio B

hora
entrega dos

produtos - cardapio
A

delivery (1 hora de
antecedéncia)
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APENDICE DO ANEXOQ |

PA 0023/2023 — PE 002/2023 — Abertura 23/03/2023

| INTRODUGAO |

O presente estudo tem por objetivo demonstrar a viabilidade técnica e econdmica para sele¢do e contratagéo
de empresas especializadas em prestacéo de servigcos de fornecimento de géneros alimenticios (lote 1)
e servigcos de Coffee Break (lote 2), pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais
- CAU/MG, sob demanda, para atender as acdes e eventos institucionais a serem realizados pelo Conselho.

| DA JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O presente estudo visa analisar as necessidades do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais em
relagdo ao fornecimento de lanches e congéneres, como coffee break e , para atender as demandas dos eventos
institucionais. Esses eventos tém como objetivo promover a valorizagdo, capacitacdo e qualificacdo de
profissionais, servidores e estagiarios.

Os eventos institucionais realizados pelo CAU/MG sé&o gratuitos e abertos, visando proporcionar capacitacéo e
gualificacéo para profissionais, estudantes, colaboradores e estagiarios. A oferta de lanches, como coffee breaks,
desempenha um papel fundamental nesses eventos, promovendo a interacdo entre os participantes,
contribuindo para sua salde fisica e bem-estar, além de proporcionar um melhor rendimento da capacidade
cerebral durante as atividades.

A contratacdo desse servi¢o de fornecimento de lanches e congéneres se justifica pela necessidade de atender
adequadamente os participantes dos eventos institucionais do CAU/MG. Essa pratica é amplamente reconhecida
no mundo corporativo, tanto no setor privado quanto no setor publico, como uma maneira de promover a
interacdo, o networking e o bem-estar dos participantes, contribuindo para o sucesso e o alcance dos objetivos
dos eventos.

O CAU/MG, ao definir os tipos de eventos nos quais essa contratacdo se aplica, considera as caracteristicas
especificas de cada tipologia. Cada um desses eventos possui particularidades e objetivos especificos, e o
fornecimento adequado de lanches contribui significativamente para o seu sucesso e efetividade. A seguir,
apresentamos alguns exemplos de eventos/atividades relacionados a essa contratacédo:

1. Plenarias: reunides de conselheiros para discusséo e deliberacdo de questdes relacionadas ao bom
funcionamento do CAU/MG.

2. Conferéncias: apresentacfes realizadas por autoridades sobre temas informativos, geralmente de
natureza técnica ou cientifica.

3. Seminarios/Congressos: eventos nos quais um tema especifico é discutido em profundidade,
envolvendo pesquisas em grupos e apresentagfes realizadas por representantes. Geralmente s&o
conduzidos sob a forma de palestras, painéis, debates ou mesas-redondas em um periodo de tempo
pré-determinado.

4. Encontros tecnoldgicos: reunides de pessoas pertencentes a uma mesma categoria profissional ou
interessadas em debater temas especificos, nos quais sao realizadas apresentagcdes por representantes
dos grupos participantes.

5. Workshops: encontros de profissionais de um determinado segmento de mercado ou com interesses
similares, nos quais um palestrante compartilha sua experiéncia e trabalha em conjunto com os
participantes sobre o tema abordado.

6. Solenidades: eventos especiais, como cerimbnias de posse, premiacdes, homenagens e outros, que
possuem um carater solene.
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7. Cursos e treinamentos: atividades voltadas para a qualificagdo de pessoas de um mesmo segmento
de mercado ou com interesses semelhantes, com o objetivo de aprimorar e inovar em suas respectivas
areas de atuacdo. Podem incluir assessorias, palestras e apostilas com duragéo especifica.

8. Palestras: apresentacfes, conferéncias ou discussdes sobre temas especificos, nas quais um
convidado especial compartilha seu conhecimento.

9. Reunides e encontros institucionais: atividades que visam reunir grupos de instituicées diversas,
parceiras ou ndo, com o intuito de elaborar ou aprimorar trabalhos desenvolvidos em conjunto.

10. E outro similares.

Esses sé@o apenas alguns exemplos de eventos/atividades que estdo diretamente relacionados a essa
contratacdo, demonstrando a importancia do fornecimento adequado de lanches para atender as necessidades
dos participantes e contribuir para o éxito de cada evento.

A justificativa para realizar o pregao eletrénico do CAU/MG em divisdo em lotes é respaldada por varios motivos
técnicos. Isso se baseia na necessidade de lidar com servigos diversificados, incentivando a concorréncia,
facilitando a participacdo de pequenas e médias empresas, permitindo um melhor controle e fiscalizacéo, além
de possibilitar a escolha de fornecedores mais qualificados. A divisdo em lotes também abre oportunidades para
promover praticas sustentaveis em cada segmento, contribuindo para uma contratacdo mais eficaz, em
conformidade com a legislacdo e as melhores préaticas de compras publicas.

Portanto, a contratacdo do pregdo de lanches e congéneres para o CAU/MG atende as necessidades dos
eventos institucionais, promovendo a interacdo entre os participantes, valorizando sua participacdo, garantindo
seu bem-estar e contribuindo para o alcance dos objetivos de capacitacdo e qualificacdo. Essa prética esta
alinhada com as boas praticas adotadas no mundo corporativo, tornando-se essencial para 0 sucesso desses
eventos.

AREA REQUISITANTE

Area Requisitante Responsavel

Assessoria de Eventos Flavia Mosqueira Possato

| REQUISITOS DA CONTRACAO

A demanda surge em decorréncia do plano de a¢bes proposto pelos 6rgaos colegiados e unidades operacionais
do CAU/MG para o Plano de Acdo do CAU/MG Triénio 2021-2023. A aprovacdo dos eventos institucionais foi
estabelecida pela Deliberacéo Plenaria DPEMG N° 001.7.1.2021, que definiu o Plano de A¢édo do CAU/MG para
o triénio mencionado (Anexo I).

Dentro do objetivo estratégico de estimular o conhecimento, o uso de processos criativos e a difuséo das
melhores préaticas em Arquitetura e Urbanismo, ha a previsdo de contratacdo. Esse objetivo visa disseminar
conhecimentos, promover o entendimento da legislagdo e regulamentacao do exercicio profissional da area,
buscando uma maior valorizacéo das atividades dos arquitetos e urbanistas. Dentre as a¢des planejadas estéo
o0 desenvolvimento de competéncias dos dirigentes e colaboradores, realizacdo de eventos para o0
desenvolvimento das responsabilidades profissionais, informagcdo das competéncias e areas de atuacdo,
promocédo de premiacdo por meio de edital de boas praticas na Arquitetura e Urbanismo no campo da politica
urbana e ambiental, participagdo como parceiro nos eventos do Circuito Urbano do Programa das Nac¢des Unidas para
0s Assentamentos Humanos (ONU-HABITAT), organizacdo de seminarios em Athis para capacitacdo das
instituicbes parceiras, realizagédo de eventos técnicos sobre Patrimdnio Cultural, entre outros detalhes presentes
no Plano de Acdo 2021-2023.

A contratacdo de uma empresa especializada no fornecimento de lanches, coffee break e buffet para atender as
demandas dos eventos institucionais do CAU/MG ¢ justificada pela necessidade de proporcionar um servico de
gualidade e conforto aos participantes, assegurando o sucesso dos eventos. Além disso, ao contar com uma
empresa especializada nesses servigos, o CAU/MG pode se concentrar em suas atividades principais, sem se
preocupar com a organizacgdo e execuc¢ao dos servicos de alimentacéo. Portanto, a contratacdo de uma empresa
de fornecimento de lanches e servigos correlatos se mostra uma solucéo viavel e eficiente para atender as
necessidades dos eventos institucionais do CAU/MG.
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Requisitos da Contratagéo:

1.

A prestacao do servico sera realizada conforme livre demanda do CAU/MG, principalmente em sua sede
localizada em Belo Horizonte (Av. Getulio Vargas, 447, 9° andar, Funcionarios). Excepcionalmente,
poderdo ocorrer eventos em outros espacos dentro do municipio de Belo Horizonte, conforme prazos e
locais indicados pelo CONTRATANTE. Os detalhes estéo especificados na tabela do ANEXO I.

A alimentagdo e bebidas fornecidas devem atender as exigéncias dos 6rgdos competentes de
fiscalizacdo sanitaria e cumprir os padrdes estabelecidos pela Legislacéo de Boas Praticas para Servigcosde
Alimentacao, conforme aprovado pela Resolucao - RDC n° 216.

A CONTRATADA sera responsavel por substituir, as suas expensas, total ou parcialmente, o
fornecimento de alimentos e bebidas caso estes se apresentem insalubres, com vestigios de
deterioracdo ou por qualquer outro motivo apurado pelo fiscal do contrato do CAU/MG.

As bebidas e alimentos devem ser mantidos nas temperaturas ideais de consumo.

A CONTRATADA é responsavel por disponibilizar os recursos humanos necessarios para a execugao
dos servigos, incluindo garcons, garconetes, copeiros, entre outros. Esses profissionais devem estar
devidamente treinados e uniformizados. Além disso, a CONTRATADA é responsavel pela estrutura fisica das
mesas buffet, incluindo montagem, forro de mesa/toalha, vasilhames adequados, além de complementos
adicionais, como acucar, adocante, palitos, guardanapos, temperos etc. A reposicdo dosprodutos e a
desmontagem também sdo de responsabilidade da CONTRATADA.

A composicao do cardapio deve ser apresentada em até 2 (dois) dias apds a emissédo da Ordem de
Servigo e deve ser aprovada pela Assessoria de Eventos do CAU/MG.

A CONTRATADA deve observar, preferencialmente, as diretrizes estabelecidas na Instru¢do Normativa
n° 01, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, que trata dos
critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional. Especificamente, devem ser
considerados os seguintes critérios:

a) Utilizacao de produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que atendam
as classificagbes e especificacdes determinadas pela ANVISA,;

b) Adocéo de medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

¢) Fornecimento de equipamentos de seguranca necessarios para a execucdo dos servicos aos
empregados;

d) Realizacdo de um programa interno de treinamento nos trés primeiros meses de execug&o contratual,
visando a reducdo de consumo de energia elétrica, consumo de agua e producéo de residuos sélidos,
de acordo com as nhormas ambientais vigentes;

e) Realizacdo da separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e entidades da
Administracéo Publica Federal direta, autarquica e fundacional na fonte geradora, com destinacao as
associacdes e cooperativas de catadores de materiais reciclaveis, por meio de coleta seletiva de papel
para reciclagem, quando aplicavel;

f) Cumprimento das Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos;

g) Destinacdo adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, conforme a Resolugdo CONAMA
n°® 257, de 30 de junho de 1999;

h) Utilizacdo de produtos que ndo empreguem trabalho escravo ou infantil em sua producdo, com
maquinas que reduzam a geracgdo de residuos industriais;

i) Utilizacao de produtos com embalagens compactas produzidos por industrias/produtores locais.

As exigéncias de qualificacdo técnica para a contratacdo de empresas Microempresas (ME) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP) para os servigos de fornecimento de géneros alimenticios (lote 1) e
servicos de Coffee Break (lote 2) pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais
- CAU/MG sao fundamentadas na necessidade de garantir a capacidade operacional dos fornecedores,
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cumprindo os requisitos legais estabelecidos na Lei N° 14.133, de 01 de abril de 2021.

De acordo com a legislacdo, as empresas interessadas devem apresentar os seguintes documentos
para habilitacao nas licitacdes:

a. Habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista, conforme modelos previstos no Edital.

b. Qualificagdo técnica, que inclui a comprovacao da capacidade técnico-operacional. Nesse sentido, as
licitantes devem fornecer um Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado. Este atestado comprova que a empresa prestou servicos de fornecimento de
géneros alimenticios (lote 1) e servicos de Coffee Break (lote 2), que representam a parcela de maior
relevancia técnica e maior valor significativo da contratacao.

A comprovacdo da experiéncia prévia da contratada nos servicos mencionados acima, por meio da
apresentacéo de pelo menos um atestado, é considerada suficiente para atestar a capacidade técnica de
execucdo do objeto da licitagdo. Isso ocorre porque, ao demonstrar a aptiddo para essas atividades
especificas, implica que a empresa também possui a capacidade para realizar as demais atividades previstas nos
lotes, como fornecimento de géneros alimenticios e servicos de Coffee Break.

Dessa forma, a exigéncia do atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
a prestacao satisfatéria de servicos de fornecimento de géneros alimenticios e servicos de Coffee Break, é
justificada com base na Lei e serve como um critério objetivo para avaliar a capacidade técnica das empresas
licitantes, garantindo a qualidade na execuc¢éo dos servigcos contratados.

ANALISE DOS NORMATIVOS EXISTENTES

A analise dos normativos existentes para a contratacdo do pregéo eletrénico de lanches para o CAU/MG é
essencial para garantir a conformidade legal e a eficiéncia do processo de contratagdo. Nesse sentido, é
importante considerar as seguintes informacdes:

1. Levantamento de mercado: Antes de realizar a contratacdo, € necessario realizar um levantamento de
mercado para identificar os fornecedores de alimentos e congéneres disponiveis. Esse levantamento
deve abranger a busca por informagfes sobre a qualidade dos produtos, prazos de entrega, condi¢cbes
de pagamento e outros fatores relevantes para a contratagdo. O objetivo é identificar as alternativas
possiveis e justificar tecnicamente e economicamente a escolha da solugcdo a ser contratada pelo
CAU/MG.

2. Justificativa técnica e econdmica: A escolha da solucdo a ser contratada deve ser fundamentada em
uma justificativa técnica e econémica. Isso significa que é necessario apresentar dados concretos que
demonstrem a superioridade da alternativa escolhida em relacdo as demais op¢Bes encontradas no
mercado. Essa justificativa deve levar em consideracao critérios como qualidade, preco, confiabilidade,
sustentabilidade e outras exigéncias especificas da instituicao.

3. Conformidade legal: E importante garantir que a solucdo escolhida esteja em conformidade com a
legislacdo vigente. Isso inclui o cumprimento das normas relacionadas a licitacbes e contratos
administrativos, bem como as normas sanitarias e de seguranc¢a alimentar aplicaveis ao fornecimento de
alimentos.

Considerando essas informacdes, verifica-se que a contratagdo de uma empresa especializada para o
fornecimento de lanches e congéneres para atender eventos como cursos e treinamentos € uma pratica comum
no mercado nacional. No levantamento de mercado realizado, nao foram identificadas solucfes diferentes que
atendessem aos critérios de qualidade, preco, confiabilidade e demais exigéncias do CAU/MG. Portanto, a
contratacdo de uma empresa especializada nesse tipo de servico € justificada tecnicamente e economicamente,
garantindo a qualidade e eficiéncia na realizacdo dos eventos institucionais.

Nao sera facultada a solicitacdo de amostras aos licitantes. Justifica-se que néo sera facultada a solicitagédo de
amostras aos licitantes com 0s seguintes argumentos:
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» Economia de Tempo e Recursos: Permitir a solicitagdo de amostras aos licitantes pode resultar em um
processo mais longo e dispendioso, uma vez que cada licitante pode necessitar de tempo adicional para
preparar e fornecer as amostras. Além disso, a analise das amostras também exigiria recursos
significativos de avaliac¢ao.

> Equidade na Competicdo: Nao permitir amostras mantém um campo de jogo nivelado para todos os
licitantes, garantindo que cada um seja tratado de maneira igual. Isso evita que alguns licitantes tenham
vantagens injustas devido a recursos ou capacidades diferentes para fornecer amostras.

» Simplificacdo do Processo: A excluséo da solicitagdo de amostras simplifica o processo de licitacéo,
tornando-o mais eficiente e direto. Isso beneficia tanto a entidade licitante quanto os licitantes, permitindo
uma andlise mais rapida e eficaz das propostas.

» Foco nos Requisitos Essenciais: O processo de licitagcdo deve se concentrar nos requisitos essenciais
do contrato, como preco, qualidade e conformidade com os termos e condicfes estabelecidos no edital.
Solicitar amostras pode desviar o foco desses elementos criticos.

» Minimizacdo de Riscos: Solicitar amostras pode introduzir riscos adicionais, como atrasos na entrega
das propostas devido a preparacdo das amostras ou problemas logisticos relacionados ao envio das
amostras. Manter o processo simples ajuda a minimizar esses riscos.

Em resumo, a decisdo de nao facultar a solicitacdo de amostras aos licitantes se baseia na busca por eficiéncia,
equidade e foco nos requisitos essenciais da licitacdo, ao mesmo tempo em que economiza tempo e recursos
para todas as partes envolvidas no processo.

| ANALISE DAS CONTRATACOES ANTERIORES

A contratacdo anterior realizada pelo CAU/MG através do Pregéo Eletrénico PE-007/2018, com o mesmo objeto
de selecéo e contratacdo de empresa especializada na prestacédo de servicos de fornecimento de produtos
alimenticios e congéneres para atender as demandas dos eventos institucionais do Conselho, possui
fundamentos legais solidos. Alguns argumentos para andlise dessa contrata¢éo séo:

1. Experiéncia prévia: A contratagdo anterior demonstra que o CAU/MG ja possui experiéncia na
realizacdo desse tipo de servico, 0 que proporciona conhecimento e aprendizado acumulados ao longo
do tempo. Isso pode resultar em um processo mais eficiente e eficaz na atual contrata¢do, uma vez que
ja existe uma base de experiéncia anterior para orientar o planejamento e a execugao.

2. Baselegal consolidada: A contratagéo anterior foi embasada em uma série de normas e leis que regem
as licitagdes publicas, tais como a Lei n. 10.520/2002, o Decreto n. 3.555/2000, o Decreto n. 5.450/2005,
a Lei Complementar n. 123/2006 e suas alteracdes, além das leis n. 8.666/93 e n. 8.078/90. Essas
legislagbes proporcionam um arcabouco juridico sélido para a contratagdo, garantindo transparéncia,
legalidade e seguranca juridica ao processo.

3. Aperfeicoamento do processo: Com base na contratacdo anterior, € possivel identificar pontos fortes
e oportunidades de melhoria no processo de contratacdo de servicos de fornecimento de produtos
alimenticios. Essa andlise pode ser utilizada para aprimorar o planejamento, a definicdo de requisitos, a
selecdo de fornecedores e outras etapas do processo, visando a obtencdo de melhores resultados e
maior eficiéncia.

4. Adequacdo as demandas dos eventos institucionais: A contratacdo anterior ja estava direcionada
para atender as demandas especificas dos eventos institucionais do CAU/MG. Isso demonstra que a
contratacdo atual esta alinhada com as necessidades da organizacdo, considerando suas
particularidades e caracteristicas dos eventos realizados.

Em resumo, a analise da contratagdo anterior realizada pelo CAU/MG com o mesmo objeto traz beneficios em
termos de experiéncia, embasamento legal, aperfeicoamento do processo e adequac¢do as demandas dos
eventos institucionais. Esses argumentos contribuem para uma avaliacdo positiva da contratacdo anterior e
podem ser considerados como justificativas para a continuidade e aprimoramento da atual contratacao.
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ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

QUANT. QUANT. VAR
DESCRICAO - evento tipo 01 | ESTIMADA ESTIMADA |VALOR UNITARIO TOTAL
PARTICIPANTES | EVENTOS
CARDAPIO A (ENTREGA/DELIVERY)
Delivery (pequeno porte), inclui
somente entrega dos produtos. 30 a 40 pessoas 15 R$ 1.292,00 R$ 19.380,00
Cardépio A.
UANT. UANT.
~ . Q Q VALOR VALOR
DESCRICAO - evento tipo 02 | ESTIMADA ESTIMADA UNITARIO TOTAL
PARTICIPANTES | EVENTOS
CARDAPIO B (SERVICO DE BUFFET)
Servigo de BUFFET (pequeno
porte),
inclui loucas para servir, mao de obra 30 a 40 pessoas 6
especializada para montagem, servir e P R$2.305,33 R$13.832,00
reposicao dos itens demandados, tais
como servigo de copa e garcom e sera
fornecido no formato buffet, com mesa 40 a 50 pessoas 7 R$2.881,67 R$20.171,67
fixa e toalha. Cardépio B
CARDAPIO C (SERVICO DE BUFFET)
Servigco de BUFFET (médio e 50 a 60 pessoas 1
grande porte), inclui lougas para P R$ 3.738,00 R$ 3.738,00
ir, mdo de ob ializad
servir, méo de obra espec.|a~|za a para 60 a 70 pessoas 4 RS 4.361,00 RS$ 17.444,00
montagem, servir e reposi¢ao dos
itens demandados, tais (fomo sgrwgo R$ 7.476,00 R$ 7.476,00
de copa e gargom e sera fornecido no 110 a 120 pessoas 1
formato buffet, com mesa fixa e
toalha. Cardéapio C

LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGCAO A CONTRATAR

Com base na necessidade do objeto deste estudo, realizamos um levantamento de mercado com o intuito de
prospectar e analisar solugBes para a pretensa contratacdo, atendendo aos critérios de vantajosidade para a
Administracdo sob os aspectos da conveniéncia, economicidade e eficiéncia (Anexo ).

Para a composicao do estudo técnico preliminar que justifique o levantamento de mercado e a escolha do tipo
de solugdo a contratar no processo de fornecimento de lanches e congéneres, é importante apresentar os

seguintes argumentos:

1. Identificacdo das necessidades: O estudo técnico preliminar deve comecar com a identificacao clara
das necessidades do CAU/MG em relacdo aos eventos institucionais que demandam o fornecimento de
alimentos. Isso envolve avaliar o nimero de participantes, a frequéncia dos eventos, as preferéncias
alimentares, a diversidade de opcdes a serem oferecidas, entre outros aspectos relevantes.

2. Andlise de alternativas: Com base nas necessidades identificadas, € necessario realizar um
levantamento de mercado para analisar as diferentes opc¢des disponiveis de fornecedores de alimentos
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e congéneres. Essa analise deve considerar critérios como qualidade dos produtos, prazos de entrega,
condicdes de pagamento, capacidade de atendimento, experiéncia no setor, sustentabilidade, entre
outros fatores que possam influenciar a escolha.

3. Comparacao de solugfes: A partir do levantamento de mercado, é fundamental realizar uma
comparacdo entre as solugcdes encontradas. Nessa etapa, deve-se considerar aspectos como a
adequacao das opcOes ao perfil e as necessidades do CAU/MG, a relagdo custo-beneficio, a
confiabilidade dos fornecedores, a conformidade com a legislacéo e as normas sanitarias, a capacidade
de adaptacdo a eventuais mudancas nas demandas, entre outros critérios relevantes para a contratacéo.

4. Justificativa técnica e econdmica: Com base na analise das alternativas, é necessario apresentar uma
justificativa técnica e econémica para a escolha da solucéo a ser contratada. Essa justificativa deve se
basear em dados concretos que demonstrem a superioridade da opgéo escolhida em relagédo as demais,
levando em consideracao critérios como qualidade, preco, confiabilidade, sustentabilidade e outros
requisitos especificos do CAU/MG.

5. Conformidade legal: E essencial assegurar que a solucdo escolhida esteja em conformidade com a
legislacédo vigente, incluindo as normas relacionadas a licitages e contratos administrativos, bem como
as normas sanitarias e de seguranca alimentar aplicaveis.

Ressalto que a andlise de alternativas € uma etapa critica ao planejar um evento que envolve a contratacdo de
servicos de buffet, como um coffee break. E importante considerar diversos fornecedores para avaliar suas
ofertas e escolher aquele que melhor atenda as necessidades especificas do evento. No entanto, em alguns
casos, pode nao ser possivel encontrar um objeto com as mesmas peculiaridades em um Sistema de Registro
de Precos (SRP) por varias razdes:

1. Variedade de Produtos e Servigos: O carddpio de um coffee break pode ser altamente personalizado,
com diferentes tipos de bebidas, alimentos e apresenta¢des. Isso pode tornar dificil encontrar um SRP
que abranja todas essas variedades especificas.

2. Necessidades Especificas do Evento: Cada evento pode ter requisitos Unicos, como restricdes
alimentares dos participantes, preferéncias de sabor, orcamento especifico ou até mesmo um tema
especifico. Encontrar um SRP que atenda a todas essas necessidades pode ser desafiador.

3. Localizagdo Geografica: A disponibilidade de fornecedores pode variar dependendo da localizagcdo
geografica do evento. Um SRP pode cobrir apenas uma determinada &area ou regiéo, limitando as opcdes
disponiveis.

4. Sustentabilidade e Experiéncia: Se a empresa organizadora do evento valoriza a sustentabilidade e a
experiéncia do fornecedor, esses critérios podem ser dificeis de encontrar em um Unico SRP, pois esses
aspectos sao altamente especificos.

5. Condi¢bes de Pagamento e Prazos de Entrega: As condigbes de pagamento e os prazos de entrega
também podem variar entre os fornecedores. Encontrar um SRP que atenda a todas as necessidades
financeiras e de logistica pode ser desafiador.

Portanto, em alguns casos, a escolha de um fornecedor especifico, fora de um SRP, pode ser a op¢do mais
adequada para garantir que todas as necessidades e preferéncias do evento sejam atendidas de maneira eficaz.
A analise de alternativas é fundamental para tomar essa decisdo com base em critérios como qualidade, prazo,
custo e adequacao as necessidades especificas do evento.
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DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR:

A escolha dos produtos selecionados para a contratacdo do coffee break & baseada em uma série de
considerag8es importantes que visam atender as necessidades e expectativas dos participantes do evento. A
seguir, apresenta-se uma justificativa detalhada para a sele¢céo desses produtos. Prevemos que os prestadores
contratados disponibilizardo dois tipos distintos de servicos, classificados como TIPO 01 e TIPO 02. O TIPO 01
envolve exclusivamente a entrega dos produtos alimenticios, enquanto o TIPO 02 inclui a prestacao de servicos
especializados de buffet. A seguir, detalharemos essas tipologias:

COFFEBREAK TIPO 01: CLASSIFICAGAO E OBJETIVO

O servico de coffee break na modalidade entrega/delivery proporciona praticidade, variedade, pontualidade e
qualidade aos eventos, com reducao de custos, flexibilidade, higiene e possibilidade de praticas sustentaveis. E
uma escolha conveniente para atender as necessidades dos participantes.

Caracteristicas Técnicas do Servico:

e conveniéncia: com a entrega dos produtos alimenticios diretamente no local do evento, os
organizadores economizam tempo e esforgo, eliminando a necessidade de preparar os alimentos in loco. Isso
permite que se concentrem em outras areas essenciais do evento.

e pontualidade: Os prestadores de servi¢os de entrega geralmente tém um histdrico de cumprimento de
prazos, garantindo que os alimentos sejam entregues no momento exato planejado para o coffee break,
evitando atrasos e interrup¢des indesejadas no evento.

e higiene e seguranca: Em tempos de preocupacédo com a higiene e seguranca alimentar, os servicos de
entrega podem garantir que os alimentos sejam preparados em ambientes controlados, seguindo
rigorosas normas sanitarias.

e variedade e diversidade de opc¢des: inclui variedade de produtos para agradar a todos os gostos e
preferéncias dos participantes. Os petit fours ou biscoitos amanteigados sortidos oferecem uma selegéo
de sabores doces que séo ideais para aqueles que desejam uma op¢ao de sobremesa. Os biscoitos de
queijo ou péo de queijo, por outro lado, proporcionam uma alternativa salgada. Além disso, a op¢éo de
bandeja de frutas frescas oferece uma alternativa saudavel para aqueles que procuram escolhas mais
nutritivas. Isso garante que todos os participantes tenham algo de que gostem.

e café fresco de qualidade: O café fresco € uma escolha classica para coffee break devido a sua
popularidade e capacidade de manter os participantes alertas e envolvidos no evento. Optamos por
oferecer uma quantidade suficiente de café para garantir que todos os participantes possam desfrutar
de varias xicaras, promovendo a interacdo e o conforto durante o evento.

e acomodacao para preferéncias individuais: Ao fornecer sachés de agucar, adogcante e mexedores em
recipientes individuais, estamos atendendo as preferéncias individuais dos participantes. Isso permite
que cada pessoa personalize sua bebida de acordo com seu gosto pessoal, garantindo uma experiéncia
de café personalizada.

e sustentabilidade e responsabilidade ambiental: A selecdo de copos de papel biodegradaveis e
garrafas de agua mineral reflete nosso compromisso com o meio ambiente. Além disso, muitos
fornecedores de servigos de entrega também incorporam praticas sustentaveis, como 0 uso de
embalagens e utensilios biodegradaveis, promovendo um evento mais ecologicamente responsavel.
Essa escolha demonstra o empenho do CAU/MG em adotar praticas que minimizem o impacto ambiental do
evento.
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e inclusdo de opcbes saudaveis: Reconhecendo a importancia de oferecer op¢cbes saudaveis, incluimos
a opcdo de bandeja de frutas frescas. Isso atende as necessidades daqueles que desejam escolhas
mais nutritivas e € uma alternativa saudavel aos itens tradicionalmente doces e salgados.

e adequacdo ao tema ou estilo do evento: Os produtos selecionados séo versateis e podem ser
adaptados para se adequar a uma ampla variedade de eventos. Seja uma reunido de negdécios, uma
conferéncia académica ou um evento social, esses produtos sdo adequados para diferentes contextos
e estilos.

Em resumo, a escolha dos produtos visa proporcionar uma experiéncia de coffee break agradavel, inclusiva e
sustentavel, atendendo as preferéncias e necessidades dos participantes, ao mesmo tempo em que reflete a
atencao aos detalhes e a qualidade que desejamos oferecer durante o evento.

COFFEBREAK TIPO 02: CLASSIFICACAO E OBJETIVO

O servigo de coffee break na modalidade buffet € um método de fornecimento de alimentos e bebidas em eventos
corporativos, conferéncias, seminarios e reunides, onde os itens sdo apresentados em uma area designada,
geralmente em uma mesa decorada de forma atraente.

Caracteristicas Técnicas do Servico:

e variedade de itens: O buffet oferece uma ampla variedade de itens, que podem incluir bebidas,
alimentos doces e salgados, proporcionando aos participantes op¢des diversificadas de acordo com
suas preferéncias.

e autoatendimento: Os participantes se servem a vontade, escolhendo entre os itens disponiveis no
buffet. Isso permite flexibilidade e personalizacdo de acordo com o gosto individual.

e apresentacdo visual: A mesa de buffet € decorada e organizada com precisdo para criar uma
apresentacao visual atraente e convidativa. Os alimentos e bebidas sé@o dispostos de maneira ordenada
e esteticamente agradavel.

e itens de consumo: Os itens comuns incluem café fresco, chas, 4gua mineral, petiscos doces como petit
fours, bolos, cookies, além de opgdes salgadas, como biscoitos de queijo, mini sanduiches ou paes de
queijo.

e sustentabilidade: Para promover praticas sustentaveis, sdo utilizados recipientes biodegradaveis e,
quando possivel, op¢des de alimentos e bebidas organicas ou locais.

e personalizacdo: O menu do buffet pode ser personalizado para atender a requisitos dietéticos
especificos, restricbes alimentares ou preferéncias dos participantes, garantindo uma experiéncia
inclusiva.

e ambiente de networking: O estilo buffet cria um ambiente propicio para interacéo e networking, pois 0s
participantes tém a liberdade de se mover e socializar enquanto desfrutam do coffee break.

e porte do evento: O servico de buffet é adequado para eventos de pequeno a médio porte, geralmente
com 30 a 40 participantes, embora possa ser adaptado para grupos maiores, dependendo das
necessidades.

e decoracdo tematica: Em alguns casos, a decoracdo do buffet pode ser teméatica, de acordo com o
objetivo do evento ou com a marca da empresa organizadora.

Em resumo, o servico de coffee break estilo buffet oferece uma abordagem flexivel e visualmente atrativa para
fornecer alimentos e bebidas durante eventos, adaptando-se as necessidades e preferéncias dos participantes
e criando um ambiente propicio para a interacdo e o networking.
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Ao compor o estudo técnico preliminar com base nesses argumentos, sera possivel justificar de forma sélida a
necessidade do levantamento de mercado e a escolha do tipo de solucdo a ser contratada pelo CAU/MG,
garantindo uma tomada de decisdo embasada e eficiente.

| DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratagdo de uma empresa especializada para fornecer lanches tipo coffee break nos eventos do CAU/MG
apresenta uma solugdo completa e alinhada com os objetivos e necessidades da instituigdo. Além dos beneficios
ja mencionados, destacam-se outros argumentos positivos que reforcam a importancia dessa escolha:

a) Fortalecimento do networking: O momento do coffee break proporciona uma oportunidade valiosa para os
participantes interagirem e estabelecerem contatos profissionais. Ao oferecer um ambiente propicio para a
socializacéo, a contratacdo de uma empresa de lanches contribui para fortalecer as conexdes entre os arquitetos,
urbanistas e demais profissionais presentes nos eventos.

b) Valorizacdo da imagem do CAU/MG: Ao garantir a oferta de lanches de qualidade, bem preparados e
alinhados com as preferéncias dos participantes, o CAU/MG demonstra sua preocupacdo em oferecer uma
experiéncia positiva e cuidadosa aos envolvidos. Essa aten¢cdo aos detalhes contribui para a constru¢éo de uma
imagem institucional sélida, transmitindo confianca e profissionalismo aos participantes e ao publico em geral.

¢) Incentivo a participacéo ativa: Ao disponibilizar alimentos saudaveis e nutritivos durante os eventos, o
CAU/MG estimula uma alimentacdo adequada entre os participantes. Isso contribui para a manutencdo da
energia e disposicdo ao longo do evento, evitando a fadiga e garantindo uma participacdo ativa e engajada dos
profissionais presentes.

d) Promocdo do bem-estar e da produtividade: Os alimentos oferecidos nos coffee break sdo selecionados
com o intuito de promover a saude fisica e o bem-estar dos participantes. Ao proporcionar op¢des balanceadas
e nutritivas, o CAU/MG contribui para o melhor rendimento da capacidade cerebral dos profissionais, resultando
em uma participacdo mais produtiva e eficiente nos eventos.

Portanto, a contratacdo de uma empresa especializada para fornecimento de lanches tipo coffee break se mostra
como uma solucdo abrangente, capaz de promover a interacdo entre os participantes, melhorar a imagem do
CAU/MG, estimular o networking, incrementar a energia e disposi¢do dos profissionais, e promover o bem-estar
e a produtividade durante os eventos. Essa escolha estratégica reforca o compromisso da instituicdo em oferecer
experiéncias de qualidade e contribui para o sucesso e 0 impacto positivo das atividades realizadas.

Em regra, conforme art. 40, inciso V, alinea b, da Lei n°® 14.133/2021, os servigos deverdo ser divididos em tantas
parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao
melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda da
economia de escala.

O disposto encontra-se aplicdvel na presente demanda, uma vez que um Unico item/lote ndo atende a demanda
do CAU/MG, pois héa variacdo na forma de contratacdo, “Entrega/delivery e Servigo de Buffet”.

Ademais, a justificativa para a realizacdo do pregdo eletrénico do CAU/MG em Divisdo em Lotes esta
fundamentada com base nos principios da legalidade, da economicidade e da ampla competicdo, bem como na
busca pela melhor forma de atender as necessidades da Administracdo Publica.

Portanto, a justificativa técnica deve considerar 0s seguintes pontos:

1. Diversidade e Especificidade dos Servigcos: Caso o objeto da contratacdo envolva uma variedade de
servicos distintos ou especificos, a divisdo em lotes pode ser uma estratégia adequada. Cada lote podera
abranger um conjunto de servicos relacionados, permitindo que diferentes fornecedores, especializados
em areas especificas, participem da licitagdo. Isso garante a selecéo dos fornecedores mais qualificados
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para cada segmento, o que pode resultar em servicos de maior qualidade.

2. Promocdao da Concorréncia: A divisdo em lotes tende a atrair um maior numero de fornecedores
interessados, aumentando a concorréncia. Isso, por sua vez, pode levar a propostas mais vantajosas
para a Administracdo, uma vez que os fornecedores competirdo entre si para obter os contratos.

3. Facilitacdo da Participacdo de Pequenas e Médias Empresas (PMESs): A divisdo em lotes pode ser
uma maneira eficaz de permitir que pequenas e médias empresas participem da licitacdo, uma vez que
podem competir em segmentos especificos nos quais possuem expertise, em vez de concorrer com
grandes empresas em um Unico lote. Isso contribui para a promogéo da inclusédo e do desenvolvimento
econdmico.

4. Maior Controle e Fiscalizacdo: A divisdo em lotes facilita o0 acompanhamento e a fiscalizacdo dos
servicos, uma vez que cada lote pode ser gerenciado separadamente. Isso contribui para garantir o
cumprimento dos requisitos e a qualidade dos servi¢os prestados.

5. Possibilidade de Escolha dos Fornecedores mais Qualificados: A divisdo em lotes permite que a
Administracéo escolha os fornecedores que melhor atendam as especificidades de cada servico, o que
pode resultar em uma alocagdo mais eficaz dos recursos publicos.

6. Adocdao de Préticas Sustentaveis: Se a Administracao deseja promover praticas sustentaveis, a divisao
em lotes pode ser uma oportunidade de estabelecer critérios de sustentabilidade especificos para cada lote,
contribuindo para a conscientizacdo ambiental e a reducdo de impactos negativos.

Portanto, a divisdo em lotes do pregéo eletrdnico do CAU/MG estéd fundamentada na complexidade do objeto,
na busca pela ampla competi¢do, no estimulo a participacdo de PMEs, no controle e fiscalizacdo eficientes, na
escolha dos melhores fornecedores e na promocdo da sustentabilidade. Tudo isso visa a assegurar que a
Administracdo obtenha os melhores servicos com o menor custo, em conformidade com a legislacdo e as
melhores préticas de contratagdo publica.

CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

As contratacdes correlatas sdo aquelas que guardam relagdo com o objeto principal, interligando-se a essa
prestacdo do servico, mas que ndo precisam, necessariamente, ser adquiridas para a completa prestacéo do
objeto principal.

J& as contratacbes interdependentes sdo aquelas que precisam ser contratadas juntamente com o objeto
principal para sua completa prestagéo.

No caso em tela, ndo se faz necesséria a realizacdo de contrata¢des correlatas e/ou interdependentes para a
viabilidade e contratacdo desta demanda.

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGCAO E O PLANEJAMENTO

A presente contratacdo do pregdo eletrébnico de lanche esta alinhada com o planejamento estratégico do
CAU/MG. Essa contratacdo foi devidamente planejada e esta prevista no Plano Anual de Contratacfes (PAC),
que abrange as aquisicGes de bens e servicos sujeitas a procedimentos de licitagdo publica, conforme
estabelecido na Lei n° 14.133/2021, a Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

O PAC, definido no art. 12 da referida lei, tem como objetivo racionalizar as contratacdes dos 6rgdos e entidades,
garantindo sua conformidade com o planejamento estratégico e subsidiando a elaboragdo das leis orcamentérias
correspondentes. Portanto, a contratacdo pregdo eletrénico de lanche demonstra a integragdo com outras
ferramentas de planejamento e gestdo do CAU/MG, como a Programacgdo Orcamentéaria e o Plano de A¢des do
Triénio 2021-2023.

Cabe ressaltar que a demanda para essa contratacdo surgiu a partir da planilha com as acdes propostas pelos
orgéos colegiados e unidades operacionais do CAU/MG para o Plano de Acdo do Triénio 2021-2023. A
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aprovacao para a realizagdo dos eventos institucionais, incluindo a contratacdo de servicos de lanche, ocorreu
por meio da Deliberagédo Plenaria DPEMG N° 001.7.1.2021, que deliberou sobre o Plano de A¢do do CAU/MG
para o triénio em questéo.

Dessa forma, fica evidenciada a consonancia entre a contratacéo pregao eletrénico de lanche e o planejamento
estratégico do CAU/MG, garantindo a eficiéncia e o cumprimento dos objetivos estabelecidos no referido plano.

PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Abaixo, seguem algumas providéncias que a administracdo do CAU/MG deve tomar antes de celebrar o contrato
com uma empresa para fornecer alimentos e congéneres:

e Planejamento: é necessario fazer um planejamento prévio que envolva a definicdo das necessidades
de alimentacdo da empresa, como a quantidade de refeicBes que serdo servidas por dia, horérios de
fornecimento, cardapios, entre outros aspectos relevantes.

e Pesquisa de mercado: é importante pesquisar o mercado e identificar as empresas que oferecem o
servico de fornecimento de alimentos e congéneres. Isso pode incluir a analise de precos, qualidade do
servigo, reputagdo no mercado, entre outros fatores.

e Elaboracdo de edital: a administracdo deve elaborar um edital detalhado que descreva todas as
exigéncias e especificacdes técnicas para o fornecimento dos alimentos. E importante que o edital seja
claro, objetivo e transparente.

e Publicacdo do edital: o edital deve ser publicado em meios de comunicagdo que permitam ampla
divulgacdo, como jornais, sites, redes sociais e outros.

e Recebimento das propostas: a administracdo deve estabelecer um prazo para recebimento das
propostas e disponibilizar um local especifico para que as empresas entreguem suas propostas.

e Analise das propostas: ap0s o0 recebimento das propostas, a administragcdo deve analisar
cuidadosamente todas as propostas recebidas, verificando se estdo de acordo com as especificacbes
do edital.

e Visita técnica: antes de escolher a empresa que ira fornecer os alimentos, é importante realizar uma
visita técnica as instalacfes da empresa, verificando suas condicbes de higiene, equipamentos e
infraestrutura, caso se faca necessério.

e Selecdo da empresa: a administracao deve selecionar a empresa que melhor atenda as necessidades
da empresa, levando em conta aspectos como qualidade, preco, condi¢cdes de pagamento, entre outros.

e Celebracédo do contrato: apos a selecéo da empresa, é necessario celebrar um contrato que estabeleca
todas as obrigacfes e responsabilidades das partes envolvidas. O contrato deve ser claro, objetivo e
estar em conformidade com as normas legais e regulatérias.

e Fiscalizacdo do contrato: a administracdo deve acompanhar o cumprimento do contrato e realizar a
fiscalizacdo do fornecimento dos alimentos, garantindo a qualidade e o cumprimento das condi¢cbes

estabelecidas no contrato.

PRATICAS SUSTENTAVEIS - DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS

A descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras néo é aplicavel considerando
0 objetivo proposto no presente estudo. No entanto, é importante ressaltar que, sem prejuizo dos critérios e
praticas de sustentabilidade descritos nos Requisitos da Contratacédo, ndo foram identificadas outras medidas
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de tratamento relacionadas ao objeto do presente Estudo Técnico Preliminar (ETP).

Em relacdo ao CAU/MG, especificamente, é fundamental utilizar os servicos contratados de forma racional e
planejada, dimensionando adequadamente 0s recursos necessarios, a fim de evitar o desperdicio de materiais
e insumos.

Além disso, é possivel incorporar critérios de sustentabilidade ao planejar o servico de coffee break. Diversas
praticas sustentaveis podem ser adotadas, tais como:

e Vasilhames Reutilizaveis: Optar por utensilios reutilizaveis, como xicaras de café de ceramica e talheres
de metal, em vez de utensilios descartaveis.

e Embalagens Reciclaveis ou Biodegradaveis: Escolher embalagens para os alimentos que sejam
reciclaveis ou biodegradaveis, reduzindo o impacto ambiental dos residuos.

e Evitar Embalagens Plasticas: Minimizar o uso de embalagens plasticas, optando por alternativas mais
ecolégicas, como papel, vidro ou materiais compostaveis.

e Ingredientes Sustentaveis: Preferir ingredientes produzidos de forma sustentavel, como café orgéanico
ou produtos de agricultura local.

e Frutas da Estacdo: Incluir frutas da estagéo no cardapio, pois elas geralmente tém menor pegada de
carbono devido ao transporte reduzido.

e Produtos Locais: Dar preferéncia a produtos fornecidos por produtores locais, promovendo a economia
local e reduzindo a pegada de carbono associada ao transporte de alimentos.

¢ Reducdo de Desperdicio: Planejar as quantidades de alimentos com cuidado para evitar o desperdicio,
doando eventuais excedentes a instituicdes de caridade, se possivel.

e Reciclagem e Compostagem: Dispor de maneira adequada os residuos, separando materiais reciclaveis
e organicos para reciclagem e compostagem.

Portanto, mesmo que o estudo ndo identifique impactos ambientais significativos, a adocdo de préticas
sustentaveis no servico de coffee break pode contribuir para a preservacado do meio ambiente e a promoc¢ao da
sustentabilidade, alinhando-se com valores ecolégicos e sociais importantes.

DECLARACAO DE VIABILIDADE

A declaracgéo de viabilidade da contratacdo pode ser sustentada pelos seguintes argumentos:

1. Razoabilidade: O estudo considerou critérios de razoabilidade para avaliar a necessidade e relevancia
da contratacdo. Com base nas informacfes levantadas, verificou-se que a oferta de lanches tipo coffee
break contribui para a interagcdo entre os participantes, melhora a satisfacéo, estimula a socializacao e
aumenta a energia e disposicdo dos participantes. Esses aspectos demonstram a razoabilidade da
contratacdo para promover eventos de qualidade.

2. Eficiéncia: A contratacdo de uma empresa especializada em fornecimento de lanches e congéneres
possibilita que o CAU/MG foque em suas atividades principais, sem precisar se preocupar com a
organizacdo e execucdo dos servicos de alimentacdo. Isso aumenta a eficiéncia administrativa,
permitindo que a instituicdo dedique seus recursos e esforcos em suas atividades centrais.

3. Legalidade: O estudo considerou a conformidade com a legislacdo vigente e normas sanitarias e de
seguranca alimentar. A contratacdo de uma empresa especializada garante que o0s servicos de
alimentacéo estejam em conformidade com os requisitos legais e garante a qualidade e seguranca dos
alimentos fornecidos nos eventos.

4. Especificacdes: O levantamento de mercado realizado identificou as alternativas disponiveis para o
fornecimento de alimentos e congéneres, considerando critérios como qualidade, prazos de entrega,
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condicbes de pagamento, entre outros. Com base nessas informacoes, foi possivel selecionar uma
solugédo que atenda as necessidades e especificagbes do CAU/MG, garantindo a qualidade dos servigcos
contratados.

5. Preco médio de mercado: O estudo levou em consideracdo o preco médio de mercado para o
fornecimento de lanches e congéneres. Ao analisar as propostas e condicdes comerciais dos
fornecedores, verificou-se que a contratacéo € viavel em termos de custo, ou seja, 0s precos praticados
estdo dentro dos pardmetros esperados e ndo representam um dnus excessivo para a administracédo
publica.

6. Principio da economicidade: A contratacdo de uma empresa especializada para fornecer os servicos
de lanches e congéneres permite ao CAU/MG obter os beneficios e a qualidade desejados de forma
mais econdmica. A terceirizacdo desse servico permite aproveitar as vantagens comerciais e
operacionais oferecidas pelos fornecedores especializados, resultando em uma utilizacdo mais eficiente
dos recursos publicos.

Portanto, com base nos critérios de razoabilidade, eficiéncia, legalidade, especifica¢des, preco médio de
mercado e principio da economicidade, a contratagdo de pregdo eletrbnico de lanche para o CAU/MG é
considerada viavel, uma vez que atende as necessidades da instituicdo de forma adequada, eficiente e em
conformidade com as normas e regulamentos aplicaveis.

Com base nessas informacdes, € possivel afirmar que a contratacao pretendida € viavel.

MAPA DE RISCOS

Para elaborar uma analise de mapa de risco para o fornecimento de alimentos e congéneres para o CAU/MG, é
importante identificar os possiveis riscos envolvidos em todo o processo, desde a contratacéo até a prestacao
de servigos. Alguns desses riscos incluem:

1. Risco de selecdo de fornecedor inadequado: a contratacdo de um fornecedor que ndo atenda aos
requisitos necessarios, como qualidade dos produtos e cumprimento de prazos de entrega, pode levar
a problemas durante todo o processo.

2. Risco de contaminacdo dos alimentos: a manipulagdo inadequada dos alimentos pode levar a
contaminagdo por bactérias e outros agentes patogénicos, o que pode afetar a salde dos consumidores
e prejudicar a reputacdo da empresa.

3. Risco de nédo conformidade com as normas sanitarias: a ndo conformidade com as normas sanitarias
pode resultar em multas e outras penalidades, além de afetar a sallde dos consumidores.

4. Risco de atraso na entrega: o atraso na entrega dos alimentos pode comprometer o funcionamento da
empresa, especialmente em eventos e reunifes importantes.

5. Risco deinsatisfacdo dos participantes dos eventos: a insatisfacdo dos participantes com aqualidade
dos produtos ou com o atendimento pode prejudicar a avaliacdo do evento/acdo promovido pelo
CAU/MG.

Para mitigar esses riscos, é necessario adotar medidas preventivas, como:

1. Realizar uma selegéo criteriosa dos fornecedores, verificando sua capacidade de atender as demandas
do CAU/MG e garantindo que cumpram as normas sanitarias.

2. Estabelecer procedimentos claros para a manipulacdo e armazenamento dos alimentos, garantindo a
gualidade e a seguranca dos produtos.

3. Realizar inspe¢des quando necessario, nas instalagcdes dos fornecedores, verificando o cumprimento
das normas sanitarias e garantindo a qualidade dos produtos.

4. Estabelecer um sistema de monitoramento dos prazos de entrega, garantindo que os alimentos sejam
entregues dentro do prazo estabelecido.

5. Estabelecer um canal de comunicacao, permitindo que possam expressar suas opinides e sugestdes, e
garantindo que suas demandas sejam atendidas de forma adequada.
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Ao adotar essas medidas preventivas, é possivel minimizar os riscos envolvidos no processo de fornecimento
de alimentos e congéneres para o CAU/MG e garantir o sucesso da contratacdo e prestagcdo de servigos.

Uma vez que a analise de riscos permite a identificacéo, avaliacdo e gerenciamentos dos riscos relacionados a
todo o processo, de modo que, para cada risco identificado, define-se a probabilidade de ocorréncia dos eventos,
0s possiveis danos potenciais em caso de acontecimentos, possiveis acfes preventivas e contingéncias, bem
como a identificacdo de responsaveis para cada acao.

Entendem-se por acBes preventivas, aquelas a serem tomadas, com base no desenho do mapa de riscos, de
forma a prevenir a ocorréncia dos riscos; ja as acdes de contingéncia, no entanto, sdo as que devem ser tomadas
na ocasido dos danos comecarem a ocorrer com a materializagcao dos riscos previstos.

Com essas medidas, é possivel reduzir os riscos de problemas decorrentes da contratacdo de um fornecedor
inadequado e garantir a execucao do projeto dentro do prazo e com qualidade.

Risco 01 — Fornecimento inadequado

Probabilidade: ( ) Baixa () Média ( x)Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média (x )Alta
Dano

Contratar um fornecedor que ndo atenda aos requisitos necessarios

Acao Preventiva Responsavel
Verificar a reputacéo e a experiéncia do fornecedor no
mercado, bem como sua capacidade de cumprir prazos Pregoeiro
e fornecer produtos de qualidade.
Acéo de Contingéncia Responsavel
Exigir o cumprimento dos requisitos acordados Geréncia Juridica e Pregoeiro

Risco 02 — Risco de contaminag¢ao dos alimentos

Probabilidade: ( ) Baixa (x) Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média ( x)Alta
Dano

Fornecimento de produtos e servigos insatisfatorios

Acao Preventiva Responsavel
Estabelecer procedimentos claros para a manipulacdo
e armazenamento dos alimentos, garantindo a
qualidade e a segurancga dos produtos. Buscar a
conformidade com as normas sanitérias.
Acéo de Contingéncia Responséavel

Gestor ou Fiscal do Contrato

Revisar exigéncias do edital. Geréncia Juridica e Pregoeiro

Risco 03 — Servigo prestado de forma insatisfatoria/deficiente
Probabilidade: ( ) Baixa ( X)) Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média (X) Alta
Dano

Interferéncia na qualidade dos servicos prestados, descumprimento das clausulas contratuais e/ou
interrupcdo dos servicos prestados ao Conselho.
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Acdo Preventiva Responsavel

Estabelecer comunicacdo com a empresa, informando
de maneira clara como devem ser executados 0s

servigos, inclusive com o nivel de qualidade esperado, Gestor ou Fiscal do Contrato

de forma a garantir que a empresa tenha plena ciéncia

e conhecimento do resultado a ser entregue.

Acdo de Contingéncia Responsavel

Comunicacado tempestiva e reiterada a empresa para

regularizacéo das pendéncias apontadas, abertura de

processo administrativo para averigua¢éo do problema Gestor ou Fiscal do Contrato

e apuracéo de responsabilidade e/ou Aplicacdo de

penalidades.

Risco 04 — Nao haver disponibilidade orcamentaria

Probabilidade: ( X) Baixa () Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (X) Alta
Dano

Descumprimento de prazos e descontinuidade dos servigcos

Acéo Preventiva Responsavel
Realizar estudos e levantamentos detalhados de forma
a permitir uma correta estimativa dos aspectos Gestor ou Fiscal do Contrato
quantitativos e qualitativos do servi¢o a ser contratado.
Acéo de Contingéncia Responsavel
Buscar remanejamento de valores previstos no
or¢gamento anual, juntamente com reviséo da Gestor ou Fiscal do Contrato
necessidade imediata dos itens demandados.

Risco 05 — Insatisfacdo dos participantes dos eventos

Probabilidade: ( X) Baixa () Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (X) Alta
Dano

Reputacdo negativa associada a imagem institucional

Acéo Preventiva Responsavel
Estabelecer um protocolo de comunicacéo e agdo em
caso de problemas com o fornecedor, para que a
equipe possa agir rapidamente e minimizar os
impactos.
Acédo de Contingéncia Responsavel
Estabelecer um canal de comunica¢do com 0s
participantes dos eventos do CAU/MG, permitindo que
possam expressar suas opiniées e sugestdes, e Gestor ou Fiscal do Contrato
garantindo que suas demandas sejam atendidas de
forma adequada. Questionario avaliativo.

Gestor ou Fiscal do Contrato
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Probabilidade: (x) Baixa () Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa (x) Média () Alta
Dano

Descontinuidade dos servicos

Acéo Preventiva Responséavel
Divulgac&o do Edital. Equipe de Planejamento da Contrata¢do
Acéo de Contingéncia Responsével
Republicacdo do Edital. Equipe de Planejamento da Contratacdo
Probabilidade: ( ) Baixa (x) Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (X) Alta
Dano
N&o atendimento a demanda no prazo necessario, prejudicando a realizacdo das acdes de fiscalizagédo
do CAU/MG.
Acéo Preventiva Responsavel
Na abertura das propostas, prevendo-se frequentes Equipe de Planejamento da Contratacdo

recusas de propostas, nomeacdo de mais pessoas
para apoiar a Equipe de Planejamento e Area Técnica

Acdo de Contingéncia Responsavel
Cancelamento de itens responsaveis pela demora e Equipe de Planejamento da Contratacéo e
continuidade no suprimento das demandas com outra Pregoeiro(a) responsavel
estratégia
Probabilidade: (x) Baixa ( ) Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa (x) Média () Alta
Dano

Atraso no processo de contratacéo e riscos peculiares dos prazos dos procedimentos licitatorios

Acdo Preventiva Responsével

Abertura de processo de renovagdo com 06 meses de Fiscal do Contrato
antecedéncia

Acdo de Contingéncia Responséavel
Abertura de novo processo de contratacéo Equipe de Planejamento da Contratagédo
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ANEXO I- PREVISAO DE EVENTOS- 2023

ODS - OBJETIVOS =
) CRONOGRAMA QUANT. TIPO DE | DETALHAMENTO | DURAGAOC MEDIA
AREA TEMATICA I PROGRAMA | AGAO | EVENTO UNIDADE ns:umﬁtm BREVISTG LOCAL prevista| MPESSOAS |l e SERVICO DO SERVICO
Difusao de = entrega dos.
) ODS4-EDUCAGAODE ~ 2°SEMESTRE2023/1°  REGIONAL  delivery (1 hora de
EVENTOS :m:;:sm &= PALESTRASTECNICAS  CEP QUALIDADE SEMETRE 2024  METROPOLITANA BH & OHEAD R 1 :’“"““’ - cardapio i acedancia)
Valorizar a . ODS 11- CIDADES £ 2411012023
EVENTOS Arquitetura 3110 ?oﬁﬁil::g A”TR)B A GPUA  COMUNIDADES 25/1022023 SEDE CAUMG B s Ahors
Urbanismo SUSTENTAVEIS 2711012023 3 302 40 pessoas 2 i
Difusso de SEMINARIO ATHIS: ODS 11- CIDADES £ e
EVENTOS conhecimentoem  3.1.17  EXPERIENCIA DOS CATHIS  COMUNIDADES 2112023 Biblioteca Publica - BH il e I
eventos proprios EDITAIS DO CAUMG SUSTENTAVEIS 1 B0a70pessoas 2 P
Difusao de OFICINAS DE ODS 11- CIDADES £ ——
EVENTOS conhecimentoem  3.1.19  CAPACITAGAO EM CPC  COMUNIDADES 0711172023 SEDE CAUMG o e, Lo
eventos proprios PATRIMONIO CULTURAL SUSTENTAVEIS 1 30840 pessoas 2
Difusdo de entrega dos
: ODS 16-PAZ, JUSTICAE  2°SEMESTRE 2023/ 10 delivery (1 hora de
EVENTOS conhecimentoem 3138 DIALOGOS GERGEL SEDE CAUMG produtos - carddpio
bl INSTITUICOES EFICAZES SEMETRE 2024 2 20840 pssioes g ¥ antecedéncia)
Difusdo de
11l SEMINARIO NACIONAL ODS 4- EDUCAGAO DE montagem coffe-
EVENTOS ::::;u:: A et O aiee 2111022023 SEDE CAUMG 2, watome sk eardipon hore
ODS 11- CIDADES £ 08/11/203 .
AGOES INSTITUCIONAIS  Acordos e Parcerias 129 g‘c’g;g;ggfgé" ca GEPLAN COMUNIDADES 0011112023 :':““ Ao BamNo :m:wmr::"&s 1hora
SUSTENTAVEIS 1011172023 3 60a70pessoas 2 bresk- carddpio
ODS 4 - EDUCAGAO DE
Trabalho & QUALIDADE; S 3 entrega dos
AGOES INSTITUCIONAIS  Desenvolvimento  147.1  OFICINASTEMATICAS ~ GERTEF ODS 9- INDUSTRIA, 2 sg;ﬁgﬁi JoY sepecauMG produtos - cardépio Seyvert ! 1@ ¢
Profissional INOVAGAO E A Anlecedancla)
INFRAESTRUTURA 4 30 2 40 pessoas 1
ACOES INSTITUCIONAIS  Fomentoe lnovagdo 1511  PREMIO TCC 2023 CcEF gg:ljéfggcamo DE 211002023 SEDE CAUMG 4 sasopessoss 5 nm::?:r::::c 2horas
Treinamentos,
Reunides e CAPACITAGAO DOS ODS 16-PAZ JUSTICAE  2°SEMESTRE 2023/ 10 montagem coffe-
CAPACITAGAO Desemvovimentode ' EmprEGADOSCAUMG  CERUUR  insTiTUICOES EFICAZES SEMETRE 2024 SEDECAIMG break - carddpioB | "o
Competicias 1 40a50pessoas 2
Treinamentos,
ODS 11- CIDADES £
Reunides e 3'SEMANA DA 06122023 montagem coffe-
CAPACITAGAD, Desenvolvimento de INTEGRAGAO CAuMG  GERGEL  COMUNDADES 071122023 REDECAMG break - cardapioB | "%
Psiorisiin SUSTENTAVEIS 4 A e %
Assegurar a eficacia
Planode CERIMONIA ENTREGA DE
EVENTOS o "'”"'m amentoe 2o CERTIFICADOS GERGEL ﬁ%?&ﬁic?éﬁﬁ&%i 0512/2023 SEDE CAUMG :“"‘:9:’2" e 2horas
cOMunCagao COM 3 CA MG CONSELHEIROS(AS) S i
sociedade a50 pessoas
Assegurar a eficicia
5 Planode  CERIMONIA DIPLOMAGAO )
EVENTOS fio elacionanenio 8. xso £ POSSE DE NOVOS(AS) GERGEL ODS 16-PAZ JUSTICAE 111212023 Mitseu Ablo Barrelo~ montagem coffe- | ves
comunicagao com a CAUMG  CONSELHEIROS(AS) INSTITUICOES EFICAZES BH break - cardapio C
sockidada 1 110a120pessoas 2
Assegurar a eficacia
5 Plano de "
no relacionamento e ODS 16- PAZ, JUSTICA E Museu Abilio Barrelo - montagem coffe-
EVENTOS commcagiogma M50 SEMINARIO NOVA GESTAO GERGEL oot Rm e S8 2n2m023 g Dk e n: hodk
Sociédade 1 40a50pessoss 2
Assegurar a eficacia
Plano de 0DS 11- CIDADES £ 2 entrega dos
AGOES INSTITUCIONAIS :n':l‘”"'m ;;"m:: Agio  PLENARADOCAUMG  GERGEL COMUNIDADES 2 sggﬁg:’é ggg:’ *  SepEcAuMG produtos - cardépio :m:‘;’;’ da
s CAUMG SUSTENTAVEIS &  30a40pessoss oA

Outubro de 2023

Flavia Possato
Assessoria de Eventos

Aprovado:
Arg. Urb. Maria Edwirges Sobreira Leal
Presidente do CAU/MG
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PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE - PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE - PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE

A/C

Departamento de LicitacGes

CAU/MG

A Empresa sediada a (rua, bairro,
cidade, telefone, etc.), inscrita no CNPJ/MF sob n° , heste ato representada por

, abaixo assinada, propde ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas
Gerais a prestacéo de servicos de fornecimento de lanches e congéneres do tipo Coffee Break e coquetel, conforme
especificacdes e condigbes constantes do Termo de Referéncia, nas seguintes condi¢des:

PRESTACAO DE SERVICO DE PRODUTOS ALIMENTICIOS

Quantidade | Quantidade

Item N° | Descricédo Estimada Estimada Vf”",of Valor
- unitario Total
Participantes Eventos
Cardapi
1 ) ) ) 30a40 1
(Entrega/Delivery) inclui somente pessoas °
entrega dos produtos. Cardéapio A.
a
I 30a40 6
rvi Buff no Por pessoas
inclui lougas para servir, mao de
obra especializada para montagem,
servir e reposicdo dos itens
demandados, tais como servigo de 40 2 50

copa e gargcom e sera fornecido no 655035 7
formato buffet, com mesa fixa e P
2 toalha. Cardapio B

Servico de BUFFET (médio e 50 a 60 1
arande porte) inclui loucas para pessoas
servir, mao de obra especializada
para montagem, servir e reposicao 60a 70 4
dos itens demandados, tais como pessoas
servico de copa e garcom e sera
fornecido no formato buffet, com| 110a 120 1
mesa fixa e toalha. Cardapio C pessoas
TOTAL R$
Preco Global por extenso Iltem 01: R$ ----,-- ( )
Preco Global por extenso Item 02: R$ ----,-- ( )

PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE - PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE - PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE
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PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE - PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE - PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE

=

Prazo de validade da proposta: (n&o inferior a 60 dias);

2. Nos precos cotados estéo inclusos todas as despesas, de qualquer natureza, como mao de obra, impostos, frete,
seguro, custos diretos e indiretos, tributos incidentes, todas as taxas, equipamentos, servi¢os, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios; seguros, lucro e outras necessarias ao cumprimento integral do objeto do Termo de
Referéncia;

3. Dados bancarios: (informar banco, agéncia e conta corrente para efeito de pagamento);

4. Caso nos seja homologado o objeto da presente licitacdo, comprometemo-nos a assinar o Contrato/termo
equivalente no prazo determinado pelo CAU/MG, indicando para esse fim o Sr. , Carteira
de identidade n° , CPF n° , (profissao),

(func@o na empresa), e-mail , residente a rua, avenida n°
, em (cidade), como responséavel legal desta empresa; e
5. Finalizando, declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢cbes estabelecidas no Termo de
Referéncia e seus anexos.

DECLARO:

Responsabilidade exclusiva sobre a quitacdo dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes desta contratagéao.

Assinatura

/ 1202___
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRAT

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N°

........... l.........., QUE FAZEM ENTRE SI O CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO DE MINAS
GERAIS E A EMPRESA
........................................................................ PARA A

PRESTACAO DE SERVICO(S) DE FORNECIMENTO DE
GENEROS ALIMENTICIOS (LOTE 1) E SERVICOS DE
COFFEE BREAK (LOTE 2).

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO DE MINAS GERAIS -
CAUIMG, inscrito no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ sob o n°
14.951.451/0001-19, sediado na Avenida Getllio Vargas, n.%: 447, 11° andar, Bairro:
Funcionarios, CEP: 30.112-020, Belo Horizonte/MG, representado neste ato por sua
Presidente, MARIA EDWIRGES SOBREIRA LEAL, arquiteta e urbanista, inscrita no CAU/BR
sob o n°® A9600-8, residente e domiciliada em Belo Horizonte/MG, doravante denominado
CONTRATANTE, € 0(8) .eveeeeeiiiiiiiieeeeeenn. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
............................ , sediado(a) NA .......ccccevvmevvnrnvnrrininneeeny, €M i eeeeeens, NESEE ato
representada pelo(a) Sr.(a) (nome e funcdo no contratado), conforme atos constitutivos da
empresa ou procuragao apresentada nos autos, doravante designada CONTRATADA, tendo
em vista 0 que consta no Processo Administrativo n® 0023/2023 e em observancia as
disposicbes da Lei n° 14.133/2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdo Eletrénico 002/2023, mediante as clausulas e condi¢cbes a seguir
enunciadas.

| CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO |

1.1 O objeto do presente instrumento € a Contratagdo de empresa(s) especializada(s) na
prestacéo de servi¢o(s) de fornecimento de géneros alimenticios (lote 1) e servigos de coffee
break (lote 2), sob demanda, para atender as a¢fes e eventos institucionais a seremrealizados
pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais — CAU/MG.

1.1.1 A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a Empreitada por Preco
Unitario.

1.1.2 Os servicos serdo prestados nas condi¢cdes e especificacdes estabelecidas neste
Contrato, no Termo de Referéncia e Edital do Processo Administrativo alhures.

1.1.3 Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao Eletrénico 002/2023 e seus
Anexos, bem como a Proposta Vencedora, sendo partes integrantes e inseparaveis deste
Instrumento independentemente de transcrigao.

5
o

5\ GERENCIA I
& JuRInlc%&
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| CLAUSULA SEGUNDA — DESCRIGAO DO SERVICO |

2.1 O escopo deste contrato sera executado nas condicdes, detalhes e especificacdes
estabelecidas neste Termo de Contrato, no Edital e seus anexos e na Proposta Vencedora do
Processo Administrativo/Pregdo Eletrénico a que esta vinculado.

| CLAUSULA TERCEIRA — VIGENCIA |

3.1 O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato sera de 06 (seis) meses a contar da data
da proposta, prorrogavel nos termos dos artigos 106 e 107, da Lei n°® 14.133/2021, desde que
haja autorizacdo formal da Autoridade Competente e observados os seguintes requisitos:

3.1.1 Os servigcos tenham sido prestados regularmente.

3.1.2 A Administragdo mantenha interesse narealizacdo do servico.

3.1.3 Os precos e condicbes permanecam vantajosos para a Administragdo, permitida a
negociacdo com a CONTRATADA.

3.1.4 A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogacao.
3.2 Aprorrogacao de contrato devera ser promovida mediante a celebragéo de termo aditivo.
3.3 ACONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

3.4 Os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro periodo de vigéncia
deverdo ser eliminados como condi¢do para a prorrogagao.

3.5 O Contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas
sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

| CLAUSULA QUARTA —PRAZO DE ENTREGA / REALIZACAO DO OBJETO |

4.1 Os produtos/servigos serdo fornecidos/prestados no Municipio de Belo Horizonte e
limitrofes.

4.2 O fornecimento/servigo devera ser prestado na data indicada na Ordem de Servico, de-
vendo ser emitida pelo CONTRATANTE com antecedéncia de 05 (cinco) dias corridos da data
do evento.

4.3 Excepcionalmente e desde que anuido pela CONTRATADA, a Ordem de Compra/Servigco
podera ser emitida pelo CONTRATANTE em prazo inferior ao constante no subitem 4.2 de
modo a atender demandas urgentes do CONTRATANTE.

\JITE)‘
\%ﬂp

ERENCIA

\lemc.«

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getlio Vargas, 447 - 11° andar - Funciondrios « Belo Horizonte, MG « CEP: 30112-020 WwWw.caumg.gov.br



X SERVICO PUBLICO FEDERAL
' Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

| CLAUSULA QUINTA — VALOR E REAJUSTE |

5.1 O Valor total estimado do presente Termo de Contrato é de R$
( ), conforme Proposta Vencedora.

5.1.1. O valor total acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

5.2 No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinérias diretas e indiretas decorren-
tes da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

5.3 Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado, em 03/10/2023.

5.4 ApoOs o interregno de um ano, 0s precos iniciais poderdo reajustados, mediante a aplica-
¢éo, da variacdo do IPC-A (IBGE), acumulado em 12 meses, exclusivamente para as obriga-
¢Oes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

5.5 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano seré contado a
partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

5.6 No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

5.6.1 Nas aferi¢bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

5.7 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma nédo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢céo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacéo entdo em vigor.

5.7.1 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo in-
dice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

5.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

[ CLAUSULA SEXTA - DOTACAO ORCAMENTARIA |

6.1 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orgcamentéria
prépria, prevista no orcamento da CAU/MG para o exercicio de 2023, na classificagdo abaixo:

6.2.2.1.1.01.02.01.004 — Géneros Alimentacéo

6.2 No(s) exercicio(s) seguinte(s) correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro. /f,n\

GERENCIA ;z
JUR'D'CA

aso.
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| CLAUSULA SETIMA — PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia bancaria, preferencialmente para
o Banco do Brasil, Boleto bancario, fatura com cédigo de barras ou ainda outra forma utilizada
pelo fornecedor/prestador, desde que previamente analisada e aceita pelo CAU/MG -
acompanhado dos documentos fiscais.

7.2 Antes de cada pagamento & CONTRATADA sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencéo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

7.2.1 Ser& apurada a validade das seguintes certiddes, devendo as mesmas apresentar
condicéo negativa ou positiva com efeito negativa:

7.2.1.1 Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral da Receita Federal;

7.2.1.2 Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

7.2.1.3 Certidao de Débitos Tributarios (CDT) - Certiddo Negativa de Débito Estadual;

7.2.1.4 Certiddo Negativa de Débito Municipal;

7.2.1.5 Consulta Regularidade do Empregador (FGTS);

7.2.1.6 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

7.3 Constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da Contratante.

7.4 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.5 Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

7.6 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua
situacao junto ao SICAF.

7.7 Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da
Contratante, ndo sera rescindido o contrato em execucao com a CONTRATADA inadimplente
no SICAF.

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getilio Vargas, 447 - 11° andar - Funciondrios + Belo Horizonte, MG « CEP: 30112-020 Www.caumg.gov.br



: SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

7.8 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.

7.8.1 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrerd a retencéo
tributaria quanto aos impostos e contribuicées federais abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.9 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “Atesto” pelo Fiscal do
Contrato na Nota Fiscal apresentada, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da
mesma e dos documentos pertinentes.

7.10 O pagamento sera feito em até 10 (dez) dias Uteis apOs o aceite da Nota Fiscal e
documentos pertinentes pelo Fiscal do Contrato.

7.10.1 O aceite da Nota Fiscal e documentos pertinentes pelo Fiscal do Contrato sera feito
em até 03 (trés) dias Uteis apds o recebimento da Nota Fiscal.

7.11 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, como por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovagéo da regularizacédo
da situacéo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

7.11.1 Caso a documentacéo esteja irregular ou faltando, o CAU/MG devolvera a nota fiscal
até a regularizacdo da documentacéo.

7.12 Sera efetuada a retengcdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢fes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

7.12.1 Nao produziu os resultados acordados;

7.12.2 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

7.12.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.13 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:
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EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagcao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX | = (6/100) 1 =0,00016438
=(TX) - 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA OITAVA - ALTERACOES

8.1 Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 da Lei n°
14.133/2021.

8.2 A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gfes contratuais, 0s acréscimos
ou supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

8.2.1 As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.3 Registros que néo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do artigo 136, da Lei n°® 14.133,
de 2021.

| CLAUSULA NONA — OBRIGAGOES DAS PARTES |

9.1 Além de todas as obrigacdes assumidas no presente Termo de Contrato, as obrigacdes
da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao as estabelecidas no Edital e seus anexos e na
Proposta Vencedora do Processo Administrativo/Pregao Eletrénico a que esta vinculado.

| CLAUSULA DECIMA — GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO |

10.1 A GESTAO DO CONTRATO (controle administrativo) sera exercida pela Gerencia
Administrativa e Financeira — GAF do CAU/MG e a FISCALIZACAO DO CONTRATO (controle
técnico) sera exercida pelo Fiscal do Contrato, na figura da funcionaria Flavia Mosqueira
Possato, os quais deverdo zelar pela perfeita exacdo do pactuado, em conformidade com o
previsto na proposta da CONTRATADA.

10.2 Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucéo do
contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adocao das
providéncias necessérias para sanar as falhas apontadas.

10.3 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na
execucédo do objeto.

10.4 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistirdo na verificacdo
da conformidade da prestacao dos servicos e da alocacao dos recursos necessarios, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do contrato.
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10.5 A CONTRATANTE monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servigos para
evitar a sua degeneracédo, devendo intervir para corrigir ou aplicar san¢des quando verificar
um viés continuo de desconformidade da prestacdo do servico a qualidade exigida.

10.6 A execuc¢do do contrato serd acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreenderdo a mensuracao dos seguintes aspectos:

10.6.1 Os resultados alcancados, com a verificacdo da qualidade demandada.

10.6.2 A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados.

10.6.3 A adequacéo dos servicos prestados a rotina de execucéo estabelecida.

10.6.4 O cumprimento das demais obrigag6es decorrentes do contrato.

10.6.5 A satisfacdo da CONTRATANTE.

10.7 O Fiscal do Contrato fara o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessérias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto
nos paragrafos 1° e 2° do artigo 117 da Lei n.° 14.133/2021.

10.9 O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara
a aplicagdo de sang¢des administrativas previstas no Contrato e/ou na legislacdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual.

10.100 Fiscal do Contrato podera, a qualquer tempo, solicitar informa¢cées ou documentos
para averiguar o cumprimento das obrigacdes legais por parte da CONTRATADA, podendo

ser auxiliado por fiscais designados para esse fim, bem como ser assistido por terceiro ou
empresa, desde que justifique a necessidade de assisténcia especializada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021, a
Contratada que:

13.1.1 Der causa a inexecucao total ou parcial de qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratagéao;

13.1.2 N&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

13.1.3 N&o celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacdo exigida dentro do
prazo;

13.1.4 Ensejar o retardamento da execucao ou entrega do objeto sem motivo justificado;

13.1.5 Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para a contratagéo certame ou
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prestar declaracao falsa durante a dispensa/licitacdo ou a execucdo do contrato;
13.1.6 Fraudar a licitagdo/dispensa ou praticar ato fraudulento na execucéao do objeto;
13.1.7 Comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

13.1.7.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

13.1.8 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
13.1.9 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846 de 1° de agosto de 2013.

13.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens an-
teriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancdes:

13.2.1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

13.2.2 Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30% do valor da contratacao;

13.2.3 Multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucéo total do objeto;

13.2.4 Em caso de inexecucado parcial, a multa compensatoéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional & obrigag&o inadimplida;

13.2.5 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

13.2.6 Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragéo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
das infragdes administrativas previstas nos incisos I, Ill, 1V, V, VI e VIl do caput do artigo 155
da Lei n®14.133/2021, quando n&o se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

13.2.7 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedir4 o responséavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos das
infracbes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e Xll do caput do artigo 155 da
Lei n® 14.133/2021, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade
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mais grave;

13.2.8 A aplicacéo das sancdes previstas ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado a Contratante (artigo 156, § 9°, da Lei n°® 14.133/2021).

13.2.9 Todas as sancdes previstas neste item poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (artigo 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021).

13.2.10 Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (artigo 157 da Lei n® 14.133/2021).

13.2.11 Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do paga-
mento eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada, caso exigida, ou sera cobrada judicialmente
(artigo 156, § 8°, da Lei n°® 14.133/2021).

13.2.12 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderéa ser recolhida
administrativamente no prazo maximo fixado em comunicacao a ser enviada pela autoridade
competente.

13.2.13 A aplicacdo das sanc0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do artigo 158 da Lei n°® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.2.14 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (artigo 156, 8§ 1° da Lei n°
14.133/2021):

13.2.15 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
13.2.16 as peculiaridades do caso concreto;

13.2.17 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
13.2.18 os danos que dela provierem para a Contratante;

13.2.19 aimplantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagBes dos 6rgdos de controle.

13.2.20 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras
leis de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjunta-
mente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente defini-
dos na referida Lei (artigo 159 da Lei n° 14.133/2021).
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13.2.21 A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utili-
zada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancfes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de admi-
nistracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coliga-
¢do ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos 0s casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (artigo 160 da Lei
n° 14.133/2021).

13.2.22 A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspen-
sas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal (artigo 161 da Lei n® 14.133/2021).

13.2.23 As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do artigo 163 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — EXTINGAO CONTRATUAL |

12.1 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou néo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

12.1.1 O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
guando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando
entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

12.1.2 A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
gue haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

12.1.3 Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extin¢cdo contratual ocorrera apés 2
(dois) meses da data da comunicagéo.

12.2.1 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137, da Lei n°
14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
12.2.2 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.3 A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.3.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracéo subjetiva.

12.3. O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:
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12.3.1. Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.3.2. Relacado dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indenizacdes e multas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — VEDAGOES

13.1 E vedado a CONTRATADA:
13.1.1 Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualguer operacgéao financeira.

13.1.2 Interromper a execucdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13.1.3 Veicular publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizacao da
CONTRATANTE.

13.1.4 Contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de dirigente do érgdo ou entidade contratante ou de agente publico que
desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato.

| CLAUSULA DECIMA QUARTA — CASOS OMISSOS. |

14.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n° 14.133/2021 e demais normas federais de licitagbes e contratos
administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lein° 8.078, de 1990
- Codigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO

15.1 Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, no Portal
Nacional de Contratac6es Publicas (PNCP), no prazo previsto na Lei n® 14.133/2021.

| CLAUSULA DECIMA SEXTA — DISPOSICOES GERAIS |

16.1 A CONTRATADA sera responsavel pelo pagamento de multas, puni¢cdes ou
indenizagbes que porventura venham a ser impostas por 6rgéos fiscalizadores de suas
atividades, bem como dos 6nus decorrentes de sua repercussao sobre o objeto do contrato
a ser firmado com a CONTRATANTE.

16.2 E vedada a pessoalidade e a subordinacéo direta dos empregados da CONTRATADA
aos gestores do CONTRATANTE.

16.3 A CONTRATADA devera manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a
superviséo e direcéo dos servicos.

| CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1 E eleito o Foro da Justica Federal da Subsec&o Judiciaria de Belo Horizonte, do Tribunal
Regional Federal da Sexta Regido — TRF-6 para dirimir os litigios que decorrerem da
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execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagéo,

conforme art. 92, §1° da Lei n° 14.133/2021.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos

contraentes.

Belo Horizonte/MG, de

de 202X

Arg. e Urb. Maria Edwirges Sobreira Leal

Nome do Representante Legal da Contratada

Presidente Cargo do Representante Legal da Contratada
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Nome da Contratada
Gerais
Nome da Testemunha Nome da Testemunha
CPF da Testemunha CPF da Testemunha
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