Pregéo Eletrénico n° 004/2023

Processo Administrativo: 0054/2023
CODIGO UASG: 926482

Data de Abertura: 14/07/2023 as 10h00min
No sitio www.gov.br/compras/pt-br

Objeto: Selecdo e contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens, compreendendo cotacdo, reserva, emissao, marcacao, remarcacao,
cancelamentos e fornecimentos de bilhetes de passagens aéreas (nacionais e internacionais),
seguro de viagem internacional, passagens terrestres (transporte realizado por terra, podendo ser
rodoviarios, metroviarios ou ferroviarios) e de reserva de hotéis localizados em territério nacional e
internacional, bem como, a prestacao de informacdes necesséarias para subsidiar o respectivo
processo de contratagéo.

Valor Total Estimado da Contratacéo:

R$ 737.168,58 (Setecentos e trinta e sete mil, cento e sessenta e oito reais e cinquenta e
0ito centavos)

Registro de Vistoria Instrumento Forma de
Precos? Contratual Adjudicacgao
N&ao N&o se aplica Contrato Menor Preco

Documentos de Habilitagao (Veja clausula 9)

Requisitos Basicos:

- Lista de

- SICAF ou documentos equivalentes
- Certidao do Portal da Transparéncia — CEIS

- Certiddo do Conselho Nacional de Justi¢ca (CNJ)
Inidéneos e o Cadastro
Condenagfes por llicitos Administrativos - CADICON,
mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

Integrado de

Requisitos Especificos:

- Qualificacao Técnica
- Qualificacdo Econdmico-financeira

¢ O detalhamento dos documentos/requisitos de habilitacdo deve ser consultado na se¢éo do
instrumento convocatério acima indicado (Edital e anexos).

Até 11/07/2023 para o endereco
licitacoes@caumg.gov.br

Licitacdo Exclusiva | Reserva Cota Exige Dec. n° 7.174/20107?
ME/EPP? ME/EPP? Amostra/Dem.?
N&o N&o N&o N&o
Pedidos de Esclarecimentos: Impugnacdes:

Até 11/07/2023 para o endereco
licitacoes@caumag.gov.br

Modo de Disputa: (X) Aberto () Aberto/Fechado

Fundamento Legal: Lei n. 10.520, de 17.07.2002, Decreto n. 3.555, de 08.08.2000, Decreto n9
10.024, de 20/09/2019, Lei Complementar n. 123, de 14.12.2006 e suas alteracbes e,
subsidiariamente, a Lei n. 8.666/93, a Lei n. 8.078/90 e demais normativos correlatos.
Observacbes:
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 004/2023

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que 0 CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DO ESTADO DE MINAS GERAIS — CAU/MG, por meio do(a) Pregoeiro(a) Oficial e
Equipe de Apoio, designados pela Portaria n°® 50 de 30 de novembro de 2022, sediado a Avenida
Getllio Vargas, n.%: 447, 11° Andar, Bairro: Funcionarios, CEP: 30.112-020, Belo Horizonte/MG,
realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento
MENOR PRECO, sob a forma de execucdo indireta, no regime de empreitada por prego unitario, nos
termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 10.024, de 20 de setembro de 2019, do
Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n°. 7.746, de 05 de junho de 2012, das
Instru¢cdes Normativas SLTI/MPOG n°. 5, de 26 de maio de 2017, n°. 03, de 26 de abril de 2018 e da
Instrugdo Normativa SLTI/MP n°. 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n°. 123, de 14 de
dezembro de 2006, do Decreto n°. 8.538, de 06 de outubro de 2015, e respectivas alteracBes
posteriores, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como as
exigéncias estabelecidas neste Edital e demais normativos correlatos.

SESSAO PUBLICA DO PREGAO

DATA: 14 de JULHO de 2023
HORARIO: 10HOOMIN (Horéario de Brasilia/DF)

LOCAL: www.gov.br/compras/pt-br

CODIGO UASG: 926482

1 DO OBJETO

1.1  Constitui objeto da presente licitagdo a contratacdo de empresa especializada na prestacéo de
servicos de agenciamento de viagens, compreendendo cotacdo, reserva, emissdo, marcacao,
remarcacgdo, cancelamentos e fornecimentos de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais, seguro de viagem internacional, passagens terrestres (transporte realizado por
terra, podendo ser rodoviarios, metroviarios ou ferroviarios) e de reserva de hotéis localizados
em territorio nacional e internacional, bem como, a prestacéo de informagfes necessarias para
subsidiar o respectivo processo de contratacdo, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacées do objeto.

1.3 Em caso de discordancia existente entre as especificacfes do objeto descritas no Compras.gov
e as especificacdes constantes deste Edital, prevaleceréo as descritas no Edital.

2 DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

2.1 As despesas para atender a esta licitagcdo estao programadas em dotagao orcamentéria propria,
prevista no orcamento do CAU/MG para o exercicio de 2023, na classificacao abaixo:

| 6.2.2.1.1.01.03.02.004 TRASLADO DE SERVIDORES |

| 6.2.2.1.1.01.03.02.008 HOSPEDAGENS DE SERVIDORES |

| 6.2.2.1.1.01.03.02.003 TRASLADO DE CONSELHEIROS | f}%m
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| 6.2.2.1.1.01.03.02.005 DIARIAS/TRASLADOS DE COLABORADORES EVENTUAIS |

2.2 No(s) exercicio(s) seguinte(s) correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas
da mesma natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

3 DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao
dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
wWww.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presunc¢do de sua capacidade técnica para realizacao
das transacdes inerentes a este pregéao.

3.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou
do érgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido
das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgédos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteragéo dos registros tdo logo identifique incorre¢édo ou aqueles
se tornem desatualizados.

3.5.1 A nédo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacao

4 DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1 Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de
2018.

4.1.1. Para ter acesso ao sistema eletrbnico, os interessados em participar deste
Pregdo deveréo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, informando-se a
respeito do funcionamento e regulamento do sistema.

4.1.2 O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacéo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo
ao provedor do sistema ou ao CAU/MG responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.2  N&o poderéo participar desta licitacdo os interessados:

421 Proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacéo vigente.

4.2.2 Que nao atendam as CondicOes deste edital e seu(s) anexo(s). f:/f}w%
|
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4.2.3 Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

4.2.4 Que se enquadrem nas vedag8es previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993.

425 Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou insolvéncia, em
processo de dissolucao ou liquidacéo.

4.2.6 Entidades empresariais que estejam reunidas em consércio.

4.2.7 Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acérddo n° 746/2014-TCU-Plenario).

4.2.8 InstituicBes sem fins lucrativos (paragrafo Gnico do art. 12 da Instrucédo
Normativa/SEGES n° 05/2017).

4.2.8.1 E admissivel a participag&o de organizagdes sociais, qualificadas na forma dos
arts. 5% e 7° da Lei 9.637/1998, desde que o0s servi¢os objeto desta licitagéo se
insiram entre as atividades previstas no contrato de gestédo firmado entre o
Poder publico e a organizacao social (Acordao n° 1.406/2017 — TCU-Plenério),
medindo apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos
constitutivos.

429 Sociedades cooperativas, considerando a vedacgéo contida no art. 10 da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.3 Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa juridica
na qual haja administrador ou s6cio com poder de diregao, familiar de:

I. detentor de cargo em comissédo ou funcéo de confianga que atue na area responsavel pela
demanda ou contratacéo. Ou;

Il. de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgao contratante.

4.3.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, o companheiro ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau
(Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n°® 12.813, de 16 de maio de 2013
e art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010).

4.4  Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacao, na execugéo
dos servicos contratados, de empregado da futura contratada que seja familiar de funcionario
ocupante de cargo em comissao ou fungéo de confianga neste 6rgdo contratante.

4.5 E vedada a contratacdo de uma mesma empresa para dois ou mais servicos licitados, quando,
por sua natureza, esses servicos exigirem a segregacdo de funcgfes, tais como servicos de
execucao e de assisténcia a fiscalizacdo, assegurando a possibilidade de participacédo de todos
licitantes em ambos os itens e seguindo-se a ordem de adjudicacdo entre eles, cabendo ao
gestor analisar a natureza do servico e examina-la com base no art. 31 da IN 05/2017 e item 3.2
do Anexo VII-A.

4.6 Como condicao para participacdo no Pregao, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo

proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

4.6.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, /’uﬁer\
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49. f} %ﬂ
|

yauL

I

ull N =

\Z\ GERENCIA o3/

& JuRIch%&
CAUMIG.

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getulio Vargas, 447 - 11° andar - Funcionérios - Belo Horizonte, MG - CEP: 30112-020 WwWw.caumg.gov.br

Pagina 4 de 79



A . SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

4.6.1.1 nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame.

4.6.1.2 nos itens em que a participacdo néo for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o
licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

4.6.2 que esta ciente e concorda com as condicfes contidas no Edital e seus anexos.

4.6.3 que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias.

4.6.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores.

4.6.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao.

4.6.6 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢do Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.6.7 que nado possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicdo Federal.

4.6.8 que 0s servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme
disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.7 A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢ao sujeitard o licitante as sancdes
previstas em lei e neste Edital.

5 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO I

5.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com o0s
documentos de habilitac@o exigidos no edital, proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horéario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entéo,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3 Osllicitantes poderéo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagédo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, § 1°da LC n° 123, de 2006.
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5.5 Incumbird ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico durante a sessao publica
do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negoécios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

5.6 Até a abertura da sessédo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, 0 que somente ocorrera apos a realizacao dos procedimentos de negociacéo e
julgamento da proposta.

5.8 Osdocumentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento
do envio de lances.

6 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.1.1 Valor total do item, devendo ser entendido como o valor unitario a ser cobrado a
titulo de taxa por unidade de servico de agenciamento.

6.1.2 Descri¢do do objeto, contendo as informac¢des similares a especificacdo do Termo de
Referéncia.

6.1.3 Serdo admitidas propostas gue apresentem valor irrisério, desde que, a critério do
Pregoeiro, seja comprovada a sua exequibilidade, nos termos deste Edital e da préatica de
mercado.

6.1.3.5 O intervalo minimo entre os lances sera de R$ 0,01 (um centavo).

6.2 Todas as especificacBes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3  Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdo dos servigos.

6.3.1 A Contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo
de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 81° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracao devera efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e
executados, concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacgéo
contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei
n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, 82° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.
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6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10
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A empresa € a Unica responsavel pela cotacao correta dos encargos tributarios. Em caso de erro
ou cotacdo incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas as
orientagdes a seguir:

6.4.1 cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante toda a
execucao contratual.

6.4.2 cotacgdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido, unilateralmente,
da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducéo, quando da repactuacéo,
para fins de total ressarcimento do débito.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos (ltimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a
fiscalizacdo, a qualquer tempo, comprovacao da adequacao dos recolhimentos, para os fins do
previsto no subitem anterior.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servigos,
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente
0 compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alterac&o, sob
alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

O prazo de validade da proposta nédo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes.

6.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Uniéo e, apos o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocé@o das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,
inciso 1X, da Constituicdo. ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobrepreco na execucdo do Contrato.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

7.1

7.2

7.3

A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horario e local indicados no preambulo deste Edital.

O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao
estejam em conformidade com o0s requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

Também sera desclassificada a proposta que:
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7.3.1 Identifique o licitante.

7.3.2 nao atendam as exigéncias do ato convocatério ou que apresentem dispositivos contrarios
a lei e a regulamentacao vigente.

7.3.3 que contiverem preco condicionados a prazos, vantagens de qualquer natureza ou
descontos ndo previstos neste Pregéo.

7.3.4 que forem omissas, vagas, apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar
o0 julgamento, bem como as que apresentarem pre¢os ou vantagens baseadas nas ofertas
de outras licitantes.

7.3.5 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.3.6 A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e o0s
licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.6.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item (taxa de servico).

Os licitantes poder&o oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao tltimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagéo aos
lances intermediérios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta sera de R$ 0,01
(um centavo).

O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

Seréa adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “ABERTO”, em
gue os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

A etapa de lances da sessédo publica tera duragédo de dez minutos e, apoés isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.

A prorrogacé@o automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.
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N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo
publica de lances, em prol da consecucao do melhor preco.

Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o subitem anterior deverdo ser

desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

7.16.1 Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do
sistema.

N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico para divulgacao.

O Critério de julgamento adotado sera o menor pre¢o, que devera ser entendido como 0 menor
valor unitario a ser cobrado a titulo de taxa por unidade de servigo de agenciamento, conforme
definido neste Edital e seus anexos.

Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Em relagéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automaética, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificar4d em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

Nessas condi¢cbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

A melhor classificada nos termos do item anterior ter4 o direito de encaminhar uma Gltima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a comunicacdo automética para tanto.

Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.
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7.27 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

7.28 A ordem de apresentacgdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacéo, de
maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.29 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto nos artigos 36 e 37, do Decreto n° 10.024/2019.

7.30 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas empatadas.

7.31 Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes das previstas neste
Edital.

7.31.1 A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.31.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacédo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacgao daqueles exigidos neste Edital e j4 apresentados.

7.32 ApoOs a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciar4 a fase de aceitacéo e julgamento da proposta.

7.33 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo Fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8 DA ACEITABILIDADE E JULGAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratagéo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo
Unico do art. 7° e no 8 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.1.1 A andlise da exequibilidade da proposta de precos podera ser realizada com o auxilio de
Planilha de Custos e Formacao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relacdo a sua
proposta final.

8.1.2 Caso solicitada, a Planilha de Custos e Formacéo de Precos devera ser encaminhada pelo
licitante exclusivamente via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitagdo do
pregoeiro, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor, e sera analisada pelo
Pregoeiro no momento da aceitacdo do lance vencedor.

8.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da
In SEGES/MP n° 5/2017, que:

8.2.1 néo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

GQUITET,
8.2.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade. {x‘?} %ﬂ
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8.2.3 ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia.

8.2.4 apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérdao n° 1455/2018 — TCU —
Plenario), ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.2.5 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto.

8.2.5.1 A critério do Pregoeiro podera ser solicitado a licitante que demonstre a
exequibilidade de seus precos.

8.2.5.1.1 A exequibilidade dos precos ofertados devera ser demonstrada no prazo
maximo de 02 (dois) dias Uteis contados da convocacgéo do Pregoeiro
pelo chat do Compras.gov, através de documentos que comprovem
gue a empresa sera capaz de cumprir o instrumento contratual, sendo
gue a documentacéo comprobatdria deverd ser encaminhada para o e-
mail licitacoes@caumg.gov.br.

8.2.5.1.2 A exequibilidade da proposta deverd ser demonstrada através de
contratacdes similares com outros 6rgdos da administracdo, sem
prejuizo da apresentacao da planilha de custos, conforme determinado
no art. 7° da Instrucdo Normativa n° 03 de fevereiro de 2015 do
Ministério do Planejamento.

8.2.6. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e
convencdes coletivas de trabalho vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo
43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos
ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela
andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, podera ser
realizada diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e
a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

8.5.1 Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sesséo publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de
ndo aceitacdo da proposta.

8.6.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente
aceita pelo Pregoeiro.
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8.6.2 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas
de custo e proposta readequadas com o valor final ofertado.

8.7 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha, quando solicitada, deveré&o refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.8 O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios com aqueles praticados no
mercado em relacdo aos insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na
contratacao.

8.9 Erros no preenchimento da planilha, quando solicitada, ndo constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado
pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoracdo do prec¢o proposto.

8.9.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas.

8.9.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicacao de recolhimento de impostos
e contribuicbes na forma do Simples Nacional, exceto para atividades de prestacéo de
servicos previstas nos 885°-B a 5°-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006.

8.9.3 Em nenhuma hip6tese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto
ao preco ou quaisquer outras condi¢cdes que importem em modificacdes de seus termos
originais, ressalvadas apenas as alteracfes absolutamente formais, destinadas a sanar
evidentes erros materiais, sem nenhuma alteragéo do contetido e das condic¢des referidas,
desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais licitantes.

8.10 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especifica¢cdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada no
objeto.

8.11 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

8.12 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horéario para a continuidade da mesma.

8.13 Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificacéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e
45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.14 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9 DA HABILITACAO

9.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a. SICAF. i
b. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria- I@fé} %ﬂ‘a
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis). 9, s &
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c. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d. Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.2.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2 O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a sua
desclassificacao.

9.1.3 Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condic¢é&o de participagéo.

9.1.4 No caso de inabilitagéo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.2 Caso atendidas as condi¢8es de participagdo, a habilitacdo do licitante sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitagéo juridica, a regularidade
fiscal, a qualificacdo econdmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1 O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP n°
03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condicdes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento
das propostas.

9.2.2 E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessédo publica, ou encaminhar,
em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva documentacéo
atualizada.

9.2.3 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se
aconsulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro
lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, 83° do
Decreto 10.024, de 2019.
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Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
NECESSARIOS A CONFIRMACAO DAQUELES EXIGIDOS NESTE EDITAL _E JA
APRESENTADOQOS, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via
sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo, conforme paragrafo 2° do
artigo 38 do Decreto 10.024/2019.

Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver divida em relacdo a
integridade do documento digital.

N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1 Seréo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo
do recolhimento dessas contribui¢des.

Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a
documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacéo.

Habilitacdo Juridica:

9.8.1 No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.8.2 No caso de sociedade empresaria ou Empresa Individual de Responsabilidade Limitada -
EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de
seus administradores.

9.8.3 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia.

9.8.4 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores.

9.8.5 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao.

9.8.6 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

9.8.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da
consolidagéo respectiva.

Reqularidade Fiscal e Trabalhista:

9.9.1 prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.
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9.9.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.9.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

9.9.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

9.9.5 prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.9.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacéo da Certiddo Negativa de Débitos e da Divida Ativa ou documento simile;

9.9.7 prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante
apresentacéo da Certiddo Negativa de Débitos e da Divida Ativa ou documento simile;

9.9.8 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Municipal do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.9.9 caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob
pena de inabilitacao.

9.10 Qualificacdo Econdmico-Financeira:

9.10.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data nédo
excedente a 90 (noventa) dias de antecedéncia da data de apresentacdo da
documentacéo de habilitacdo, quando néo estiver expresso o prazo de validade.

9.10.2 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores
a 1, comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis do dltimo
exercicio social e obtidos pela aplicagédo das seguintes formulas:

| - Ligquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/(Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).
9.10.2.1 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a

apresentacéo de balango patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao /’uﬁer\
periodo de existéncia da sociedade. ;f} ]
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9.10.2.2 é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto
social.

9.10.2.3 As empresas que se utilizam do Sistema Publico de Escrituragdo Digital —
SPED, deverdo comprovar a Escrituracao Contabil Digital — ECD por meio de
recibo de entrega junto a Receita Federal. Igualmente, deverdo apresentar o
Balanco Patrimonial do ultimo exercicio social exigivel.

9.10.2.4 Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverédo ser acompanhados
da dltima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n°
5.764, de 1971, ou de uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9.10.3 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagcao patrimdnio liquido minimo de 05% do valor total estimado
da contratagéo.

9.10.4 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

9.11 Qualificacdo Técnica:

9.11.1Comprovacédo de aptiddo para execucdo de servicos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, por
meio da apresentacdo de certiddo ou atestado, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado.

9.11.1.1 Parafins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas: prestacdo de servicos
de fornecimento de bilhetes de passagens aéreas, contendo a emissdo de, no minimo,
170 (cento e setenta) passagens aéreas, que representa a parcela de maior relevancia
técnica e maior valor significativo da contratacéo.

9.11.1.1.2 Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 06 (seis) meses na prestagdo
dos servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os meses serem ininterruptos.

9.11.1.1.3 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacéo e o
somatario de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.11.1.1.4 Os atestados de capacidade técnica poderédo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.11.1.1.5 O licitante disponibilizard todas as informagBes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cpia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.11.2 Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no artigo
22dalein.?11.771, de 17 de setembro de 2008, e no artigo 18, do Decreto n.° 7.381/2010.

9.11.3 Declaracdo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular, no minimo GOL, /’uﬁer
LATAM e AZUL, comprovando que a licitante estd autorizada a emitir bilhetes de @f}%ﬂ
|
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passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do contrato e se encontra em
situacdo regular frente as respectivas companhias.

9.11.4 Caso a licitante seja agéncia consolidada, as comprovacdes deverdo estar em nome da
agéncia consolidadora.

9.11.5 No caso da licitante ser agéncia consolidada, apresentar:

a) Cépia dos contratos de fornecimento de passagens aéreas, firmado com a agéncia de
viagens consolidadora com a qual mantém relacéo comercial.

O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
(@) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacéo do balanco patrimonial e das demonstracdes contabeis do Gltimo exercicio.

A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1 A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacéo.

Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no
que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, apés a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacéo de justificativa.

A néo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo
prazo para regularizagao.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sesséao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitacdo da proposta subsequente.

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

Na anélise dos documentos de habilitacdo, a comissédo de contratacdo poderd sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificacao.
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‘ 10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA ‘

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas)
horas, a contar da solicitagcdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1 Serredigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2 Apresentar a planilha de custos e formacao de precos, devidamente ajustada ao lance
vencedor, quando exigida em edital.

10.1.3 Conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento.

10.1.4 O prazo de validade de 60 (sessenta) dias, conforme item 6.9 deste instrumento,
declarando que estéo inclusos todas as despesas e custos, diretos e indiretos (tais como
tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribuicBes, transporte/frete, seguro e
insumos), necessarios ao cumprimento integral do objeto a ser contratado.

10.1.5 Indicar o responsavel pela assinatura do Contrato, informando nome completo, nimero
do CPF, RG, e-mail e enderec¢o, no minimo.

10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em considerac¢do no decorrer
da execucéo do contrato e aplicagao de eventual sancao a Contratada, se for o caso.

10.2.1 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e
o valor global em algarismo e por extenso.

10.3.1 Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros. no caso de divergéncia entre os valores numéricos e o0s valores expressos por
extenso, prevalecerao estes ultimos.

10.4 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacéo.

10.5 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndao sendo considerada
aquela que néo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta
de outro licitante.

10.6 As propostas que contenham a descri¢cdo do objeto, o valor e 0s documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

10.7 Documentos complementares, quando necessérios a confirmacgéo daqueles exigidos no Edital e
ja apresentados até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, deverao,
mediante solicitacdo do Pregoeiro, ser enviados juntamente a proposta adequada ao Ultimo
lance.

10.7.1 Os documentos remetidos por meio da opgéo “Enviar Anexo” do sistema Compras.gov
poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada a qualquer momento,

em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro. é@ﬁﬂ%
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10.7.1.1 Os originais ou copias autenticadas, caso_sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados para a Sede do CAU/MG, aos cuidados do Pregoeiro (a), ho
seguinte endereco: Av. Getulio Vargas, n° 447, 11° andar, Bairro Funcionarios,
CEP 30.112-020 - Belo Horizonte/MG.

10.7.2 Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da
licitante, com indicagao do numero de inscricdo no CNPJ.

11 DOS RECURSOS

11.1 O Pregoeiro declararda o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagao fiscal e
trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for 0 caso, concedera o prazo de
no minimo 10 (dez) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencéo de recorrer, de
forma motivada, isto é, indicando contra quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos,
em campo proprio do sistema.

11.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagao da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou néo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de 3 (trés) dias
para apresentar as razdes, pelo sistema eletrdnico, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletrbnico, em outros 3 (trés) dias, que comegardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispenséaveis a
defesa de seus interesses.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderecgo
constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 A sessdao publica podera ser reaberta:

12.1.1 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao
publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e o0s que dele dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo
comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°
123/2006, serdo adotados o0s procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

12.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

12.2.1 A convocacdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) e e-mail, de acordo com a é’fm"%
f

fase do procedimento licitatorio. g f?;\
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12.2.2 A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1 O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso
ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apés a regular decisdo dos
recursos apresentados.

13.2 Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

| 14 DA GARANTIA DE EXECUGAO \

14.1 Na&o havera exigéncia de garantia de execucao para a presente contratacao.

|15 DO TERMO DE CONTRATO |

15.1 Apods a homologagéo da licitagdo, em sendo realizada a contratacao, sera firmado Termo de
Contrato.

15.2 O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito & contratacéo, sem prejuizo das
sancgles previstas neste Edital.

15.2.1 Alternativamente a convocacado para comparecer perante o 6érgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrbnico,
para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu
recebimento.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

15.3 Previamente a contratacdo a Administracéo realizara consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°,
Ill, da Lei n°® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.3.1 Nos casos em gque houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e 0
fornecedor néo estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu cadastramento,
sem Onus, antes da contratagao.

15.3.2 Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de
aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

15.4 Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condicbes de habilitacao
consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

15.5 Na hip6tese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo consignadas é@‘?"\
. . . . ~ . . . ~ S,
no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das s
sancdes das demais cominacgdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, w&“/ﬁ
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respeitada a ordem de classificacéo, para, apés a comprovacao dos requisitos para habilitacao,
analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacéo, assinar o
contrato.

16 DO REAJUSTE

16.1 Asregras acerca do reajuste do valor contratual séo as estabelecidas no Termo de Referéncia e
no Termo de Contrato, anexos a este Edital.

17 DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1 Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estédo previstos no Termo de
Referéncia e no Termo de Contrato ou equivalente.

18 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1 As obrigagbes da Contratante e da Contratada séo as estabelecidas no Termo de Referéncia e
no Termo de Contrato ou equivalente.

19 DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia e no Termo de
Contrato, anexos a este Edital.

20 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario
que:

20.1.1 Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta.

20.1.2  Apresentar documentacéao falsa.

20.1.3 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame.
20.1.4  Ensejar o retardamento da execucao do objeto.

20.1.5 Nao mantiver a proposta.

20.1.6  Cometer fraude fiscal.

20.1.7 Comportar-se de modo inidéneo.

20.2 As sanc¢bes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregdo para registro de precos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

20.3 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa quanto as condicbes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitacdo, mesmo apés o encerramento da fase de lances.

/f\JITEr

20.4 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens,@f}%ﬂ

anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes: wc,‘/jﬁ
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20.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacao.

20.4.2 Multa e demais sancdes legais, conforme previsdes do Termo de Referéncia e do
Termo de Contrato.

20.4.3 Impedimento de licitar e de contratar com a Uni&o e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos.

20.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

20.6 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

20.7 A autoridade competente, na aplicacdo das sancgdes, levara em consideragéo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

20.8 As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.9 Outras sanc¢bes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo de
Referéncia, Anexo Il deste Edital.

21 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da Sessédo Publica,
qualquer pessoa podera impugnar este edital.

21.2 A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrnica, pelo e-mail licitacoes@caumg.gov.br.

21.3 No dultimo dia do prazo, as impugnacdes realizadas na forma eletrbnica pelo e-mail
licitacoes@caumg.gov.br s6 serdo apreciadas caso tenham sido encaminhadas até as 17h00min
deste dia, sendo consideradas intempestivas eventuais impugnagfes enviadas por e-mail apds
este horério.

21.4 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responséaveis pela elaboracéo deste Edital e seus anexos,
decidir sobre a impugnagédo no prazo de até 3 (trés) dias Uteis contados da data de recebimento
da impugnacéao.

21.5 Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame,
apenas se houver alteracdo substancial das condi¢des, requisitos e procedimentos previstos no
certame. Erros materiais ndo configuram motivos para nova publicacdo do Edital.

21.6 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro em até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para a abertura da Sessao
Publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no edital.

21.7 No ultimo dia do prazo, os pedidos de esclarecimento sé serdo apreciados caso tenham sido
encaminhados até as 17h00min deste dia, sendo considerados intempestivos eventuais pedidos
de esclarecimento enviados apés este horario.

21.8 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado
da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela )
elaboracéo do Edital e dos anexos. é@”"\
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21.9 Asimpugnac®es e pedidos de esclarecimentos ndao suspendem 0s prazos previstos no certame. %&M,ﬁ
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21.9.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

21.10 As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo juntados
aos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualquer interessado.

21.11 Asrespostas as impugnacdes e aos esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro, serdo divulgadas
pelo sistema, no sitio do CAU/MG e vinculardo os participantes e a Administracao.

21.12 Qualquer modificacdo no Edital e seus Anexos exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas.

[ 22 DAS DISPOSICOES GERAIS |

22.1 Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

22.2 Na&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagéo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagéo
em contrario pelo Pregoeiro.

22.3 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitagéo e classificacéo.

22.4 A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito & contratacgao.

22.5 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracédo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

22.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducao ou do resultado do processo licitatério.

22.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a 0 do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

22.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

22.9 Em caso de expressa divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus Anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerdo as deste Edital.

22.10 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrdnico www.caumg.gov.br , e também
poderé ser lido no endereco da Av. Getllio Vargas, n.%: 447, 11° andar, Bairro: Funcionarios,
CEP: 30.112-020, Belo Horizonte/MG, nos dias uteis, no horario das 09h00min as 17h00min,
mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista
franqueada aos interessados.

GUITET,
22.11 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos: I@fé} %ﬂa
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22.11.1 ANEXO | - Estudo Técnico Preliminar.

22.11.2 ANEXO Il = Termo de Referéncia.
22.11.2 ANEXO lll — Modelo de Proposta.
22.11.3 ANEXO IV — Modelo de Nota fiscal/Fatura.

22.11.4 ANEXO V - Minuta do Termo de Contrato.

Belo Horizonte, 26 de junho de 2023.

Arg. e Urb. Maria Edwirges Sobreira Leal
Presidente CAU/MG
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ANEXO | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS

INTRODUCAO

O presente estudo tem por objetivo demonstrar a viabilidade técnica e econdbmica para contratacdo de
empresa especializada em prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo
cotacdo, reserva, emissdo, marcacéo, remarcagcdo, cancelamentos e fornecimentos de bilhetes de
passagens aéreas nacionais e internacionais, seguro de viagem internacional, passagens terrestres
(transporte realizado por terra, podendo ser rodoviario, metroviério ou ferroviario) e de reserva de hotéis
localizados em territorio nacional e internacional, bem como, a prestacdo de informagdes necessarias
para subsidiar o respectivo processo de contratacao.

DA JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagdo do servico dessa natureza justifica-se em virtude da necessidade de atender aos
deslocamentos da presidente, conselheiros, gerentes, assessores, empregados publicos, prestadores
de servigos, convidados e demais colaboradores do CAU/MG, quando em reunifes diversas,
congressos, seminarios, treinamentos ou representacdes em locais que necessitem de deslocamento.
Tal condicdo torna necessaria a contratacdo de empresa que opere no ramo de vendas de passagens
aéreas, terrestres e de hotelaria e que disponha de condi¢Bes para pronto atendimento. Com isso, a
medida torna possivel a economia processual, pois apenas um procedimento proporcionara
atendimento a varios pedidos para 0 mesmo servico.

Entende-se, assim, por servico de agenciamento de viagens os trabalhos de reserva, emisséo,
alteracdo, marcacgdo, remarcacdo e cancelamento de passagens terrestres e aéreas de qualquer
empresa ou companhia brasileira ou estrangeira, incluindo montagem de roteiros, nos trechos e
horarios estabelecidos, bem como emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional,
contratacdo despacho de bagagens, assim como reservas de hotéis localizados em territrio nacional
e internacional e outros servigos correlatos, inerentes a atividade de agenciamento de viagens.

Em 2022 foi realizado o processo de licitacdo de empresa para prestacao de servigos de agenciamento
de viagens, sendo vencedora a empresa Uatuma Turismo e Eventos Ltda., contratada, em julho, com
valor contratual global de R$400.000,00 (Quatrocentos mil reais), contudo, em 08 (oito) meses foi
necessario aditivar o contrato em 25% (vinte e cinco por cento), passando para R$500.000,00
(Quinhentos mil reais).

Decorridos 09 (nove) meses, o CAU/MG executou R$ 462.309,94 (quatrocentos e sessenta e dois mil,
trezentos e nove reais e noventa e quatro centavos). Considerando a média mensal de gastos de R$
51.367,77 (Cinquenta e um mil, trezentos e sessenta e sete reais e setenta e sete centavos), 0 que
sera insuficiente para suprir as aquisi¢cdes até julho de 2023, quando se daria a renovacao contratual
com a empresa Uatuma Turismo e Eventos Ltda.

Pontuamos que o Estudo Técnico realizado em 2022 levou em consideragao as especificagbes, médias
e quantitativos referentes ao exercicio de 2019, periodo anterior a pandemia.
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Ressaltamos que dentre os pontos analisados, a época, para definir o valor global de contratacéo, ndo
foi previsto:

e Retomada das atividades presenciais de forma exponencial;

e Aumento do nimero de conselheiros de 19 (2020) para 22 (2021);

e Portaria Normativa N° 01, de 7 de janeiro de 2019, que autoriza a participacdo de todos os
conselheiros em dois eventos ligados a Arquitetura e Urbanismo, desde que em territdrio
nacional;

e Aumento do nimero de empregados de 39 (2021) para 51 (2023);

e Capacitacdo dos empregados, considerando dois anos de pandemia em que ndo foram
realizadas capacitacfes/atualizacdes;

e Presidente do CAU/MG atuando como coordenadora do Férum de Presidentes (2022 e 2023),
eventos realizados em todo territério Nacional e acompanhada por assessoria do CAU/MG;

e Elevado custo das passagens, como um reflexo da perda pandémica, em que hd uma busca
agressiva de recuperacao do lucro perdido, conforme informacdes da Associacéo Brasileira de
Empresas Aéreas (Abear);

e 1Imposto ICMS, encarecendo o pre¢o do combustivel e, consequentemente, impactando no
valor das passagens aéreas.

Considerando, ainda, pesquisa recente?, de 04 de abril de 2023, que faz um comparativo sobre o
impacto do ICMS no valor do combustivel e sua relagdo com a inflagcdo, que chegou a marca 5,6% até
fevereiro de 2023, acumulados em 12 meses e, ainda, o aumento do valor do querosene, que segundo
matéria divulgada no site do Ministério da Infraestrutura 3, na data do dia 04/11/2022, com alta de 120%,
subindo de R$2,32 por litro em 2019, para R$ 5,11 em 2022, impactando nos valores das passagens
aéreas.

Considerando o lapso de tempo entre 2020 e 2021, em que ndo houve demandas significativas
relacionadas a aquisicdo de bilhetes aéreos, a compra de passagens terrestres e a reserva de
apartamentos em hotéis e, contudo, com a retomada da aquisi¢cao desses servigos em 2022, constatou-
se grande aumento dos valores praticados anteriormente, conforme dados divulgados pela Agéncia
Nacional de Aviacdo Civil (ANAC), de 27/12/2022, impactando, de maneira exponencial, no aumento
dos precos das passagens aéreas e, também, o aumento dos valores das passagens rodoviarias e das
diarias de hospedagens.

1Fonte:https://www.panrotas.com.br/aviacao/empresas/2023/01/quando-e-como-0s-precos-de-passagens-
aereas-cairao-no-brasil-veja-caminho_194413.html

2Fonte:https://www.brasildefato.com.br/2023/04/04/alta-do-petroleo-e-novo-icms-pressionam-preco-de-
combustiveis-e-nova-gestao-da-petrobras

3Fonte:https://www.gov.br/anac/pt-br/noticias/2022/anac-divulga-dados-de-tarifas-aereas-comercializadas-em-
outubro
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Foi apresentado no Estudo Técnico de 2022, de acordo com pesquisa realizada no Painel de Pregos?,

em 31/05/2022, a estimativa de valores dos bilhetes aéreos, conforme a seguir:

VALOR DO BILHETE X ANTECEDENCIA DA COMPRA
SUPERIOR A 20 DIAS

R$1.995,69 R$1.415,54 R$1.322,01
R$1.064,16 R$831,96

R$1.663,96

4 Fonte: http.//paineldeviagens.economia.gov.br/painel?aba=tab3

A mesma® pesquisa realizada em 03/03/2023, apresentou a estimativa de valores dos bilhetes aéreos,

considerando o atual cenario econdmico, conforme a seguir:

SUPERIOR A 30 DIAS

VALOR DO BILHETE X ANTECEDENCIA DA COMPRA
VIAGEM URGENTE ENTRE 10 E 29 DIAS
Méedia Média Média
R$2.349,66 R$1.733,25 R$1.863,77
Mediana Mediana Mediana
R$1.909,16 R$1.018,39 R$927,36
5 Fonte: http://paineldeviagens.economia.gov.br/painel?aba=tab3

Assim, observamos um acréscimo dos valores das passagens aéreas dependendo, também, da

antecedéncia da compra:
Superior a 30

Entre 10 e 29 dias
dias

Viagem Urgente
Média: 40,98%

Média: 17, 74% Média: 22,44%

Mediana: 11,46%

Mediana: 14,74% | Mediana: -4,31%
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Considerando, ainda, o levantamento de dados do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE),
buscamos delinear o contexto nacional da variacéo dos precos das hospedagens e passagens aéreas
e terrestres desde o periodo pré-pandémico até os dados mais recentes na data da elaboracéo deste
ETP. A fim de auxiliar no entendimento, os dados coletados foram copilados em dois graficos que
contam com marcacdo de dois momentos relevantes: o decreto do estado de pandemia pela
Organizagdo Mundial da Saude (OMS), em 11 de marco de 2020, e a contratacdo em vigéncia
celebrado entre o CAU/MG e a empresa Uatuma Turismo e Eventos Ltda., em 29 de julho de 2022.

Histérico IPCA Acumulado em 12 Meses - de Margo de 2019 a Margo de 2023 no Brasil
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! mar/19 mar/20 mar/21 mar/22 mar/23
—— iNDICE GERAL 4,58 0,53 6,10 11,20 4,65
e OMIBUS INTERMUNICIPAL 3,92 3,45 -1,53 4,05 7,68
OMIBUS INTERESTADUAL 10,57 1,64 -11,03 13,86 9,78
PASSAGEM AEREA 24,87 27,69 12,79 11,05 46,69
m— HOSPEDAGEM 3,32 -0,53 -9,17 15,50 19,04

GRAFICO: Elaboragﬁo Propria. FONTE DADOS: IBGE - INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. IPCA - indice
Macional de Pregos ao Consumidor Amplo: Resultado por Subitem. Disponivle em:
https://www.ibge.gov.br/estatisticas/economicas/precos-e-custos/9256-indice-nacional-de-precos-ac-consumidor-
amplo.html?edicao=209328&t=downloads

O grafico acima consolida os dados do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), que
tem por objetivo medir a inflagdo de produtos e servi¢os no territorio nacional. Foram selecionados o
indice geral, a titulo de comparacéo, e os resultados dos subitens de interesse deste ETP: 6nibus
intermunicipal, 6nibus interestadual, passagem aérea e hospedagem. Adotamos os valores
acumulados a cada 12 meses a fim de mitigar as oscila¢gdes naturais dos pre¢os decorrentes da
sazonalidade.

Vale destacar a trajetoria das passagens aéreas, em amarelo no grafico. Depois de um aumento de
24,87% no primeiro periodo de 12 meses, de marco de 2018 a 2019, as passagens tiveram seus pregos
em queda pelos dois periodos seguintes em -27,69% e -12,79%. O aumento de 11,05% no preco do
periodo seguinte, imediatamente antes da contratagdo de agenciamento de viagem em julho 2022, ?f&“ﬁ"
ainda manteve o0s precos 29,97% abaixo dos praticados em 2019. Nos Ultimos 12 meses, ocorreu um
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aumento vertiginoso de 46,69%. Assim o preco médio atual se comparado com ao de marco 2019,
referéncia pré-pandemia, é de 102,73%.

Ja os precos das passagens de transporte terrestre, intermunicipal e interestadual, apresentaram
variacdes com relacdo as praticadas na referéncia, marco de 2019, apresentam aumento acumulado
de 14,18% e 9,38% respectivamente, porém com uma trajetéria mais estavel. O que ndo pode ser dito
quanto ao subitem hospedagem, seguindo a mesma analise chegamos a um aumento de 24,22%. O
fato de os precos das passagens estarem muito desvalorizados no momento da elaboracdo da
contratacdo anterior e 0 aumento imprevisivel nas passagens aéreas (46,69%) e hospedagem
(19,04%) nos meses subsequentes ajuda a explicar a insuficiéncia do contrato mesmo apdés sua
aditivacdo em 25%.

Histérico indice de Volume das Atividades Turisticas Va riagio Més/Mesmo Més do Ano Anterior -
Janeiro de 2019 a Janeiro de 2023
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GRAFICO: Elaboragdo Prdpria. FONTE DADOS: IBGE - INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. PMS - Pesquisa
Mensal de Servigos: indice de Volume das Atividades Turisticas Variagdo més/mesma més do ano anterior. Disponivle em:
https://biblioteca.ibge.gov.br/index.php/biblioteca-catalogo?view=detalhes&id=72419

Ainda, elaboramos um grafico com os dados do indice de Volume das Atividades Turisticas,
apresentado acima. Este indice nos ajuda a perceber o tamanho da demanda pelos servigos das
possiveis empresas a firmar contrato com o CAU/MG em decorréncia deste ETP. Diferente dos dados
do IPCA, o més com dados mais recentes disponivel é janeiro de 2023. Foi utilizado novamente o
acumulado de cada periodo de 12 meses objetivando a mitigacdo das oscilagdes sazonais. O indice
apresentava uma trajetoria estavel antes da pandemia que resultou em uma queda de 29,10% da
demanda entre janeiro de 2020 e janeiro de 2021. Contudo, nos 12 meses seguintes o indice cresceu
em 29,10%, ou seja, chegou a 94,64% da demanda em 2019, ano de referéncia. No ultimo ano, periodo
que inclui o contrato vigente do CAU/MG com a Uatuma Turismo e Eventos Ltda., o crescimento foi de
12,90%, totalizando um acréscimo de 6,85% da demanda com relacdo a 2019.

Apresentamos, também, situacBes técnicas que impactam o0s custos, tais como: aquisicdes
emergenciais, falta de respostas rapidas ao envio da logistica de viagem; reunides extraordinarias em -
formato presencial; convites sem antecedéncia, o que ocasiona compras urgentes e com custos ?f}“'“’
elevados; convites com especificagdo, somente, presencial; aquisicdes que ndo estdo previstas e ou 2 %ﬂ?.;
programadas. %wyég

CAUMIG.

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getlio Vargas, 447 - 11° andar + Funciondrios - Belo Horizonte, MG « CEP: 30112-020 WwWw.caumg.gov.br

Pagina 29 de 79



1 SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais
b/

Assim, depois de anos de reclusdo devido a pandemia e considerando que esta gestdo esta
empenhada na recuperagéo do plano de a¢do do CAU/MG, com isso, ampliar a representatividade do
Conselho e, principalmente, interiorizacdo do CAU/MG junto aos municipios mineiros; aumento das
frentes de fiscalizacdo; reunides e retomada dos eventos presenciais, ressaltamos a necessidade de
realizacdo de nova licitacdo para adequacédo do valor global do contrato.

O CAU/MG planejou a contratacdo em tela, por meio do Plano Anual de Contratacdes.

As especificacdes definidas neste documento sao consideradas as minimas necessarias e obrigatérias
para que os servicos ocorram de forma eficiente, propiciando requisitos minimos de qualidade.

AREA REQUISITANTE

Area Requisitante Responsavel
Presidéncia Maria Edwirges Sobreira Leal
Secretaria Geral Adriana de Fatima Valadares Santos

REQUISITOS DA CONTRAGCAO

Vale ressaltar que o Agenciamento de Viagens se enquadra como servico prestado de forma
continuada, nos termos previstos no artigo 15° da IN n° 5/2017.

Desta forma, considerando que o servico objeto da contratacdo possui padroes de desempenho e
qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de
mercado, a estrutura procedimental da modalidade pregéo, menos formalista e mais célere, ndo afeta
a analise da qualidade do obijeto licitado ou importa em prejuizos ao interesse publico.

Devera ser empregado o regime de execucdo empreitada por preco unitario, nos termos da Lei
8.666/1993, uma vez que a quantidade de unidades de servico a ser contratadas ndo € passivel de
prévia definicdo, mas apenas de estimativa. Por esse motivo, foi definida uma unidade de medida para
fins de afericdo do valor a ser pago a contratada (Taxa por Unidade de Servico de Agenciamento), que
incidird sobre cada unidade de servigco contratada, ou seja, cada passagem (aérea ou terrestre)
comprada, cada seguro-viagem contratado e cada diaria agendada — o que corresponde ao regime de
execucao empreitada por preco unitario.

Esta contratacéo tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos
periodos, até a vigéncia maxima de 60 (sessenta) meses, consoante disposto no inciso Il, artigo 57, da
Lei 8.666/1993.

HABILITACAO

As empresas licitantes deverdo apresentar como requisito para a habilitagcdo, com base na Lei n°
8.666/1993, os documentos de habilitacdo juridica; qualificacdo técnica; qualificacdo econémico-
financeira; regularidade fiscal, social e trabalhista previstos no Edital.

DESCRICAO DOS SERVICOS

Servicos de agenciamento de viagens, compreendendo cotagdo, reserva, emissdo, marcagao,

remarcagdo, cancelamentos e fornecimentos de bilhetes de passagens aéreas (nacionais e

internacionais), seguro de viagem internacional, passagens terrestres (transporte realizado por terra, =~ ____

podendo ser rodoviarios, metroviarios ou ferroviarios) e de reserva de hotéis localizados em territério ;?} %ﬂ
|
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nacional e internacional, bem como, a prestacdo de informacdes necessarias para subsidiar o
respectivo processo de contratacao.

A Contratada devera envidar todos os esforcos possiveis com vistas a obter, nas solicitacdes de
bilhetes de passagens feitas pelo CAU/MG, as tarifas mais vantajosas, ressalvados os casos em que
tal ndo seja possivel em razdo do tempo da solicitacdo e das politicas tarifarias das companhias
operadoras.

REGIME DE CONTRATACAO

A Contratada devera ser responsavel por todos os itens que contemplam a prestacado dos servi¢cos
e deve manter, em carater permanente e de forma ininterrupta, CENTRAL DE ATENDIMENTO, por
mensagem, e-mail e/ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias
por semana, inclusive feriados.

Demais requisitos minimos durante o fornecimento de passagens aéreas, terrestres e hotelaria:

e Assessoramento para definicdo de roteiros mais econdmicos de hotelaria nacional e
internacional e de passagens aéreas e terrestres em todas as concessionarias que operam no
Brasil, em func¢do da data da viagem, encaminhando-a ao CAU/MG, para fins de deciséo sobre
a que melhor atenda as suas necessidades;

e Possibilitar o menor tempo de viagem para voos nacionais, bem como desembarque de
bagagens e reservas;

e Emissbes, reservas, marcacfes, remarcacdes e cancelamento de passagens aéreas, com
fornecimento de tickets ou PTA (Pre Paid Ticket Advice), conforme requisitado e autorizado
pela pessoa responsavel designada pelo CAU/MG,;

e Dentro do Territério Nacional estéo previstos todos os trechos da Unidade da Federacéo;

e No caso em que o destino solicitado ndo atenda por via aérea devera ser emitida passagem
terrestre;

e Efetuar cotacao, reserva, emissao, cancelamento e alteracdo de periodo de hospedagem em
hotéis, no Brasil e no exterior, quando for o caso, independentemente de haver concomitante
fornecimento de passagens aéreas, privilegiando as melhores condigfes nas contratacdes
para o CAU/MG;

e Crédito ou Reembolso: todos os vouchers alterados podem gerar reembolso ou crédito,
situacdo na qual o valor do bilhete original é superior a soma da multa e da diferenca tariféria,
gerando relatdrio mensal de todos os bilhetes, vouchers e documentos correlatos passiveis de
reembolso. O relatério deve ser apresentado juntamente com 0s respectivos comprovantes
emitidos pelas empresas de viagens, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a alteracdo do
documento de viagem, contendo no minimo:

a) Dados do documento de viagem: nome do passageiro, origem/destino, data de
utilizacé@o do servico, cédigo da reserva e outros;

b) Valores pagos;

c) Valores das multas;

d) Valor do crédito;

e) Valor do reembolso.

Além dos servicos de emissdo de passagens terrestres, aéreas e de seguro-viagem, quando /WQ%S

&)

necessario, para o CAU/MG deverao ser prestados 0s sequintes servicos: 3 &
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Elaboracdo de plano de viagem aérea nacional ou internacional, bem como de passagem
terrestre nacional, com diferentes alternativas de voos e horarios para os usuarios;

Passagens aéreas em classe econdmica para voos domeésticos e passagens rodoviarias em
Onibus convencional no territério nacional;

Seguro-viagem para viagem aérea internacional;

Envio de bilhetes, por meio eletrénico ou entrega do bilhete fisico, em até 02 (duas) horas apds
a solicitacao de emissao, no CAU/MG ou em local a ser indicado, quando fora do expediente,
ou, ainda, se fizer necessario, a critério do fiscal de contrato;

Envio, no caso de emisséo de bilhetes terrestres, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
a partir do recebimento da ordem de emissao;

Atendimento em aeroportos;

SolugBes online, mediante login e senha, com acessos pré-estabelecidos, além de ambiente
com todas as companhias aéreas para consulta, reservas, aprovagao e compra de passagens;

Manutencéo e suporte ao sistema durante todo o contrato;
Treinamento, material didatico e suporte aos colaboradores do CAU/MG;

Fornecimento de ferramenta online de autoagendamento (selfbooking), disponivel 24 (vinte e
quarto) horas por dia, todos os dias da semana, inclusive feriados, para que os usuarios dos
servicos possam efetuar as reservas, devendo esta funcionalidade atender aos seguintes
requisitos:

a. Acesso via rede mundial de computadores compativel com o navegador Internet
Explorer versdo 7 ou superior e, no minimo, mais algum navegador (Google Chrome
ou Mozilla Firefox);

b. Acesso a aplicagdo web utilizando protocolo SSL, com senha ou certificado digital de
servidor emitido por Autoridade Autenticadora confiavel, cadastrada na base de
certificados padréo do Internet Explorer.

Prestacdo dos servicos nas condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em edital
licitatorio.

Além dos servicos de hotelaria, quando necessario, para o0 CAU/MG deverdo ser prestados 0s
sequintes servicos:

a)

b)

Cotacéo para hospedagem em hotéis no Brasil e exterior, mediante apresentacao de pesquisa
de precos, aprovada pelo CONTRATANTE, em pelo menos 03 (trés) hotéis, de categoria de
no minimo 3 (trés) estrelas. Em caso de impossibilidade de prestacao de servigco por empresas
pesquisadas, a CONTRATADA devera apresentar declaragdo via e-mail da empresa
contatada,

Cotacéo realizada por meio de sistema online de hospedagem ou offline quando n&o for
possivel via sistema. Quando realizado via sistema, a pesquisa sera realizada
automaticamente e apresentara todas as opc¢des de hospedagem que atendam as
necessidades contidas na solicitagdo do CAU/MG, incluindo as respectivas tarifas, horarios e
disponibilidades.
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Reservas dos bilhetes de hospedagem requeridas pelo CAU/MG conforme discriminagfes
dispostas no item “cotagdo”. A CONTRATADA devera apresentar por intermédio de sua Central
de Atendimento, na forma eletrbnica ou impressa em papel (quando solicitado) a reserva
contendo:

a. Localizador/codigo de reserva;

b. Nome do hospede

c. Data e hora de validade da reserva;

d. Demais dados contidos na cotacéo, visando a necessaria aprovacao.

Assessoria nas reservas nacionais e internacionais, individuais ou em grupo, visando ao auxilio
na analise e escolha de melhores op¢des, considerando o seguinte:

a. em virtude da localizag&o da cidade de destino, apresentando a melhor relagéo custo
x beneficio para o CAU/MG;

b. em situacdes em que o nimero de passageiros para o0 mesmo destino, em virtude
de ocorréncia de evento, projeto, encontro ou situacdo semelhante, permita a
negociagcdo de melhores tarifas, ou fretamento, visando economicidade ao CAU/MG.

Alteracéo de vouchers precedidas de novas cotagdes e reservas, visando subsidiar a deciséo
sobre a alterag&o ou cancelamento seguido de nova emissao.

Disponibilizar a qualquer momento informagdes relacionadas aos servigos solicitados e gastos
com viagens do CAU/MG, apresentando relatérios gerenciais e estudos para auxiliar na gestao
de viagens corporativas;

Além dos servicos alhures consignados, também dever4 a prestadora se obrigar a:

1.

Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas;

Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do Termo de
Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da execugao;

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo do CAU/MG, cujas
obrigac6es devera atender prontamente;

Fornecer relatdrios gerenciais de acompanhamento impressos, online ou em arquivo
eletrdnico, claros, objetivos e personalizados contendo a base de dados e todo o histérico de
viagens; gestdo por centro de custo (com base nas informagdes fornecidas pelo CAU/MG);
controle de reembolsos solicitados e pagos; controle de bilhetes aéreos reemitidos e em
abertos; relatérios para conferéncia de faturas de cartdes de crédito ou virtual; detalhamento
minucioso de tributos retidos por cia aérea e/ou Administradora de aeroporto, dentre outras
informacdes necessérias ao CAU/MG;

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa, ou dolo na execucédo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento do CAU/MG;
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6. Atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitacdo por parte da fiscalizagdo do
contrato, prestando as informagOes referentes a prestacdo dos servicos, bem como as
correcdes de eventuais irregularidades na execugdo do objeto contratado;

7. Possibilitar customizacéo das regras aplicaveis as viagens no CAU/MG, bem como flexibilidade
para permitir eventuais alteracoes;

8. Permitir a gestdo e o acompanhamento, por meio de senhas individuais, de todas as viagens
programadas pelo CAU/MG, com fluxo online de aprovacao e relatérios gerenciais das
atividades, incluindo as funcionalidades de self-booking e selfticket;

9. Disponibilizar tela Unica de consulta simultdnea a rede hoteleira e de todos os voos das
principais companhias aéreas nacionais, constando trechos, voos, horarios, aeronaves,
classes de bilhete e preco;

10. Propiciar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana, por
meio de telefone fixo e celular, central de telefonia (call center), whatsapp business, bem como
de outros recursos a serem disponibilizados, os quais deverdo permitir aos usuarios
responséveis realizar alteracdo ou emisséo de bilhete, inclusive dia ndo considerado util;

11. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa
proprio, indicando obrigatoriamente o menor prego dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a
programacao da viagem, ou justificar ao CAU/MG sua impossibilidade;

12. Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e
horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necesséarias a confirmagéo das
reservas solicitadas;

13. Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pelo
CAU/MG, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sdbados, domingos e
feriados, devendo o bilhete ser colocado a disposicdo do viajante em tempo hébil para o
embarque do passageiro;

14. Prestar assessoramento para definicAo do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e
chegada das aeronaves, como também das tarifas promocionais a época da emissao das
passagens aéreas internacionais;

15. Responsabilizar-se pelo pagamento da glosa decorrente da diferenca de preco apurado no
caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissdo da passagem solicitada pelo
CAU/MG;

16. Substituir passagens (remarcacédo) quando ocorrer mudangas de itinerario de viagem ou de
desdobramento de percurso, mediante solicitagdo do CAU/MG, emitindo ordem de débito ou
de crédito, conforme o caso, a favor do CAU/MG, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da notificagéo;

17. Reembolsar ao CAU/MG o valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido do
valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam
a matéria, devidamente comprovado, em virtude da néo utiliza¢do do bilhete, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingdo contratual;

18. Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por pessoas nao

credenciadas pelo CAU/MG para este fim; GUTET
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Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no
exterior;

Emitir faturas e/ou notas fiscais, relativa a prestacdo do servigo, contendo todos os dados
necessarios ao seu pagamento;

Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos
nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo
abatimento;

Enviar, mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal dos Servicos Prestados, as Certidées que
comprovem a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

Comunicar ao CAU/MG, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas de execuc¢do dos
servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugao;

Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servicos, apresentando razdes
justificadoras que serdo objeto de apreciacédo pelo CAU/MG;

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto e documento de interesse do CAU/MG, ou de terceiros, de que tomar conhecimento
em razao da execucao do objeto deste contrato, sem o consentimento, por escrito, do CAU/MG;

Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a prestagdo dos
servicos;

Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentacéo, diarias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe, indeniza¢fes civis e quaisquer outras que forem devidas
a seus empregados no desempenho dos servigos, ficando ainda o CAU/MG isento de qualquer
vinculo empregaticio;

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em servico,
por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais exigéncias
legais para o exercicio das atividades;

Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencas especificas, os bilhetes
emitidos, ficando estabelecido, que o CAU/MG nao respondera sob qualquer hipétese, solidaria
ou subsidiariamente, por esse pagamento;

Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo CAU/MG, declaracdo expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar
passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas
obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para
reservas;

Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avencados, sem prévia e expressa
anuéncia do CAU/MG;

Manter os dados cadastrais atualizados junto ao CAU/MG;

/’uﬁh\

‘S

g 2

1= =

G\ GERENCIA 5]

& JuRIch%&
CAUMIG.

(31) 2519-0950 | Sede

: Av. Getdlio Vargas, 447 - 119 andar - Funcionarios - Belo Horizonte, MG « CEP: 30112-020 www.caumg.gov.br

Pagina 35 de 79



b SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

34. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condicfes de habilitacdo exigidas na licitacéo,
devendo comunicar ao CAU/MG a superveniéncia de fato impeditivo da manutencéo dessas
condicoes;

35. Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido no
contrato e na legislacéo em vigor;

36. Enviar na data de assinatura do contrato relacdo atualizada de empresas aéreas afiliadas e
nome dos seus contatos com as quais mantenham ajuste, informando, imediatamente, as
inclusdes, alteracdes e as exclusfes que ocorrerem durante a vigéncia do contrato;

37. Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execucéo do contrato;

38. Ressarcir a Administracdo, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da notificacdo da rejeicdo das
justificativas, os prejuizos por ela causados, sob pena de glosa do valor da fatura pendente de
pagamento.

39. Observar as normas a que esta sujeita a atividade de agenciamento de viagens, especialmente
quanto ao fornecimento de passagens aéreas e de seguro de assisténcia de viagem
internacional,

ANALISE DOS NORMATIVOS EXISTENTES

Com a finalidade de subsidiar este estudo, foram analisados os seguintes normativos que regulam
especialmente os servicos a serem contratados, 0s quais produzirdo impacto na contratagdo conforme
as consideracdes respectivas:

Normativos Consideracgdes

Lei n°® 12.974, de 15 de maio de|Dispde sobre as atividades das agéncias de turismo.
2014

Lei®12.741, de 8 de dezembro de | Dispde sobre as medidas de esclarecimento ao consumidor, de
2012 que trata o § 5° do artigo 150 da Constituicdo Federal; altera o
inciso Ill do art. 6° e o inciso IV do art. 106 da Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor.

Instrucdo Normativa n® 3, de 11|Dispbe sobre diretrizes e procedimentos para aquisicdo de
fevereiro de 2015 passagens aéreas pela Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional.

Decreto n° 84.934 de 21/07/1980 | Dispbe sobre as atividades e servicos das Agéncias de Turismo,
regulamenta o seu registro e funcionamento e d& outras
providéncias.

Lei n° 8.666, de 21 de junho de| Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
1993 normas para licitagcdes e contratos da Administracéo Publica e da
outras providéncias.

Lei n°® 10.520, de 17 de julho de|Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios,
2002. nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,|
modalidade de licitagdo denominada pregao, para aquisicdo de f} \
bens e servicos comuns, e da outras providéncias. B \
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Decreto n° 5.450, de 31 de maio|Regulamenta o pregado, na forma eletrnica, para aquisicdo de
de 2005. bens e servicos comuns, e da outras providéncias.

ANALISE DAS CONTRATAGOES ANTERIORES

Processo Administrativo 33/2022, Pregéao Eletrénico 003/2022, celebrado entre o CAU/MG e a empresa
Uatuma Turismo e Eventos Ltda., CNPJ 14.181.341/0001-15, com vencimento em 28/07/2023, disp6e
sobre a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo cotacdo, reserva,
emissdo, marcacgdo, remarcacdo, cancelamentos e fornecimentos de bilhetes de passagens aéreas
nacionais e internacionais, seguro de viagem internacional, passagens terrestres (transporte realizado
por terra, podendo ser rodoviarios, metroviarios ou ferroviarios) e de reserva de hotéis localizados em
territério nacional e internacional.

A contratagdo foi realizada em 2022 com valor global inicial de R$400.000,00; contudo, em margo de
2023 foi aditivado o contrato em 25%, totalizando R$500.000,00 e executado, até a presente data, o
valor de R$ 462.309,94, conforme quantitativos a seguir:

Quantidade
Passagens Aéreas 256
Passagens Terrestre 23
Hospedagens 136
Seguro 00
VALOR EXECUTADO R$ 462.309,94

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS |

Este estudo visa demonstrar a viabilidade técnica e econ6mica da contratacdo de empresa(s)
especializada(s) na prestacdo de servico(s) de agenciamento de viagens e estimar novos
quantitativos/valores a serem contratados, pontuamos conforme a seguir:

Considerando a Deliberagéo Plenaria DPEMG N° 001.7.1.2021, de 01 de junho de 2021, que aprovou
a emissao inicial do Plano de A¢do do CAU/MG — triénio 2021-2023, contemplando um total de 217
acOes que possuem cronograma ativo;

Considerando a Deliberagdo Plenaria DPOMG N° 0119.7.4.2021, de 19 de outubro de 2021, que
aprovou a 12 Reviséo do Plano de Acdo do CAU/MG - triénio 2021-2023, com a perspectiva de
incremento das a¢des e programas contemplando um total de 178 a¢des que possuem cronograma
ativo, sendo 62 ac6es em andamento, conforme 6rgdos e unidades proponentes e 116 a¢Bes com
cronograma estimado a iniciar.

Considerando a Deliberagé@o Plenaria DPOMG N° 126.7.3-2022, de 24 de maio de 2022, que aprovou
as Reunides Ordinarias Plenarias, do Conselho Diretor e de Comissdes do CAU/MG de forma
presencial;

Considerando a Deliberagéo Plenaria DPOMG N° 0126.7.4.2022, de 24 de maio de 2022, que aprovou
a 22 Revisdo do Plano de A¢édo do CAU/MG - triénio 2021-2023, com a perspectiva de incremento das
acles e programas contemplando um total de 148 acbes que possuem cronograma ativo, sendo 66
acBes em andamento, conforme 6rgaos e unidades proponentes e 82 a¢cdes com cronograma estimado
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Considerando a Deliberacdo Plenaria DPOMG N° 131.7.9/2022, de 25 de outubro de 2022, que
aprovou a 32 Revisdo do Plano de Acdo do CAU/MG - triénio 2021-2023, com a perspectiva de
incremento das a¢cdes e programas contemplando um total de 146 acdes que possuem cronograma
ativo, sendo 65 acBes em andamento, conforme 6rgéos e unidades proponentes e 81 acbes com
cronograma estimado a iniciar.

Considerando a Deliberacéo Plenaria do CAU/MG — DPOMG N° 0132.7.10/2022, de 22 de novembro
de 2022, que aprovou a Programacdo Orcamentaria do CAU/MG para o exercicio de 2023 com a
previsdo de R$ 668.000,00 (seiscentos e oitenta e oito mil reais) para Servicos Terceirizados de
Passagens, distribuidos em 31 das 42 das a¢6es do plano;

Considerando o Plano Anual de Contratacdes exercicio 2023, que prevé na contratacdo de n° 63
“Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de agenciamento de viagens e
hospedagem para atender a demanda do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas
Gerais — CAU/MG”, com orgcamento estimado no PAC de R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais).
Entretanto, ressalto que este valor serd atualizado na Reprogramacdo Orcamenta de 2023 e/ou
Proposta Orcamentéaria de 2024;

Considerando, ainda, o promissor cenério de 2023, com a reduc¢do das infec¢cBes por Covid-19 que
permitiu a flexibilizacdo das medidas de saude publica e contribuiu para a retomada, substancialmente,
de acdes presenciais e, consequentemente, aumentou as atividades presenciais;

Considerando, por fim, o valor de R$ 462.309,94 (quatrocentos e sessenta e dois mil, trezentos e nove
reais e noventa e quatro centavos) executado no periodo de 09 (nove) meses, sendo a média mensal
de execucdo de R$ 51.367,77 (Cinquenta e um mil, trezentos e sessenta e sete reais e setenta e sete
centavos), com isso, a previsdo anual de R$ 616.413,24:

Considerando a previsdo de aumento no quadro de Conselheiros Estaduais do CAU/MG que varia de
acordo com o numero de profissionais ativos, existe a estimativa de aumento de mais 3 (trés)
conselheiros j& para o pleito eleitoral 2023. Com isso, 0 CAU/MG passara a contar com 50 conselheiros
(25 titulares e 25 suplentes). Este fator aumentard em 13,64% o numero de conselheiros na ativa, o
gue, por sua vez, aumentard em mesma proporcao o nimero de demandas por servigcos objeto deste
processo.

Todavia também ha de ser trazido para discusséo a previséo de contratacdes de colaboradores para o
2° semestre de 2023, exercicio 2024 e conseguintes. O CAU/MG obteve registro do maior numero de
nomeacdes de colaboradores em 2022 e 2023 ficando atrds somente do ano de realiza¢do do seu
primeiro concurso. E latente que a gestdo atual se empenhou na nomeacéo do nimero méaximo de
colaboradores para suprir as lacunas de pessoal e também considerando a expansédo das atividades
do conselho que é observada desde sua fundacgéo.

Vejamos a evolu¢do do numero de colaboradores do CAU/MG e uma previsdo (estimativa) para os
anos que virao:
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Outra vertente importante para a analise em questéo é dos indicadores inflacionarios que contornam o
periodo. Segundo 0 boletim FOCUS (informacéo disponivel em
https://www.infomoney.com.br/economia/boletim-focus-projecao-para-inflacao-de-2023-cai-mas-as-
de-2024-2025-e-2026-sobem/), embora haja previséo de retracdo dos altos indices de inflacdo dos
periodos atuais, esta sera sensivel e pouco representativa. Para o ano de 2024, onde o contrato
produzido para este processo, tera maior aplicacéo, a estimativa é de corregdo por volta de 4%. Senédo
vejamos:

PROJECAO INFLACAO

2023 2024 2025 2026

Considerando as execucdes realizadas:

01 | Passagem Aérea Unid. 319 142 341

02 | Passagem Terrestre Unid. 20 13 31
Seguro de Assisténcia em Viagem

03 | |nternacional Unid. 05 ) )
04 | Hospedagem Unid. 202 57 181
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Na distribuicdo dos itens Passagens aéreas, Passagens Terrestres e Seguro de Assisténcia em Viagem
Internacional sera considerada a estimativa realizada para o exercicio de 2023. Contudo, no item
Hospedagem sera utilizada a do exercicio de 2019. Dessa forma, estima-se, para o periodo de um ano,
0S seguintes quantitativos:

Iltem Descri¢éo Unid. | Qtde anual
01 | Passagem Aérea Unid. 341
02 | Passagem Terrestre Unid. 31
03 Seguro Qe Assisténcia em Viagem Unid. 05
Internacional
04 | Hospedagem Unid. 202

Trazendo, entéo, o valor estimado anterior e aplicando as novas realidades de inflacdo e numero de
possiveis usuarios (funcionarios e conselheiros, dentre outros) temos a seguinte atualizagao:

VALOR
- . VALOR
ESTIMADO REFERENCIA INDICE
INICIAL ATUALIZADO
R$ 616.413,24 Estimativa tendo como base os valores mensais i R$ 616.413,24
desembolsados no contrato atual
Estimativa de aumento de conselheiros no quadro o
) do CAU/MG j& para o pleito eleitoral 2023 13,64% R$84.078,76
) Aumento do nimero de colaboradores do quadro i i
efetivo do CAU/MG?
Estimativa de correcdo Inflacionaria do processo o
) ao fim do exercicio 2023 5,95% R$ 36.676,58
VALOR
ESTIMADO FINAL ) ) R TR

Em decorréncia dos fatos apresentados e estimativa de quantitativos e projecdes, apresentamos como
valor global méximo aproximado de R$ 737.168,58 (Setecentos e trinta e sete mil, cento e sessenta e
oito reais e cinquenta e oito centavos) o qual, como cedi¢o, ndo implica qualquer compromisso futuro
para esta autarquia federal.

| LEVANTAMENTO DE MERCADO |

As solugbes de mercado encontradas foram:

e Agenciamento — Servigo prestado por agéncia de viagens e turismo compreendendo a venda
comissionada ou a intermediac@o remunerada na comercializa¢do de passagens, viagens e
outros servigos (a exemplo transporte terrestre, aluguel de veiculos, hospedagem, seguro de
viagem). No caso de passagens aéreas, é utilizado somente quando a demanda néo € atendida
pela compra direta. O agenciamento pode ser feito por meio de posto avancado de servi¢os ou
somente de forma remota (e-mail e telefone).

e Compra Direta — Trata-se da aquisi¢do de passagens aéreas diretamente das companhias
aéreas credenciadas pelo Governo Federal, sem o intermédio de Agéncia de Viagens e Turismo,
por meio de sistema informatizado que permite realizar a cotacéo, a reserva e a emisséo dos

a

VEE

1 Este indicador possui pouca efetividade direta na demanda de passagens aéreas e servicos congéneres. %ﬁﬁiﬁ‘.&“/j&
S
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bilhetes em tempo real, com aplicagdo automatica dos beneficios fixados nos acordos
corporativos firmados com as credenciadas, a exemplo dos descontos sobre tarifas.

Com efeito, a partir de 01/01/2018, devido ao término do prazo previsto pela Lei 13.043/2014 para a
retencédo dos tributos na fonte, os érgaos do governo federal ficaram impedidos de emitir bilhetes aéreos
nacionais diretamente das companhias aéreas

Entretanto, no dia 26/03/2019, foi publicado no Diario Oficial da Unidao (DOU) a Medida Proviséria N°
877, de 25/03/2019 que altera a Lei n°® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, para dispor sobre a dispensa
de retencao de tributos federais na aquisicao de passagens aéreas pelos 6rgaos ou pelas entidades
da administragédo publica federal. Tal MP estabelece a dispensa da retencéo dos tributos na fonte sobre
os pagamentos efetuados por érgdos ou entidades da administracdo publica federal, mediante a
utilizacdo do Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF), no caso de compra de passagens
aéreas diretamente das companhias aéreas prestadoras de servi¢os de transporte aéreo.

Ora, para que o CAU/MG pudesse utilizar a compra direta, diversos ajustes deveriam ser feitos tais
como: adesdo e customizagéo do Sistema de Concessao de Diérias e Passagens (SCDP), utilizacéo
do Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal (SIAFI), utilizacdo do Sistema
Integrado de Administracdo de Servicos Gerais (SIASG), adeséo ao cartdo corporativo - passagens,
treinamento de funcionérios, adequacéo da rotina administrativa do Departamento de Contabilidade e
Departamento Financeiro.

A receita do CAU/MG advém das receitas de anuidades e RRT, entre outras. Dessa forma seus
recursos séo proprios e ndo possuem vinculagdo a programacao financeira do Governo Federal e,
consequentemente, ao SIAFI e SIASG.

Por essa razdo o Conselho ndo possui cartdo corporativo, impossibilitando, assim, a aquisicdo de
passagens aéreas de forma direta com as companhias aéreas.

Noutra senda, em pesquisa realizada na internet pelas prestadoras de servi¢co por agenciamento, em
27/04/2023, o Painel de Viagens aponta o ranking das agéncias contratadas pela Administragdo
Publica, em 28/04/2023, conforme a seguir:
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Fonte: http://paineldeviagens.economia.gov.br/painel?aba=tab3

A forma de aquisi¢do de bilhetes de passagens aéreas, passagens terrestres, seguro de assisténcia
em viagem internacional e hospedagens para Administracdo Publica se torna possivel mormente por
meio da contratacdo da prestacdo de servico de agenciamento de viagens. Assim, entende-se que,
na atual circunstancia, ndo ha outra solucao disponivel no mercado.

Noutro ponto, pelo fato de o servigo de agenciamento ndo depender do valor da tarifa, € mais razoavel
que seja remunerado por taxa fixa do que por um percentual. Sobretudo, pois qualquer modelo
remuneratoério que estabeleca percentual do valor da tarifa, seja ele por maior desconto (modelo antigo
que ndo existe mais) ou por maior acréscimo (caso fosse adotada a taxa DU), configurar-se-ia
estimulo as CONTRATADAS né&o escolherem as passagens mais baratas.

Sendo assim, nesse momento, a escolha sera pelo modelo taxa fixa de agenciamento para novo marco
regulatério na aquisicdo de passagens pela Administragéo Publica, foi acertada. (ACORDAO TCU Ne
1973/2013).

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O preco estimado é o parametro que dispde a Administragdo para julgar licitacdes e efetivar
contratacdes, e devera ser elaborado em consonancia com a Instrugdo Normativa n°® 05/2017, que
dispBe sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigcos sob o regime de
execucao indireta no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e a
Instrucdo Normativa n® 73/2020, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizac&o de
pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral).

GERENCIA

JURIDICA
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Dessa forma, os critérios estabelecidos para coleta dos orcamentos foram:

| - Painel de Precos disponivel no endereco eletrénico http://paineldeprecos.planejamento.gov.br;

Il - ContratacBes similares de outros entes publicos, em execucdo ou concluidos nos 180 (cento e
oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

Il - Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrdnicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

A pesquisa para formacéo do presente processo pautou-se na traducdo dos precos de mercado, motivo
pelo qual se teve o cuidado de ndo tomar como referéncia qualquer preco inexequivel ou
excessivamente elevado que pudessem acarretar distor¢cdes no valor da referéncia e a consequente
impossibilidade de avaliagdo objetiva da vantajosidade econémica das propostas dos licitantes.

Para avaliar a possibilidade de contratacdo, analisaram-se 50 (cinquenta) licitacdes, conforme
pesquisa realizada no dia 23/05/2022 no Painel de Pre¢os do Ministério da Economia, referente a
Prestacdo de Servigcos de Agenciamento de Viagens, com o intuito de conhecer e entender como este
tipo de contratacdo esta sendo conduzido nos demais 6rgaos. Nesse sentido, baseou-se em 10
(dez) licitagBes conforme a seguir:

Pesquisa I. (Resultado 02)

Fornecedor: J.M. Viagens e Turismo Ltda
Valor Proposto Unitério: R$ 0,0001
Descricdo: Prestacdo de Servicos de Agenciamento de Viagens

Pesquisa Il. (Resultado 05)

Fornecedor: Webtrip Agéncia de Viagens e Turismo Ltda

Valor Proposto Unitério: R$ 0,0001

Descricdo: Prestacdo de Servicos de Agenciamento de Viagens

Pesquisa lll. (Resultado 07)

Fornecedor: DF Turismo e Eventos Ltda

Valor Proposto Unitario: R$ 0,0001

Descricdo: Prestacdo de Servicos de Agenciamento de Viagens

Pesquisa IV. (Resultado 08)

Fornecedor: Apolo Agéncia de Viagens e Turismo Ltda

Valor Proposto Unitério: R$ 0,0001

Descricdo: Prestacdo de Servicos de Agenciamento de Viagens

Pesquisa V. (Resultado 09)

Fornecedor: KOA Turismo e Intercambio Ltda

Valor Proposto Unitario: R$ 0,0001

Descricdo: Prestacdo de Servicos de Agenciamento de Viagens

Pesquisa VI. (Resultado 10)

Fornecedor: ECOS Turismo Ltda

Valor Proposto Unitério: R$ 0,0001

Descricdo: Prestacdo de Servicos de Agenciamento de Viagens

UITET,
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Fornecedor: Etica Turismo Viagens Receptivos Ltda
Valor Proposto Unitario: R$ 0,0001
Descricdo: Prestacdo de Servicos de Agenciamento de Viagens

Pesquisa VIII. (Resultado 22)

Fornecedor: Distak Agéncia de Viagens e Turismo Ltda

Valor Proposto Unitério: R$ 0,0001

Descricdo: Prestacdo de Servicos de Agenciamento de Viagens

Pesquisa IX. (Resultado 24)

Fornecedor: R.R.F. Guimardes Agéncia de Viagens Ltda

Valor Proposto Unitario: R$ 0,0001

Descricdo: Prestacdo de Servicos de Agenciamento de Viagens

Pesquisa X. (Resultado 31)

Fornecedor: SLC Servicos Aeroportuério Ltda

Valor Proposto Unitério: R$ 0,0001

Descricdo: Prestacdo de Servicos de Agenciamento de Viagens

Pesquisa XI.

Fornecedor: Gemma Viagens e Turismo Ltda

Valor Proposto Unitario: R$ 0,00

Descricdo: Prestacdo de Servicos de Agenciamento de Viagens

Pesquisa XII

Fornecedor: Uatuma Turismo E Eventos Ltda

Valor Proposto Unitario: R$ 50,00

Descricdo: Prestacdo de Servicos de Agenciamento de Viagens

Neste caso, os valores foram levantados em pesquisa média de preco, conforme tabelas abaixo, que
serd considerada como referencial para a contratacao como valor maximo a ser pago pela contratacéo

do servigo.
Empresa CNPJ Taxalvalor
unitario
J.M. Viagens e Turismo Ltda 12.833.061/0001-19 R$ 0,0001
Webtrip Agéncia de Viagens e Turismo 07.340.993/0001-90 R$ 0,0001
Ltda
DF Turismo e Eventos Ltda 07.832.586/0001-08 R$ 0,0001
Apolo Agéncia de Viagens e Turismo 26.423.228/0001-88 R$ 0,0001
Ltda
KOA Turismo e Intercambio Ltda 34.140.729/0001-85 R$ 0,0001
ECOS Turismo Ltda 06.157.430/0001-06 R$ 0,0001
Etica Turismo Viagens Receptivos Ltda 16.604.411/0001-26 R$ 0,0001
Distak Agéncia de Viagens e Turismo 35.636.034/0001-51 R$ 0,0001 79}@’
Ltda / %%
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R.R.F. Guimardes Agéncia de Viagens 33.318.780/0001-71 R$ 0,0001
;tflél Servigos Aeroportudrio Ltda 04.462.643/0001-08 R$ 0,0001
Gemma Viagens e Turismo Ltda 04.374.960/0001-72 R$ 0,00

Uatuma@ Turismo E Eventos Ltda 14.181.341/0001-15 R$ 50,00

Assim, chega-se ao custo estimado para contratacao de:
Taxa por Unidade de Servigo de Agenciamento: R$ 4,16 (quatro reais e dezesseis centavos)

Valor global méaximo de: R$ 737.168,58 (setecentos e trinta e sete mil, cento e sessenta e oito reais
e cinquenta e oito centavos)

DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada nos topicos “1.2 Descrigao do
produto/servigo” e “4 Requisitos da Contratagdo”, do Termo de Referéncia.

JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Em regra, conforme art. 23, inciso Il, § 1° da Lei n® 8.666/1993, os servi¢os deveréo ser divididos em
tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitagdo
com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da
competitividade sem perda da economia de escala.

A presente contratacdo tem como foco a prestacdo de servico especializados de agenciamento de
viagens para aquisi¢do de bilhetes para voos domésticos e internacionais, seguro de assisténcia em
viagem internacional, passagens terrestres e hospedagens. Por se tratar de itens correlatos em que
sua segregacdo poderia prejudicar a correta prestagdo do servigo, optou-se por licitar em lote Unico,
ndo havendo assim, prejuizo para o conjunto da solugéo.

A necessidade de agrupamento se da pelo fato de os servigos serem integrados e interdependentes e,
por isso, precisam ser executados por uma mesma contratada. Dessa forma, € inviavel a
execucdo/gestdo deste contrato por empresas distintas, pois, 0s itens sdo adquiridos de maneira
concomitante. Como consequéncia, 0 agrupamento dos itens visa a maximizagdo de ganhos na
economia de escala, conforme simula n° 247 do Tribunal de Contas da Uni&o (TCU).

Entende-se, pois, que esta solucdo visa oportunizar os licitantes a oferta de taxas diferenciados,
oferecendo assim uma reducdo de despesas administrativas para a Instituicdo. Sendo que a
administragdo publica deve buscar pela eficiéncia administrativa e a melhor eficiéncia do
gerenciamento de seus contratos.

CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao se faz necessaria, ainda, a realizagcao de contrata¢des correlatas e/ou interdependentes para
que o objetivo desta contratacdo seja atingido.
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‘ ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

As despesas para atender a esta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria,
prevista no orgamento do CAU/MG para o exercicio de 2023, na classificacdo abaixo:

Contratacao de empresa especializada na prestacdo de servigos

Previsédo no Plano ; i
de agenciamento de viagens e hospedagem para atender a

Coﬁ?g?;dges Alinea 63 demanda do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de
& Minas Gerais — CAU/MG
Vinculagdo com a | Objetivo Estratégico Associado: Permitir a continuidade da prestacéo dos servicos
Estratégia
6.2.2.1.1.01.03.02.004 Traslado de Servidores
Centro de Custo
Envolvidos .
(Projeto/Atividade) 6.2.2.1.1.01.03.02.008 Hospedagens de Servidores
Previséo :
Planejamento 6.2.2.1.1.01.03.02.003 Traslado de Conselheiros
6.2.2.1.1.01.03.02.005 Diéarias/Traslados de Colaboradores Eventuais

RESULTADOS PRETENDIDOS ‘

Por se tratar de servigo essencial ao desempenho das atividades do Conselho, pretende-se alcancar
beneficios diretos e indiretos com a contratacdo, em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia,
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

Importante destacar, também, que a contratacdo busca dar continuidade a prestagédo dos servi¢os cujo
objetivo € a locomocgédo da Presidéncia, Conselheiros, funcionéarios, colaboradores e convidados do
CAU/MG, para consecuc¢do das tarefas afetos a sua &rea de atuacéo.

PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Por tratar-se de um servico em que ndo ha intervenc¢éo direta no ambiente da Autarquia ndo se faz
necessério adotar nenhum tipo de adequacgéo em ambiente fisico.

PRATICAS SUSTENTAVEIS

Para minimizar os possiveis impactos ambientais, a contratada deve conduzir suas agbes em
conformidade com o0s requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando também a legislacéo
ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio ambiente e & salde dos trabalhadores e
envolvidos na prestacao dos servicos.

DECLARAGCAO DE VIABILIDADE

Com base no exposto acima, declara-se ser vidvel a contratacdo pretendida.
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| MAPA DE RISCOS

Como em toda contratacdo, vislumbram-se nesta alguns riscos que podem comprometer o sucesso
do procedimento, tanto nas fases de planejamento da contratacdo e selec¢édo do fornecedor, como na
prestacdo de servicos de agenciamento de viagens.

A andlise de riscos permite a identifica¢é@o, avaliagédo e gerenciamentos dos riscos relacionados a todo
0 processo, de modo que, para cada risco identificado, define-se a probabilidade de ocorréncia dos
eventos, os possiveis danos potenciais em caso de acontecimentos, possiveis agfes preventivas e
contingéncias, bem como a identificacdo de responsaveis para cada acgéo.

Entendem-se por agBes preventivas, aquelas a serem tomadas, com base no desenho do mapa de
riscos, de forma a prevenir a ocorréncia dos riscos; ja as agfes de contingéncia, no entanto, sdo as que
devem ser tomadas na ocasido dos danos comecgarem a ocorrer com a materializacdo dos riscos

previstos.
Probabilidade: (x) Baixa ( ) Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa (x ) Média () Alta
Dano
Descumprimento de prazos e descontinuidade dos servigos
Acdo Preventiva Responséavel
Realizar estudos e levantamentos detalhados de forma Equipe de Planejamento da Contratagéo

a permitir uma correta estimativa dos aspectos
guantitativos e qualitativos do servigo a ser contratado.

Acdo de Contingéncia Responsavel
Buscar remanejamento de valores previstos no Equipe de Planejamento da Contratagéo
orcamento anual, juntamente com revisdo da
necessidade imediata dos itens demandados

Probabilidade: (x ) Baixa () Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa (x) Média () Alta
Dano
Servigos sendo prestados de forma que ndo abrange todas as necessidades institucionais
Acdo Preventiva \ Responsavel
Reviséo de cada clausula de obrigagbes da contratada Equipe de Planejamento da Contratagao
e forma de prestacéo do servico
Acdo de Contingéncia Responséavel

Estudar o grau de insuficiéncia e refletir sobre a Equipe de Fiscalizacdo
vantajosidade na rescisdo contratual e abertura de novo
processo licitatorio

Probabilidade: (x ) Baixa () Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa (x) Média () Alta
Dano

Descontinuidade dos servigos

Acao Preventiva | Responsavel
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Divulgac¢éo do Edital. Equipe de Planejamento da Contratagéo
Acéo de Contingéncia Responsavel
Republicagdo do Edital. Equipe de Planejamento da Contratacao
Probabilidade: ( ) Baixa (x) Média ( )Alta
Impacto: ( ) Baixa () Média (x) Alta
Dano

Nao atendimento a demanda no prazo necessario, prejudicando a realizacéo das atribuicdes do CAU/MG.

Acéo Preventiva Responséavel
Na abertura das propostas, prevendo-se frequentes Equipe de Planejamento da Contratacéo
recusas de propostas, nomeagdo de mais pessoas para
apoiar a Equipe de Planejamento e Area Técnica

Acdo de Contingéncia Responsavel
Cancelamento de itens responséaveis pela demora e |Equipe de Planejamento da Contratagdo e
continuidade no suprimento das demandas com outra Pregoeiro(a) responsavel
estratégia
Probabilidade: (x) Baixa ( ) Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa ( x) Média () Alta
Dano
Atraso no processo de contratacao e riscos peculiares dos prazos dos procedimentos licitatorios
Acdo Preventiva Responsavel

Abertura de processo de renovagdo com 06 meses de Fiscal do Contrato
antecedéncia

Acdo de Contingéncia Responsavel
Abertura de novo processo de contratacao Equipe de Planejamento da Contratagcédo

Belo Horizonte, 02 de maio de 2023.

Adriana Valadares Santos

Coordenadora de Secretaria
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 14.951.451/0001-19

PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS

1- OBJETO |

1.1 Selecao e contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de agenciamento
de viagens, compreendendo cotacdo, reserva, emissdo, marcacdo, remarcacao,
cancelamentos e fornecimentos de bilhetes de passagens aéreas (nacionais e internacionais),
seguro de viagem internacional, passagens terrestres (transporte realizado por terra, podendo
ser rodoviarios, metroviarios ou ferroviarios) e de reserva de hotéis localizados em territ6rio
nacional e internacional, bem como, a prestacéo de informacg6es necessarias para subsidiar o
respectivo processo de contratacdo, conforme condigBes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

2 — JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 A partir da criacdo do CAU/MG, este assumiu, nha plenitude, a funcéo de orientar, disciplinar e
fiscalizar o exercicio da profissdo de arquitetura e urbanismo, zelar pela fiel observancia dos
principios da ética e disciplina da classe em todo o territério nacional, bem como pugnar pelo
aperfeicoamento do exercicio da arquitetura e urbanismo, nos moldes da Lei n® 12.378/2010.

2.2 Para tanto, no desenvolvimento do seu munus, 0s servigcos dessa natureza justificam-se em
virtude da necessidade de atender aos deslocamentos do presidente, conselheiros, gerentes,
assessores, empregados publicos, prestadores de servicos, convidados e demais
colaboradores do CAU/MG quando do atendimento as reunides diversas para as quais sao
convocados e/ou indicados ou representacbes em outros locais que necessitem de
deslocamento. Tal condigéo torna necessaria a contratacao de empresa que opere no ramo de
vendas de passagens aéreas, passagens terrestres e de hotelaria e, ainda, que disponha de
condi¢des para pronto atendimento quando demandada.

3 - DESCRICAO DO PRODUTO/SERVICO

Iltem Descricdo Unid. Valor Anual Estimado
01 [Passagem Aérea 341
02 |Passagem Terrestre 31
03 | Seguro de Assisténcia em Viagem 05 R$737.168,58
04 |Hospedagem 202

O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O(s) servigo(s) sdo enquadrados como continuado nos termos do Estudo Técnico Preliminar.
As especificagdes minimas devem atender ao que se segue:
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Servigos de agenciamento de viagens, compreendendo cotagéo, reserva, emissdo, marcacao,
remarcacgdo, cancelamentos e fornecimentos de bilhetes de passagens aéreas (nacionais e
internacionais), seguro de viagem internacional, passagens terrestres (transporte realizado por
terra, podendo ser rodoviarios, metroviarios ou ferroviarios) e de reserva de hotéis localizados
em territorio nacional e internacional, bem como, a prestacéo de informacdes necessarias para
subsidiar o respectivo processo de contratacédo

A licitante devera envidar todos os esfor¢os possiveis com vistas a obter, nas solicitacGes de
bilhetes de passagens feitas pelo CAU/MG, as tarifas mais vantajosas, ressalvados 0s casos
em que tal ndo seja possivel em razdo do tempo da solicitagdo e das politicas tarifarias das
companhias operadoras;

A licitante devera ser responsavel por todos os itens que contemplam a prestacao dos servicos
e deve manter, em carater permanente e de forma ininterrupta, CENTRAL DE ATENDIMENTO,
por mensagem, e-mail e/ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07
(sete) dias por semana, inclusive feriados.

A licitante, ainda, devera ser responsavel por/pelo:

Assessoramento para definicdo de roteiros mais econémicos de hotelaria nacional e
internacional e de passagens aéreas, passagens terrestres em todas as concessionéarias que
operam no Brasil, em fun¢do da data da viagem, encaminhando-a ao CAU/MG, para fins de
decisdo sobre a que melhor atenda as suas necessidades;

Possibilitar o menor tempo de viagem para voos nacionais, bem como desembarque de
bagagens e reservas;

Emissbes, reservas, marcagbes, remarcacbes e cancelamento de passagens aéreas, com
fornecimento de tickets ou PTA (Pre Paid Ticket Advice), conforme requisitado e autorizado
pela pessoa responsavel designada pelo CAU/MG;

Emissdes de bilhetes de passagens terrestres nos casos em que o destino solicitado ndo seja
atendido por transporte aéreo regular.

Efetuar cotacdo, reserva, emisséo, cancelamento e alteracdo de periodo de hospedagem em
hotéis, no Brasil e no exterior, quando for o caso, independentemente de haver concomitante
fornecimento de passagens aéreas, privilegiando as melhores condi¢des nas contratacdes para
o CAU/MG;

Crédito ou Reembolso: todos os vouchers alterados podem gerar reembolso ou crédito,
situagdo na qual o valor do bilhete original é superior a soma da multa e da diferenca tarifaria,
gerando relatério mensal de todos os bilhetes, vouchers e documentos correlatos passiveis de
reembolso. O relatério deve ser apresentado juntamente com 0s respectivos comprovantes
emitidos pelas empresas de viagens, no prazo de até 30 (trinta) dias apés a alteracdo do
documento de viagem, contendo no minimo:

A- Dados do documento de viagem: nome do passageiro, origem/destino, data de
utilizacdo do servigo, cédigo da reserva e outros;

B- Valores pagos;

C- Valores das multas;

D- Valor do crédito;

E- Valor do reembolso.

Além dos servicos de emissdo de passagens terrestres, aéreas e de seguro-viagem, quando /’uﬁer\
necessario, deverdo ser prestados 0s seguintes servigos: xf} %%
1= X 5
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C-
D-

Elaboracdo de plano de viagem aérea nacional ou internacional, com diferentes
alternativas de voos e horarios para os usuarios, bem como de passagem terrestre
nacional;

Passagens aéreas em classe econbmica para voos domésticos e passagens
terrestres convencional no territério nacional;

Seguro-viagem para viagem aérea internacional;

Envio de bilhetes, por meio eletrdnico ou entrega do bilhete fisico, em até 02 (duas)
horas apos a solicitacdo de emissdo, no CAU/MG ou em local a ser indicado,
quando fora do expediente, ou, ainda, se fizer necessario, a critério do fiscal de
contrato;

Envio, no caso de emissao de bilhetes terrestres no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, a partir do recebimento da ordem de emisséo;

Servico de traslados nacionais e internacionais;

Marcacéo de bagagem extra e/ou reserva de assento quando solicitado;
Atendimento em aeroportos;

Solugdes online, mediante login e senha, com acessos pré-estabelecidos, além de
ambiente com todas as companhias aéreas para consulta, reservas, aprovagao e
compra de passagens;

Manutencéo e suporte ao sistema durante todo o contrato;

Treinamento, material didatico e suporte aos colaboradores do CAU/MG;
Fornecimento de ferramenta online de auto agendamento (selfbooking), disponivel
24 (vinte e quarto) horas por dia, todos os dias da semana, inclusive feriados, para
que os usuarios dos servicos possam efetuar as reservas, devendo esta
funcionalidade atender aos seguintes requisitos:

Acesso via rede mundial de computadores compativel com o navegador
Internet Explorer versédo 7 ou superior €, no minimo, mais algum navegador
(Google Chrome ou Mozilla Firefox);

Acesso a aplicacéo web utilizando protocolo SSL, com senha ou certificado
digital de servidor emitido por Autoridade Autenticadora confiavel, cadastrada
na base de certificados padréo do Internet Explorer.

Além dos servicos de hotelaria, quando necessério, para o CAU/MG deverdo ser prestados os
seguintes servigos:

A-

Cotacao para hospedagem em hotéis no Brasil e exterior, mediante apresentacao
de pesquisa de precos, aprovada pelo CONTRATANTE, em pelo menos 03 (trés)
hotéis, de categoria de no minimo 3 (trés) estrelas. Em caso de impossibilidade de
prestacdo de servico por empresas pesquisadas, a CONTRATADA devera
apresentar declaracao via e-mail da empresa contatada;

Cotacéo realizada por meio de sistema online de hospedagem ou offline quando
ndo for possivel via sistema. Quando realizado via sistema, a pesquisa sera
realizada automaticamente e apresentara todas as opcdes de hospedagem que
atendam as necessidades contidas na solicitacdo do CAU/MG, incluindo as
respectivas tarifas, horéarios e disponibilidades.

Reservas dos bilhetes de hospedagem requeridas pelo CAU/MG conforme
discriminagdes dispostas no item “cotagao”. A CONTRATADA devera apresentar
por intermédio de sua Central de Atendimento, na forma eletrdnica ou impressa
em papel (quando solicitado) a reserva contendo:

1- Localizador/codigo de reserva;

2- Nome do hospede
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3- Data e hora de validade da reserva;
4- Demais dados contidos na cotagéo, visando a necessaria aprovacao.

D- Assessoria nas reservas nacionais e internacionais, individuais ou em grupo,
visando ao auxilio na andlise e escolha de melhores opc¢des, considerando o
seguinte:

1- Emvirtude da localizacdo da cidade de destino, apresentando a melhor relagcéo
custo x beneficio para o CAU/MG;

2- Em situagBes em que o0 nimero de passageiros para 0 mesmo destino, em
virtude de ocorréncia de evento, projeto, encontro ou situagdo semelhante,
permita a negociacdo de melhores tarifas, ou fretamento, visando
economicidade ao CAU/MG.

E- Alteracdo de vouchers precedidas de novas cotacdes e reservas, visando subsidiar
a decisao sobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova emissao.

F- Disponibilizar a qualquer momento informagfes relacionadas aos servigcos
solicitados e gastos com viagens do CAU/MG, apresentando relatérios gerenciais
e estudos para auxiliar na gestao de viagens corporativas.

4 —LOCAL E HORARIO DE ENTREGA DOS BENS OU REALIZAGCAO DOS SERVIGOS ‘

4.1 As solicitac6es da prestacdo de servicos serdo realizadas pelo CAU/MG no momento que
houver demanda.

4.2 A contratada devera disponibilizar os bilhetes, vouchers para hotéis e demais servicos
relacionados no item 1 nos prazos e locais indicados pelo CAU/MG, inclusive o envio por meio
de correio eletrénico.

4.3. Devera ser entregue, acompanhando os bilhetes de passagens ou vouchers de hotel, copia
das requisi¢cdes enviadas para verificacéo e aceite.

5 - PRAZO DE ENTREGA DO PRODUTO OU REALIZACAO DO SERVICO

5.1 O inicio da prestacdo de servicos para o CAU/MG devera ocorrer imediatamente apos a
assinatura do contrato.

6 — VIGENCIA

6.1 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado até o limite total de 60 meses, mediante termo aditivo, observada a
legislagéo vigente bem como a oportunidade, conveniéncia e vantajosidade.

7 - REAJUSTE

7.1 A Taxa por Unidade de Servico convencionada ficara irreajustavel por 12 (doze) meses,
consoante legislacdo vigente. Poderd haver prorrogacdo apos este periodo. Havendo
prorrogacdo, utilizar-se-a a variagdo do IPC-A (IBGE) acumulado em 12 meses contados do
més anterior a data de vencimento do instrumento contratual ou da data do dltimo reajuste,
somente apés comprovada a vantajosidade da renovacao. é’f““"%

|

yauL

I

ull N =

\Z\ GERENCIA o3/

& JuRIch%&
CAUMIG.

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getulio Vargas, 447 - 11° andar - Funcionérios - Belo Horizonte, MG - CEP: 30112-020 WwWw.caumg.gov.br

Pagina 52 de 79



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

8 — GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO ‘

8.1 A GESTAO DO CONTRATO (controle administrativo) ser4 exercida pela Geréncia
Administrativa e Financeira do CAU/MG e a FISCALIZACAO DO CONTRATO (controle técnico)
sera exercida pela Fiscal do Contrato, na figura da funcionaria Adriana de Fatima Valadares
santos, portadora do CPF: | o qual competirdo zelar pela perfeita exacdo do
pactuado, em conformidade com o previsto na proposta da CONTRATADA.

8.2 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecucfes ou desconformidades havidas na
execucao do objeto.

9 - PAGAMENTO

9.1 O pagamento da fatura enviada pela CONTRATADA sera decendial e dependera da real
utilizag&o do servigo.

9.2 O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia bancaria, preferencialmente para o
Banco do Brasil, Boleto bancario, fatura com cédigo de barras ou ainda outra forma utilizada
pelo fornecedor/prestador, desde que previamente analisada e aceita pelo CAU/MG.

9.2.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

9.3 A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servi¢o, conforme
este Termo de Referéncia.

9.4 A Nota Fiscal/fatura a ser emitida pela Contratada devera obedecer a descri¢do dos itens
constantes de todas as partes conforme Anexo IV — Modelo de Nota fiscal/Fatura com
observancia, principalmente, dos itens em destaque.

9.5 Antes de cada pagamento & CONTRATADA sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

951 Serd apurada a validade das seguintes certidGes, devendo as mesmas apresentar
condico negativa ou positiva com efeito negativa:

9.5.1.1 Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral da Receita Federal;

9.5.1.2 Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido;

9.5.1.3 Certiddo de Débitos Tributarios (CDT) - Certiddo Negativa de Débito
Estadual.

9.5.1.4 Certiddo Negativa de Débito Municipal;

9.5.1.5 Consulta Regularidade do Empregador (FGTS)

9.5.1.6 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

9.6 Constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da Contratante.

£

I

ull N =

\Z\ GERENCIA o3/

& JuRIch%&
CAUMIG.

VEE

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getulio Vargas, 447 - 11° andar - Funcionérios - Belo Horizonte, MG - CEP: 30112-020 WwWw.caumg.gov.br

Pagina 53 de 79



9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

9.14

9.15

1 SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais
b/

Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera
comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA
a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da Contratante,
néo seré rescindido o contrato em execucao com a CONTRATADA inadimplente no SICAF.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

9.11.1 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrer4 a retengéo
tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes federais abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “Atesto” pelo Fiscal do Contrato na
Nota Fiscal apresentada, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da mesma e dos
documentos pertinentes.

O pagamento sera feito em até 10 (dez) dias Uteis apds o aceite da Nota Fiscal e documentos
pertinentes pelo Fiscal do Contrato.

9.13.1 O aceite da Nota Fiscal e documentos pertinentes pelo Fiscal do Contrato sera feito em
até 03 (trés) dias Uteis apo6s o recebimento da Nota Fiscal.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacio da despesa, como por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.
Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

9.14.1 Caso a documentacao esteja irregular ou faltando, o CAU/MG devolvera a nota fiscal
até a regularizagdo da documentacéo.

Sera efetuada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc8es cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

9.15.1 N&o produziu os resultados acordados;

9.15.2 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

9.15.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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9.16 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA n&o tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgéo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos Moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagc&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438

I=(TX) 1= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

10 — OBRIGAGOES DAS PARTES

10.1 COMPETE A CONTRATADA
10.1.1  Executar fielmente o contrato, de acordo com as cldusulas avencadas.

10.1.2 Entregar o produto e/ou prestar os servicos na data, horario e local solicitado
previamente pelo CAU/MG, conforme definido neste Termo de Referéncia.

10.1.3  Arcar com todas as despesas diretas e indiretas na execuc¢do do objeto contratual,
assim como outras que possam surgir.

10.1.4 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
acompanhamento pela CONTRATANTE.

10.1.5 Regqularizar as eventuais falhas na entrega do produto e/ou execug¢éo dos servicos, fora
das especificacoes.

10.1.6  Manter, durante toda a vigéncia do instrumento contratual, todas as condi¢bes de
habilitacéo e qualificac@o exigidas, apresentando sempre que exigido.

10.1.7 Manter sigilo sobre documentos elaborados, assuntos tratados, bem como aquelas
situacdes das quais tenha acesso, e abster-se da execuc¢do de atividades alheias.

10.1.8 Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do
Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucéo.

10.1.9 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo do CAU/MG,
cujas obrigag8es devera atender prontamente.

10.1.10 Fornecer relatérios gerenciais de acompanhamento impressos, online ou em arquivo
eletrdnico, claros, objetivos e personalizados contendo a base de dados e todo o
histérico de viagens; gestéo por centro de custo (com base nas informacdes fornecidas
pelo CAU/MG); controle de reembolsos solicitados e pagos; controle de bilhetes aéreos
reemitidos e em aberto; relatérios para conferéncia de faturas de cartdes de crédito ou
virtual;, detalhamento minucioso de tributos retidos (7,05%) por cia aérea e/ou / “”"
Administradora de aeroporto, dentre outras informacgdes necessarias ao CAU/MG. %ﬂ
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10.1.11 Atender, por meio do preposto homeado, qualquer solicitacdo por parte da fiscalizagédo
do contrato, prestando as informacdes referentes a prestacéo dos servigos, bem como
as correcdes de eventuais irregularidades na execucéo do objeto contratado.

10.1.12 Possibilitar customizacdo das regras aplicaveis as viagens no CAU/MG, bem como
flexibilidade para permitir eventuais alteracoes.

10.1.13 Permitir a gestdo e o acompanhamento, por meio de senhas individuais, de todas as
viagens programadas pelo CAU/MG, com fluxo online de aprovacdo e relatérios
gerenciais das atividades, incluindo as funcionalidades de self-booking e selfticket.

10.1.14 Disponibilizar tela Unica de consulta simultanea a rede hoteleira e de todos os voos das
principais companhias aéreas nacionais, constando trechos, voos, horarios, aeronaves,
classes de bilhete e preco.

10.1.15 Propiciar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana,
por meio de telefone fixo e celular, central de telefonia (call center), whatsapp business,
bem como de outros recursos a serem disponibilizados, os quais deverdo permitir aos
USUdrios responsaveis realizar alteracdo ou emissdo de bilhete, inclusive em dias nédo
Uteis.

10.1.16 Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de
pesquisa préprio, indicando obrigatoriamente o menor prego dentre os oferecidos,
inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios
compativeis com a programacdo da viagem, ou justificar ao CAU/MG sua
impossibilidade.

10.1.17 Apresentar alternativas viaveis, no caso de nao haver disponibilidade de vagas nas datas
e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmacao
das reservas solicitadas.

10.1.18 Efetuar reservas e emissao de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pelo
CAU/MG, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados,
domingos e feriados, devendo o bilhete ser colocado a disposicao do viajante em tempo
habil para 0 embarque do passageiro

10.1.19 Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horéario, frequéncia de partida
e chegada das aeronaves, como também das tarifas promocionais a época da emisséo
das passagens aéreas internacionais;

10.1.20 Responsabilizar-se pelo pagamento da glosa decorrente da diferenca de preco apurado
no caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissédo da passagem solicitada
pelo CAU/MG;

10.1.21 Substituir passagens (remarcac¢ao) quando ocorrer mudancas de itinerario de viagem ou
de desdobramento de percurso, mediante solicitacdo do CAU/MG, emitindo ordem de
débito ou de crédito, conforme o caso, a favor do CAU/MG, no prazo méximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da notificagéo;

10.1.22 Reembolsar ao CAU/MG o valor correspondente ao prego da passagem aérea, subtraido
do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais
gue regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizacdo do
bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou
extingdo contratual;
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10.1.23 Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por pessoas nao
credenciadas pelo CAU/MG para este fim;

10.1.24 Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil
ou no exterior;

10.1.25 Emitir faturas e/ou notas fiscais, relativa a prestacao do servico, contendo todos os dados
necessarios ao seu pagamento;

10.1.26 Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos néo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo,
0 respectivo abatimento;

10.1.27 Enviar, mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal dos Servicos Prestados, as
Certidbes que comprovem a manutencdo das condicfes de habilitagdo exigidas no
edital;

10.1.28 Comunicar ao CAU/MG, por escrito, quando verificar condicdes inadequadas de
execucao dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execucao;

10.1.29 Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servicos, apresentando
razdes justificadoras que serdo objeto de apreciacdo pelo CAU/MG,;

10.1.30 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto e documento de interesse do CAU/MG, ou de terceiros, de que tomar
conhecimento em raz&o da execucdo do objeto deste contrato, sem o consentimento,
por escrito, do CAU/MG;

10.1.31 Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a prestacio
dos servicos;

10.1.32 Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentag&o, diérias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais,
trabalhistas, previdenciérios e de ordem de classe, indenizac¢8es civis e quaisquer outras
que forem devidas a seus empregados no desempenho dos servicos, ficando ainda o
CAU/MG isento de qualquer vinculo empregaticio;

10.1.33 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em
servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais
exigéncias legais para o exercicio das atividades;

10.1.34 Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencas especificas, 0s
bilhetes emitidos, ficando estabelecido, que o CAU/MG néo respondera sob qualquer
hip6tese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento;

10.1.35 Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo CAU/MG, declaracdo expedida
por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a
comercializar passagens em seu nhome; que possui idoneidade crediticia; que se
encontra em dia com suas obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas e
que dispbe de terminal para reservas;

10.1.36 Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do /’uﬁer\
contrato; f} %ﬂ
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10.1.37 Néao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servigcos avengados, sem prévia e
expressa anuéncia do CAU/MG;

10.1.38 Manter os dados cadastrais atualizados junto ao CAU/MG;
10.1.39 Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo exigidas na licitacao,
devendo comunicar ao CAU/MG a superveniéncia de fato impeditivo da manutencéo

dessas condicdes;

10.1.40 Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido no
contrato e na legislagéo em vigor;

10.1.41 Enviar na data de assinatura do contrato relagdo atualizada de empresas aéreas afiliadas
e nome dos seus contatos com as quais mantenham ajuste, informando, imediatamente,
as inclusdes, alteracdes e as exclusdes que ocorrerem durante a vigéncia do contrato;

10.1.42 Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execucéo do contrato;

10.1.43 Ressarcir a Administracdo, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da notificagdo da
rejeicdo das justificativas, os prejuizos por ela causados, sob pena de glosa do valor da
fatura pendente de pagamento;

10.1.44 Observar as normas a que esta sujeita a atividade de agenciamento de viagens,
especialmente quanto ao fornecimento de passagens aéreas e de seguro de assisténcia
de viagem internacional.

10.2 COMPETE A CONTRATANTE

10.2.1 Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas.

10.2.2 Indicar previamente a data, horéario e local da execuc¢éo do objeto.

10.2.3  Receber e aferir a Nota Fiscal a ser emitida pela CONTRATADA.

10.2.4  Efetuar o devido pagamento dos servigos prestados e nas condi¢cdes pactuadas.

10.2.5 Comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer

irregularidade, imprecisdo ou desconformidade verificada na execucdo do contrato,
assinalando-lhe prazo para que a regularize.

10.2.6  Impedir que terceiros, que ndo seja a CONTRATADA, efetuem os servicos prestados.

10.2.7 Prestar as informacgbes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA.

10.2.8  Solicitar e verificar a pesquisa de pre¢cos das passagens feitas pela CONTRATADA,
comparando-0s com os praticados no mercado.

11 — SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1  Cometerd infracdo administrativa, nos termos da Lei n.° 8.666, de 1993 a contratada que:

12.1.1  Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia
da contratacgéo. GUTET

12.1.2  Fraudar na execucéo do contrato. I@fé} %ﬂ

12.1.3 Cometer fraude fiscal. wcf/j@
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12.1.4  N&o mantiver a proposta.

12.1.5 Na&o assinar o contrato no prazo estipulado pela CONTRATANTE.
12.1.6  Apresentar documentagéo falsa.

12.1.7 Deixar de entregar os documentos exigidos.

12.1.8 N&o mantiver a sua proposta dentro do prazo de validade.

12.1.9 Comportar-se de modo inidéneo.

12.1.10 Fizer declaracao falsa.

12.1.11 Ensejar o retardamento da execucédo do contrato.

11.2 A CONTRATADA que cometer qualquer das infragBes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sang6es discriminadas abaixo.

11.2.1  Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a CONTRATANTE.

11.2.2 Multa moratéria de até 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida, por dia de atraso injustificado, até no maximo de 10% (dez por
cento).

11.2.3 Multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucéo total do objeto.

11.2.4 Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, seré aplicada de forma proporcional a obrigacéo inadimplida.

11.2.5 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos.

11.2.6 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos
causados e ap0s decorrido o prazo da penalidade de suspensao do subitem anterior.

11.3 A aplicacdo de multa ndo impede que a Administracdo rescinda unilateralmente o Contrato e
apligue as outras sancdes cabiveis.

11.4  As multas devidas e/ou prejuizos causados & CONTRATANTE seréo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da CONTRATADA, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

12 — HABILITACAO E JULGAMENTO

12.1  As regras acerca da habilitacdo e julgamento sdo as estabelecidas no Edital ou documento
equivalente.

| 13- PROPOSTA |

13.1 A proposta devera atender os requisitos minimos para a prestacédo do servico.

[ 14 - RETENGAO DE IMPOSTOS |

14.1 O recolhimento de tributos se dara conforme as normas tributérias vigentes.

| 15 - FORMALIZAGAO CONTRATUAL \

15.1 A formalizacéo contratual dar-se-a por meio de Contrato. GUTET
| ~ o
16 — DAS DISPOSICOES GERAIS ey
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16.1 A CONTRATADA sera responsavel pelo pagamento de multas, punigdes ou indenizacdes que
porventura venham a ser impostas por 6rgaos fiscalizadores de suas atividades, bem como dos
Onus decorrentes de sua repercussao sobre o objeto a ser firmado com a CONTRATANTE.

16.2  E vedada a subcontratacéo parcial ou total do objeto deste Termo de Referéncia.

Belo Horizonte, 23 de junho de 2023.

TET
@
=
GERENCIA /&)
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PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE - PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE - PAPEL TIMBRADO DA
LICITANTE

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

AIC

Departamento de Licitacdes

CAU/MG

A Empresa sediada a

(rua, bairro, cidade, telefone, etc.), inscrita no CNPJ/MF sob n° , neste
ato representada por , abaixo assinada, propde ao Conselho

de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais a contratacdo de prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens, conforme especificagfes e condi¢Bes constantes do Edital e Anexos, nas
seguintes condicdes:

Quantidade Valor da Taxa Valor total
ltem Descricao Unid. estimada por Unidade de estimado (_10
anual Servigo de Contrato (Fixo)
Agenciamento

1 Passagem aérea Unid. 341

2 Passagem terrestre Unid. 31

3 Seguro de Assisténcia em Unid. 05 R$ XX, XX R$ 737.168,58

Viagem Internacional
4 Hospedagem Unid. 202

VALOR DA TAXA POR UNIDADE DE SERVICO DE AGENCIAMENTO: R$ XX, XX (XXXXXXXXXX)

VALOR TOTAL DO CONTRATO (FIXO): R$ 737.168,58*

e O valor total do contrato engloba todos os custos do CAU/MG com esta contratacao, tais como valor
da taxa por unidade de servico de agenciamento, das passagens nacionais e internacionais, do
valor das hospedagens, dos demais servigos escopo dessa contratacdo, bem como dos respectivos
custos inerentes a estes servigos. (*)

e Prazo de validade da proposta: (n&o inferior a 60 dias).

¢ Nos precos cotados estdo inclusas todas as despesas, de qualquer natureza, como méao-de-obra,
impostos, frete, seguro, custos diretos e indiretos, tributos incidentes, todas as taxas, equipamentos,
servigos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios. seguros, lucro e outras necessarias ao
cumprimento integral do objeto do Termo de Referéncia.

e Dados bancérios: (informar banco, agéncia e conta
corrente para efeito de pagamento).

e Caso sejamos vencedores da presente licitagdo, comprometemo-nos a assinar o Contrato/termo
equivalente no prazo determinado pelo CAU/MG, indicando para esse fim o Sr.

, Carteira de identidade n° , CPF n°
, (profissao), (funcdo na empresa), e-malil
, telefone como responsavel legal desta empresa. e

e Finalizando, declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢bes estabelecidas no
Termo de Referéncia e seus anexos.

Assinatura
/12023
PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE - PAPEL TIMBRADO DA LICITANTE - PAPEL TIMBRADO DA uﬁrx
LICITANTE |§ _ g
%, St &
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ANEXO IV - MODELO DE NOTA FISCAL/FATURA

Nome da Empresa (Fantasia - Titulo do Estabelecimento)
Nome Empresarial
CNPJ....... Inscr.Mun..
Enderege Completo Logomarca PARTE 01
CEP: . Cidade , UF | Pais Especificagdes Iniciais
Fone.......: Emergéncia:
ABAV: lata........: Cadastur..:
Home Page:
E-Mail....._.:
No.Fatura/ Valor Fatura/ Data de Daia de Para uso da Inst. Financeira
Duplicata Duplcata [ R$]| Emissédo Vencimentc
FT
Desconto de R$ até
Encargos p/dia de R$ apos .
Sacado......... CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO MINAS GERIAS
A/C_|C CuSIO" Relagdo de Centros de Custos fornecida pelo CAU/MG - Contato: Designado (a) pelo CAU/MG
Endereco...... AV. GETULIO VARGAS, 447 11° ANDAR
Bairro “FUNCIONARIOS Cidade: BELO HORIZONTE Estado: MG Cep:30112-020 PARTE 02
Fone(s)......- 312519 0950 Fax. .- Dados da Fatura
Cobranga . ~AV. GETULID VARGAS 447 11° ANDAR Informages do Sacado
Bairro “FUNCIONARIOS Cidade: BELO HORIZONTE Estado: MG Cep-30112-020
CNPJ...........:14.951.451/0001-19 Inscricao Estadual:
Praca de pagamento. BELO HORIZONTE Impresso em”
VALOR D000 0180000000000 00000000000008 KA KK R RA R AT AT AR AR T AR K RRK AR AR R T A C KR KKK K Z KX K K % K 3|
EXTENSO | % 7  fr vt a s maa s s s A na s aa A s AR A AR AR A s AR A A
RECONHECEMOS A EXATIDAO DESTA DUPLICATADE SERVICOS TURISTICOS NA IMPORTANCIA ACIMA QUE PAGAREMOS A
EMPRESA CONTRATADA , OU A SUA ORDEM NA PRAGA E VENCIMENTOS INDICADCS.
Aceite: Data: I /
BCO BRASIL AGENCIA ( ) CONTA CORRENTE ( )
N° Requisicédo Passageiro Tipo Emisséo Bilhete/VC/OS Saida/Periodo Rota/Produto
Nota Débito Reserva/SR Valor Original Cambio Valor Extras Tx.Emb. Tx.Servico  Taxa DU Desconto Total
N° Pedido Observacao
Filial:
Fornecedor: AZUL LINHAS AEREAS BRASILEIRAS - C.N.P.J. 09 296.295/0001-60 (EXEMPLO)
NOME/SOBRENOME - PASSAGEIRO [ADT] 29/03/19 GF7MNG 22/04/19-24/04/19  UDICNF/UDI  (EXEMPLO) PARTE 03
ND00221794 00248937 1.182,96 [RS] 1.000000 1.182.96 0.00 56.04 0.00 0.00 150.2400 1.088.7600 Especificagdes da
| EVENTO - A ser designado pelo CAU/MG | utilizago e retengdes
tributdrias associadas
“** Total do For! 5 1.182,96 0,00 56,04 0,00 0,00 150,24 1.088,76
= Total de retencéo do fornecedor 5 83.3986 0.0000 3.9508 0.0000 0.0000 87.3494 7‘
wreereers TOTAL DA EATURA 1.182.96 0.00 56.04 0.00 0.00 150.24 1.088,76
*** (-) Retencéo da Lei 9.430 Art. 64 (sobre Tarifa) ...........: 8340
*** (-) Retencdo da Lei 9.430 Art. 64 (sobre Tx.Embarque): 3.95
Tl OaREIENCH0. . ... cocasss s onmencnssmensasssossamannsas 87,35
[ *** Total Liquido 2 1.099.56 0.00 52.09 0.00 0.00 150.24 1.001.41 |
RETENGCOES CFE. IN SRF 1.234/12 - Detalhamento da retengéo:
Sobre TARIFA Sobre TX.EMB. | Sobre TX.SERV./DU Total RS
VALOR BASE RETENGAO 1.182,96 56,04
R 240% = 28,3910 2,40% = 1,3450) 29,7360
CSLL 1.00% = 11,8296 1.00% =  0,5604 12,3900
COFINS 3.00%= 354888 3.00% = 1.6812] 37.1700
PIS/PASEP 0,65% = 7.6892 0,65% = 0,3643] 8,0535
TOTAL DA RETENGAO 7.05% = 83.40 7,05% = 395 87,35 (EXEMPLOS)
TOTAL DE TAXAS DE EMBARQUE NACIONAIS (por administradora) E INTERNACIONAIS: Retencées RARTEOS
Taxas de embarque nacionais: 56,04 3,96 Detalhamento/abertura
- CNPJ 00.352.294/0017-83 - EMPRESA BRASILEIRA DE INFRAESTRUTURA AEROPORTUARIA .. ....ooocuririiniiaencsl 25,80 1,83 das retengdes tributirias
- CNPJ 15.559.082/0001-85 - INFRAMERICA CONCESSIONARIA DO AEROP. BRASILIA S/A ...... : 0,00 0,00
- CNPJ 14.639.720/0001-05 - INFRAMERICA CONCESS. AEROP. S.GONCALO AMARANTE S/A 0,00 0,00
- CNPJ 15.578.569/0001-06 - CONCESSIONARIA DO AEROP. INTERN. DE GUARULHOS SA. ..... 0,00 0,00
- CNPJ 14.522.178/0001-07 - AEROPORTOS BRASIL - VIRACOPOS S.A. 0,00 0,00
- CNPJ 19.726.111/0001-08 - CONCESSIONARIA AEROPORTO RIO DE JANEIRO SA. . 0,00 0,00
- CNPJ 19.674.909/0001-53 - CONCESSIONARIA DO AEROPORTO INTERN. DE CONFINS S/A . 30,15 2,13
- CNPJ 27 059.565/0001-09 - FRAPORT BRASIL S.A AEROPORTO DE FORTALEZA 0,00 0,00
- CNPJ 27.059.460/0001-41 - FRAPORT BRASIL S.A AEROPORTO DE PORTO ALEGRE . b 0,00 0,00
- CNPJ 27 844 178/0001-75 - CONCESSIONARIA DO AEROP. INTERN. FLORIANOPOLIS S A > 0,00 0,00
- CNPJ 27 950.582/0001-23 - CONCESSIONARIA DO AEROPORTO DE SALVADOR S.A. _oooo.oiiiiiiie el 0,00 0,00
Taxas de embarque internacionais: 0,00 0,00
GERENCIA
JURIDICA
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ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS N°

........... l......., QUE FAZEM ENTRE SI O CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
E AEMPRESA ..o PARA

A PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, DE NATUREZA CONTINUADA, POR INTERMEDIO DE
OPERADORA OU AGENCIA DE VIAGENS.

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO DE MINAS GERAIS - CAU/MG,
inscrito no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ sob o n° 14.951.451/0001-19, sediado na
Avenida Getllio Vargas, n.%: 447, 11° andar, Bairro: Funcionarios, CEP: 30.112-020, Belo
Horizonte/MG, representado neste ato por sua Presidente, MARIA EDWIRGES SOBREIRA LEAL,
brasileira, solteira, arquiteta e urbanista, inscrita no CAU/BR sob o n° A9600-8 e no CPF sob o n°
485.XXX.XXX-68, residente e domiciliada em Belo Horizonte/MG, doravante denominado
CONTRATANTE, € 0(8) .ccccevvvvvrieeiiiiieeenne inscrito(@) no CNPJ/MF sob 0 n® ......ccccoviiiiennnn. ,
S1eTo [F=To [o] €Y I o T- S y M , heste ato representada pelo(a) Sr.(a)
..................... , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................., expedida pela (0) .................., e do
CPF n® ., ,doravante designada CONTRATADA, tendo em vista 0 que consta no
Processo Administrativo n® 0054/2023, e em observéancia as disposi¢cfes da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, bem como demais diplomas pertinentes,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregédo Eletrénico 004/2023, mediante
as clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento € a contratagdo de empresa especializada na prestacéo de
servicos de agenciamento de viagens, compreendendo cotacéo, reserva, emissdo, marcagao,
remarcacgdo, cancelamentos e fornecimentos de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais, seguro de viagem internacional, passagens terrestres (transporte realizado por
terra, podendo ser rodoviarios, metroviarios ou ferroviarios) e de reserva de hotéis localizados
em territério nacional e internacional, bem como, a prestacdo de informacdes necessarias para
subsidiar o respectivo processo de contratacdo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Contrato, no Edital e seus anexos, e ha Proposta.

111 Os servigos serdo prestados nas condigbes e especificaces estabelecidas neste
Contrato, na Proposta no Termo de Referéncia e Edital do Processo Administrativo
alhures.

1.1.2 Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo Eletrdnico 005/2022 e seus
Anexos, identificado no predmbulo, e a Proposta Vencedora, independentemente de
transcri¢éo.

1.1.3 A presente contratagdo adotar4 como regime de execucdo a Empreitada por Preco
Unitéario.

CLAUSULA SEGUNDA - DESCRICAO DO SERVICO \

2.1 Servicos de agenciamento de viagens, compreendendo cotagdo, reserva, emissao, marcagao, g’”m\
~ - . , . . =
remarcacdo, cancelamentos e fornecimentos de bilhetes de passagens aéreas (nacionais e e

@ £ /=)
{2\ GERENCIA /o3
& JuRIch%
CAUMIG.
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internacionais), seguro de viagem internacional, passagens terrestres (transporte realizado por
terra, podendo ser rodoviarios, metroviarios ou ferroviarios) e de reserva de hotéis localizados
em territorio nacional e internacional, bem como, a prestacéo de informacgdes necessarias para
subsidiar o respectivo processo de contratacéo.

2.1.1 A CONTRATADA devera envidar todos os esforgcos possiveis com vistas a obter, nas
solicitacbes de bilhetes de passagens feitas pelo CAU/MG, as tarifas mais vantajosas,
ressalvados os casos em que tal ndo seja possivel em razao do tempo da solicitagdo e das
politicas tarifarias das companhias operadoras;

2.2 A CONTRATADA devera ser responsavel por todos os itens que contemplam a prestacdo dos
servicos e deve manter, em carater permanente e de forma ininterrupta, CENTRAL DE
ATENDIMENTO, por mensagem, e-mail e/ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro)
horas por dia e 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

2.3 A CONTRATADA, ainda, devera ser responsavel por/pelo:

2.3.1 Assessoramento para definicdo de roteiros mais econdmicos de hotelaria nacional e
internacional e de passagens aéreas, rodoviarias, ferrovidrias e aquaviarias em todas as
concessionarias que operam no Brasil, em fungcdo da data da viagem, encaminhando-a ao
CAU/MG, para fins de decisado sobre a que melhor atenda as suas necessidades;

2.3.2 Possibilitar o menor tempo de viagem para voos nacionais, bem como desembarque
de bagagens e reservas;

2.3.3 Emissdes, reservas, marcacfes, remarcacdes e cancelamento de passagens aéreas,
com fornecimento de tickets ou PTA (Pre Paid Ticket Advice), conforme requisitado e
autorizado pela pessoa responsavel designada pelo CAU/MG;

2.3.4 Emissoes de bilhetes de passagens rodoviarias/ferroviarias/aquaviarias nos casos em
que o destino solicitado ndo seja atendido por transporte aéreo regular;

2.3.5 Efetuar cotacdo, reserva, emissdo, cancelamento e alteracdo de periodo de
hospedagem em hotéis, no Brasil e no exterior, quando for o caso, independentemente de
haver concomitante fornecimento de passagens aéreas, privilegiando as melhores condicdes
nas contratacdes para o CAU/MG;

2.3.6  Crédito ou Reembolso: todos os vouchers alterados podem gerar reembolso ou crédito,
situagdo na qual o valor do bilhete original € superior & soma da multa e da diferencga tarifaria,
gerando relatério mensal de todos os bilhetes, vouchers e documentos correlatos passiveis de
reembolso. O relatério deve ser apresentado juntamente com 0s respectivos comprovantes
emitidos pelas empresas de viagens, no prazo de até 30 (trinta) dias apos a alteracdo do
documento de viagem, contendo no minimo:

A- Dados do documento de viagem: nome do passageiro, origem/destino, data de
utilizacdo do servigo, codigo da reserva e outros;

B- Valores pagos;

C- Valores das multas;

. GUITET,
D- Valor do crédito; fﬁ%%
9 B
E- Valor do reembolso. = }g
SRS
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2.3.7 Além dos servicos de emissdo de passagens terrestres, aquaviarias, aéreas e de
seguro viagem, quando necessario, deverao ser prestados 0s seguintes servicos:

A- Elaboracédo de plano de viagem aérea nacional ou internacional, bem como de
rodoviaria/ferroviaria/aquaviaria nacional, com diferentes alternativas de voos e
horarios para os usuarios;

B- Passagens aéreas em classe econbmica para voos domésticos e passagens
rodoviarias em 6nibus convencional ou passagens ferroviarias/aquaviarias no
territério nacional;

C- Seguro viagem para viagem aérea internacional;

D- Envio de bilhetes, por meio eletronico ou entrega do bilhete fisico, em até 02 (duas)
horas apos a solicitacdo de emisséo, ho CAU/MG ou em local a ser indicado,
quando fora do expediente, ou, ainda, se fizer necessario, a critério do fiscal de
contrato;

E- Envio, no caso de emissdo de bilhetes rodoviarios/ferroviarios/aquaviarios no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a partir do recebimento da ordem de
emissao;

F- Servico de traslados nacionais e internacionais;
G- Marcacao de bagagem extra e/ou reserva de assento quando solicitado;
H- Atendimento em aeroportos;

I-  Solugdes online, mediante login e senha, com acessos pré-estabelecidos, além de
ambiente com todas as companhias aéreas para consulta, reservas, aprovagao e
compra de passagens;

J- Manutencéo e suporte ao sistema durante todo o contrato;
K- Treinamento, material didatico e suporte aos colaboradores do CAU/MG;

L- Fornecimento de ferramenta online de autoagendamento (selfbooking), disponivel
24 (vinte e quarto) horas por dia, todos os dias da semana, inclusive feriados, para
que os usuarios dos servicos possam efetuar as reservas, devendo esta
funcionalidade atender aos seguintes requisitos:

1- Acesso via rede mundial de computadores compativel com o navegador
Internet Explorer versédo 7 ou superior €, no minimo, mais algum navegador
(Google Chrome ou Mozilla Firefox);

2- Acesso a aplicacédo web utilizando protocolo SSL, com senha ou certificado
digital de servidor emitido por Autoridade Autenticadora confiavel, cadastrada
na base de certificados padréo do Internet Explorer.

2.3.8 Além dos servicos de hotelaria, quando necessario, para o CAU/MG deverdo ser
prestados 0s seguintes servicos:

£
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A- Cotagdo para hospedagem em hotéis no Brasil e exterior, mediante apresentagdo
de pesquisa de prec¢os, aprovada pelo CONTRATANTE, em pelo menos 03 (trés)
hotéis, de categoria de no minimo 3 (trés) estrelas. Em caso de impossibilidade de
prestacdo de servico por empresas pesquisadas, a CONTRATADA devera
apresentar declaracao via e-mail da empresa contatada;

B- Cotacéo realizada por meio de sistema on line de hospedagem ou off line quando
nao for possivel via sistema. Quando realizado via sistema, a pesquisa sera
realizada automaticamente e apresentara todas as opcbes de hospedagem que
atendam as necessidades contidas na solicitacdo do CAU/MG, incluindo as
respectivas tarifas, horarios e disponibilidades.

C- Reservas dos bilhetes de hospedagem requeridas pelo CAU/MG conforme
discriminagdes dispostas no item “cotagcdo”. A CONTRATADA devera apresentar
por intermédio de sua Central de Atendimento, na forma eletrdnica ou impressa
em papel (quando solicitado) a reserva contendo:

1- Localizador/codigo de reserva,;

2- Nome do héspede;

3- Data e hora de validade da reserva;

4- Demais dados contidos na cotacdo, visando a necessaria aprovagao.

D- Assessoria nas reservas nacionais e internacionais, individuais ou em grupo,
visando ao auxilio na analise e escolha de melhores opg¢bes, considerando o
seguinte:

1- Emvirtude da localizacdo da cidade de destino, apresentando a melhor relac&o
custo x beneficio para o CAU/MG;

2- Em situacdes em que o nimero de passageiros para 0 mesmo destino, em
virtude de ocorréncia de evento, projeto, encontro ou situagdo semelhante,
permita a negociacdo de melhores tarifas, ou fretamento, visando
economicidade ao CAU/MG.

E- Alteracdo de vouchers precedidas de novas cotacdes e reservas, visando subsidiar
a deciséo sobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova emisséo.

F- Disponibilizar a qualquer momento informacfes relacionadas aos servigcos
solicitados e gastos com viagens do CAU/MG, apresentando relatérios gerenciais
e estudos para auxiliar na gestao de viagens corporativas;

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA

3.1

3.2

O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato serd de 12 (doze) meses e tera inicio na data
de assinatura do contrato, prorrogavel na forma do art. 57, 81°, da Lei n° 8.666, de 1993,
desde que haja autorizacdo formal da Autoridade Competente e observados os seguintes
requisitos:

3.1.1 Os servicos tenham sido prestados regularmente.

3.1.2 A Administracdo mantenha interesse na realiza¢do do servico.

3.1.3 O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracéo.
314 A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogacao.

O Contrato tera eficacia ao respeitar o prazo de publicacao definido no artigo 61, paragrafo tnico
da Lei n® 8.666/93, prorrogaveis nos termos da Lei n°® 8.666/93,

I
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3.3 A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante a celebracédo de termo aditivo.

3.4 A CONTRATADA néao tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

CLAUSULA QUARTA — PRAZO DE ENTREGA / REALIZAGAO DO OBJETO

4.1 O inicio da prestacdo de servicos para o CAU/MG devera ocorrer imediatamente apos a
assinatura do contrato.

CLAUSULA QUINTA — LOCAL E HORARIO DE ENTREGA/EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Assolicitacdes da prestacdo de servicos serdo realizadas pelo CAU/MG ho momento que houver
demanda.

5.2  Acontratada devera disponibilizar os bilhetes, vouchers para hotéis e demais servicos solicitados
nos prazos e locais indicados pelo CAU/MG, inclusive o envio por meio de correio eletrénico;

5.3 Devera ser entregue, acompanhando os bilhetes de passagens ou vouchers de hotel, cépia das
requisicdes enviadas para verificacéo e aceite.

CLAUSULA SEXTA — VALOR E REAJUSTE

6.1 O Valor total estimado do presente Termo de Contrato é de R$ 737.168,58 (setecentos e trinta
e sete mil, cento e sessenta e oito reais e cinquenta e oito centavos), que engloba todos
0s custos inerentes a esta contratacgéao.

6.1.1 O valor acima &€ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servi¢os efetivamente solicitados e prestados.

6.2 Conforme Proposta Vencedora, o valor da Taxa por Unidade de Servico é de R$ ___.
( )

]

6.2.1 No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necesséarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

6.3 A Taxa por Unidade de Servigo convencionada ficard irreajustdvel por 12 (doze) meses,
consoante legislacdo vigente. Podera haver prorrogacdo apds este periodo. Havendo
prorrogacgdo, utilizar-se-a a variagdo do IPC-A (IBGE) acumulado em 12 meses contados do
més anterior a data de vencimento do instrumento contratual ou da data do Ultimo reajuste,
somente apds comprovada a vantajosidade da renovagao.

6.3.1 Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial para reajustamento.

6.4  Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitacdo da CONTRATADA.

6.4.1 Ocorrera a preclusao do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois de extinto
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6.5 O reajuste sera formalizado, via de regra, no mesmo instrumento de prorrogacao da vigéncia do
contrato.

CLAUSULA SETIMA — DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentéria
prépria, prevista no orcamento da CAU/MG para o exercicio de 2023, na classificacéo abaixo:

| 6.2.2.1.1.01.03.02.004 TRASLADO DE SERVIDORES |

| 6.2.2.1.1.01.03.02.008 HOSPEDAGENS DE SERVIDORES |

| 6.2.2.1.1.01.03.02.003 TRASLADO DE CONSELHEIROS |

| 6.2.2.1.1.01.03.02.005 DIARIAS/TRASLADOS DE COLABORADORES EVENTUAIS |

7.2  No(s) exercicio(s) seguinte(s) correrdo a conta dos recursos préprios para atender as despesas
da mesma natureza, cuja alocacdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA OITAVA — PAGAMENTO

8.1 O pagamento da fatura enviada pela CONTRATADA sera decendial e dependera da real
utiliza¢é@o do servigo.

8.2 O pagamento serd efetuado por meio de transferéncia bancaria, preferencialmente para o Banco
do Brasil, Boleto bancario, fatura com cédigo de barras ou ainda outra forma utilizada pelo
fornecedor/prestador, desde que previamente analisada e aceita pelo CAU/MG.

8.2.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

8.3 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura seré precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme
este Termo de Referéncia.

8.4 A Nota Fiscal/fatura a ser emitida pela CONTRATADA devera obedecer a descricdo dos
itens constantes de todas as partes conforme Anexo IV — Modelo de Nota fiscal/Fatura do
edital com observéancia, principalmente, dos itens em destaque.

8.5 Antes de cada pagamento & CONTRATADA sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutenc¢do das condi¢cBes de habilitacdo exigidas no edital.

8.5.1 Serd apurada a validade das seguintes certiddes, devendo as mesmas apresentar
condicdo negativa ou positiva com efeito negativa:

8.5.1.1 Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral da Receita Federal,
8.5.1.2 Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa ~__
da Unido; f}m m\
; £ :
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8.5.1.3 Certiddao de Débitos Tributarios (CDT) - Certiddo Negativa de Débito
Estadual;

8.5.1.4 Certidao Negativa de Débito Municipal;

8.5.1.5 Consulta Regularidade do Empregador (FGTS);

9.5.1.6 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

8.6 Constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da Contratante.

8.7 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera
comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

8.8 Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas necessérias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA
a ampla defesa.

8.9 Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

8.10 Somente por motivo de economicidade, seguran¢a nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da Contratante,
néo seré rescindido o contrato em execugdo com a CONTRATADA inadimplente no SICAF.

8.11 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

8.11.1 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retengéo
tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes federais abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8.12 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “Atesto” pelo Fiscal do Contrato na
Nota Fiscal apresentada, condicionado este ato a verificagéo da conformidade da mesma e dos
documentos pertinentes.

8.13 O pagamento sera feito em até 10 (dez) dias Uteis apés o aceite da Nota Fiscal e documentos
pertinentes pelo Fiscal do Contrato.

8.13.1 O aceite da Nota Fiscal e documentos pertinentes pelo Fiscal do Contrato sera feito em
até 03 (trés) dias Uteis apds o recebimento da Nota Fiscal.
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obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizacéo da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

8.14.1 Caso a documentacao esteja irregular ou faltando, o CAU/MG devolvera a nota fiscal
até a regularizacdo da documentacao.

8.15 Sera efetuada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

8.15.1 Nao produziu os resultados acordados;

8.15.2 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

8.15.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.16 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgéo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagcao da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos Moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagcio financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438

I=(TX) = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA NONA - ALTERACOES

9.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

9.2 A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

9.2.1 As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

9.3 Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DAS PARTES
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10.1.1 Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas;

10.1.2 Entregar o produto e/ou prestar os servicos na data, horario e local solicitado
previamente pelo CAU/MG, conforme definido neste Termo de Referéncia;

10.1.3  Arcar com todas as despesas diretas e indiretas na execucdo do objeto contratual,
assim como outras que possam surgir;

10.1.4 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
acompanhamento pela CONTRATANTE;

10.1.5 Regularizar as eventuais falhas na entrega do produto e/ou execucao dos servicgos, fora
das especificacdes;

10.1.6  Manter, durante toda a vigéncia do instrumento contratual, todas as condi¢des de
habilitacéo e qualificac@o exigidas, apresentando sempre que exigido;

10.1.7 Manter sigilo sobre documentos elaborados, assuntos tratados, bem como aquelas
situacdes das quais tenha acesso, e abster-se da execucao de atividades alheias;

10.1.8 Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do
Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucéo;

10.1.9 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo do CAU/MG,
cujas obrigag@es devera atender prontamente;

10.1.10 Fornecer relatérios gerenciais de acompanhamento impressos, online ou em arquivo
eletrdnico, claros, objetivos e personalizados contendo a base de dados e todo o
historico de viagens; gestao por centro de custo (com base nas informacdes fornecidas
pelo CAU/MG); controle de reembolsos solicitados e pagos; controle de bilhetes aéreos
reemitidos e em abertos; relatdrios para conferéncia de faturas de cartées de crédito
ou virtual; detalhamento minucioso de tributos retidos (7,05%) por cia aérea e/ou
Administradora de aeroporto, dentre outras informacdes necessérias ao CAU/MG;

10.1.11 Atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitagdo por parte da fiscalizacdo
do contrato, prestando as informacdes referentes a prestacdo dos servicos, bem como
as correcdes de eventuais irregularidades na execuc¢éo do objeto contratado.

10.1.12 Possibilitar customizacdo das regras aplicaveis as viagens no CAU/MG, bem como
flexibilidade para permitir eventuais alteragdes;

10.1.13 Permitir a gestdo e o acompanhamento, por meio de senhas individuais, de todas as
viagens programadas pelo CAU/MG, com fluxo online de aprovacao e relatérios
gerenciais das atividades, incluindo as funcionalidades de self-booking e selfticket;

10.1.14 Disponibilizar tela Gnica de consulta simultanea a rede hoteleira e de todos os voos das
principais companhias aéreas nacionais, constando trechos, voos, horarios, aeronaves,

classes de bilhete e preco; f:/f}%%
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10.1.15 Propiciar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da
semana, por meio de telefone fixo e celular, central de telefonia (call center), whatsapp
business, bem como de outros recursos a serem disponibilizados, os quais deveréo
permitir aos usuarios responsaveis realizar alteracao ou emisséo de bilhete, inclusive
em dias néo uteis;

10.1.16 Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de
pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o0 menor preco dentre os oferecidos,
inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios
compativeis com a programacdo da viagem, ou justificar ao CAU/MG sua
impossibilidade;

10.1.17 Apresentar alternativas viaveis, no caso de néao haver disponibilidade de vagas nas datas
e horérios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmagao
das reservas solicitadas;

10.1.18 Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pelo
CAU/MG, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados,
domingos e feriados, devendo o bilhete ser colocado a disposi¢do do viajante em tempo
habil para 0 embarque do passageiro;

10.1.19 Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horéario, frequéncia de partida
e chegada das aeronaves, como também das tarifas promocionais a época da emissao
das passagens aéreas internacionais;

10.1.20 Responsabilizar-se pelo pagamento da glosa decorrente da diferenca de prego apurado
no caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissédo da passagem solicitada
pelo CAU/MG;

10.1.21 Substituir passagens (remarcacao) quando ocorrer mudancas de itinerario de viagem ou
de desdobramento de percurso, mediante solicitagdo do CAU/MG, emitindo ordem de
débito ou de crédito, conforme o caso, a favor do CAU/MG, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da notificacéo;

10.1.22 Reembolsar ao CAU/MG o valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido
do valor referente & multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais
que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizacdo do
bilhete, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou
extingdo contratual;

10.1.23 Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por pessoas nao
credenciadas pelo CAU/MG para este fim;

10.1.24 Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil
ou no exterior;

10.1.25 Emitir faturas e/ou notas fiscais, relativa a prestagdo do servico, contendo todos os dados
necessarios ao seu pagamento;

10.1.26 Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos néo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, ~___
0 respectivo abatimento; Hﬁ
O
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10.1.27 Enviar, mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal dos Servicos Prestados, as
Certidbes que comprovem a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas no
edital;

10.1.28 Comunicar ao CAU/MG, por escrito, quando verificar condi¢cdes inadequadas de
execucao dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execucao;

10.1.29 Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo dos servicos, apresentando
razdes justificadoras que serdo objeto de apreciacdo pelo CAU/MG;

10.1.30 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto e documento de interesse do CAU/MG, ou de terceiros, de que tomar
conhecimento em razéo da execucdo do objeto deste contrato, sem o consentimento,
por escrito, do CAU/MG;

10.1.31 Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a prestacao
dos servicos;

10.1.32 Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentag&o, diérias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais,
trabalhistas, previdenciérios e de ordem de classe, indenizac¢des civis e quaisquer outras
que forem devidas a seus empregados no desempenho dos servicos, ficando ainda o
CAU/MG isento de qualquer vinculo empregaticio;

10.1.33 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em
servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais
exigéncias legais para o exercicio das atividades;

10.1.34 Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avengas especificas, 0s
bilhetes emitidos, ficando estabelecido, que 0 CAU/MG nao respondera sob qualquer
hip6tese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento;

10.1.35 Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo CAU/MG, declaracéo expedida
por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a
comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se
encontra em dia com suas obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas e
que dispde de terminal para reservas;

10.1.36 Aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessérios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato;

10.1.37 Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia do CAU/MG;

10.1.38 Manter os dados cadastrais atualizados junto ao CAU/MG;

10.1.39 Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo exigidas na licitagao,
devendo comunicar ao CAU/MG a superveniéncia de fato impeditivo da manutencédo
dessas condicdes;

10.1.40 Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido no
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10.1.41 Enviar na data de assinatura do contrato relagdo atualizada de empresas aéreas afiliadas
e nome dos seus contatos com as quais mantenham ajuste, informando, imediatamente,
as inclus@es, alteracBes e as exclusdes que ocorrerem durante a vigéncia do contrato;

10.1.42 Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execucgédo do contrato;

10.1.43 Ressarcir a Administracdo, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da notificacdo da
rejeicdo das justificativas, os prejuizos por ela causados, sob pena de glosa do o valor
da fatura pendente de pagamento;

10.1.44 Observar as normas a que esta sujeita a atividade de agenciamento de viagens,
especialmente quanto ao fornecimento de passagens aéreas e de seguro de assisténcia
de viagem internacional;

10.2 COMPETE A CONTRATANTE

10.2.1  Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas;

10.2.2 Indicar previamente a data, horario e local da execugéo do objeto;

10.2.3 Receber e aferir a Nota Fiscal a ser emitida pela CONTRATADA,;

10.2.4  Efetuar o devido pagamento dos servigos prestados e nas condi¢cdes pactuadas;

10.2.5 Comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer
irreqularidade, imprecisdo ou desconformidade verificada na execucdo do contrato,
assinalando-lhe prazo para que a regularize;

10.2.6  Impedir que terceiros, que ndo seja a CONTRATADA, efetuem os servi¢os prestados;

10.2.7  Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante da CONTRATADA;

10.2.8  Solicitar e verificar a pesquisa de pre¢cos das passagens feitas pela CONTRATADA,
comparando-0s com os praticados no mercado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO |

11.1 A GESTAO DO CONTRATO (controle administrativo) serd exercida pela Gerencia
Administrativa e Financeira do CAU/MG e a FISCALIZACAO DO CONTRATO (controle técnico)
sera exercida pela Fiscal do Contrato, na figura da funcionaria Adriana de Fatima Valadares
Santos, portadora do CPF: 763.XXX.XXX-04 o qual competirdo zelar pela perfeita exacdo do
pactuado, em conformidade com o previsto na proposta da CONTRATADA

11.2 Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucéo do contrato,
0 agente fiscalizador dar& ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adocdo das providéncias
necessarias para sanar as falhas apontadas.

11.3 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na /’uﬁer\
execucao do objeto. Qf} %ﬂa
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11.4 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistirdo na verificagdo da
conformidade da prestacao dos servicos e da alocacéo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do contrato.

11.5 A CONTRATANTE monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a
sua degeneracao, devendo intervir para corrigir ou aplicar san¢des quando verificar um viés
continuo de desconformidade da prestacéo do servico a qualidade exigida.

11.6 A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle,
que compreenderdo a mensuracao dos seguintes aspectos:

11.6.1  Os resultados alcancados, com a verificacdo da qualidade demandada.
11.6.2 A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados.

11.6.3 A adequacéo dos servigos prestados a rotina de execucao estabelecida.
11.6.4 O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato.

11.6.5 A satisfacdo da CONTRATANTE.

11.7 O Fiscal do Contrato fara o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos Paragrafos
1° e 2° do Artigo 67 da Lei n.° 8.666, de 1993.

11.8 O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela CONTRATADA,
sobretudo quanto as obriga¢cfes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de
san¢Bes administrativas previstas no Contrato e na legislacédo vigente, podendo culminar em
rescisdo contratual, conforme disposto nos Artigos 77 e 87 da Lei n.° 8.666, de 1993.

11.9 O Fiscal do Contrato podera, a qualquer tempo, solicitar informa¢des ou documentos para
averiguar o cumprimento das obrigagfes legais por parte da CONTRATADA, podendo ser
auxiliado por fiscais designados para esse fim, bem como ser assistido por terceiro ou empresa,
desde que justifigue a necessidade de assisténcia especializada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Cometera infragdo administrativa, nos termos das Leis n.°s 8.666, de 1993 e 10.520, de 2002 e
dos Decretos n.°s 3.555, de 2000 e 5.450, de 2005, a CONTRATADA que

12.1.1  Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigag6es assumidas em decorréncia
da contratagao.

12.1.2  Fraudar na execuc¢do do contrato.

12.1.3 Cometer fraude fiscal.

12.1.4  N&o mantiver a proposta.

12.1.5 Na&o assinar o contrato no prazo estipulado pela CONTRATANTE.

12.1.6  Apresentar documentacgéo falsa.

12.1.7 Deixar de entregar os documentos exigidos.

12.1.8 Nao mantiver a sua proposta dentro do prazo de validade.

12.1.9 Comportar-se de modo inidéneo.

12.1.10 Fizer declaracéo falsa.

12.1.11 Ensejar o retardamento da execuc¢éo do contrato.

12.2 A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢des discriminadas abaixo.

12.2.1  Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a CONTRATANTE. é@er\
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12.2.2  Multa moratéria de até 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) sobre o valor da
parcela inadimplida, por dia de atraso injustificado, até no maximo de 10% (dez por
cento).

12.2.3 Multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucao total do objeto.

12.2.4 Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida.

12.2.5 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos.

12.2.6 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigcdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos
causados e ap0s decorrido o prazo da penalidade de suspensédo do subitem anterior.

12.3 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos seréo consideradas independentes entre
Si.

12.4 A aplicacdo de multa ndo impede que a Administracdo rescinda unilateralmente o Contrato e
aplique as outras sang¢8es cabiveis.

12.5 A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o Contrato, apds devidamente convocada,
dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, equivale a inexecugdo total do contrato,
sujeitando-a as penalidades acima estabelecidas.

12.6 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a
CONTRATADA que:

12.6.1 Tenha sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos.

12.6.2 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacao.

12.6.3 Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

12.7 As multas devidas e/ou prejuizos causados & CONTRATANTE serdo deduzidos dos valores a
serem pagos ou, ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa e cobrados
judicialmente.

12.7.1 Se o valor a ser pago ao contratado nao for suficiente para cobrir o valor da multa, a
diferenca sera descontada no més subsequente.

12.7.2  Se os valores do més subsequente forem insuficientes, fica o contratado obrigado a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicacao
oficial.

12.7.3  Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pelo contratado a
CONTRATANTE, este serd encaminhado para inscricdo em divida ativa.

12.8 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des.

12.9 Decorridos trinta dias sem que a empresa CONTRATADA tenha iniciado a prestacdo da
obrigacdo assumida, estara caracterizada a inexecucao contratual, ensejando a sua resciséao.

12.10 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de suspenséo de licitar,
a licitante sera descredenciada pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas é}fﬁﬁer\

neste Termo de Referéncia e das demais comina¢des Legais. A 2
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12.11 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas serd realizada por meio de processo
administrativo, que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento
previsto na Lei n.° 8.666/93 e, subsidiariamente, na Lei n.© 9.784/99.

12.12 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a CONTRATANTE,
observado o principio da proporcionalidade.

12.13 Sera devido pelo CONTRATADO o pagamento dos valores excedentes, se 0s prejuizos
superarem o valor da multa prevista neste Contrato.

12.14 O contrato sera rescindido por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE e a aplicacdo das
penalidades cabiveis, em caso de nao pagamento dos salarios e demais verbas trabalhistas,
bem como pelo ndo recolhimento das contribui¢cdes sociais, previdenciarias e para com o Fundo
de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — RESCISAO

13.1 O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no art. 78 da Lei
n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo das
sancdes aplicaveis neste Contrato, no Termo de Referéncia, e no Edital.

13.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

13.3 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdao administrativa
prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — VEDAGCOES

14.1 E vedado & CONTRATADA:
14.1.1  Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira.

14.1.2 Interromper a execuc¢do contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

14.1.3 Veicular publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da
CONTRATANTE.

14.1.4  Subcontratar, total ou parcialmente, a execucéo do objeto deste contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — CASOS OMISSOS. ’

15.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n® 10.520, de 2002, e demais normas federais de licitacbes e
contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078,
de 1990 - Cdédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO \

16.1 Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Diario
Oficial da Uni&o, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.
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| CLAUSULA DECIMA SETIMA — DISPOSIGOES GERAIS

17.1 A CONTRATADA sera responsavel pelo pagamento de multas, puni¢cdes ou indenizacbes que
porventura venham a ser impostas por 6rgaos fiscalizadores de suas atividades, bem como dos
O6nus decorrentes de sua repercussdo sobre o objeto do contrato a ser firmado com a
CONTRATANTE.

17.2 E vedada a subcontratacdo parcial ou total do objeto deste Contrato.

17.3 E vedada a pessoalidade e a subordinacéo direta dos empregados da CONTRATADA aos
gestores do CONTRATANTE.

17.4 A CONTRATADA devera manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisdo e
direcdo dos servicos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1 E eleito o Foro da Justica Federal de Belo Horizonte, Subsec&o Judiciaria de Belo Horizonte do
TRF-6 para dirimir os litigios que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que ndo
possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 55, §2° da Lei n°® 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de
igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Belo Horizonte/MG, de de 2023
Arg. e Urb. Maria Edwirges Sobreira Leal Nome do Representante Legal da Contratada
Presidente Cargo do Representante Legal da Contratada
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Nome da Contratada
Gerais
Nome da Testemunha Nome da Testemunha
CPF da Testemunha CPF da Testemunha
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