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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 0016/2017

Processo Administrativo n° 0097/2017

Selecdo e contratacdo de empresa especializada na prestacao

de servicos graficos diversos, incluindo confeccéo de provas

digitais, impressdo, acabamento de material grafico e

Objeto encadernacdes, em 05 LOTES/GRUPOS independentes, para
atender as necessidades do Conselho de Arquitetura e

Urbanismo do Estado de Minas Gerais (CAU/MG), conforme

especificacfes e condi¢des constantes deste Edital e Anexos.

Tipo de Licitagdo MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE

Lei n. 10.520, de 17.07.2002, Decreto n. 3.555, de 08.08.2000,
Decreto n. 5.450, de 31.05.2005, Lei Complementar n. 123, de
Fundamento Legal

14.12.2006 e suas alteracdes e, subsidiariamente, a Lei n.
8.666/93 e a Lei n. 8.078/90.

10 DE NOVEMBRO DE 2017
10HOOMIN
(HORARIO BRASILIA)

Abertura da Sessao Publica

Telefone (31) 2519-0950
E-mail licitacoes@caumg.gov.br
Avenida Getulio Vargas, n°® 447, 11° Andar, Bairro Funcionarios,
Endereco

CEP: 30.112-020, Belo Horizonte / MG

GERENCIA
JURIDICA

CAUMG

SEELHD

i

‘G
@
>
=]
&

&

Pdgina | 2

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getdlio Vargas, 447 - 11° andar + Funcionarios « Belo Horizonte, MG « CEP: 30112-020 Www.caumg.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL . . .
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

PREGAO ELETRONICO N° 0016/2017

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que 0 CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DE MINAS GERAIS — CAU/MG, por meio da Pregoeira Oficial e Equipe de Apoio, designados
pela Portaria n°® 138 de 26 de Outubro de 2016 e Portaria n® 16 de 10 de Agosto de 2017, sediado a Avenida
Getulio Vargas, n.°: 447, 11° Andar, Bairro: Funcionarios, CEP: 30.112-020, Belo Horizonte/MG, realizara
licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, tipo MENOR PRECO GLOBAL por lote, nos
termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n. 3.555, de 08 agosto de 2000, do Decreto
n° 5.450, de 31 de maio de 2005, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 11 de outubro de 2010, da
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007, do
Decreto n® 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993 e a Lei n° 8.078/90 de 11 de setembro de 1990, bem como as exigéncias estabelecidas neste
Edital.

Data da sesséo: 10 de novembro de 2017, Horério: 10h00min

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

Codigo da UASG: 926482 - CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MINAS GERAIS-
CAU/MG

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servi¢os graficos diversos, incluindo confecc¢ao
de provas digitais, impressao, acabamento de material grafico e encadernacdes, em 05
LOTES/GRUPOS independentes, para atender as necessidades do Conselho de

Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais (CAU/MG), conforme especificacdes e

condi¢des constantes deste Edital e Anexos.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1 Asdespesas para atender a esta licitagcdo estdo programadas em dotagéo orcamentéria propria,
prevista no orcamento do CAU/MG para o exercicio de 2017, na classificagdo abaixo:

| 6.2.2.1.1.01.04.02.004 | OUTROS SERVIGCOS DE COMUNICAGAO E DIVULGAGAO |

2.2 No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas
da mesma natureza, cuja alocacdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao
dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrénica.

3.2 O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de login e senha pelo interessado.

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacao ges
transacdes inerentes a este Pregéo.
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3.4 Ousodasenhade acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema, ou ao 6rgao ou entidade responsavel por esta licitacdo, responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5 A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao provedor do
sistema para imediato bloqueio de acesso.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1 Poderdo participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitagcdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no §3° do artigo 8° da
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 11.10.10.

4.2  N&o poderéo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1 Proibidos de participar de licitagBes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagéo vigente;

4.2.2 Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3 Que se enquadrem nas vedagfes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de 1993;

4.2.4 Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou insolvéncia, em
processo de dissoluc¢éo ou liquidagéo;

4.2.5 Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.3 Como condi¢cédo para participacdo no Pregéo, a licitante assinalara “sim” ou “n&0” em campo
proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

4.3.1 Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49;

4.3.1.1 A assinalagao do campo “nao” apenas produzira o efeito de a licitante nao
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123,
de 2006, mesmo que seja qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte;

4.3.2 Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus Anexos, bem
como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital e seus
Anexos;

4.3.3 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.3.4 Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢&o;

4.3.5 Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009.

5. DO ENVIO DAS PROPOSTAS

5.1 O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a data e horario
marcados para abertura da sesséo, quando, entao, encerrar-se-a automaticamente a fase de
recebimento de propostas.
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5.2 A proposta de pregos devera ser formulada e enviada exclusivamente por meio do sistema
eletrdnico, em formulario especifico, no qual a licitante devera inserir as informac8es adicionais
necessarias, esclarecendo-se que aquelas informacées que conflitarem com o Edital e seus
Anexos ensejarao a desclassificacdo da empresa no item. Nao havendo informacéo adicional,
em atendimento a exigéncia do sistema, basta que a empresa declare no citado campo:
“Conforme edital’. E vedada a inclusdo de qualquer simbolo, nome estranho ou papel timbrado

que a identifique, sob pena de desclassificacédo.

5.2.1 Seréo irrelevantes quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas especificacBes
exigidas, considerando-se que pelo preco proposto o licitante obrigar-se-a ao descrito
neste Edital e Anexos.

5.2.2 A oferta deverd ser firme e precisa, sem alternativas de precos ou qualquer outra
condicéo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

5.2.3 Em caso de divergéncia entre os valores expressos em algarismos e por extenso, sera
considerado este dltimo.

5.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o
horéario de Brasilia — DF.

5.4 O licitante serd responsével por todas as transac6es que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.5 Incumbira ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico durante a sessao publica
do Pregédo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6 Até a abertura da sesséo, os licitantes poderao retirar ou substituir as propostas apresentadas.
5.7 Serédo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital

e seus Anexos, EM ESPECIAL O TERMO DE REFERENCIA (ANEXO |), sejam omissas ou
apresentem irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

5.8 Todas as especificacBes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante.

5.9 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, inclusive de entrega dos
produtos, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servigos.

5.10 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, o licitante devera incluir, no campo das
condic¢des da proposta do sistema eletrénico, o valor correspondente a contribuigdo prevista no
art. 18-B da Lei Complementar n. 123, de 2006.

5.11 O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60(sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.12 Ap6s o encerramento da etapa de lances, a(s) proposta(s) de precos da(s) empresa(s)
vencedora(s), datada(s) e ajustada(s) com os lances ofertados, de pleno acordo com todos os
requisitos do item 5.13, devera(ao) ser enviada(s) exclusivamente como anexo através da
fungdo “Enviar anexo/planilha atualizada”, disponibilizada pelo(a) pregoeiro(a) na fase de
aceitacao, impreterivelmente no prazo de 2 (DUAS) HORAS, a partir da convocagéo, sob pena
de ser recusada pelo(a) pregoeiro(a).

5.12.1 Os anexos deverédo ser enviados em arquivos especificos: tipo “xIs”, compativel com o
aplicativo Microsoft Excel 97, tipo “doc” ou “docx”, compativel com o aplicativo Microsoft
Word, ou ainda, em formato ndo editavel do tipo “pdf’.

5.12.2 Eventuais erros no preenchimento da proposta ndo sdo motivo para a desclassificag;

ofertado e sempre obedecendo-se ao prazo previsto no item 5.12.
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5.13 O documento a ser anexado devera vir sem cotacdes alternativas, emendas, rasuras ou
entrelinhas e devera atender aos seguintes requisitos: a) proposta definitiva de precos,
com detalhamento do objeto, cotacdo dos valores unitarios e totais por item, marca e
referéncia ou modelo, de acordo com as especificacdes constantes do Edital, expressos
em algarismo e por extenso, em moeda corrente nacional, sendo admitidas apenas duas
casas decimais apés a virgula; b) validade da proposta, que néo podera ser inferior a 60
(sessenta) dias, a contar da data da sessédo de abertura desta licitacdo; c) prazo de
entrega conforme as especificacfes deste Edital e Anexos; d) declaracdo expressa de
que todos os tributos, custos, inclusive de entrega, e demais despesas correm por conta
da proponente e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e
seus Anexos; f) indicacdo do nome da empresa (razdo social), n.° do CNPJ/MF e
endereco; g) indicac&o do telefone/fax para contato, e-mail comercial, bem como dados
bancérios da pessoa juridica (conta corrente, agéncia e banco);

5.14 A(s) licitante(s) devera(ao) utilizar o Anexo Il deste Edital para a formulagéo de sua proposta,
complementando as informacgdes, caso necessario.

6. DAFORMULACAO DE LANCES

6.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessédo publica, por meio de sistema eletrdnico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com o0s requisitos estabelecidos neste Edital e Anexos,
contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especifica¢des técnicas exigidas no Termo
de Referéncia (Anexo |) e Modelo de Proposta (Anexo Il).

6.2.1 A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.2 A ndo desclassificacado da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitacéo.

6.3 O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

6.4 O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

6.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5.1 Assim como as propostas, os lances serdo ofertados pelo VALOR GLOBAL POR
LOTE.

6.6  Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital e Anexos.

6.7 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.7.1 Ointervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte
(20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos.

6.8 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recehi
e registrado em primeiro lugar.
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6.9 Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacédo do licitante.

6.10 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

6.11 Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao sera suspensa e
terd reinicio somente apos comunicacdo expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.12 A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O sistema
eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que transcorrera
periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o
gual sera automaticamente encerrada a recepc¢éo de lances.

6.13 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipétese
de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para efeito
de ordenacéo das propostas.

6.14 Encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto & Receita Federal,
do porte da entidade empresarial. O sistema identificar4d em coluna prépria as microempresas,
empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas participantes, procedendo a
comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°
123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.15 Nessas condigdes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades
cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou
lance de menor preco seréo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.16 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma Ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢do automatica para tanto.

6.17 Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa, empresa de pequeno porte e sociedade cooperativa que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo, para o exercicio do mesmo direito,
no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.18 Ao presente certame nao se aplica o sorteio como critério de desempate. Lances equivalentes
ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de apresentacdo das propostas pelos licitantes
€ utilizada como um dos critérios de classificac&o.

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1 Para julgamento sera adotado o critério de MENOR VALOR GLOBAL POR LOTE, atendidas
as especificacdes contidas neste Edital e seus Anexos.

7.2  O(A) pregoeiro(a) efetuara o julgamento da proposta, ap0s o encerramento da etapa de lances
e envio do anexo de proposta, podendo encaminhar pelo sistema eletrdnico contrapropostas,
diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, para que seja obtido
preco melhor, bem como decidir sobre a sua aceitacdo. A negociacao sera realizada por meio
do sistema eletrénico podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.3 Analisada a aceitabilidade dos precos obtidos, o pregoeiro divulgara o resultado de julgame

por lote.
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7.4  Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste Edital e
seus Anexos, que sejam omissas, apresentem precos excessivos, inexequiveis ou
irregularidades e defeitos que dificultem o julgamento.

7.5 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo
43 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.6  Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertados para o mesmo item, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo por
inexequibilidade, sera obrigatéria a realizacdo de diligéncias para o exame da proposta.

7.7 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade
e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou o0s indicios que fundamentam
a suspeita.

7.8 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo razoavel para tanto, sob
pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.8.1 O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente
aceita pelo Pregoeiro.

7.8.2 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

7.9 Sendo aceitavel a proposta da licitante detentora da melhor oferta, devera ser comprovada sua
condicdo de habilitagdo, na forma do que determina este Edital e seus Anexos.

7.10 Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as
exigéncias habilitatérias, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta ou o lance subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo na ordem de classificacao, e
assim sucessivamente, até a apurac¢éo de uma proposta ou lance que atenda as condi¢es do
Edital e seus Anexos.

7.11 Ocorrendo a situacéo a que se refere o item anterior, o(a) Pregoeiro(a) podera negociar com a
licitante para que seja obtido preco melhor.

7.11.1 A negociacdo sera proposta pelo(a) Pregoeiro(a) no chat do Pregdo Eletrénico e
a licitante devera se manifestar no prazo maximo de 15 (quinze) minutos quanto
a sua aceitacdo ou recusa a solicitacdo realizada.

7.12 Em caso de divergéncia entre as informacdes contidas no sistema eletrénico e na proposta
especifica, prevalecerdo aquelas da proposta.

7.12.1 Na&o se considerara qualquer oferta de vantagem que ndo esteja prevista no objeto
deste Edital e seus Anexos.

7.13 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarada a licitante vencedora,
sendo-lhe adjudicado o objeto deste Edital, especificado em seus Anexos, pelo(a) Pregoeiro(a).

7.14 Todos os valores, pregos e custos da proposta terdo como expressdo monetaria a moeda
corrente nacional (art. 5°, Lei n.° 8.666/93). Serdo desclassificadas as propostas que nao
atenderem a essa determinacao legal.

7.15 Em nenhuma hipétese sera recebida proposta fora do prazo estabelecido.

7.16 E vedada qualquer indexac&o de precos por indices gerais ou que reflitam variacdes dos p
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7.17 A indicacdo do lance vencedor, a classificacao dos lances apresentados e demais informacgfes
relativas a sessdo publica do Pregdo Eletrénico constardo de ata divulgada no sistema
eletrdnico, sem prejuizo das demais formas de publicidade previstas no artigo 30, XIl, alinea b

do Decreto n.° 5.450/2005 e na legislacao pertinente.

8. DA HABILITACAO

8.1 Além das condi¢gBes constantes do Termo de Referéncia (Anexo |), como condicdo prévia ao
exame da documentac@o de habilitacdo do licitante detentor da proposta classificada em
primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigbes de participacgéo,
especialmente quanto a existéncia de sancéo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1 SICAF;

8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3 Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

8.1.4 Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU,;

8.1.5 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sécio majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sanc¢fes impostas ao responséavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

8.1.6 Constatada a existéncia de sancéo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condic¢éo de participacgéo.

8.2 O Pregoeiro, entdo, consultara o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em
relagdo a habilitacdo juridica, & regularidade fiscal e trabalhista, & qualificagdo econémica
financeira e habilitagdo técnica conforme disposto nos arts. 4°, caput, 8°, § 3°, 13 a 18 e 43, I,
da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

8.2.1 Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentagéo vencida junto ao
SICAF.

8.2.2 Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio
oficial, ou na hipétese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante sera
convocado a encaminhar, no prazo de até 2(duas) horas, documento valido que
comprove o atendimento das exigéncias deste Edital e seus Anexos, sob pena de
inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a comprovacédo da regularidade fiscal das
microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas, conforme
estatui o art. 43, 8 1° da LC n° 123, de 2006.

8.3 Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 2010, deverdo apresentar a seguinte documentacao relativa a Habilitagdo
Juridica e a Regularidade Fiscal e trabalhista, nas condi¢cdes seguintes:

8.4  Habilitagéo Juridica:

8.4.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢ag. e

GERENCIA
JURIDICA

www.portaldoempreendedor.gov.br;

Pdgina | 9

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getulio Vargas, 447 - 11° andar - Funciondrios - Belo Horizonte, MG « CEP: 30112-020 WwWw.caumg.gov.br


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

SERVICO PUBLICO FEDERAL . . .
_ Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

8.4.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de
seus administradores;

8.4.4 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

8.4.5 No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove
a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da
Instrugdo Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do
Comércio - DNRC;

8.4.6 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢édo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.4.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

8.4.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva;

8.5 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

8.5.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.5.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.5.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante
a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

8.5.5 Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.5.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

8.5.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra
equivalente, na forma da lei;

8.5.8 Caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa, empresa de pequeno
porte, devera apresentar toda a documentacéo exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitacao.

8.6 A Contratada devera apresentar, ainda, comprovacao de aptidao para a prestacao dos servigos
em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta contratagdo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentacéo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, sendo:

8.6.1 No minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica de pessoa de direito publico e/ou
privado.
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8.6.1.2 O licitante disponibilizara todas as informac8es necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados.

8.6.2 Declaracao firmada pelo representante legal da empresa licitante, de que dispde ou
dispora, no momento de sua contratacdo, de todo o aparato operacional necessario a
plena execucédo do objeto licitado, conforme especificacdes deste Edital;

8.7 O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado:
(a) da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e;
(b) da apresentacédo do balanco patrimonial e das demonstra¢des contabeis do Ultimo exercicio.

8.8 Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima, deverdo ser
apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no
sistema (upload), no prazo de até 2 (duas) horas, apds solicitacdo do Pregoeiro no
sistema eletrénico. Somente mediante autorizacdo do Pregoeiro e em caso de
indisponibilidade do sistema, serd aceito o envio da documentagdo por meio do e-mail
licitacoes@caumg.gov.br. Posteriormente, os documentos serdo remetidos em original,
por qualquer processo de copia reprografica, autenticada por tabelido de notas, ou por
servidor da Administracdo, desde que conferidos com o original, ou publicacdo em 6rgao
da imprensa oficial, para andlise, no prazo de até 2 (dois) dias, apds encerrado o prazo
para o encaminhamento via funcionalidade do sistema ou e-mail.

8.9 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
equiparada seja declarada vencedora, caso atenda a todas as demais exigéncias do Edital e
seus Anexos.

8.10 A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacéo.

8.11 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo
no que tange a regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, apdés a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo poderd ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacéo de justificativa.

8.12 A néo regularizacao fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo do
licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital e Anexos, com a reabertura da sessao
publica.

8.13 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat’” a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

8.14 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacéo, deixar de apresentar quaisquer
dos documentos exigidos para a habilitagdo, ou apresentd-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital e Anexos.

8.15 No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacéo da proposta subsequente.

8.16 Da sessdao publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
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9. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
9.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

9.1.1 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao
publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

9.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo
comprovar a regularizagéo fiscal, nos termos do art. 43, 81°, da LC n°® 123/2006. Nessas
hipéteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

9.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

9.2.1 A convocacgéo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-
simile, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

9.2.2 A convocacdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os dados contidos
no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

10. DOS RECURSOS

10.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagéo fiscal de microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso, sera concedido o prazo de, no minimo,
trinta minutos para que qualquer licitante manifeste a intencéo de recorrer, de forma motivada,
isto é, indicando contra qual(is) decisao(f8es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo
préprio do sistema.

10.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou n&o o0 recurso,
fundamentadamente.

10.2.1 Nesse momento, o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara
as condi¢des de admissibilidade do recurso.

10.2.2 A falta de manifestac@o motivada do licitante quanto a intencédo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

10.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razdes, pelo sistema eletrdnico, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletrbnico, em outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

10.2.4 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.2.5 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
enderec¢o constante neste Edital.

11. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

11.1 O objeto da licitacéo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso
nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisédo dos
recursos apresentados.

11.2 ApoOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade compgd
homologara o procedimento licitatorio.
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12. DO TERMO DE CONTRATO

12.1 Apo6s a homologacéo da licitacdo, o adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Gteis, contados
a partir da data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato (Anexo Ill), cuja vigéncia
sera de 12 (doze) meses, podendo ser alterado nos termos dos art. 57 e 58 da Lei n.°
8.666/1993.

12.2 Previamente a contratacdo, a Administragao realizara consulta “on line” ao SICAF, bem como
ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos resultados serédo anexados
aos autos do processo.

12.2.1 Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situacao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de aplicagao
das penalidades previstas no Edital e Anexos.

12.3 Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo podera
encaminha-lo para assinatura ou aceite do adjudicatario, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 3
(trés) dias, a contar da data de seu recebimento.

12.4 O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

13. DO REAJUSTE

13.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia
e no Termo de Contrato, Anexos | e lll, respectivamente, deste Edital.

14. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

14.1 Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo
de Referéncia e no Termo de Contrato, Anexos | e Ill, respectivamente, deste Edital.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

15.1 As obrigacdes da Contratante e da Contratada séo as estabelecidas no Termo de Referéncia e
no Termo de Contrato, Anexos | e Ill, respectivamente, deste Edital.

16. DO PAGAMENTO

16.1 O pagamento seréa efetuado por meio de ordem bancéaria emitida por processamento eletrdnico,
a crédito do beneficiario em um dos bancos credenciados pelo Estado, na data do vencimento
avencada no instrumento contratual, apdés o recebimento definitivo, pelo Contratante,
acompanhado dos documentos fiscais.

16.2 O pagamento sera feito MENSALMENTE com as seguintes documenta¢cBes negativas da
Contratada:

16.2.1 Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da Uniéo;
16.2.2 Consulta Regularidade do Empregador (FGTS)

16.2.3 Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral da Receita Federal;

16.2.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

16.2.5 Certiddo Negativa de Débito Municipal,

16.2.6 Certidao de Débitos Tributarios (CDT) - Certiddo Negativa de Débito Estadual.
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16.3 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,
condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada e dos
documentos pertinentes.

16.4 Caso a documentacédo esteja irregular ou faltando, o CAU/MG devolvera a nota fiscal até a
regularizacdo da documentacéo.

16.5 A medic&o e posterior pagamento serdo feitos mensalmente.

16.6 O pagamento sera feito em até 10 (dez) dias Uteis apds o aceite da Nota Fiscal e documentos
pertinentes pelo Fiscal do Contrato.

16.6.1 O aceite da Nota Fiscal e documentos pertinentes pelo Fiscal do Contrato sera feito em
até 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da Nota Fiscal.

16.7 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa, como por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apdés a comprovagdo da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

16.8 Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, sera efetuada
a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.8.1 Nao produziu os resultados acordados;

16.8.2 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

16.8.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do servico,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada

16.9 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

16.10 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencéo das condi¢cfes de habilitacdo exigidas no edital.

16.11 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da Contratante.

16.12 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera
comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gque sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

16.13 Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a
ampla defesa.

16.14 Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao regularize sua situacdo junto ao
SICAF.
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16.15 Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da Contratante,
nao sera rescindido o contrato em execuc¢do com a Contratada inadimplente no SICAF.

16.16 Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

16.16.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retencéo
tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

16.17 De posse dos documentos elencados no subitem 16.2, o Contratante devera proceder a
verificagdo do cumprimento das obrigag®es trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS,
em relacdo aos empregados da Contratada que efetivamente participarem da execuc¢édo dos
servigos contratados, em especial, quanto:

16.17.1 Ao pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e
décimo terceiro salario;

16.17.2 A concesséo de férias remuneradas e pagamento do respectivo adicional;

16.17.3 A concessdo do auxilio-transporte, auxilio-alimenta¢do e auxilio-satde, quando for
devido;

16.17.4 Aos depdsitos do FGTS; e

16.17.5 Ao pagamento de obrigacbes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingdo do contrato.

16.18 Caso nédo seja apresentada a documentagcao comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS de que trata o subitem 16.17, o Contratante
comunicara formalmente o fato a Contratada e retera o pagamento da fatura, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

16.19 Na hipétese prevista no subitem 16.18, e em ndo havendo quitacéo das obriga¢cdes por parte
da Contratada no prazo de quinze dias a contar da comunicacao formal do Contratante, este
podera efetuar o pagamento das obriga¢cBes diretamente aos empregados da Contratada que
tenham participado da execuc¢do dos servicos objeto do contrato.

16.20 Na hipétese do subitem 16.19, o sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser
notificado pelo Contratante para acompanhar o pagamento das verbas a que se referem os
subitens 16.18 e 16.19.

16.21 Os pagamentos previstos no subitem 16.19, caso ocorram, ndo configuram vinculo
empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele
decorrentes entre o Contratante e os empregados da Contratada.

16.22 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nédo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida
pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada
mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =(6/100 | =0,00016438
1= (TX) 365 TX = Percentual da taxa o
anual = 6%. 'JURiDICA‘
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17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario
que:

17.1.1 Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

17.1.2 Apresentar documentacéo falsa;

17.1.3 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

17.1.4 Ensejar o retardamento da execucao do objeto;

17.1.5 Na&o mantiver a proposta;

17.1.6 Cometer fraude fiscal;

17.1.7 Comportar-se de modo inidéneo;

17.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as condicdes
de participacéo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
gualguer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

17.3 O licitante/adjudicatério que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

17.3.1 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

17.3.2 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos;

17.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a san¢éo de impedimento.

17.5 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

17.6 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

17.7 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

17.8 Outras sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratac@o estdo previstas no Termo de
Referéncia, Anexo | deste Edital.

18. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

18.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessédo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este edital.

18.2 A impugnacédo podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail licitacoes@caumg.gov.br
ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco da Av. Getulio Vargas, n.%: 447, 11° andar,
Bairro: Funcionérios, CEP: 30.112-020, Belo Horizonte/MG.

18.2.1 No ultimo dia do prazo, as impugnacdes realizadas na forma eletrénica pelo e-mail
licitacoes@caumg.gov.br sé serdo apreciadas caso tenham sido encaminhadas até as
17h00min deste dia, sendo consideradas intempestivas eventuais impugnacdes
enviadas por e-mail apés este horario.

18.3 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacéo no prazo de até vinte e quatro horas.
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18.4 Acolhida a impugnagéo, seré definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

18.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro em até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para a abertura da sesséo
publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no Edital.

18.5.1 No ultimo dia do prazo, os pedidos de esclarecimento s6 serdo apreciados caso tenham
sido encaminhados até as 17h00min deste dia, sendo considerados intempestivos
eventuais pedidos de esclarecimento enviados apdés este horario.

18.6 Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

18.7 As respostas as impugnacgdes e 0s esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo juntados
aos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualquer interessado.

18.7.1 Asrespostas as impugnacdes e aos esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro, também
serdo divulgadas no portal ComprasNet e no sitio do CAU/MG

18.8 Qualquer modificagdo no Edital e seus Anexos exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alterag&o nédo afetar a formulagdo das propostas.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 Na&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia (til
subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao
em contrario pelo Pregoeiro.

19.2 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacéo e classificacao.

19.3 A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

19.4 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

19.5 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e a
Administracao ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

19.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

19.7 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

19.8 Em caso de expressa divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus Anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerdo as deste Edital.
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19.9 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico www.caumg.gov.br, e também
poderé ser lido no endereco da Av. Getulio Vargas, n.% 447, 11° andar, Bairro: Funcionarios,
CEP: 30.112-020, Belo Horizonte/MG, nos dias Uteis, no horario das 09h00min as 17h00min,

mesmo enderec¢o e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com
vista franqueada aos interessados.

19.10 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
19.10.1 ANEXO | —Termo de Referéncia;

19.10.2 ANEXO Il — Modelo de Proposta;
19.10.3 ANEXO lll — Minuta do Termo de Contrato;

Belo Horizonte, 10 de outubro de 2017.

Vera Maria N. Carneiro M. de Araujo
Presidente CAU/MG
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MINAS GERIAS
CNPJ: 14.951.451/0001-19

SERVICOS GRAFICOS

1-0OBJETO

Selecdo e Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos gréaficos diversos, incluindo
confeccao de provas digitais, impresséo, acabamento de material grafico e encadernacdes, para atender
as necessidades do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais — CAU/MG.

2 - JUSTIFICATIVA

A contratacdo da prestacdo de servigos de gréfica, objeto deste Termo, justifica-se pela necessidade
indispensavel destes servicos, para o desenvolvimento das atividades operacionais do CAU/MG, uma vez
que as impressoras do CAU/MG ndo suportam as demandas de cOpias, plotagens, encadernacdes,
plastificacBes e impressfes em tamanhos especiais, servi¢os estes fundamentais para o cumprimento da
legislagéo e agilidade nos processos.

Considerando que o CAU/MG possui uma estrutura fisica pequena, com equipamentos de baixa
capacidade, ndo ha disponibilidade de méquinas para a realizacdo destes servicos internamente. Ademais,
fica inviavel a compra de um maquinario mais robusto, vista a baixa utilizac&o.

O servico de gréfica reduzira o tempo de atendimento e solugdo dos processos internos, além do
cumprimento das obrigacgfes fiscais e legislativas, como apresentacdo de processos, projetos, eventos e
outros documentos. Ressalta-se o fato de se poder entregar material em formato padronizado, para
divulgacdo com fins institucionais, trazendo transparéncia as informagfes. Espera-se uma melhor
divulgacao e identificacdo dos eventos, além de sensibilizar a populacdo para o consumo dos servicos
ofertados ndo s6 nos eventos, mas também através da aproximac¢do com os Arquitetos e Urbanistas do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo. Toda esta dindAmica aumentard a produtividade dos servidores e,
consequentemente, a melhora na entrega dos servigos solicitados, atendendo ao principio da eficiéncia.

A prestagdo dos servicos de gréfica € de natureza continuada, cuja interrupcdo comprometeria o pleno
funcionamento da instituicdo. E inviavel a contratagéo fracionada por dispensa, ou seja, prestacdo de
servigos pontuais, 0 processo é moroso e ndo atenderia a tempo da demanda. Desta forma, a contratagédo
de um Unico fornecedor atende ao Principio da Economicidade, destacando-se, ainda, o fato da economia
em escala praticada pela empresa CONTRATADA.

O CAU/MG planejou a contratacdo em tela, objeto deste Termo de Referéncia. Desta forma, ndo se
caracteriza tal processo como parcela de fracionamento da despesa, ou seja, hdo existem aquisi¢cdes ou
contratacdes neste mesmo exercicio, com o mesmo objeto, sob modalidade de licitagdo inferior aquela
exigida pelo total da despesa no ano. O CAU/MG respeitou o principio da Anualidade do Orcamento.

Ademais, cumpre esclarecer que dada a baixa complexidade ou vulto do objeto, é possivel a ampla
participagdo de empresas atuantes no mercado que consigam atender as condi¢cdes e o0s requisitos de
habilitacdo previstos neste Termo de Referéncia e a serem previstos no edital, raz&o pela qual se impde a
vedac¢ao da participacdo de consércios, sob pena de reduzir o universo da disputa entre empresas que
concorreriam entre si, ocasionando prejuizos a Administracédo Publica e cerceando a livre concorréncia.

3 - DESCRICAO DO PRODUTO/SERVICO

3.1 Os seguintes servicos serao realizados:

3.1.1 Os valores dos servicos listados abaixo deverdo estar com frete incluso para entreés
sede do CAU/MG. %
3.1.2 Entende-se por pedido minimo, a minima quantidade de materiais (todos com a mé&
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arte) que o CAU/MG pode solicitar fracionadamente, para entrega, com frete incluso.

3.1.3 O PRECO DEVERA SER FORMULADO CONSIDERANDO A POSSIBILIDADE DE
PEDIDO MINIMO, POIS O CAU/MG PODERA SOLICITAR APENAS A QUANTIDADE
MINIMA INFORMADA EM CADA ITEM DAS TABELAS, PODENDO OCORRER UMA
ARTE DIFERENTE PARA CADA PEDIDO MINIMO, EM DATAS DISTINTAS.

3.14 OS PEDIDOS SERAO FEITOS POR DEMANDA DE SERVICO, DESTA FORMA CADA
ITEM POSSUI UMA QUANTIDADE MINIMA ESTIPULADA PARA GARANTIR O
MELHOR PLANEJAMENTO DO(A) LICITANTE, RESSALTANDO QUE O PAGAMENTO
SERA REALIZADO POR DEMANDA DE SERVICO REALIZADO. O CAU/MG,
CONSIDERANDO QUE O CONTRATO TERA UMA DURACAO ANUAL, TAMBEM
NECESSITA DE UM PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO, SENDO ASSIM, COM BASE
NAS DEMANDAS DE SERVICOS ANTERIORES, ESTIMOU-SE A QUANTIDADE DE
SERVICOS A SER REALIZADA DURANTE O ANO CONTRATUAL, DESTA FORMA, A
COMPOSI(;AO DA PLANILHA DE CUSTO SERA FEITA PELA QUANTIDADE TOTAL
ESTIMADA MULTIPLICADA PELO VALOR UNITARIO.

TABELA 01 — SERVICOS GRAFICOS

GRUPO 1 — SERVICOS DE GRAFICA OFF-SET

Item Servico Descricao Quantidade | Prazo de entrega

CAPA
Formato: 15x21cm
Cor: 4x0
Papel: AP 120g
Bloco de MIOLO- 30 folhas S
1 Formato: 15x21cm 5.000 7 dias Uteis
Notas .
Cor: 1x0 (pantone)
Papel: Apergaminhado 75g
Acabamento: cortados e blocados
(cola na ponta).
- Pedido minimo: 500 unidades

Capa/Miolo: até 20 paginas
Formato: 14x28cm(fechado),
Cartilha 28x28cm (aberto) o
2 Grande Cor: 4x4 2.000 5 dias ateis
Papel: Couché Fosco 250g
Acabamento: Grampo
- Pedido minimo: 250 unidades

CAPA
Formato: 19x24,4cm
Cor: 4x1 cores
Papel: Kraft Natural 300g
Gravacao CTP
. MIOLO - 60 péaginas
3 Cartilha Formato: 12x19cm 10.000 5 dias Uteis
Pequena .
Cor: 1x1
Papel: P6lem Soft 80g
Gravacdo CTP
Acabamento: vinco (Capa),
Intercalacéo (Miolo), grampo
- Pedido minimo: 1.000 unidades

GERENCIA
JURIDICA

Pdgina | 20

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getulio Vargas, 447 - 11° andar - Funciondrios - Belo Horizonte, MG « CEP: 30112-020 WwWw.caumg.gov.br



Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

: c g ! '/l\/\G SERVICO PUBLICO FEDERAL

4 Convite

Formato: 14,5x14,5cm
Cor: 4x0 cores
Papel: Couché Fosco 300g
- Pedido minimo: 500 unidades

5.000

4 dias Uteis

Envelope
Convite

Formato: 30x30cm (aberto),
15x15cm (fechado)
Cor: 4x4 cores
Papel: AP 90g
- Pedido minimo: 500 unidades

5.000

4 dias Uteis

6 Flyer %2 A4

Formato: 10,5x29,7cm
Cor: 4x4
Papel: Couché Fosco 200g
- Pedido minimo: 200 unidades

2.000

2 dias uteis

7 Flyer A5

Formato: 14,8x21cm
Cor: 4x4
Papel: Couché Fosco 200g
- Pedido minimo: 500 unidades

5.000

2 dias Gteis

8 Folder A3

Formato: 14x29,7cm (fechado)
Cor: 4x4
Papel: Couché Fosco 170g
Acabamento: Verniz / 02 dobras
- Pedido minimo: 500 unidades

7.000

3 dias lteis

9 Folder A4

Formato: 14,85x21cm (fechado)
Cor: 4x4
Papel: Couché Fosco 150g
Acabamento: Verniz / 01 dobra
- Pedido minimo: 500 unidades

10.000

3 dias lteis

Marcador de

10 Pagina

Formato 5x20 cm
Cor: 4x1
Papel: Cartdo Supremo Duo
Design 3509
Acabamento: Verniz UV Total na
Frente
Impresséo off-set de alta

gualidade com CTP incluso

- Pedido minimo: 1.000 unidades

12.000

4 dias Uteis

PopCards
11 (Cartéao
Postal)

Formato: 15x10cm
Cor: 4x1
Papel: Couché Fosco 300g
Acabamento: Verniz
- Pedido minimo: 1.500 unidades

15.000

3 dias lteis

Questionario

12 Eventos

Formato: 14,8x21cm
Cor: 1x0 cor (P&B)
Papel: AP 150g.
- Pedido minimo: 500 unidades

1.000

3 dias lteis

GERENCIA
JURIDICA

Pdgina | 21

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getdlio Vargas, 447 - 11° andar + Funciondrios « Belo Horizonte, MG « CEP: 30112-020

WwWw.caumg.gov.br



_CAU/MG

SERVICO PUBLICO FEDERAL

Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

GRUPO 2 — PAPELARIA INSTITUCIONAL

Item

Servigo

Descricao

Quantidade

Prazo de entrega

13

Cartdes de
Visita

Formato: 9x5cmCor: 4x4Papel:
Couché fosco 300gAcabamento:
Laminacéo fosca F/V.- Pedido
minimo: 300 unidades

5.000

4 dias Uteis

14

Envelope A5
Saco

Formato: 16,2x22,9cm (fechado)
Cor: 4x0
Papel: Apergaminhado 120g
Acabamento: CTP, faca especial,
corte, vinco, dobras e colagem
inclusos.
- Pedido minimo: 500 unidades

5.000

5 dias lteis

15

Envelope A4
Saco

Formato: 23x34cm (fechado)
Cor: 4x0
Papel: Apergaminhado 120g
Acabamento: CTP, faca especial,
corte, vinco, dobras e colagem
inclusos.
- Pedido minimo: 1.000 unidades

10.000

5 dias Gteis

16

Papel
Timbrado

Formato: A4
Cor: 4x0
Papel: AP 90g
- Pedido minimo: 1.000 unidades

3.000

2 dias (teis

17

Pasta com
Bolsa

Formato: 45,7 x 41cm (aberto)
Cor: 4x0
Papel: Supremo 300g
Acabamento: Laminacdo Fosca
frente e verso, faca especial para
pasta, cola para a bolsa
- Pedido minimo: 500 unidades

6.000

5 dias Gteis

GERENCIA
JURIDICA
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GRUPO 3 — SERVICOS DE GRAFICA RAPIDA/DIGITAL

Item Servico Descricao Quantidade | Prazo de entrega

Formato: 29,7x42cm
Cor: 4x0
Papel: Couché brilho autoadesivo
1209
Cartela de Acabamento: Faca especial ou
Adesivos recorte a laser
Obs.: Nimero de adesivos por
cartela é variavel de acordo com o
tamanho de cada um.
- Pedido minimo: 300 unidades

18 2.000 3 dias lteis

Formato: 42x59,4cm
Cor: 4x0 .
19 Cartaz A2 Papel: Couché Fosco 300g 1.000 2 dias lteis

- Pedido minimo: 50 unidades

Formato: 29,7x42cm
Cor: 4x0
Papel: Couché Fosco 300g
- Pedido minimo: 100 unidades

20 Cartaz A3 3.000 2 dias (teis

Formato: 21x29,7cm
Cor: 4x0 e
21 Cartaz A4 Papel: Couché Fosco 300g 2.000 2 dias lteis

- Pedido minimo: 50 unidades

Impresséo digital colorida, acima
de 1200 dpi, em lona branca.
Acabamento: Colagem do
acabamento com bastfes
revestidos de borrachas nas
pontas e corda para esticar e fixar
Banner Corda o banner em local de exposicéo.
(M23) OBS: Preco fixado por metro
quadrado.
- Pedido minimo: 1 metro
quadrado. Acima desse tamanho o
valor podera ser fracionado
proporcionalmente ao preco do
metro quadrado.
Cor: 4x0
Impresséo digital.
OBS: Preco fixado por metro
guadrado. Considerar com e sem
Adesivo Vinil instalacéo.
Leitoso (M?) - Pedido minimo: 1 metro
quadrado. Acima desse tamanho o
valor podera ser fracionado
proporcionalmente ao preco do
metro quadrado.

22 1.000 3 dias Gteis

23 1.000 4 dias Uteis

GERENCIA
JURIDICA
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Cor: 4x0
Impresséo digital.

OBS: Preco fixado por metro
guadrado. Considerar com e sem
instalacado
- Pedido minimo: 1 metro
quadrado. Acima desse tamanho o
valor podera ser fracionado
proporcionalmente ao preco do
metro quadrado.
Calendario Institucional (de mesa)
- Impresséo de calendario de
mesa. Especifica¢des: Base -
impressao 4x0 cores. Formato
21x30cm. Papel Supremo Alta
Alvura 300g; Acabamento: 3 vincos
o5 Calendério e 3 dobras. M’io!o - 13 folhas _ 3.000 7 dias Gteis
Mesa impressas (26 paginas) 4x4 cores;

Formato 21x9 cm; Papel Couché
brilho 230g; Encadernadas sobre a
base com o sistema wire-0. Incluso
CTP, dobras/vincos, intercalagem
das folhas, montagem, colagem,
wire-0 e encadernacéo.

Adesivo Vinil
24 Transparente
(M2)

500 4 dias Uteis

GRUPO 4 — MATERIAL PROMOCIONAL

Iltem Servico Descricao Quantidade | Prazo de entrega

Tamanho aberto: 42x64cm
Sacola montada e colada de
31x22x9cm, 4x0 cores em off-set
180g. Impressao de alta qualidade
em off-set com CTP incluso.
Sacola Acabamentos: Iaminado fo;cozl o
26 . lado, faca especial, corte/vinco, 5.000 7 dias uteis
Promocional J . S
verniz localizado brilho=1 Lado,
colagem, montagem e aplicacéo
de 4 ilhoses e 2 cordas de nylon
de 34 cm de comprimento cada na
cor verde bandeira. Pedido
minimo: 1000 sacolas.

Cor: 1x0 (pantone)
Corpo: Papel Kraft

27 Car]et-a Pontas: Verde bandeira 10.000 7 dias Uteis
Ecoldgica i
Impresséo: Silk
- Pedido minimo: 1.000 unidades
Formato: 4,5cm de diametro
Cor: 4x0 silk Acabamento: Fecho
28 Bottons de seguranca em alfinete, verniz 10.000 10 dias uteis

impermeavel, base dianteira e
traseira em metal
- Pedido minimo: 500 unidades

GERENCIA
JURIDICA
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GRUPO 5 - LIVROS E LIVRETOS

Item Servico Descricao Quantidade | Prazo de entrega

Capa + miolo: até 30 paginas
Formato 21x15cm (fechado)
21x30cm (aberto)

Cor: 4x4
Papel: Couché fosco 200g.
Acabamento: grampo

29 Livreto 3.000 5 dias Gteis

CAPA | Formato: 17x24cm
(fechada)
Cor: 4x0

Acabamentos: Laminacgéo fosca

capa, Wire-o prata e Bolsa em

sarja.
Guarda: sem impressao. Capa
dura
MIOLO 1 | Formato: 15x21cm
Caderno Cor: 1x1 (Pantone), off-set 75g, 96
Institucional folhas (130 pé&ginas), Sendo 2
modelos (85pg. para Pauta e 45
com bolinhas)
Miolo 2: Formato 15x21cm 01
folha 1x1 cor (Preto) em Couché
fosco 150g.
Miolo 3: Formato 15x21cm 01
pagina impressao 4x0 em Couché
fosco 1509 e 32 paginas (Leis):
1x1 cor (Preto) em AP150g.

30 2.000 15 dias Uteis

Capa + miolo: até 50 paginas
Formato fechado: 21x26cm
Cor: 4x4

Revista Papel capa: Couché brilho 210g
Institucional Papel miolo: offset 90g

Acabamento: Laminacao Brilho
(capa), grampo e vinco

Pedido minimo: 1000 unidades

31 20.000 10 dias Uteis

Encadernacgéo Capa dura

Financeiro Até 600 folhas 100 5 dias uteis

32

Encadernacgéo
33 Secretaria
Plenério

Capa dura

Até 350 folhas 10 5 dias Gteis

Considerar nas dimenses a seguinte ordem: LARGURA X ALTURA X PROFUNDIDADE.

Os servigos serdo entregues na Sede da CONTRATADA. Salvo quando necessaria instalacéo
dentro da Regido Metropolitana de Belo Horizonte.

Nao havera franquia minima de copias ou servigos a serem realizados. Os quantitativos totais
descritos nesse anexo sdo meramente estimados, ndo podendo ser considerados como garantia
minima de faturamento nem como determinante para revisdo de pre¢os unitarios. Os itens
solicitados de acordo com a necessidade do CAU/MG e SERAO PAGOS SOMENT,

EE
& 0s

GERENCIA
JURIDICA
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APOS A SOLICITACAO, a confirmacéo para a realizac&o do servico.

3.6 Decorridos 2/3 (DOIS TERCOS) DO PRAZO DE ENTREGA informado na Tabela 01 — Servigos
Gréficos, contados da solicitagdo de servico, a CONTRATADA devera submeter a prévia
aprovacao do CAU/MG a prova digital do material gréafico solicitado, quando for o caso.

3.6.1 O material grafico somente podera ser impresso apds a sua aprovacéo pelo CAU/MG.

3.7 Os prazos de entrega da prova digital e do material grafico impresso poderéo ser adiados, desde
que ocorra um dos seguintes motivos, devidamente justificado pela CONTRATADA e aceito pelo
CAU/MG:

3.7.1 Alteracdo das especificacdes pelo CAU/MG;

3.7.2 Interrupgéo da execucdo do Contrato ou diminuicdo do ritmo de trabalho por ordem e no
interesse do CAU/MG,;

3.7.3 Aumento das quantidades solicitadas inicialmente no documento pertinente;

3.7.4 Impedimento de execug¢do do Contrato por ato ou fato de terceiro reconhecido pelo
CAU/MG em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

3.75 Omissédo ou atraso de providéncias a cargo do CAU/MG, que resulte diretamente em
impedimento ou em retardamento na execu¢éo do Contrato.

3.8 Verificando algum dos motivos relacionados no item anterior, podera o CAU/MG, analisados os
fatos e conveniéncias, autorizar a prorrogacao do prazo de entrega dos servigos, por até uma vez,
notificando a Contratada a respeito.

3.9 Se a Contratada deixar de prestar o servico no prazo estabelecido, sem justificativa por escrito e
aceita pelo CAU/MG, sujeitar-se-a as penalidades impostas pela legislacéo vigente e pelo Edital e
seus Anexos.

3.10 Todas as despesas com transporte, remessa e entrega serdo de inteira responsabilidade da
Contratada.

3.11 Todas as comunicagfes a serem realizadas entre as partes serdo feitas por correio eletrdnico (e-
mail), telefone ou oficio.

3.12 Todos os servigos a serem executados deverdo ser aprovados pelo CAU/MG, através de assinatura
por funcionarios devidamente autorizados para tal fim, em formulario proprio. A computac¢do do
namero de copias e/ou servicos realizados, para fins de conferéncia e pagamento, sera feita através
desse formulario.

3.13 Todos os servicos deverdo ser executados nos dias Uteis obedecendo ao horario do expediente do
CAU/MG de segunda a sexta-feira de 08h00min as 17h00min.

3.14 Poderéo ocorrer, eventualmente, servigos urgentes que deverao ser realizados em horarios além do
acima citado e da Tabela 01 — Servigos Gréficos.

3.15 A criagédo grafica e a identidade visual serdo enviadas pelo CAU/MG a CONTRATADA.

3.16 O material gréafico produzido deverd utilizar apenas a criagdo grafica e a identidade visual autorizadas
pelo CAU/MG.

3.17 Todos os itens deverao ser entregues na forma fisica.

3.18 Todos os itens precisardo de prova. A “forma” da prova sera definida caso a caso com o Fiscal do
Contrato. A maioria dos itens seguira o procedimento normal, ou seja, uma impressao pra verificar
se as cores estdo de acordo com o solicitado. No caso de Livretos, Caderno Institucional, Calendario
de Mesa e similares a prova sera uma “boneca”, que € um protétipo da pega montada. &

7S

=
)
>
=
&,

&

3.18.1 Os materiais deverao ser entregues acondicionados em embalagens de papel ou plastico,&
garantindo a preservacdo dos mesmos em relagdo a exposicdo, a sujeira, luz excessiva e
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umidade.

3.18.2 A Contratada devera fornecer pessoal e/ou equipamentos para carga e descarga dos
materiais e produtos contratados.

3.18.3 Todos os materiais a serem entregues serdo inspecionados na presenca da Contratada
pelo Fiscal do Contrato ou Funcionario designado, podendo ser aceito ou devolvido caso
apresente 0s seguintes problemas técnicos: Amarelamento por contato; Ma-distribuicao;
Arrancamento; Marmorizacao; Baixa resisténcia ao arranhado; Podragem; Baixa solidez a
luz; Rejeigdo; Blocagem; Carbonizagdo no acabamento; Secagem muito lenta;
Condutividade; Decalque; Tinta desencostando; Efeito fantasma; Falta de brilho; Velatura;
Formacao de “olhinhos”; Vitrificacdo; Ganho de pontos e Voagem.

3.19 A solicitagdo das pecas de cada Grupo sera por demanda, exceto os Iltem 4, do Grupo 4, Calendéario
de Mesa e item 3, do Grupo 5, Relatério de Gestao.

3.20 O objeto sera recebido da seguinte forma:

3.20.1 Provisoriamente — O recebimento provisério do servigco serd realizado pelo Fiscal do
Contrato, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis a contar da prestacao do servigo, com a
formalizacdo de Termo de Recebimento Provisério.

3.20.2 Definitivamente — O Fiscal do Contrato, desde que decorrido o prazo de 2 (dois) dias Uteis
a contar do recebimento provisorio, de posse da Nota Fiscal, procedera a verificagdo da
conformidade de seu valor e demais requisitos inerentes a contrata¢éo, de modo a permitir,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a emisséo do Relatorio de Recebimento, demonstrando
gue o servico foi executado em conformidade as exigéncias do contrato e o consequente
ateste da Nota Fiscal e envio a Geréncia Administrativa e Financeira para fins de liquidagdo
e pagamento.

4 — LOCAIS DE ENTREGA DOS BENS OU REALIZACAO DOS SERVICOS

4.1 O Local de Entrega sera na Sede do CAU/MG, no enderego: Av. Getulio Vargas, n°: 447, 11° andar,
Bairro: Funcionarios, CEP: 30.112-020, Belo Horizonte/MG e no horario de 08h00min as 12h00min
e 13h30min as 17h00min.

5 - GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

5.1 A gestdo e fiscalizagdo da execu¢do do contrato serdo exercidas pelo CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DE MINAS GERAIS — CAU/MG, na figura do Empregado Guilherme
Guedes Jabour, portador do CPF: 095.573.096-10, o qual competira zelar pela perfeita exacédo do
pactuado, em conformidade com o previsto na proposta da CONTRATADA.

5.2 Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢éo ou desconformidade na execucdo do contrato, o
agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para ado¢do das providéncias
necessarias para sanar as falhas apontadas.

5.3 Afiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execucgéo do objeto, ai
incluidas imperfei¢cdes provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

6 — FISCALIZACAO

6.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistirdo na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido por um representante da
CONTRATANTE, especialmente designado na forma dos Artigos 67 e 73 da Lei n.° 8.666/93 e do
Artigo 6° do Decreto n.° 2.271/97.

6.2 A CONTRATANTE monitorara constantemente o nivel de qualidade dos produtos para evita
degeneracdo, devendo intervir para corrigir ou aplicar san¢des quando verificar um viés conti
desconformidade da prestacéo do servico a qualidade exigida.
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6.3 A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendera a mensuracdo dos seguintes aspectos:

6.3.1 Os resultados alcancados, com a verificacdo da qualidade demandada;
6.3.2 A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

6.3.3 A adequacéo da entrega a rotina demandada;

6.3.4 O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato;

6.3.5 A satisfacdo da CONTRATANTE.

6.4 O fiscal do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execuc¢éo do servigo, deverd comunicar a autoridade responsavel para que
esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracé@o dos valores contratuais previstos no Paragrafo Primeiro do Artigo 65 da Lei n.°
8.666, de 1993.

6.5 Ofiscal do contrato fara o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necesséarias
ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos Paragrafos 1° e 2° do Artigo
67 da Lei n.° 8.666, de 1993.

6.6 O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela CONTRATADA, sobretudo
quanto as obrigac6es e encargos sociais, trabalhistas e previdenciérios e pagamento dos salarios
dos prestadores de servigos, ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas previstas no Contrato
e na legislag&o vigente, podendo culminar em rescisdo contratual unilateral, conforme disposto nos
Artigos 77 e 87 da Lei n.° 8.666, de 1993;

6.7 Asinconsisténcias ou dividas verificadas na documentacédo entregue terdo prazo maximo de 7 (sete)
dias corridos, contados a partir do recebimento da diligéncia pelo contratado, para serem
formalmente esclarecidas.

6.8 Uma vez recebida a documentacdo, o fiscal do contrato devera apor a data de entrada na
CONTRATANTE, assinar, e encaminha-la para andlise.

6.9 O descumprimento reiterado das disposi¢es desta clausula e a manutencdo do contratado em
situacao irregular perante suas obrigacdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias implicara resciséo
deste contrato, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades nele previstas e demais cominacdes
legais.

6.10 O descumprimento das obriga¢des trabalhistas ou a ndo manutencao das condi¢des de habilitacéo,
pela CONTRATADA, dara ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sancgdes.

6.11 A Administracdo podera conceder um prazo para que a CONTRATADA regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando néo
identificar ma-fé, ou a incapacidade da empresa de corrigir a situacao.

6.12 Quando da rescisdo contratual, o fiscal verificara o pagamento, pela CONTRATADA, das verbas
rescisérias ou a comprovacdo de que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestacao de servigcos, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de trabalho.

6.13 O Fiscal do Contrato verificara mensalmente o cumprimento das obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, em relacdo aos empregados da CONTRATADA que
efetivamente participarem da execucéo dos servigos contratados, em especial, quanto:

6.13.1 ao pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e
décimo terceiro salério;

6.13.2 aconcessao de férias remuneradas e pagamento do respectivo adicional;

6.13.3 aconcessao do auxilio-transporte, auxilio-alimentacao e auxilio-sadde, quando for devido;

6.13.4 aos depdsitos do FGTS; e

6.13.5 ao pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dlspensados
até a data da extin¢édo do contrato.
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6.14 Caso nado seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS de que trata o item 5.13, o Fiscal do Contrato
comunicara o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional
ao inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

6.15 Na hipotese prevista no 5.14, e em ndo havendo quitacdo das obrigacdes por parte da
CONTRATADA no prazo de 15 (quinze) dias, o CAU/MG podera efetuar o pagamento das
obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execucdo dos
servicos objeto do contrato.

6.16 O sindicato representante da categoria do trabalhador sera notificado pelo CAU/MG para
acompanhar o pagamento das verbas a que se referem os itens 5.14 e 5.15.

6.17 Os pagamentos previstos no item 5.15, caso ocorram, ndo configuram vinculo empregaticio ou
implicam a assuncdo de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a
contratante e os empregados da contratada.

6.18 O Fiscal do Contrato podera, a qualquer tempo, solicitar informa¢des ou documentos para averiguar
o cumprimento das obriga¢des legais por parte da CONTRATADA, podendo ser auxiliado por fiscais
designados para esse fim, bem como ser assistido por terceiro ou empresa, desde que justifiqgue a
necessidade de assisténcia especializada.

7 — VIGENCIA

7.1 O contrato tera a vigéncia de 24 (VINTE E QUATRO) MESES, a partir da assinatura do contrato,
prorrogaveis nos termos da Lei n° 8.666/93.

8 - PAGAMENTO

8.1 O pagamento serd efetuado por meio de ordem bancéria emitida por processamento eletrénico, a
crédito do beneficidrio em um dos bancos credenciados pelo Estado, na data do vencimento
avencada no instrumento contratual, apés o recebimento definitivo, pelo CONTRATANTE,
acompanhado dos documentos fiscais.

8.2 O pagamento sera feito mensalmente com as seguintes documenta¢des negativas:

8.2.1 Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da Unido;
8.2.2 Consulta Regularidade do Empregador (FGTS);

8.2.3 Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral da Receita Federal;

8.2.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

8.2.5 Certiddo Negativa de Débito Municipal; e

8.2.6 Certidao de Débitos Tributarios (CDT) - Certiddo Negativa de Débito Estadual

8.3 Caso a documentacdo esteja irregular ou faltando, o CAU/MG devolvera a nota fiscal até a
regularizacdo da documentacéo.

8.4 O pagamento serd feito em até 10 (dez) dias Uteis apOs o aceite da Nota Fiscal pelo Fiscal do
Contrato.

8.4.1 O aceite da Nota Fiscal pelo Fiscal do Contrato sera feito em até 05 (cinco) dias Uteis
apos o recebimento da Nota Fiscal.

9 - DECLARACAO DA VERACIDADE DOS ORGCAMENTOS

9.1 Declaramos que os orcamentos enviados juntamente com este documento séo verdadeiru .
conforme rubrica em cada um deles. N

GERENCIA
JURIDICA
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10 — OBRIGAGOES DAS PARTES

10.1 COMPETE A CONTRATADA

10.1.1  Prestar os servicos na data, horario e local solicitado previamente pelo CAU/MG, conforme
definido neste Termo de Referéncia.

10.1.2  Arcar com todas as despesas diretas e indiretas na execucdo do objeto contratual, assim
COMo outras que possam surgir.

10.1.3  Cientificar imediatamente e por escrito ao CAU/MG sobre qualquer anormalidade que
verificar na execucao do objeto contratual.

10.1.4  Prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente as indagacdes
sobre a execucéo do objeto contratual.

10.1.5 Responsabilizar-se, para todos os efeitos legais e administrativos, perante o CAU/MG e
terceiros, pelos atos e omissdes praticados por seus funciondrios, no desempenho de suas
atribuic6es decorrentes do contrato.

10.1.6  Responsabilizar-se pelas obrigacbes decorrentes das legisla¢des trabalhistas, fiscais,
tributarias, comerciais e previdenciarias, resultantes da prestagdo de servi¢os (quando for
0 caso).

10.1.7 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pela CONTRATANTE.

10.1.8 Atender em até um dia Gtil as solicitagbes de substituicdo de profissionais, quando
comprovadamente inadequados para a prestacdo dos servicos acordados (quando for o
caso).

10.1.9 Regularizar, quando notificada pela CONTRATANTE, sob pena de sofrer as penalidades
estabelecidas neste Contrato, as eventuais falhas na execucdo dos servicos fora das
especificacdes.

10.1.10 Adotar medidas, precaucfes e cuidados tendentes a evitar danos materiais e pessoais a
seus empregados ou terceiros, quando da execugao dos servigos contratados, ficando sob
sua inteira responsabilidade os prejuizos deles decorrentes;

10.1.11 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condicdes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na licitacdo, especialmente a situacdo cadastral no SICAF/CADIN,
apresentando sempre que exigido, os comprovantes de regularidade fiscal.

10.1.12 Ressarcir a CONTRATANTE, quaisquer prejuizos causados pelos seus empregados ao
Patrimdnio publico, a Administracédo e/ou a terceiros, quando da execucdo dos servigos
contratados, independentemente de dolo ou culpa de quem |hes der causa.

10.1.13 Manter os seus empregados disponibilizados a execucdo dos servigos contratados,
uniformizados, identificando-os através de crachas, com fotografia recente, e provendo-os
dos Equipamentos de Protecdo Individual-EPI’s, sempre que necessario (quando for o
caso).

10.1.14 Exercer o controle, juntamente com o fiscal designado para acompanhamento dos
servicos, da CONTRATANTE, sobre a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem
como as ocorréncias havidas, e apresentar relatérios mensais de frequéncia, abatendo
faltas e atrasos (quando for o caso).

10.1.15 Comunicar & CONTRATANTE quaisquer fatos ou circunstancias detectadas por seus
empregados quando da execucdo dos servicos, que prejudiguem ou possam vir a
prejudicar a qualidade dos servicos ou comprometer a integridade do Patrim6nio publico.

10.1.16 MANTER SIGILO SOBRE DOCUMENTOS ELABORADOS E ASSUNTOS TRATADOS,
E ABSTER-SE DA EXECUCAO DE ATIVIDADES ALHEIAS.

10.1.17 Submeter-se a fiscalizacdo da CONTRATANTE, no que tange ao cumprimento dos
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, bem como no que se refere a remuneracao
dos profissionais (quando for o caso).

10.1.18 Responsabilizar-se por eventuais quebras, danos ou furtos ocasionais praticados por seus
empregados, em instalacdes da CONTRATANTE, obrigando-se, desde ja, a promover a
reposi¢cao ou indenizagao correspondente, cabendo ainda a indenizagado pecuniaria por

10.1.19 Disponibilizar os servigos e/ou produtos de acordo com as composi¢cdes definiddg pelo

GERENCIA

CAU/MG. D, JURIDICA
10.1.20 Executar o objeto, na qualidade e quantidade relativas ao solicitado, independenteméf
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de qualquer contratempo.
10.2 COMPETE A CONTRATANTE

10.2.1 Indicar previamente por e-mail a data, horario e local da execugédo do objeto.

10.2.2  Receber e aferir a Nota Fiscal a ser emitida pela CONTRATADA.

10.2.3  Efetuar o devido pagamento dos servigos prestados e nas condi¢cdes pactuadas.

10.2.4 Exercer a fiscalizacdo dos servicos por servidor especialmente designado, na forma
prevista na Lei n.° 8.666/93 e na IN/SLTI/MPOG n° 02, de 30 de abril de 2008, alterada
pela IN 06, de 25 de julho de 2014 e avaliar a execugéo do contrato, através de agente
previamente designado, podendo, para tanto, vistoriar, solicitar a emissdo de relatérios
gerenciais e auditar os relatérios de prestacao do servico elaborados pela CONTRATADA.

10.2.5 Reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre 0s servigos,
diretamente ou por fiscal designado, ndo obstante 0 CONTRATANTE seja o Unico e
exclusivo responséavel pela execug¢édo de todos os servi¢os, podendo para isso:

10.2.5.1 Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da
CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar
a sua fiscaliza¢@o ou cuja permanéncia na &rea, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente.

10.2.5.2 Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu servigco
para comprovar o registro de funcdo profissional.

10.2.5.3 Solicitar & CONTRATADA a substituicdo de qualquer produto e/ou equipamento,
cujo uso considere prejudicial a boa conservacdo de seus pertences,
equipamentos ou instala¢des, ou ainda, que ndo atendam as necessidades.

10.2.5.4 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacbes, apresentem condicbes adequadas ao cumprimento, pela
Contratada, das normas de seguranca e saude do trabalho, quando o servico for
executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

10.2.6 Comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer irregularidade,
imprecisdo ou desconformidade verificada na execucédo do contrato, assinalando-lhe prazo
para que a regularize sob pena de serem-lhe aplicadas as sancdes legais e contratuais
previstas.

10.2.7  Proceder a vistoria no local onde o servico esta sendo realizado por meio de fiscalizagéo,
anotando as ocorréncias em livro préprio, dando ciéncia a CONTRATADA e determinando
sua regularizacdo (quando for o caso)

10.2.8 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar os
servicos dentro das normas exigidas.

10.2.9 Impedir que terceiros, que ndo seja a CONTRATADA, efetuem os servicos prestados;

10.2.10 Exigir, mensalmente, os documentos comprobatorios do pagamento de pessoal
terceirizado e do recolhimento dos encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, em
especial ao INSS e FGTS, além de outros;

10.2.11 Evitar ordens diretas aos empregados da empresa CONTRATADA, com excec¢do das
funcbBes de encarregado, ou quando previamente acertado com a CONTRATADA por
escrito.

10.2.12 Promover o recebimento provisério e o definitivo no prazo fixado

10.2.13 Elaborar a arte de cada peca solicitada, disponibilizando & CONTRATADA o arquivo com
resolugdo minima necessaria para execucao dos servicos;

10.2.14 Entregar os arquivos com as artes em prazo habil e conforme contrato;

10.2.15 Definir obrigatoriamente em todas as solicitacbes de servicos, o detalhamento das
especificacdes das publicacdes, tais como:

10.2.15.1Formato;

10.2.15.2Ndmero de paginas de miolo;
10.2.15.3Ndmero cores de impresséo;
10.2.15.4Papel e sua respectiva gramatura;
10.2.15.5Tiragem a produzir; Ty
10.2.15.6 Tipo de acabamento; : :
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10.2.15.7Tipo de embalagem e quantidade de exemplares;
10.2.15.8Local de entrega.

10.2.16 Os servigos de imagens, arte final, provas e pré-impressédo até sua aprovacao, seréao
acompanhados pelo servidor responsavel, devendo a CONTRATADA permitir livre acesso
as suas dependéncias durante a execucdo dos servicos, caso haja necessidade de
supervisao in loco;

11 — REAJUSTE

11.1 O prego convencionado ficara irreajustavel por 12 (doze) meses, consoante legislacdo vigente.
Podera haver prorrogacao apos este periodo. Havendo prorrogacéo, utilizar-se-a a variagao do IPC-
A (IBGE) acumulado em 12 meses contados da data da Proposta Comercial, ou na falta ou extingédo
deste, pelo indice permitido por lei vigente na época do reajuste, para efeito de corre¢édo do valor,
somente apds comprovada a vantajosidade da renovagao.

11.2 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, sera adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo
em vigor.

11.3 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente.

11.4 Os reajustes deverao ser precedidos de solicitacdo da CONTRATADA.

11.4.1 Casoa CONTRATADA ndao solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o0 contrato sem
pleitea-lo, ocorrerd a precluséo do direito.

11.4.2 Também ocorrera a precluséo do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois de
extinto o contrato.

12 — SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Cometera infragdo administrativa, nos termos das Leis n.°s 8.666, de 1993 e 10.520, de 2002e dos
Decretos n.°s 3.555, de 2000 e 5.450, de 2005, a licitante/Adjudicatéria que:

12.1.1  Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacéo;

12.1.2  Fraudar na execuc¢do do contrato;

12.1.3 Cometer fraude fiscal;

12.1.4  N&o mantiver a proposta.

12.1.5 Na&o assinar o contrato no prazo estipulado pela CONTRATANTE;

12.1.6  Apresentar documentacao falsa;

12.1.7 Deixar de entregar os documentos exigidos;

12.1.8 N&o mantiver a sua proposta dentro do prazo de validade;

12.1.9 Comportar-se de modo inidéneo;

12.1.10 Fizer declaracéo falsa;

12.1.11 Ensejar o retardamento da execuc¢éo do contrato.

12.2 A CONTRATADA que cometer qualguer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢6es discriminadas abaixo.

12.2.1  Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a CONTRATANTE;

12.2.2  Multa moratéria de até 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida, por dia de atraso injustificado, até no maximo de 10% (dez por cento);

12.2.3  Multa compensatoéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no G
de inexecucdo total do objeto;

12.2.4  Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do sii
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;
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12.2.5 Suspensédo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

12.2.6 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados e
apo6s decorrido o prazo da penalidade de suspenséo do subitem anterior;

12.3 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serédo consideradas independentes entre si.

12.4 A aplicagéo de multa ndo impede que a Administragéo rescinda unilateralmente o Contrato e aplique
as outras sanc¢des cabiveis.

12.5 Arecusa injustificada da Adjudicatéria em assinar o Contrato, apés devidamente convocada, dentro
do prazo estabelecido pela Administragdo, equivale a inexecucao total do contrato, sujeitando-a as
penalidades acima estabelecidas.

12.6 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, a CONTRATADA
que:

12.6.1 Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

12.6.2 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacao;

12.6.3 Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

12.7 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou ainda, quando for o caso, serao inscritos na Divida Ativa
da Unido e cobrados judicialmente.

12.7.1 Se o valor a ser pago ao contratado nao for suficiente para cobrir o valor da multa, a
diferenca sera descontada no més subsequente;

12.7.2 Se os valores do més subsequente forem insuficientes, fica o contratado obrigado a
recolher aimportancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicacéo oficial.

12.7.3 Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pelo contratado a
CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

12.7.4 Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa,
esta deve ser complementada no prazo de até 10 (dias) dias Uteis, contado da solicitagao
do CONTRATANTE.

12.8 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des.

12.9 Decorridos trinta dias sem que a empresa CONTRATADA tenha iniciado a prestacdo da obrigacéo
assumida, estara caracterizada a inexecuc¢ao contratual, ensejando a sua rescisao;

12.10 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de suspensdo de licitar, a
licitante sera descredenciada pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas neste
Termo de Referéncia e das demais cominacdes Legais;

12.11 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas serd realizada por meio de processo
administrativo, que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento
previsto na Lei n.° 8.666/93 e, subsidiariamente, na Lei n.° 9.784/99.

12.12 A autoridade competente, na aplicacdo das sangfes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a CONTRATA
observado o principio da proporcionalidade.

12.13 Sera devido pelo Contratado o pagamento dos valores excedentes, se 0s prejuizos superaeg
valor da multa prevista neste Termo de Referéncia.
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13 — HABILITACAO E JULGAMENTO

13.1 Poderdo participar as empresas do ramo pertinente ao objeto, que tenham competéncia e
capacidade técnica. Para tanto a CONTRATADA devera apresentar:

13.1.1  No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

13.1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolu¢do CGSIM n° 16, de 2009,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

13.1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de
seus administradores;

13.1.4 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

13.1.5 No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove
a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8° da
Instrugdo Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do
Comeércio - DNRC;

13.1.6 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

13.1.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacéo;

13.1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacdo respectiva;

13.2 A CONTRATADA devera apresentar ainda comprovacado de aptiddo para a prestacdo dos servigos
em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta contratagcdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagéo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito puablico
ou privado, sendo:

13.2.1  No minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica de pessoa de direito publico e/ou
privado.

13.2.1.1 Os atestados referir-se-ao a contratos ja concluidos ou ja decorrido no minimo
01 (um) ano do inicio de sua execugao, exceto se houver sido firmado para ser
executado em prazo inferior, apenas aceito mediante a apresentacdo do contrato.

13.2.1.2 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados.

13.3 Poderdo participar as empresas do ramo pertinente ao objeto, que tenham certiddes negativas ou
positivas com efeito negativas quanto a Regularidade Fiscal e Trabalhista.

13.4 Poderédo participar as empresas do ramo pertinente ao objeto, que tenham certiddo negativa ou
positiva com efeito negativa, de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
com o minimo de 60 (sessenta) dias de sua emisséo.

13.5 Poderao participar as empresas do ramo pertinente ao objeto, que apresentem resultado superior
a 01 (um) nos indices medidores da situacéo financeira da empresa. Sao os indices: Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicacdo das formulas:

GERENCIA
JURIDICA
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = - - - —=
G Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG =

Ativo Circulante
Passivo Circulante

LC =

13.5.1 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual
a 01 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor
da proposta.

13.6 O JULGAMENTO SERA PELO MENOR PRECO GLOBAL POR GRUPO.

13.6.1 A disputa de pregos, a negocia¢cdo, bem como o julgamento final serdo pelo valor
total.

14 - PROPOSTA

14.1 A proposta deverd atender os requisitos minimos para a aquisi¢céo/prestacdo do produto/servigo.

14.2 A proposta sera composta pela Quantidade multiplicada pelo Valor Unitario para obtencao do Valor
Total.

14.3 NA APRESENTACAO DA PROPOSTA READEQUADA, APOS A FASE DE LANCES E/OU
NEGOCIACAO DIRETA, O DESCONTO CONCEDIDO NO VALOR TOTAL DO GRUPO SERA O
MESMO A SER APLICADO NOS PRECOS UNITARIOS DA PROPOSTA INICIALMENTE
APRESENTADA. DESTA FORMA, MANTEM-SE A PROPORCIONALIDADE DE PRECOS,
ENTRE OS ITENS QUE COMPOEM O GRUPO.

15 — RETENCAO DE IMPOSTOS |

15.1 Conforme IN 1234/2012 e alterag8es propostas pela IN 1540/2015 da SRF, as retencdes tributarias
obedeceréo as seguintes regras:

15.1.1 Optantes pelo Lucro Presumido e Lucro Real:
+ Para mercadorias/equipamentos: 5,85% (PIS - 0,65%, COFINS - 3%, CSLL - 1% e IR -
0
. é,:r(z)i/;)e,rvigos: 9,45% (PIS - 0,65%, COFINS - 3%, CSLL - 1% e IR - 4,80%); e
* ISS conforme Lei Complementar 116/2003 e respectivas derivagdes municipais.
15.1.2  Optantes pelo Simples Nacional:

» ISS conforme Lei Complementar 116/2003 e respectivas deriva¢gdes municipais.

15.2 Em casos de fornecimento de materiais ou servicos que contenham descricdo especifica nas
legislacfes citadas, vide Anexo | da In 1234/2012.

16 — DISPOSICOES GERAIS |

GERENCIA
JURIDICA

16.2 E vedada a subcontratacdo parcial ou total do objeto deste Termo de Referéncia.
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16.3 E vedada a pessoalidade e a subordinacéo direta dos empregados da Contratada aos gestores do
Contratante.

16.4 A CONTRATADA devera manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisao e direcao
dos servicos.

17 — INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO

17.1 A formalizacéo da Contratagdo sera feita mediante instrumento contratual

GERENCIA
JURIDICA
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ANEXO 1l - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A/lC

Sr. Pregoeiro(a),

A Empresa sediada a

(rua, bairro, cidade, telefone, etc.), inscrita no CNPJ/MF sob n° , heste ato
representada por , abaixo assinada, prop6e ao Conselho de

Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais a contratagdo para prestacdo de servigos graficos diversos,
incluindo confecgéo de provas digitais, impresséo, acabamento de material grafico e encadernagdes, para
atender as necessidades do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais — CAU/MG,
conforme especificacdes e condi¢des constantes do Termo de Referéncia, nas seguintes condi¢des:

GRUPO 1 — SERVIGOS DE GRAFICA OFF-SET

Item Servico Descricio Marca / Quantidade Prazo de Valor Valor
¢ ¢ Modelo entrega | Unitario | Total
CAPA
Formato: 15x21cm
Cor: 4x0

Papel: AP 120g
Bloco de MIOLO- 30 folhas
1 Notas Formato: 15x21cm 5.000
Cor: 1x0 (pantone)
Papel: Apergaminhado 75¢g
Acabamento: cortados e
blocados (cola na ponta).
- Pedido minimo: 500 unidades

7 dias
Uteis

Capa/Miolo: até 20 paginas
Formato: 14x28cm(fechado),
. 28x28cm (aberto)
2 g?;'}'gg Cor: 4x4 2.000
Papel: Couché Fosco 2509
Acabamento: Grampo
- Pedido minimo: 250 unidades

CAPA
Formato: 19x24,4cm
Cor: 4x1 cores
Papel: Kraft Natural 3009
Gravacéo CTP
MIOLO — 60 paginas
3 Cartilha Formato:. 12x19cm 10.000 5, digs
Pequena Cor: 1x1 Uteis
Papel: Polem Soft 80g
Gravacao CTP
Acabamento: vinco (Capa),
Intercalacéo (Miolo), grampo
- Pedido minimo: 1.000
unidades

5 dias
Uteis

Formato: 14,5x14,5cm
Cor: 4x0 cores 5.000 4 dias
Papel: Couché Fosco 300g ' Uteis

- Pedido minimo: 500 unidades

4 Convite

GERENCIA
JURIDICA
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Formato: 30x30cm (aberto),
15x15cm (fechado)
Cor: 4x4 cores 5.000
Papel: AP 90g
- Pedido minimo: 500 unidades

Envelope
Convite

5

4 dias
Uteis

Formato: 10,5%x29,7cm
Cor: 4x4
1
6 Flyer 2 A4 Papel: Couché Fosco 200g 2.000

- Pedido minimo: 200 unidades

2 dias
Uteis

Formato: 14,8x21cm
Cor: 4x4
! Flyer AS Papel: Couché Fosco 200g 5.000

- Pedido minimo: 500 unidades

2 dias
Uteis

Formato: 14x29,7cm (fechado)
Cor: 4x4
Papel: Couché Fosco 170g
Acabamento: Verniz / 02
dobras
- Pedido minimo: 500 unidades

8 Folder A3 7.000

3 dias
Uteis

Formato: 14,85x21cm
(fechado)
Cor: 4x4
9 Folder A4 Papel: Couché Fosco 150g 10.000
Acabamento: Verniz / 01 dobra

- Pedido minimo: 500 unidades

3 dias
Uteis

Formato 5x20 cm
Cor: 4x1
Papel: Cartdo Supremo Duo
Design 3509
10 Marc,ac.ior de Acabamento: Verniz UV Total 12.000
Pagina na Frente
Impresséo off-set de alta
qualidade com CTP incluso
- Pedido minimo: 1.000
unidades

4 dias
Uteis

Formato: 15x10cm
Cor: 4x1
Papel: Couché Fosco 300g
Acabamento: Verniz
- Pedido minimo: 1.500
unidades

PopCards
11 (Cartéo
Postal)

15.000

3 dias
Uteis

Formato: 14,8x21cm
Questionario Cor: 1x0 cor (P&B)
Eventos Papel: AP 150g.
- Pedido minimo: 500 unidades

12 1.000

3 dias
Uteis

VALOR TOTAL GRUPO 1

R$

GERENCIA
JURIDICA
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GRUPO 2 — PAPELARIA INSTITUCIONAL

Marca / Prazo de Valor Valor

Item | Servico Descricao Modelo Quantidade entrega Unitario Total

Formato: 9x5cmCor:
4x4Papel: Couché fosco
Cartbes 300gAcabamento:
de Visita Laminacao fosca F/V.-
Pedido minimo: 300
unidades
Formato: 16,2x22,9cm
(fechado)
Cor: 4x0
Papel: Apergaminhado 120g
Acabamento: CTP, faca 5.000 5 dias uteis
especial, corte, vinco, dobras
e colagem inclusos.
- Pedido minimo: 500
unidades
Formato: 23x34cm (fechado)
Cor: 4x0
Papel: Apergaminhado 120g
Envelope Acabamento: CTP, faca
A4 Saco especial, corte, vinco, dobras
e colagem inclusos.
- Pedido minimo: 1.000
unidades
Formato: A4
Cor: 4x0
Papel: AP 90g 3.000 2 dias uteis
- Pedido minimo: 1.000
unidades
Formato: 45,7 x 41cm
(aberto)
Cor: 4x0
Papel: Supremo 300g
Acabamento: Laminagéo
Fosca frente e verso, faca
especial para pasta, cola
para a bolsa
- Pedido minimo: 500
unidades

13 5.000 4 dias Uteis

Envelope

14 Ab Saco

15 10.000 5 dias lteis

Papel

16 Timbrado

Pasta
17 com
Bolsa

6.000 5 dias Gteis

VALOR TOTAL GRUPO 2 R$

GERENCIA
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GRUPO 3 — SERVICOS DE GRAFICA RAPIDA / DIGITAL

Item

Servigo

Descricao

Marca /
Modelo

Quantidade

Valor
Total

Valor
Unitario

Prazo de
entrega

18

Cartela de
Adesivos

Formato: 29,7x42cm
Cor: 4x0
Papel: Couché brilho
autoadesivo 120g
Acabamento: Faca
especial ou recorte a laser
Obs.: Nimero de adesivos
por cartela é variavel de
acordo com o tamanho de
cada um.
- Pedido minimo: 300
unidades

2.000

3 dias
Uteis

19

Cartaz A2

Formato: 42x59,4cm
Cor: 4x0
Papel: Couché Fosco
300g
- Pedido minimo: 50
unidades

1.000

2 dias
Uteis

20

Cartaz A3

Formato: 29,7x42cm
Cor: 4x0
Papel: Couché Fosco
300g
- Pedido minimo: 100
unidades

3.000

2 dias
Uteis

21

Cartaz A4

Formato: 21x29,7cm
Cor: 4x0
Papel: Couché Fosco
300g
- Pedido minimo: 50
unidades

2.000

2 dias
Uteis

22

Banner
Corda (M?)

Impresséo digital colorida,
acima de 1200 dpi, em
lona branca.
Acabamento: Colagem do
acabamento com bastdes
revestidos de borrachas
nas
pontas e corda para
esticar e fixar o banner em
local de exposicéo.
OBS: Preco fixado por
metro quadrado.

- Pedido minimo: 1 metro
quadrado. Acima desse
tamanho o valor podera
ser fracionado
proporcionalmente ao
preco do metro quadrado.

1.000

3 dias
Uteis

GERENCIA
JURIDICA
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Cor: 4x0
Impresséo digital.
OBS: Preco fixado por
metro quadrado.
Considerar com e sem
Adesivo Vinil instalacao. 1.000 4 dias
Leitoso (M?) - Pedido minimo: 1 metro ' Uteis
quadrado. Acima desse
tamanho o valor podera
ser fracionado
proporcionalmente ao
preco do metro quadrado.
Cor: 4x0
Impressao digital.
OBS: Preco fixado por
metro quadrado.
Considerar com e sem
instalacéo 500 4 dias
- Pedido minimo: 1 metro Uteis
quadrado. Acima desse
tamanho o valor podera
ser fracionado
proporcionalmente ao
preco do metro quadrado.
Calendério Institucional
(de mesa) - Impresséo de
calendéario de mesa.
Especificagcbes: Base -
impressao 4x0 cores.
Formato 21x30cm. Papel
Supremo Alta Alvura 300g;
Acabamento: 3 vincos e 3
- dobras. Miolo - 13 folhas ,
Calendéario . o 7 dias
25 Mesa impressas (26 paginas) 3.000
4x4 cores; Formato 21x9
cm; Papel Couché brilho
230g; Encadernadas
sobre a base com o
sistema wire-0. Incluso
CTP, dobras/vincos,
intercalagem das folhas,
montagem, colagem, wire-
0 e encadernacéo.

VALOR TOTAL GRUPO 3 R$

23

Adesivo Vinil
24  Transparente
(M?)

Uteis

GERENCIA
JURIDICA
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GRUPO 4 — MATERIAL PROMOCIONAL

Marca / Prazo de Valor Valor

Item Servico Descricao Modelo Quantidade entrega Unitario Total

Tamanho aberto:
42x64cm
Sacola montada e colada
de 31x22x9cm, 4x0 cores
em off-set 180g.
Impresséao de alta
qualidade em off-set com
CTP incluso.
Acabamentos: laminado
fosco=1 lado, faca 5.000 7 dias uteis
especial, corte/vinco,
verniz localizado brilho=1
Lado, colagem,
montagem e aplicacdo de
4 ilhoses e 2 cordas de
nylon de 34 cm de
comprimento cada na cor
verde bandeira. Pedido
minimo: 1000 sacolas.
Cor: 1x0 (pantone)
Corpo: Papel Kraft
Caneta Pontas: Verde bandeira
L o 10.000
Ecologica Impresséo: Silk
- Pedido minimo: 1.000
unidades
Formato: 4,5cm de
diametro
Cor: 4x0 silk
Acabamento: Fecho de
seguranca em alfinete, 10.000 10 dias
verniz impermeével, base ' Uteis
dianteira e traseira em
metal
- Pedido minimo: 500
unidades

Sacola
Promocional

7 dias lteis

28 Bottons

VALOR TOTAL GRUPO 4 R$
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GRUPO 5 - LIVROS E LIVRETOS

ltem Servigo Descricéo Marca / Quantidade Prazo de Vglpr_ Valor
Modelo entrega Unitario Total

Capa + miolo: até 30 paginas
Formato 21x15cm (fechado)
29 Livreto 21x30cm (aberto) 3.000 5 dias Gteis
Cor: 4x4
Papel: Couché fosco 200g.
Acabamento: grampo

CAPA | Formato: 17x24cm

(fechada)

Cor: 4x0
Acabamentos: Laminacéo
fosca capa, Wire-o prata e

Bolsa em sarja.
Guarda: sem impressao.
Capa dura
MIOLO 1 | Formato:
15x21cm
Cor: 1x1 (Pantone), off-set 15 dias
759, 96 folhas (130 péaginas), 2.000 Uteis
Sendo 2 modelos (85pg.
para Pauta e 45 com

bolinhas)

Miolo 2: Formato 15x21cm
01 folha 1x1 cor (Preto) em
Couché fosco 150g.
Miolo 3: Formato 15x21cm
01 péagina impressao 4x0 em
Couché fosco 150g e 32
paginas (Leis): 1x1 cor
(Preto) em AP150g.

30 ngerno
Institucional

Capa + miolo: até 50 paginas
Formato fechado: 21x26cm
Cor: 4x4
Papel capa: Couché brilho
Revista 210g 20.000 10 dias
Institucional Papel miolo: offset 90g ' Uteis
Acabamento: Laminacdo
Brilho (capa), grampo e vinco
Pedido minimo: 1000
unidades

31

Encadernacéo Capa dura .
32 Financeiro Até 600 folhas 100 5 dias Uteis

Encadernacéo
33 Secretaria
Plenéario

Capa dura o
Até 350 folhas 10 5 dias Uteis

VALOR TOTAL GRUPO 5 R$

Preco Global por extenso Grupo 01:
Preco Global por extenso Grupo 02:
Preco Global por extenso Grupo 03:
Preco Global por extenso Grupo 04:
Preco Global por extenso Grupo 05:

GERENCIA
JURIDICA
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e Prazo de validade da proposta: (ndo inferior a 60 dias);

e Nos precos cotados estdo inclusos todas as despesas, de qualquer natureza, como mao-de-obra,
impostos, frete, seguro, custos diretos e indiretos, tributos incidentes, todas as taxas, equipamentos,
servigos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios; seguros, lucro e outras necessarias ao
cumprimento integral do objeto do Termo de Referéncia;

e Dados bancérios: (informar banco, agéncia e conta corrente para efeito de pagamento);

e Caso nos seja homologado o objeto da presente licitacdo, comprometemo-nos a assinar o
Contrato/termo equivalente no prazo determinado pelo CAU/MG, indicando para esse fim o Sr.

, Carteira de identidade n° , CPF n°
, (profisséo), (funcé@o na empresa), residente a rua,
avenida n° , em (cidade), como responséavel legal desta

empresa; e
¢ Finalizando, declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas no Termo
de Referéncia e seus anexos.

DECLARO:

Responsabilidade exclusiva sobre a quitagdo dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes desta
contratacao.

Assinatura

/ /2017

GERENCIA
JURIDICA
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO ‘LOTE.............. ’

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVIGOS

N ... [ , QUE FAZEM ENTRE SI O CONSELHO
DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO DE
MINAS GERAIS E A EMPRESA
............................................................................. PARA A

PRESTACAO DE SERVICOS GRAFICOS DIVERSOS,
INCLUINDO CONFECCAO DE PROVAS DIGITAIS,
IMPRESSAO, ACABAMENTO DE MATERIAL GRAFICO E
ENCADERNACOES, COM VISTAS A ATENDER AS
DEMANDAS DO CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DE MINAS GERAIS (CAU/MG), REFERENTE
AO ‘LOTE................ ’, DISCRIMINADO

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
(CAU/MG), inscrito no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ sob o n°® 14.951.451/0001-
19, sediado na Avenida Getulio Vargas, n. 447, 11° andar, Bairro Funcionarios, CEP 30.112-020,
Belo Horizonte/MG, representado neste ato por sua Presidente, VERA MARIA NAVES
CARNEIRO MASCARENHAS DE ARAUJO, brasileira, arquiteta e urbanista, inscrita no CAU/BR
sob o0 n°® A3858-0, CPF n° 255.666.286-72, residente e domiciliada em Belo Horizonte, Minas

Gerais, doravante denominada CONTRATANTE, € 0(2) ..c.cccooovivivieeeernninnns inscrito(a) no
CNPJMF sob 0 n® ., , sediado(a) Na . , em
............................. , heste ato representada pelo(a) Sr.(a) ....................., portador(a) da Carteira
de ldentidade n° ................. , expedida pela (0) ....cceeerernnes ,@CPFNC s ,doravante

designada CONTRATADA, tendo em vista o0 que consta no Processo Administrativo n® 097/2017,
e em observancia as disposi¢cfes da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n® 10.520, de
17 de julho de 2002, do Decreto n® 2.271, de 7 de julho de 1997 e da Instru¢cdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008 e suas alteracbes, bem como demais diplomas
pertinentes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregéo Eletronico

016/2017, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.
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1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos
gréaficos diversos, incluindo confeccao de provas digitais, impressdo, acabamento de material grafico e
encadernacdes, com vistas a atender as demandas do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas

Gerais — CAU/MG, referente ao ‘LOTE............ ', discriminado como

1.1.1 Os servicos serdo prestados nas condi¢des e especificagcfes estabelecidas neste Contrato, no
Termo de Referéncia e Edital do processo administrativo alhures.
1.1.2 Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo 16/2017 e seus Anexos, identificado

no predmbulo, e a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.
1.2 S&0 LOTES objetos de contratacdo independentes os seguintes:

LOTE 1 — SERVICOS DE GRAFICA OFF-SET

Item Servico Descricao Quantidade | Prazo de entrega

CAPA
Formato: 15x21cm
Cor: 4x0
Papel: AP 120g
Bloco de MIOLO- 30 folhas S
1 Formato: 15x21cm 5.000 7 dias uteis
Notas .
Cor: 1x0 (pantone)
Papel: Apergaminhado 759
Acabamento: cortados e blocados
(cola na ponta).
- Pedido minimo: 500 unidades

Capa/Miolo: até 20 paginas
Formato: 14x28cm(fechado),
Cartilha 28x28cm (aberto) o
2 Grande Cor: 4x4 2.000 5 dias ateis
Papel: Couché Fosco 250g
Acabamento: Grampo
- Pedido minimo: 250 unidades

GERENCIA
JURIDICA
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Cartilha
Pequena

CAPA
Formato: 19x24,4cm
Cor: 4x1 cores
Papel: Kraft Natural 300g
Gravacao CTP
MIOLO — 60 paginas
Formato: 12x19cm
Cor: 1x1
Papel: Pélem Soft 80g
Gravacdo CTP
Acabamento: vinco (Capa),
Intercalacéo (Miolo), grampo
- Pedido minimo: 1.000 unidades

10.000

5 dias Uteis

4 Convite

Formato: 14,5x14,5cm
Cor: 4x0 cores
Papel: Couché Fosco 300g
- Pedido minimo: 500 unidades

5.000

4 dias Uteis

Envelope
Convite

Formato: 30x30cm (aberto),
15x15cm (fechado)
Cor: 4x4 cores
Papel: AP 90g
- Pedido minimo: 500 unidades

5.000

4 dias Uteis

6 Flyer 2 A4

Formato: 10,5x29,7cm
Cor: 4x4
Papel: Couché Fosco 200g
- Pedido minimo: 200 unidades

2.000

2 dias Gteis

7 Flyer A5

Formato: 14,8x21cm
Cor: 4x4
Papel: Couché Fosco 200g
- Pedido minimo: 500 unidades

5.000

2 dias uteis

8 Folder A3

Formato: 14x29,7cm (fechado)
Cor: 4x4
Papel: Couché Fosco 170g
Acabamento: Verniz / 02 dobras
- Pedido minimo: 500 unidades

7.000

3 dias lteis

9 Folder A4

Formato: 14,85x21cm (fechado)
Cor: 4x4
Papel: Couché Fosco 150g
Acabamento: Verniz / 01 dobra
- Pedido minimo: 500 unidades

10.000

3 dias lteis

Marcador de

10 Pagina

Formato 5x20 cm
Cor: 4x1
Papel: Cartdo Supremo Duo
Design 350g
Acabamento: Verniz UV Total na
Frente
Impresséo off-set de alta

gualidade com CTP incluso

- Pedido minimo: 1.000 unidades

12.000

4 dias Uteis

GERENCIA
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Formato: 15x10cm

PopCards Cor: 4x1
11 (Cartéao Papel: Couché Fosco 300g 15.000 3 dias uteis
Postal) Acabamento: Verniz
- Pedido minimo: 1.500 unidades
Formato: 14,8x21cm
Questionario Cor: 1x0 cor (P&B) L
12 Eventos Papel: AP 150g. 1.000 3 dias uteis
- Pedido minimo: 500 unidades
LOTE 2 — PAPELARIA INSTITUCIONAL
Iltem Servigo Descricao Quantidade | Prazo de entrega
Formato: 9x5cmCor: 4x4Papel:
Cartdes de Couché fosco 300gAcabamento: o
13 Visita Laminacao fosca F/V.- Pedido 5.000 4 dias dteis
minimo: 300 unidades
Formato: 16,2x22,9cm (fechado)
Cor: 4x0
Papel: Apergaminhado 120g
14 Envgl;g: AS Acabamento: CTP, faca especial, 5.000 5 dias uteis
corte, vinco, dobras e colagem
inclusos.
- Pedido minimo: 500 unidades
Formato: 23x34cm (fechado)
Cor: 4x0
Papel: Apergaminhado 120g
15 Envglggoe A4 Acabamento: CTP, faca especial, 10.000 5 dias uteis
corte, vinco, dobras e colagem
inclusos.
- Pedido minimo: 1.000 unidades
Formato: A4
Papel Cor: 4x0 S
16 Timbrado Papel: AP 90g 3.000 2 dias uteis
- Pedido minimo: 1.000 unidades
Formato: 45,7 x 41cm (aberto)
Cor: 4x0
Pasta com Papel: Supremo 300g
17 Bolsa Acabamento: Laminacdo Fosca 6.000 5 dias uteis

frente e verso, faca especial para
pasta, cola para a bolsa
- Pedido minimo: 500 unidades

GERENCIA
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LOTE 3 — SERVICOS DE GRAFICA RAPIDA/DIGITAL

Item Servico Descricao Quantidade | Prazo de entrega

Formato: 29,7x42cm
Cor: 4x0
Papel: Couché brilho autoadesivo
1209
Cartela de Acabamento: Faca especial ou
Adesivos recorte a laser
Obs.: Nimero de adesivos por
cartela é variavel de acordo com o
tamanho de cada um.
- Pedido minimo: 300 unidades

18 2.000 3 dias lteis

Formato: 42x59,4cm
Cor: 4x0 e
19 Cartaz A2 Papel: Couché Fosco 300g 1.000 2 dias lteis

- Pedido minimo: 50 unidades

Formato: 29,7x42cm
Cor: 4x0
Papel: Couché Fosco 300g
- Pedido minimo: 100 unidades

20 Cartaz A3 3.000 2 dias (teis

Formato: 21x29,7cm
Cor: 4x0 e
21 Cartaz A4 Papel: Couché Fosco 300g 2.000 2 dias lteis

- Pedido minimo: 50 unidades

Impresséo digital colorida, acima
de 1200 dpi, em lona branca.
Acabamento: Colagem do
acabamento com bastfes
revestidos de borrachas nas
pontas e corda para esticar e fixar
Banner Corda o banner em local de exposicéo.
(M?) OBS: Preco fixado por metro
quadrado.
- Pedido minimo: 1 metro
quadrado. Acima desse tamanho o
valor podera ser fracionado
proporcionalmente ao preco do
metro quadrado.
Cor: 4x0
Impresséo digital.
OBS: Preco fixado por metro
guadrado. Considerar com e sem
Adesivo Vinil instalacéo.
Leitoso (M?) - Pedido minimo: 1 metro
quadrado. Acima desse tamanho o
valor podera ser fracionado
proporcionalmente ao preco do
metro quadrado.

22 1.000 3 dias Gteis

23 1.000 4 dias Uteis
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Cor: 4x0
Impresséo digital.

OBS: Preco fixado por metro
guadrado. Considerar com e sem
instalacado
- Pedido minimo: 1 metro
quadrado. Acima desse tamanho o
valor podera ser fracionado
proporcionalmente ao preco do
metro quadrado.
Calendario Institucional (de mesa)
- Impresséo de calendario de
mesa. Especifica¢des: Base -
impressao 4x0 cores. Formato
21x30cm. Papel Supremo Alta
Alvura 300g; Acabamento: 3 vincos
o5 Calendério e 3 dobras. M’io!o - 13 folhas _ 3.000 7 dias Gteis
Mesa impressas (26 paginas) 4x4 cores;

Formato 21x9 cm; Papel Couché
brilho 230g; Encadernadas sobre a
base com o sistema wire-o. Incluso
CTP, dobras/vincos, intercalagem
das folhas, montagem, colagem,
wire-0 e encadernacéo.

Adesivo Vinil
24 Transparente
(M2)

500 4 dias Uteis

LOTE 4 — MATERIAL PROMOCIONAL

Iltem Servico Descricao Quantidade | Prazo de entrega

Tamanho aberto: 42x64cm
Sacola montada e colada de
31x22x9cm, 4x0 cores em off-set
180g. Impressao de alta qualidade
em off-set com CTP incluso.
Sacola Acabamentos: Iaminado fo;cozl o
26 . lado, faca especial, corte/vinco, 5.000 7 dias uteis
Promocional J . S
verniz localizado brilho=1 Lado,
colagem, montagem e aplicacéo
de 4 ilhoses e 2 cordas de nylon
de 34 cm de comprimento cada na
cor verde bandeira. Pedido
minimo: 1000 sacolas.

Cor: 1x0 (pantone)
Corpo: Papel Kraft

27 Car]et-a Pontas: Verde bandeira 10.000 7 dias Uteis
Ecoldgica i
Impresséo: Silk
- Pedido minimo: 1.000 unidades
Formato: 4,5cm de diametro
Cor: 4x0 silk Acabamento: Fecho
28 Bottons de seguranca em alfinete, verniz 10.000 10 dias uteis

impermeavel, base dianteira e
traseira em metal
- Pedido minimo: 500 unidades
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LOTE 5 - LIVROS E LIVRETOS

Item Servico Descricao Quantidade | Prazo de entrega

Capa + miolo: até 30 paginas
Formato 21x15cm (fechado)
21x30cm (aberto)

Cor: 4x4
Papel: Couché fosco 200g.
Acabamento: grampo
CAPA | Formato: 17x24cm
(fechada)

Cor: 4x0
Acabamentos: Laminacgéo fosca
capa, Wire-o prata e Bolsa em
sarja.

Guarda: sem impressao. Capa
dura
MIOLO 1 | Formato: 15x21cm
Caderno Cor: 1x1 (Pantone), off-set 75g, 96

Institucional folhas (130 pé&ginas), Sendo 2
modelos (85pg. para Pauta e 45
com bolinhas)
Miolo 2: Formato 15x21cm 01
folha 1x1 cor (Preto) em Couché
fosco 150g.
Miolo 3: Formato 15x21cm 01
pagina impressao 4x0 em Couché
fosco 1509 e 32 paginas (Leis):
1x1 cor (Preto) em AP150g.

Capa + miolo: até 50 paginas
Formato fechado: 21x26cm
Cor: 4x4

Revista Papel capa: Couché brilho 210g
Institucional Papel miolo: offset 90g

Acabamento: Laminacao Brilho
(capa), grampo e vinco

Pedido minimo: 1000 unidades

29 Livreto 3.000 5 dias Gteis

30 2.000 15 dias uteis

31 20.000 10 dias uteis

Encadernacgéo Capa dura
Financeiro Até 600 folhas

Encadernacgéo
33 Secretaria
Plenério

32 100 5 dias (teis

Capa dura

Até 350 folhas 10 5 dias Gteis

1.2.1 Para cada LOTE sera elaborado um contrato.
1.2.2 Dever-se-& considerar para o contrato somente o LOTE objeto de contratacdo discriminado no

Preambulo e no subitem 1.1.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DO LOCAL DE EXECUCAO DO OBJETO

Av. Getulio Vargas, n° 447, 11° andar, Bairro: Funcionarios, CEP: 30.112-020, Belo Horizonte/MG e no,,
horario de 08h00min as 12h00min e 13h30min as 17h00min. R,
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3. CLAUSULA TERCEIRA — DA DESCRICAO DO SERVICO

3.1 Os seguintes servicos serdo realizados:

3.1.1 Os valores dos servicos listados abaixo deverao estar com frete incluso para entrega na sede
do CAU/MG.

3.1.2 Entende-se por pedido minimo, a minima quantidade de materiais (todos com a mesma arte)
que o CAU/MG pode solicitar fracionadamente, para entrega, com frete incluso.

3.1.3 O PRECO DEVERA SER FORMULADO CONSIDERANDO A POSSIBILIDADE DE PEDIDO
MINIMO, POIS O CAU/MG PODERA SOLICITAR APENAS A QUANTIDADE MINIMA
INFORMADA EM CADA ITEM DAS TABELAS, PODENDO OCORRER UMA ARTE DIFERENTE
PARA CADA PEDIDO MINIMO, EM DATAS DISTINTAS.

3.1.4 AS PEDIDOS SERAO FEITOS POR DEMANDA DE SERVICO, DESTA FORMA CADA ITEM
POSSUI UMA QUANTIDADE MINIMA ESTIPULADA PARA GARANTIR O MELHOR
PLANEJAMENTO DO(A) LICITANTE, RESSALTANDO QUE O PAGAMENTO SERA
REALIZADO POR DEMANDA DE SERVICO REALIZADO. O CAU/MG, CONSIDERANDO QUE O
CONTRATO TERA UMA DURACAO ANUAL, TAMBEM NECESSITA DE UM PLANEJAMENTO
ORCAMENTARIO, SENDO ASSIM, COM BASE NAS DEMANDAS DE SERVICOS ANTERIORES,
ESTIMOU-SE A QUANTIDADE DE SERVICOS A SER REALIZADA DURANTE O ANO
CONTRATUAL, DESTA FORMA, A COMPOSICAO DA PLANILHA DE CUSTO SERA FEITA
PELA QUANTIDADE TOTAL ESTIMADA MULTIPLICADA PELO VALOR UNITARIO.

TABLEA 01 - SERVICOS GRAFICOS

GRUPO 1 — SERVICOS DE GRAFICA OFF-SET

Iltem Servico Descricao Quantidade | Prazo de entrega

CAPA
Formato: 15x21cm
Cor: 4x0
Papel: AP 120g
Bloco de MIOLO- 30 folhas o
1 Formato: 15x21cm 5.000 7 dias Gteis
Notas .
Cor: 1x0 (pantone)
Papel: Apergaminhado 75g
Acabamento: cortados e blocados
(cola na ponta).
- Pedido minimo: 500 unidades

Capa/Miolo: até 20 paginas
Formato: 14x28cm(fechado),
28x28cm (aberto)
Cor: 4x4 2.000 5 dias ateis
Papel: Couché Fosco 250g
Acabamento: Grampo
- Pedido minimo: 250 unidades

Cartilha
Grande
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Cartilha
Pequena

CAPA
Formato: 19x24,4cm
Cor: 4x1 cores
Papel: Kraft Natural 300g
Gravacao CTP
MIOLO — 60 paginas
Formato: 12x19cm
Cor: 1x1
Papel: Pélem Soft 80g
Gravacdo CTP
Acabamento: vinco (Capa),
Intercalacéo (Miolo), grampo
- Pedido minimo: 1.000 unidades

10.000

5 dias Uteis

4 Convite

Formato: 14,5x14,5cm
Cor: 4x0 cores
Papel: Couché Fosco 300g
- Pedido minimo: 500 unidades

5.000

4 dias Uteis

Envelope
Convite

Formato: 30x30cm (aberto),
15x15cm (fechado)
Cor: 4x4 cores
Papel: AP 90g
- Pedido minimo: 500 unidades

5.000

4 dias Uteis

6 Flyer 2 A4

Formato: 10,5x29,7cm
Cor: 4x4
Papel: Couché Fosco 200g
- Pedido minimo: 200 unidades

2.000

2 dias Gteis

7 Flyer A5

Formato: 14,8x21cm
Cor: 4x4
Papel: Couché Fosco 200g
- Pedido minimo: 500 unidades

5.000

2 dias uteis

8 Folder A3

Formato: 14x29,7cm (fechado)
Cor: 4x4
Papel: Couché Fosco 170g
Acabamento: Verniz / 02 dobras
- Pedido minimo: 500 unidades

7.000

3 dias lteis

9 Folder A4

Formato: 14,85x21cm (fechado)
Cor: 4x4
Papel: Couché Fosco 150g
Acabamento: Verniz / 01 dobra
- Pedido minimo: 500 unidades

10.000

3 dias lteis

Marcador de

10 Pagina

Formato 5x20 cm
Cor: 4x1
Papel: Cartdo Supremo Duo
Design 350g
Acabamento: Verniz UV Total na
Frente
Impresséo off-set de alta

gualidade com CTP incluso

- Pedido minimo: 1.000 unidades

12.000

4 dias Uteis
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Formato: 15x10cm

PopCards Cor: 4x1
11 (Cartéao Papel: Couché Fosco 300g 15.000 3 dias uteis
Postal) Acabamento: Verniz
- Pedido minimo: 1.500 unidades
Formato: 14,8x21cm
Questionario Cor: 1x0 cor (P&B) L
12 Eventos Papel: AP 150g. 1.000 3 dias uteis
- Pedido minimo: 500 unidades
GRUPO 2 — PAPELARIA INSTITUCIONAL
Iltem Servigo Descricao Quantidade | Prazo de entrega
Formato: 9x5cmCor: 4x4Papel:
Cartdes de Couché fosco 300gAcabamento: o
13 Visita Laminacao fosca F/V.- Pedido 5.000 4 dias dteis
minimo: 300 unidades
Formato: 16,2x22,9cm (fechado)
Cor: 4x0
Papel: Apergaminhado 120g
14 Envgl;g: AS Acabamento: CTP, faca especial, 5.000 5 dias uteis
corte, vinco, dobras e colagem
inclusos.
- Pedido minimo: 500 unidades
Formato: 23x34cm (fechado)
Cor: 4x0
Papel: Apergaminhado 120g
15 Envglggoe A4 Acabamento: CTP, faca especial, 10.000 5 dias uteis
corte, vinco, dobras e colagem
inclusos.
- Pedido minimo: 1.000 unidades
Formato: A4
Papel Cor: 4x0 S
16 Timbrado Papel: AP 90g 3.000 2 dias uteis
- Pedido minimo: 1.000 unidades
Formato: 45,7 x 41cm (aberto)
Cor: 4x0
Pasta com Papel: Supremo 300g
17 Bolsa Acabamento: Laminacdo Fosca 6.000 5 dias uteis

frente e verso, faca especial para
pasta, cola para a bolsa
- Pedido minimo: 500 unidades
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GRUPO 3 - SERVIGOS DE GRAFICA RAPIDA/DIGITAL

Item Servico Descricao Quantidade | Prazo de entrega

Formato: 29,7x42cm
Cor: 4x0
Papel: Couché brilho autoadesivo
1209
Cartela de Acabamento: Faca especial ou
Adesivos recorte a laser
Obs.: Nimero de adesivos por
cartela é variavel de acordo com o
tamanho de cada um.
- Pedido minimo: 300 unidades

18 2.000 3 dias lteis

Formato: 42x59,4cm
Cor: 4x0 e
19 Cartaz A2 Papel: Couché Fosco 300g 1.000 2 dias lteis

- Pedido minimo: 50 unidades

Formato: 29,7x42cm
Cor: 4x0
Papel: Couché Fosco 300g
- Pedido minimo: 100 unidades

20 Cartaz A3 3.000 2 dias (teis

Formato: 21x29,7cm
Cor: 4x0 e
21 Cartaz A4 Papel: Couché Fosco 300g 2.000 2 dias lteis

- Pedido minimo: 50 unidades

Impresséo digital colorida, acima
de 1200 dpi, em lona branca.
Acabamento: Colagem do
acabamento com bastfes
revestidos de borrachas nas
pontas e corda para esticar e fixar
Banner Corda o banner em local de exposicéo.
(M?) OBS: Preco fixado por metro
quadrado.
- Pedido minimo: 1 metro
quadrado. Acima desse tamanho o
valor podera ser fracionado
proporcionalmente ao preco do
metro quadrado.
Cor: 4x0
Impresséo digital.
OBS: Preco fixado por metro
guadrado. Considerar com e sem
Adesivo Vinil instalacéo.
Leitoso (M?) - Pedido minimo: 1 metro
quadrado. Acima desse tamanho o
valor podera ser fracionado
proporcionalmente ao preco do
metro quadrado.

22 1.000 3 dias Gteis

23 1.000 4 dias Uteis
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Cor: 4x0
Impresséo digital.

OBS: Preco fixado por metro
guadrado. Considerar com e sem
instalacado
- Pedido minimo: 1 metro
quadrado. Acima desse tamanho o
valor podera ser fracionado
proporcionalmente ao preco do
metro quadrado.
Calendario Institucional (de mesa)
- Impresséo de calendario de
mesa. Especifica¢des: Base -
impressao 4x0 cores. Formato
21x30cm. Papel Supremo Alta
Alvura 300g; Acabamento: 3 vincos
o5 Calendério e 3 dobras. M’io!o - 13 folhas _ 3.000 7 dias Gteis
Mesa impressas (26 paginas) 4x4 cores;

Formato 21x9 cm; Papel Couché
brilho 230g; Encadernadas sobre a
base com o sistema wire-o. Incluso
CTP, dobras/vincos, intercalagem
das folhas, montagem, colagem,
wire-0 e encadernacéo.

Adesivo Vinil
24 Transparente
(M2)

500 4 dias Uteis

GRUPO 4 — MATERIAL PROMOCIONAL

Iltem Servico Descricao Quantidade | Prazo de entrega

Tamanho aberto: 42x64cm
Sacola montada e colada de
31x22x9cm, 4x0 cores em off-set
180g. Impressao de alta qualidade
em off-set com CTP incluso.
Sacola Acabamentos: Iaminado fo;cozl o
26 . lado, faca especial, corte/vinco, 5.000 7 dias uteis
Promocional J . S
verniz localizado brilho=1 Lado,
colagem, montagem e aplicacéo
de 4 ilhoses e 2 cordas de nylon
de 34 cm de comprimento cada na
cor verde bandeira. Pedido
minimo: 1000 sacolas.

Cor: 1x0 (pantone)
Corpo: Papel Kraft

27 Car]et-a Pontas: Verde bandeira 10.000 7 dias Uteis
Ecoldgica i
Impresséo: Silk
- Pedido minimo: 1.000 unidades
Formato: 4,5cm de diametro
Cor: 4x0 silk Acabamento: Fecho
28 Bottons de seguranca em alfinete, verniz 10.000 10 dias uteis

impermeavel, base dianteira e
traseira em metal
- Pedido minimo: 500 unidades
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GRUPOS - LIVROS E LIVRETOS

Item

Servico

Descricao

Quantidade

Prazo de entrega

29

Livreto

Capa + miolo: até 30 paginas
Formato 21x15cm (fechado)
21x30cm (aberto)

Cor: 4x4
Papel: Couché fosco 200g.
Acabamento: grampo

3.000

5 dias Gteis

30

Caderno
Institucional

CAPA | Formato: 17x24cm
(fechada)

Cor: 4x0
Acabamentos: Laminacgéo fosca
capa, Wire-o prata e Bolsa em
sarja.

Guarda: sem impressao. Capa
dura
MIOLO 1 | Formato: 15x21cm
Cor: 1x1 (Pantone), off-set 75g, 96
folhas (130 péginas), Sendo 2
modelos (85pg. para Pauta e 45
com bolinhas)

Miolo 2: Formato 15x21cm 01
folha 1x1 cor (Preto) em Couché
fosco 150g.

Miolo 3: Formato 15x21cm 01
pagina impressao 4x0 em Couché
fosco 1509 e 32 paginas (Leis):
1x1 cor (Preto) em AP150g.

2.000

15 dias Uteis

31

Revista
Institucional

Capa + miolo: até 50 paginas
Formato fechado: 21x26cm
Cor: 4x4
Papel capa: Couché brilho 210g
Papel miolo: offset 90g
Acabamento: Laminacao Brilho
(capa), grampo e vinco
Pedido minimo: 1000 unidades

20.000

10 dias Uteis

32

Encadernacgéo
Financeiro

Capa dura
Até 600 folhas

100

5 dias (teis

33

Encadernacgéo
Secretaria
Plenério

Capa dura
Até 350 folhas

10

5 dias (teis

3.2 Considerar nas dimensfes a seguinte ordem: LARGURA X ALTURA X PROFUNDIDADE.

3.3 Os servigos serdo entregues na Sede da CONTRATADA. Salvo quando necessaria instalagao
dentro da Regido Metropolitana de Belo Horizonte.

3.4 Néo havera franquia minima de copias ou servigos a serem realizados. Os quantitativos totais descritos
nesse anexo sao meramente estimados, ndo podendo ser considerados como garantia minima de

faturamento nem como determinante para revisao de precos unitarios. Os itens ser&o solicitados de acog
com a necessidade do CAU/MG e SERAO PAGOS SOMENTE OS QUANTITATIVOS EFETIVAMET

REALIZADOS AO LONGO DA VIGENCIA DO CONTRATO.
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3.5 A CONTRATADA, ao receber a demanda de servico, devera informar, em até 01 (UMA) HORA APOS
A SOLICITACAO, a confirmacéo para a realizac&o do servico.

3.6 Decorridos 2/3 (DOIS TERCOS) DO PRAZO DE ENTREGA informado na Tabela 01 — Servigos
Gréficos, contados da solicitacdo de servico, a CONTRATADA devera submeter a prévia aprovacédo do
CAU/MG a prova digital do material gréafico solicitado, quando for o caso.

3.6.1 O material grafico somente podera ser impresso apos a sua aprovacao pelo CAU/MG.

3.7 Os prazos de entrega da prova digital e do material grafico impresso poderao ser adiados, desde que
ocorra um dos seguintes motivos, devidamente justificado pela CONTRATADA e aceito pelo CAU/MG:

3.7.1 Alteracdo das especificacdes pelo CAU/MG;

3.7.2 Interrupcdo da execucdo do Contrato ou diminuicdo do ritmo de trabalho por ordem e no
interesse do CAU/MG;

3.7.3 Aumento das quantidades solicitadas inicialmente no documento pertinente;

3.7.4 Impedimento de execuc¢do do Contrato por ato ou fato de terceiro reconhecido pelo CAU/MG
em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

3.7.5 Omissdo ou atraso de providéncias a cargo do CAU/MG, que resulte diretamente em
impedimento ou em retardamento na execuc¢édo do Contrato.

3.8 Verificando algum dos motivos relacionados no item anterior, poderd o CAU/MG, analisados os fatos
e conveniéncias, autorizar a prorrogacdo do prazo de entrega dos servicos, por até uma vez, notificando
a CONTRATADA a respeito.

3.9 Se a CONTRATADA deixar de prestar o servico no prazo estabelecido, sem justificativa por escrito e
aceita pelo CAU/MG, sujeitar-se-4 as penalidades impostas pela legislagdo vigente e pelo Edital e seus
Anexos.

3.10 Todas as despesas com transporte, remessa e entrega serdo de inteira responsabilidade da
CONTRATADA.

3.11 Todas as comunicagfes a serem realizadas entre as partes serdo feitas por correio eletrénico (e-
mail), telefone ou oficio.

3.12 Todos os servigos a serem executados deverdo ser aprovados pelo CAU/MG, através de assinatura
por funcionarios devidamente autorizados para tal fim, em formulério préprio. A computagao do nimero de
copias e/ou servigos realizados, para fins de conferéncia e pagamento, sera feita através desse formulario.

3.13 Todos os servigos deverdo ser executados nos dias Uteis obedecendo ao horario do expediente do
CAU/MG de segunda a sexta-feira de 08h00min as 17h00min.

3.14 Poderao ocorrer, eventualmente, servicos urgentes que deverdo ser realizados em horarios além do
acima citado e da Tabela 01 — Servigos Gréficos.

3.15 A criacao gréfica e a identidade visual serdo enviadas pelo CAU/MG a CONTRATADA.

3.16 O material grafico produzido devera utilizar apenas a criacdo grafica e a identidade visual autorizadas
pelo CAU/MG.

3.17 Todos os itens deverdo ser entregues na forma fisica.

3.18 Todos os itens precisarao de prova. A “forma” da prova sera definida caso a caso com o Fiscal do
Contrato. A maioria dos itens seguira o procedimento normal, ou seja, uma impressado pra verificar se as
cores estdo de acordo com o solicitado. No caso de Livretos, Caderno Institucional, Calendario de Mesa e
similares a prova sera uma “boneca”, que é um protétipo da pegca montada.
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3.18.1 Os materiais deverdao ser entregues acondicionados em embalagens de papel ou
plastico,garantindo a preservacédo dos mesmos em relacdo a exposicao, a sujeira, luz excessiva e
umidade.

3.18.2 A CONTRATADA devera fornecer pessoal e/ou equipamentos para carga e descarga
dosmateriais e produtos contratados.

3.18.3 Todos os materiais a serem entregues serdo inspecionados na presenga da CONTRATADA
pelo Fiscal do Contrato ou Funcionario designado, podendo ser aceito ou devolvido caso apresente
0s seguintes problemas técnicos: Amarelamento por contato; Ma-distribuicdo; Arrancamento;
Marmorizacao; Baixa resisténcia ao arranhado; Podragem; Baixa solidez a luz; Rejeicao; Blocagem;
Carbonizacdo no acabamento; Secagem muito lenta; Condutividade; Decalque; Tinta
desencostando; Efeito fantasma; Falta de brilho; Velatura; Formacao de “olhinhos”; Vitrificacao;
Ganho de pontos e Voagem.

3.19 A solicitacé@o das pecgas de cada Grupo serd por demanda, exceto os Item 4, do Grupo 4, Calendério
de Mesa e item 3, do Grupo 5, Relatério de Gestao.

3.20 O objeto seré recebido da seguinte forma:

3.20.1 Provisoriamente — O recebimento provisério do servico sera realizado pelo Fiscal do Contrato,
no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis a contar da prestacéo do servigo, com a formalizacdo de
Termo de Recebimento Provisério.

3.20.2 Definitivamente — O Fiscal do Contrato, desde que decorrido o prazo de 2 (dois) dias Uteis a
contar do recebimento provisorio, de posse da Nota Fiscal, procederd a verificagdo da conformidade
de seu valor e demais requisitos inerentes a contratacéo, de modo a permitir, no prazo maximo de
5 (cinco) dias, a emisséo do Relatério de Recebimento, demonstrando que o servico foi executado
em conformidade as exigéncias do contrato e o consequente ateste da Nota Fiscal e envio a
Geréncia Administrativa e Financeira para fins de liquidacdo e pagamento.

4. CLAUSULA QUARTA - DO VALOR E DA VIGENCIA

410 valor total estimado deste contrato ¢é de R$
( )
conforme Proposta vencedora do Pregdo Eletrdnico n°® 0016/2017 e Anexos constantes do respectivo
processo.

4.1.1 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

4.2 O contrato tera a vigéncia de 24 (VINTE E QUATRO) MESES, a partir da assinatura do contrato,
devendo-se para sua eficacia respeitar o prazo de publicacdo definido no artigo 61, paragrafo Unico da Lei
n° 8.666/93, prorrogaveis nos termos da Lei n® 8.666/93, desde que haja autorizacao formal da autoridade
competente e observados 0s seguintes requisitos:

4.2.1 Os servicos tenham sido prestados regularmente;
4.2.2 A Administracdo mantenha interesse na realizacdo do servico;
4.2.3 O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracao;
4.2.4 A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogacao.
4.3 A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante a celebracéo de termo aditivo.

4.4 A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

5. CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

GERENCIA
JURIDICA

5.1 As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagcdo orgamentaria propria
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prevista no orgamento anual do CAU/MG, para o exercicio de 2017, na classificagao abaixo:

[ 6.2.2.1.1.01.04.02.004 | OUTROS SERVICOS DE COMUNICACAO E DIVULGAGAO |

5.2 No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrao a conta dos recursos proprios para atender as despesas da
mesma natureza, cuja alocacado sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

6. CLAUSULA SEXTA — DO PRAZO PARA EXECUCAO DO OBJETO

6.1 O escopo contratual ser iniciado apds autorizagdo do CAU/MG e deverdo ser executados nos prazos
estipulados neste contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancdria emitida por processamento eletrénico, a
crédito do beneficiario em um dos bancos credenciados pelo Estado, na data do vencimento avengada no
instrumento contratual, ap6s o recebimento definitivo, pelo CONTRATANTE, acompanhado dos
documentos fiscais.

7.2 O pagamento sera feito MENSALMENTE com as seguintes documentacdes negativas da
CONTRATADA:

7.2.1 Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributérios Federais e & Divida Ativa da Unido;
7.2.2 Consulta Regularidade do Empregador (FGTS)

7.2.3 Comprovante de Inscri¢cdo e de Situacdo Cadastral da Receita Federal,

7.2.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

7.2.5 Certidao Negativa de Débito Municipal;

7.2.6 Certidao de Débitos Tributarios (CDT) - Certiddo Negativa de Débito Estadual.

7.3 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,
condicionado este ato a verificacao da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada e dos documentos
pertinentes.

7.4 Caso a documentagdo esteja irregular ou faltando, o CAU/MG devolver4d a nota fiscal até a
regularizacdo da documentacéo.

7.5 A medicao (caso necessario) e posterior pagamento serao feitos mensalmente.

7.6 O pagamento sera feito em até 10 (dez) dias Uteis ap0Os o aceite da Nota Fiscal e documentos
pertinentes pelo Fiscal do Contrato.

7.6.1 O aceite da Nota Fiscal e documentos pertinentes pelo Fiscal do Contrato sera feito em até 05
(cinco) dias uteis apds o recebimento da Nota Fiscal.

7.7 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratacéo,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como por exemplo, obrigacéo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-
a apés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

7.8 Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, sera efetu
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das safe
cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA: GERENCIA
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7.8.1 Nao produziu os resultados acordados;

7.8.2 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

7.8.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do servi¢co, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.9 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

7.10 Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo exigidas no edital.

7.11 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade da CONTRATADA, ser& providenciada
sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE.

7.12 Nao havendo regulariza¢édo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.13 Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla
defesa.

7.14 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso a CONTRATADA néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

7.15 Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE, ndo
serd rescindido o contrato em execugdo com a CONTRATADA inadimplente no SICAF.

7.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.16.1 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrer4d a retencdo
tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.17 De posse dos documentos elencados no subitem 7.2, o CONTRATANTE dever4 proceder a
verificacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, em relacédo
aos empregados da CONTRATADA que efetivamente participarem da execucéo dos servigcos contratados,
em especial, quanto:

7.17.1 Ao pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e décimo
terceiro salario;

7.17.2 A concesséo de férias remuneradas e pagamento do respectivo adicional;

7.17.3 A concesséo do auxilio-transporte, auxilio-alimentacéo e auxilio-satde, quando for devido;
7.17.4 Aos depésitos do FGTS; e

7.17.5 Ao pagamento de obrigacfes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados
até a data da extingao do contrato.

7.18 Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatdria do cumprimento das obrigagGes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS de que trata o subitem 7.17, o CONTRATANTE
comunicara formalmente o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura, em valor proporciopa
ao inadimplemento, até que a situacao seja regularizada. &

GERENCIA
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7.19 Na hipdtese prevista no subitem 7.18, e em ndo havendo quitacdo das obrigacBes por parte da
CONTRATADA no prazo de quinze dias a contar da comunicacdo formal do CONTRATANTE, este podera
efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham
participado da execucédo dos servi¢cos objeto do contrato.

7.20 Na hipotese do subitem 7.19, o sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser
notificado pelo CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas a que se referem os subitens
7.18 € 7.19.

7.21 Os pagamentos previstos no subitem 7.19, caso ocorram, ndo configuram vinculo empregaticio ou
implicam a assuncdo de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre o
CONTRATANTE e os empregados da CONTRATADA.

7.22 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratorios (‘EM’) proporcionais
aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para 0 pagamento até a data do efetivo
pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicacdo das seguintes férmulas:

I=(TX/100)
365

EM=1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacao financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual,
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

8. CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE

8.1 O preco convencionado ficara irreajustavel por 12 (doze) meses, consoante legislacao vigente. Podera
haver prorrogacdo apés este periodo. Havendo prorrogacgédo, utilizar-se-a4 a variacao do IPC-A (IBGE)
acumulado em 12 meses contados da data da Proposta Comercial, ou na falta ou extincdo deste, pelo
indice permitido por lei vigente na época do reajuste, para efeito de correcao do valor, somente apos
comprovada a vantajosidade da renovagéao.

8.1.1 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.

8.2 Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo da CONTRATADA.

8.2.1 Caso a CONTRATADA néo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem
pleitea-lo, ocorrera a precluséo do direito. E nova solicitagdo sé podera ser pleiteada apés o decurso
de novo interregno minimo de 12 (doze) meses, contado na forma prevista neste contrato.

8.2.2 Também ocorrera a precluséo do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois de extinto
0 contrato.

8.3 O reajuste sera formalizado no mesmo instrumento de prorrogacao da vigéncia do contrato.

GERENCIA
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9. CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Indicar previamente por e-mail a data, horario e local para a prestacéo dos servicos;
9.2 Receber e aferir a Nota Fiscal/Fatura a ser emitida pela CONTRATADA;
9.3 Efetuar o devido pagamento dos servicos prestados e nas condi¢cdes pactuadas.

9.4 Exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo dos servicos por servidor especialmente designado, na
forma prevista na Lei n.° 8.666/93 e na IN/SLTI/MPOG n° 02, de 30 de abril de 2008, alterada pela IN 06,
de 25 de julho de 2014, Portaria n°409, de 21/12/2016 do MPDG e avaliar a execugao do contrato, atraves
de agente previamente designado, podendo, para tanto, vistoriar, solicitar a emissdo de relatérios
gerenciais e auditar os relatérios de prestacédo do servico elaborados pela CONTRATADA, ndo obstante
a CONTRATANTE seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo de todos os servicos, podendo
para isso:

9.5.1 Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da contratada
que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja
permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

9.5.2 Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu servigo para comprovar
o registro de funcéo profissional,

9.5.3 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢Bes adequadas ao cumprimento, pela CONTRATADA, das normas de seguranca
e saude do trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

9.5.4 Solicitar a CONTRATADA a substituicdo de qualquer produto e/ou equipamento, cujo uso
considere prejudicial a boa conservagéo de seus pertences, equipamentos ou instalagdes, ou ainda,
que nao atendam as necessidades.

9.6 Comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer irregularidade, imprecisédo
ou desconformidade verificada na execug¢do do contrato, assinalando-lhe prazo para que a regularize, sob
pena de serem-lhe aplicadas as sancdes legais e contratuais previstas.

9.7 Proceder a vistoria no veiculo onde o servi¢o esta sendo realizado por meio de fiscalizagdo, anotando
as ocorréncias em livro proprio, dando ciéncia a CONTRATADA e determinando sua regularizacao;

9.8 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar os servigos dentro
das normas exigidas;

9.9 Evitar ordens diretas aos empregados da empresa CONTRATADA, com excecdo das funcdes de
encarregado, ou quando previamente acertado com a CONTRATADA por escrito.

9.10 Impedir que terceiros, que ndo seja a CONTRATADA, efetuem os servicos prestados;

9.11 Exigir, mensalmente, os documentos comprobatérios do pagamento de pessoal e do recolhimento
dos encargos sociais, em especial ao INSS e FGTS, além de outros;

9.12 Promover o recebimento provisorio e o definitivo no prazo fixado;

9.13 Elaborar a arte de cada peca solicitada, disponibilizando & CONTRATADA o arquivo com resolugéo
minima necessaria para execugao dos Sservigos;

9.14 Entregar os arquivos com as artes em prazo habil e conforme contrato;

9.15 Definir obrigatoriamente em todas as solicitac6es de servicos, o detalhamento das especificagﬁmw
das publicacées, tais como: I

GERENCIA
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9.15.1 Formato;
9.15.2 NUmero de paginas de miolo;
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9.15.3 NUmero cores de impresséo;

9.15.4 Papel e sua respectiva gramatura;

9.15.5 Tiragem a produzir;

9.15.6 Tipo de acabamento;

9.15.7 Tipo de embalagem e quantidade de exemplares;
9.15.8 Local de entrega.

9.16 Os servicos de imagens, arte final, provas e pré-impresséo até sua aprovacao, serdo acompanhados
pelo servidor responsavel, devendo a CONTRATADA permitir livre acesso as suas dependéncias durante
a execucao dos servicos, caso haja necessidade de supervisao in loco;

10. CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 Prestar os servigos na data, horario e local solicitado previamente pelo CAU/MG, conforme definido
neste Contrato e no Termo de Referéncia.

10.2 Arcar com todas as despesas diretas e indiretas na execu¢éo do objeto contratual, assim como outras
que possam surgir.

10.3 Cientificar imediatamente e por escrito ao CAU/MG sobre qualquer anormalidade que verificar na
execucao do objeto contratual.

10.4 Prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente as indagacdes sobre a
execucao do objeto contratual.

10.5 Responsabilizar-se, para todos os efeitos legais e administrativos, perante o CAU/MG e terceiros,
pelos atos e omiss@es praticados por seus funcionarios, no desempenho de suas atribuicbes decorrentes
do contrato.

10.6 Responsabilizar-se pelas obrigacBes decorrentes das legislacdes trabalhistas, fiscais, tributarias,
comerciais e previdenciarias, resultantes da prestacéo de servigcos (quando for o caso).

10.7 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou acompanhamento pela CONTRATANTE.

10.8 Atender em até um dia Util as solicitagcdes de substituicdo de profissionais, quando comprovadamente
inadequados para a prestacéo dos servigos acordados (quando for o caso).

10.9 Regularizar, quando notificada pela CONTRATANTE, sob pena de sofrer as penalidades
estabelecidas neste Contrato, as eventuais falhas na execucédo dos servicos fora das especificacdes.

10.10 Adotar medidas, precaucdes e cuidados tendentes a evitar danos materiais e pessoais a seus
empregados ou terceiros, quando da execucdo dos servicos contratados, ficando sob sua inteira
responsabilidade os prejuizos deles decorrentes;

10.11 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacio
exigidas na licitacdo, especialmente a situacdo cadastral no SICAF/CADIN, apresentando sempre que
exigido, os comprovantes de regularidade fiscal.

10.12 Ressarcir a CONTRATANTE, quaisquer prejuizos causados pelos seus empregados ao Patrimonio
publico, a Administragdo e/ou a terceiros, quando da execugdo dos servicos contratados,
independentemente de dolo ou culpa de quem lhes der causa.

10.13 Manter os seus empregados disponibilizados a execugéo dos servigos contratados, uniformiz
identificando-os através de crachas, com fotografia recente, e provendo-os dos Equipamentos de Prg
Individual-EPI's, sempre que necessario (quando for o caso). GERENCIA
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10.14 Exercer o controle, juntamente com o fiscal designado para acompanhamento dos servi¢cos, da
CONTRATANTE, sobre a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas,
e apresentar relatérios mensais de frequéncia, abatendo faltas e atrasos (quando for o caso).

10. 15 Comunicar a CONTRATANTE quaisquer fatos ou circunstancias detectadas por seus empregados
quando da execuc¢éao dos servi¢cos, que prejudiqguem ou possam vir a prejudicar a qualidade dos servicos
ou comprometer a integridade do Patriménio Puablico.

10.16 MANTER SIGILO SOBRE DOCUMENTOS ELABORADOS E ASSUNTOS TRATADOS, E
ABSTER-SE DA EXECUCAO DE ATIVIDADES ALHEIAS.

10.17 Submeter-se a fiscalizacdo da CONTRATANTE, no que tange ao cumprimento dos encargos
sociais, trabalhistas e previdenciarios, bem como no que se refere & remuneracdo dos profissionais
(quando for o caso).

10.18 Responsabilizar-se por eventuais quebras, danos ou furtos ocasionais praticados por seus
empregados, em instalagcbes da CONTRATANTE, obrigando-se, desde ja, a promover a reposigdo ou
indenizagao correspondente, cabendo ainda a indenizagao pecuniaria por danos morais que possam ser
causados. O valor da indenizagéo sera descontado, na forma de glosa, no ato do pagamento de qualquer
nota fiscal/fatura da CONTRATADA.

10.19 Disponibilizar os servigcos e/ou produtos de acordo com as composi¢des definidas pelo CAU/MG.

10.20 Executar o objeto, na qualidade e quantidade relativas ao solicitado, independentemente de
qualquer contratempo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Cometera infragdo administrativa, nos termos das Leis n.°s 8.666, de 1993 e 10.520, de 2002 e dos
Decretos n.°s 3.555, de 2000 e 5.450, de 2005, a CONTRATADA que:

11.1.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢gfes assumidas em decorréncia da
contratacao;

11.1.2 Fraudar na execucéo do contrato;

11.1.3 Cometer fraude fiscal;

11.1.4 Nao mantiver a proposta.

11.1.5 N&o assinar o contrato no prazo estipulado pela CONTRATANTE;
11.1.6 Apresentar documentacao falsa;

11.1.7 Deixar de entregar os documentos exigidos;

11.1.8 Nao mantiver a sua proposta dentro do prazo de validade;

11.1.9 Comportar-se de modo inidéneo;

11.1.10 Fizer declaracao falsa;

11.1.11 Ensejar o retardamento da execucéo do contrato.

11.2 A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sanc¢des discriminadas abaixo.

11.2.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&do acarretem prejuizos
significativos para a CONTRATANTE;

11.2.2 Multa moratéria de até 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida, por dia de atraso injustificado, até no maximo de 10% (dez por cento);

11.2.3 Multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

11.2.4 Em caso de inexecucgao parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida; O

dois anos;

Pdgina | 65

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getulio Vargas, 447 - 11° andar - Funciondrios - Belo Horizonte, MG « CEP: 30112-020 WwWw.caumg.gov.br



: SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

11.2.6 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados e apés decorrido o prazo da penalidade de
suspenséao do subitem anterior;

11.3 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

11.4 A aplicacdo de multa ndo impede que a Administracdo rescinda unilateralmente o Contrato e aplique
as outras san¢des cabiveis.

11.5 A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o Contrato, apés devidamente convocada, dentro
do prazo estabelecido pela Administracdo, equivale a inexecucdo total do contrato, sujeitando-a as
penalidades acima estabelecidas.

11.6 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n® 8.666, de 1993, a CONTRATADA
que:

11.6.1 Tenha sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

11.6.2 Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratagéo;

11.6.3 Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

11.7 As multas devidas e/ou prejuizos causados & CONTRATANTE serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da
Unido e cobrados judicialmente.

11.7.1 Se o valor a ser pago ao contratado ndo for suficiente para cobrir o valor da multa, a diferenga
sera descontada no més subsequente;

11.7.2 Se os valores do més subsequente forem insuficientes, fica o contratado obrigado a recolher
a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicac¢éao oficial.

11.7.3 Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pelo contratado a
CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

11.7.4 Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa, esta
deve ser complementada no prazo de até 10 (dias) dias uteis, contado da solicitagdo do
CONTRATANTE.

11.8 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

11.9 Decorridos trinta dias sem que a empresa CONTRATADA tenha iniciado a prestacdo da obrigacao
assumida, estara caracterizada a inexecuc¢ao contratual, ensejando a sua rescisao;

11.10 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de suspenséo de licitar, a
licitante sera descredenciada pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo
de Referéncia e das demais cominagdes Legais;

11.11 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas serd realizada por meio de processo
administrativo, que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto
na Lei n.° 8.666/93 e, subsidiariamente, na Lei n.° 9.784/99.

11.12 A autoridade competente, na aplicacdo das sancfes, levard em consideracdo a gravidade da

conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a CONTRATANTE, observado
0 principio da proporcionalidade.

o valor da multa prevista neste Contrato.

GERENCIA
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11.14 O contrato sera rescindido por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE e a aplicacdo das
penalidades cabiveis, em caso de ndo pagamento dos salarios e demais verbas trabalhistas, bem como
pelo ndo recolhimento das contribuicBes sociais, previdenciarias e para com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS).

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1 O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no art. 78 da Lei n°®
8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das
sanc¢des previstas neste Contrato, no Termo de Referéncia, e no Edital.

12.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o
direito a prévia e ampla defesa.

12.3 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.

12.4 O termo de rescisdo, sempre que possivel, seré precedido:
12.4.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2 Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3 Indenizagbes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS VEDACOES

13.1 E vedado 8 CONTRATADA:
13.1.1 Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacgao financeira;
13.1.2 Interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
13.1.3 Veicular publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da

CONTRATANTE;
13.1.4 Subcontratar, total ou parcialmente, a execucédo do objeto deste contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS ALTERACOES

14.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-8o pela disciplina do art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

14.2 A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3 As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

15.1 A gestdo e fiscalizacdo da execucdo do contrato serdo exercidas pelo CONSELHO DE

pactuado, em conformidade com o previsto na proposta da CONTRATADA.

GERENCIA
JURIDICA
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15.2 Em caso de eventual irregularidade, inexecucao ou desconformidade na execucdo do contrato, o
agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adocao das providéncias necessarias
para sanar as falhas apontadas.

15.3 A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
por quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades havidas na execucdo do objeto, ai
incluidas imperfeicdes provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

15.4 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistirdo na verificacdo da
conformidade da prestagéo dos servigos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do contrato.

15.5 A CONTRATANTE monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracgdo, devendo intervir para corrigir ou aplicar san¢des quando verificar um viés continuo de
desconformidade da presta¢éo do servi¢o a qualidade exigida.

15.6 A execuc¢do do contrato sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que
compreenderdo a mensuracgéo dos seguintes aspectos:

15.6.1 Os resultados alcangados, com a verificagdo da qualidade demandada;
15.6.2 A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

15.6.3 A adequacéo dos servi¢cos prestados a rotina de execucao estabelecida;
15.6.4 O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato;
15.6.5A satisfacdo da CONTRATANTE.

15.7 O fiscal do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execugédo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacado contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteragdo dos valores contratuais previstos no Paragrafo Primeiro do Artigo 65 da Lei n.° 8.666, de 1993.

15.8 O fiscal do contrato fara o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias
ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos Paragrafos 1° e 2° do Artigo 67 da
Lei n.° 8.666, de 1993.

15.9 O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela CONTRATADA, sobretudo
guanto as obrigagbes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagao de san¢des administrativas
previstas no Contrato e na legislacdo vigente, podendo culminar em resciséo contratual, conforme disposto
nos Artigos 77 e 87 da Lei n.° 8.666, de 1993;

15.10 As inconsisténcias ou duvidas verificadas na documentacao entregue terdo prazo maximo de 7
(sete) dias corridos, contados a partir do recebimento da diligéncia pelo CONTRATADO, para serem
formalmente esclarecidas.

15.11 Uma vez recebida a documentagdo, o fiscal do contrato devera apor a data de entrada na
CONTRATANTE, assinar, e encaminha-la para andlise.

15.12 O descumprimento reiterado das disposi¢des desta clausula e a manutengdo do CONTRATADO em
situacgdo irregular perante suas obrigacges fiscais, trabalhistas e previdenciarias implicara rescisdo deste
contrato, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades nele previstas e demais cominagoes legais.

15.13 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutenc¢éo das condi¢des de habilitacdo,
pela CONTRATADA, dara ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sancgdes.

15.14 A Administragdo podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitagéo, sob pena de rescisao contratual, quando néo identificar ma-
fé, ou a incapacidade da empresa de corrigir a situacao.

15.15 Quando da rescisao contratual, o fiscal verificara o pagamento, pela CONTRATADA, das
rescisorias ou a comprovacao de que os empregados serao realocados em outra atividade de pr
de servigcos, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de trabalho.
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15.16 O Fiscal do Contrato verificara mensalmente o cumprimento das obrigagGes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, em relacdo aos empregados da CONTRATADA que efetivamente
participarem da execucao dos servicos contratados, em especial, quanto:

15.16.1 Ao pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e
décimo terceiro salério;

15.16.2 A concessao de férias remuneradas e pagamento do respectivo adicional;

15.16.3 A concessao do auxilio-transporte, auxilio-alimentacéo e auxilio-satde, quando for devido;
15.16.4 Aos depositos do FGTS; e

15.16.5 Ao pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados
até a data da extin¢cdo do contrato.

15.17 Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS de que trata o item 15.16, o Fiscal do Contrato comunicara
o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situacéo seja regularizada.

15.18 Na hipétese prevista no 15.17, e em ndo havendo quitacdo das obrigaces por parte da
CONTRATADA no prazo de 15 (quinze) dias, o CAU/MG podera efetuar o pagamento das obrigacbes
diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado da execug¢do dos servigos objeto
do contrato.

15.19 O sindicato representante da categoria do trabalhador serd notificado pelo CAU/MG para
acompanhar o pagamento das verbas a que se referem os itens 15.17 e 15.18.

15.20 Os pagamentos previstos no item 15.18, caso ocorram, ndo configuram vinculo empregaticio ou
implicam a assuncéo de responsabilidade por quaisquer obriga¢gfes dele decorrentes entre a contratante
e os empregados da CONTRATADA.

15.21 O Fiscal do Contrato podera, a qualquer tempo, solicitar informagdes ou documentos para averiguar
o0 cumprimento das obrigacdes legais por parte da CONTRATADA, podendo ser auxiliado por fiscais
designados para esse fim, bem como ser assistido por terceiro ou empresa, desde que justifique a
necessidade de assisténcia especializada.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1 Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n°
8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposic¢des contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas
e principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- DA PUBLICACAO

17.1 Incumbira @ CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Diario
Oficial da Uni&o, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA VINCULACAO

18.1 O presente contrato estad vinculado ao Processo Administrativo 097/2017, Pregado Eletrdnico
016/2017.

GERENCIA
JURIDICA
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19. CLAUSULA DECIMA NONA — DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 A CONTRATADA sera responsavel pelo pagamento de multas, puni¢cdes ou indenizacdes que
porventura venham a ser impostas por érgaos fiscalizadores de suas atividades, bem como dos 6nus
decorrentes de sua repercussao sobre o objeto do contrato a ser firmado com a CONTRATANTE.

19.2 E vedada a subcontratagéo parcial ou total do objeto deste Contrato.

19.3 E vedada a pessoalidade e a subordinac&o direta dos empregados da CONTRATADA aos gestores
do CONTRATANTE.

19.4 A CONTRATADA devera manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a superviséo e direcao

dos servicos.

20. CLAUSULA VIGESIMA — DO FORO

20.1 O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execuc¢éo deste Termo de Contrato sera o da
Justica Federal de Belo Horizonte Sec¢édo Judiciaria do Estado de Minas Gerais.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 2 (DUAS) vias de igual
teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Belo Horizonte, MG .......... o [T de 2017.

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE MINAS GERAIS

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

CPF:
ASSINATURA:

CPF:
ASSINATURA:
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