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PREGAO PRESENCIAL N° 02/2014

O Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais -
CAU/MG, por meio do PREGOEIRO e EQUIPE DE APOIO, designados pela
Portaria n° 23/2013, de 28 de agosto de 2013 (DOU, Secdo 2, de
05/09/2013), torna publico e faz comunicar aos que interessar possam que
realizara licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo Menor
preco, de acordo com as caracteristicas a seguir descritas, sob a regéncia da
Lei n° 10.520/02 e respectivos decretos regulamentadores, bem como,
subsidiariamente, a Lei n® 8.666/93 e alteragbes posteriores, para a
prestacdo de servicos de recepcionista para o Conselho de Arquitetura e
Urbanismo de Minas Gerais, conforme objeto deste edital.

MODALIDADE DE LICITACAO: PREGAO PRESENCIAL N° 02/2014

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO

RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS: 21 de marco de 2014,
as 14h00min.

LOCAIS PARA OBTENCAO DO EDITAL: Sito do CAU/MG:
www.caumg.gov.br ou, ou solicitado a equipe de apoio ao pregdo na sede do
Conselho, Rua Paraiba, 966, 12° andar, Bairro Funcionarios, Belo Horizonte,
Minas Gerais, no horario de 09:00 as 12:00 e das 14:00 as 17:00h, mediante
disponibilizacdo do referido edital para que o interessado faca coépia
reprografica.

LOCAL DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E REALIZACAO DA
SESSAO: Sede do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas
Gerais - CAU/MG, Rua Paraiba, 966, 12° andar, Bairro Funcionérios, Belo
Horizonte, Minas Gerais. Tel.: (31) 2519-0950.

www.caumg.org.br / atendimento@caumg.org.br
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Conselho de Arquitetura 2
e Urbanismo de Minas Gerais

1. OBJETO

A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa de prestacao
de servicos de recepcionista para o Conselho de Arquitetura e Urbanismo de
Minas Gerais, conforme descrigdo contida no Termo de Referéncia - ANEXO
l.

2. DA PARTICIPACAO

2.1 Poderao participar da presente Licitacdo apenas pessoas juridicas que
preencham as condi¢fes de habilitacdo especificadas neste Edital.

2.2 Para participar deste Edital, o licitante devera apresentar 02 (dois)
envelopes devidamente fechados e inviolaveis na data prevista para
apresentacao e abertura dos mesmos, cada um deles contendo a seguinte
inscricao:

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE
ENVELOPE N.° 01

PROPOSTA DE PRECO
PREGAO N° 02/2014

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE
ENVELOPE N.° 02
DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PREGAO N° 02/2014

2.3 Sera considerado o horario local de Belo Horizonte — MG.

2.4 Em hip6tese alguma serd concedido prazo suplementar para
apresentacdo dos envelopes, ou permitida a alteracdo ou substituicdo do
contetdo dos mesmos ou ainda, a corre¢cdo do que constar nos documentos
e propostas, excetuando-se aquelas referentes ao valor oferecido, de acordo
com o regulamentado pela legislagao indicada no presente Edital.

2.5 E vedada a participacdo de empresas:

a) Que estejam suspensas ou declaradas inidoneas para licitar ou contratar;

b) Consorciadas, qualquer que seja a forma de constitui¢ao;

c) Distintas através de um U(nico representante, ou com participacdo
societaria e/ou representacao legal em comum.

d) Em processo de faléncia, recuperacéao judicial, concordata ou insolvéncia,
judicialmente decretada, ou em processo de recuperacdo extrajudicial; em
dissolucéo ou em liquidacao.

www.caumg.org.br / atendimento@caumg.org.br
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e) Em que o representante legal ou qualquer integrante da participacao
societaria possua vinculagéo, direta ou indireta, com o CAU/MG, a exemplo
de empregados, conselheiros e inspetores.

2.6 Uma vez entregue as propostas ao Pregoeiro, o licitante se compromete
a ndo mais desistir do certame até o encerramento do mesmo, sob as
penalidades da lei. Tal aceitacdo somente poderd ser revertida, por motivo
justo decorrente de fato superveniente, devidamente aceito pelo Pregoeiro.

3. CONTEUDO DO ENVELOPE N.° 1 - “PROPOSTA DE PREGOS”

3.1 A proposta devera ser elaborada e digitada de forma clara e concisa,
devendo ser apresentada sem emendas, rasuras, entrelinhas ou borrdes,
bem como ser devidamente assinada pelo licitante - ou seu representante
legal - e rubricada pelo mesmo em todas as suas folhas. Recomenda-se que
as paginas estejam numeradas sequencialmente.

3.2 A proposta devera vir em papel timbrado da empresa licitante ou, na sua
falta, em todas as suas folhas devera conter o seu carimbo do Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda — CNPJ.

3.3 A proposta comercial devera conter as informacfes a seguir descritas e
devera ser FORMULADA DE ACORDO COM O ANEXO IX, observando-se o
disposto no ANEXO VII:

a) Valor total do servico a ser prestado, nos termos do objeto deste certame,
valor este, expresso em reais, com todos os impostos, seguros, transportes,
taxas e demais despesas inclusas, de forma que o valor proposto seja a
Unica remuneracdao da licitante contratada.

b) Prazo de validade da proposta de 120 dias a partir da data de abertura das
propostas.

c) Comprovacao da condicao de microempresa ou empresa de pequeno
porte, se for o caso, que podera ser feita mediante apresentacdo da
comunicacdo do registro efetuado pelas Juntas Comerciais ou pelos
Cartorios de Registro Civil de Pessoas Juridicas ou, ainda, por Certiddo em
gue conste a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte,
expedida pelo orgdo de registro competente, tudo conforme art. 4° do
Decreto n° 3.474, de 19/05/2000;

3.4 A PROPOSTA COMERCIAL DEVERA SER FORMULADA DE ACORDO
COM O ANEXO IX, OBSERVANDO-SE O ANEXO VII, SOB PENA DE
DESCLASSIFICACAO NA HIPOTESE DE SEREM  OMITIDAS
INFORMACOES EXIGIDAS NOS REFERIDOS MODELOS.

www.caumg.org.br / atendimento@caumg.org.br
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3.5 Na hipétese de discrepancia entre os valores total e unitario, bem como,
por extenso e algarismo, para efeito de cotejo prevalecerdo sempre 0s
primeiros, e entre esses, 0 valor por extenso.

3.6 A proposta apresentada com mais de duas casas decimais terd o valor
desconsiderado no que exceder esse limite.

3.7 Quaisquer custos diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, nao
sendo admitidos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

3.8 Os valores deverao ser apresentados de forma precisa, limitada ao objeto
do Edital e sem conter alternativas de preco ou condicdo que induza o
julgamento a ter mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

3.9 Os valores dos servicos contratados néo serao reajustados.

3.10 Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e
apresentacao de suas propostas e o0 CAU/MG néo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do
resultado do processo licitatério.

4. DO CONTEUDO DO ENVELOPE N.° 2 - “DOCUMENTOS DE
HABILITACAO”

4.1 O envelope n.° 2 devera conter para a Habilitacdo, os seguintes
documentos:

a) No caso de sociedades comerciais: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado, devendo ser complementado no
caso de sociedades por acgOes, dos documentos de eleicdo de seus
administradores, com a comprovac¢ao da respectiva publicacédo do ato.

I) Os documentos indicados na alinea “a” tém a apresentagdo dispensada, na
hipdtese de ja terem sido entregues ao pregoeiro na fase de credenciamento,
nos termos do item 6.2 deste Edital.

b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda - CNPJ/MF;

c) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

d) Prova de regularidade tributaria para com a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do licitante, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
de tributos;

www.caumg.org.br / atendimento@caumg.org.br
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e) Prova de regularidade tributaria para com a Fazenda Estadual do domicilio
ou sede do licitante, mediante a apresentacdo de certiddo negativa de
tributos.

f) Prova de regularidade tributaria para com a Fazenda Federal — Certidao
Negativa Conjunta de Tributos Federais e de Divida Ativa da Unido.

g) Certificado de Regularidade de Situacéo, junto ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — CRF/FGTS;

h) Certiddo Negativa de Débitos, expedida pelo Instituto Nacional de Seguro
Social - CND/INSS;

i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, expedida pela Justica
do Trabalho.

4.2 Além da documentacgdo constante do item 4.1, o envelope de habilitacdo
devera conter ainda:

a) Declaracdo que ndo possui em seu quadro funcional menores de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e nem menores de
dezesseis anos em qualquer situacao, salvo na condicdo de aprendiz, a partir
dos quatorze anos, conforme ANEXO IIlI.

b) Declaracdo onde o licitante afirme néo ter sido suspenso nem declarado
inidéneo para licitar - em qualquer esfera da Administracdo Publica - bem
como, que desconhece qualquer fato impeditivo de sua participacdo nesta
Licitacdo - ANEXO IV.

c) Atestado de Capacidade Técnica emitido por empresa publica ou privada
de forma que a licitante comprove ja ter fornecido servicos semelhantes ao
objeto desta licitagcdo, devendo conter no minimo: a descricdo dos servicos
fornecidos (os quais deverdo ser semelhantes ao objeto desta licitacdo) a
clara identificacdo do emitente, visando a realizacdo de possiveis diligéncias;
e a manifestacao quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos servigos fornecidos.

d) Certiddo negativa de estar em processo de faléncia, concordata,
recuperacéo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, emitida nos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do
prazo de validade expresso na prépria certidao.

4.3 A falta da documentacdo de habilitacdo, ou a sua apresentacdo com
validade vencida, inabilitara automaticamente o proponente.

4.4 A licitante microempresa ou empresa de pequeno porte devera
apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

www.caumg.org.br / atendimento@caumg.org.br
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a) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, é
assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte o prazo de 2
(dois) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo a critério da Administracéo,
para a regularizacdo dessa documentacado, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame,
conforme previsto no art. 43, § 1°, da Lei Complementar n°® 123/2006.

b) A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto na alinea
anterior, implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancbes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/1993, sendo facultado a
Administragdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

4.5 Devera, ainda, a licitante apresentar Certiddo de Registro e Quitacdo, ou
documento que o valha, tal como a Certiddo de regularidade junto ao CRA,
expedida pelo Conselho Regional de Administracdo do Estado de Minas
Gerais (CRA-MG) ou de sua sede, comprovando possuir em seu quadro
permanente profissional de nivel superior que serd o responsavel técnico
pela execucao dos servicos.

4.6 A proponente devera apresentar Certiddo de Acervo Técnico,
comprovando, por intermédio de quaisquer de seus profissionais de nivel
superior - indicados no documento citado no item 4.5 -, e que ainda figura
como responsavel técnico da licitante, ter executado ou exercido atividades
pertinentes ao objeto deste convite para 6rgdo ou entidade da Administracao
Plblica, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal ou, ainda, a
iniciativa privada.

5 SANCOES, PROCEDIMENTOS E PRAZOS

5.1 Os servigos deverdo ser iniciados na data de assinatura do contrato de
prestacdo de servicos.

5.2 A empresa vencedora que ndo cumprir 0S prazos ou as especificagoes
previstos nesse Edital facultara a Administracdo a exigir perdas e danos nos
termos dos artigos 402 a 405 do Cédigo Civil.

5.3 O licitante inadimplente estard sujeito as san¢Bes administrativas
previstas nos itens 5.4 e 5.5 deste Edital.

5.4 Ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas neste edital e das demais penalidades legais, a licitante que:

a) Nao assinar o contrato, quando convocada dentro do prazo de validade de
sua proposta;

b) Apresentar documentacéo falsa;

www.caumg.org.br / atendimento@caumg.org.br
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c) Deixar de entregar os documentos exigidos para o certame;

d) Retardar, falhar ou fraudar a execucao da obrigacdo assumida,
e) Nao mantiver a proposta;

f) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal.

5.5 A contratada ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, assim
considerado pelo CAU/MG, de inexecucao parcial ou de inexecucéao total da
obrigacéo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a
prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;
b) Multa de:

I. 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso, evento ou falha cometida,
incidentes acumulativamente sobre o valor total do contrato.

Il. 5% (cinco por cento) na hipotese de reincidéncia de mesmo género num
prazo de 90 (noventa) dias corridos, incidentes acumulativamente sobre o
valor total do contrato.

lll. 10% (dez por cento) na hipétese de reincidéncia de mesmo género num
prazo de 30 (trinta) dias corridos, incidentes acumulativamente sobre o valor
total do contrato.

IV. 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, em caso de rescisao por
inadimpléncia.

c) Suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento
de contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

d) Declaracao de inidoneidade para licitar com a Administracdo Publica.
5.6 As sanc¢des previstas nas alineas "a", "c" e “d” do subitem 5.5 poderao
ser aplicadas, cumulativamente a pena de multa.

5.7 As penalidades previstas nas alineas "c" e “d” do subitem 5.5 também
poderdo ser aplicadas a adjudicataria ou ao licitante, conforme o caso, que
tenha sofrido condenacéo definitiva por fraudar recolhimento de tributos,
praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos da licitacdo ou demonstrar nao
possuir idoneidade para contratar com a Administracao.

5.8 Caso a licitante contratada né&o tenha nenhum valor a receber do
CAU/MG, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados de
sua intimacao, para efetuar o pagamento da multa. Apds esse prazo, ndo

www.caumg.org.br / atendimento@caumg.org.br
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sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao
departamento competente para que seja inscrito na divida ativa do CAU/MG,
podendo ainda proceder & cobranca judicial da multa.

5.9 O CAU/MG, cumulativamente, podera:

a) Reter todo e qualquer pagamento até que seja cumprida integralmente,
pela contratada, a obrigacdo a que esta tiver dado causa,

b) Abater o valor da multa diretamente do pagamento a ser efetuado a
CONTRATADA.

5.10 Na ocorréncia de qualquer fato que possa implicar na imposi¢cdo de uma
eventual penalidade, a licitante contratada sera notificada a apresentar
defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da
notificacdo, de forma a garantir o exercicio dos principios do contraditério e
ampla defesa.

5.11 O CAU/MG, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o
direito de reter o valor contra o crédito gerado pela Contratada,
independentemente de notificagdo extrajudicial.

6. CREDENCIAMENTO

6.1 A(s) licitante(s) devera(do) apresentar-se, no dia e horario indicados para
recebimento das propostas, para credenciamento perante o pregoeiro atraves
do representante legal munido da carteira de identidade e documentacao
abaixo discriminada, copia autenticada ou original, sendo o Unico admitido a
intervir nas fases do procedimento licitatério no interesse da representada;

6.1.1. O credenciamento sera efetuado com a entrega da seguinte
documentacdo, além da entrega ao pregoeiro das declaracbes de
credenciamento e de habilitagdo (anexos V e VI, respectivamente):

a) Se proprietario, socio ou administrador da licitante:

a.1l) Contrato social devidamente registrado em se tratando de sociedade
empresaria, e, no caso de sociedade por ac¢des, documento de eleicdo dos
administradores;

a.2) No caso de sociedade civil a inscricdo do ato constitutivo acompanhado
de prova da diretoria em exercicio;

a.3) Em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no pais, o
decreto de autorizacdo no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura;

www.caumg.org.br / atendimento@caumg.org.br
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a.4) Caso seja microempresa ou empresa de pequeno porte mediante
apresentacdo de certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial ou
declaracéo de enquadramento com validagao da junta comercial;

a.5) se empresa individual o devido registro comercial.
b) se representante legal:

b.1) Procuracdo, publica ou particular, com poderes para atuar
especificamente no Pregdo Presencial n® 02/2014 realizado pelo Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais - CAU/MG, notadamente
para formular proposta, lances verbais, declarar a intencdo de recorrer ou
renunciar ao direito de interpor recursos e praticar todo e qualquer ato
inerente ao certame licitatorio em destaque;

b.2) Termo de credenciamento, conforme modelo do ANEXO V, devidamente
preenchido pela licitante com poderes para o representante manifestar-se em
seu home em qualquer fase desta licitacdo, notadamente formular proposta,
lances verbais, de declarar a intencdo de interpor recurso, de renunciar ao
direito de recorrer, enfim, para representar a licitante em todo e qualquer ato
inerente ao certame licitatério durante a sessdo publica de abertura dos
envelopes e demais fases do procedimento licitatério.

6.1.2. No caso de o contrato social ou estatuto determinarem a assinatura em
conjunto, a falta de uma das firmas em qualquer documento ter-se-a4 por
inexistente este, arcando a licitante com o 6nus da omisséao;

6.3 Caso o representante do licitante seja alguém cujo ato constitutivo,
estatuto ou contrato social confira tais poderes, ndo havera necessidade de
instrumento de mandato proéprio - bastando que ele apresente devidamente
registrado pelo Orgdo Publico responséavel pelo registro e arquivamento de
tais documentos (copia autenticada ou original).

6.4 Logo apds, o pregoeiro realizard o credenciamento dos licitantes, que
consistira na comprovacéo de que possuem poderes para formular propostas
e praticar os demais atos inerentes ao certame, nos termos deste edital.

6.4.1 O documento de credenciamento devera ser apresentado pelo
representante credenciado da empresa diretamente ao pregoeiro, em
separado dos envelopes de documentacgéo e proposta.

6.5 A ndo comprovagdo de que o licitante possui poderes especificos para
atuar no certame, impedira a licitante de ofertar lances verbais, lavrando-se
em ata o ocorrido.

6.6 Em seguida, o pregoeiro receberd os envelopes contendo as propostas
comerciais e os documentos exigidos para a habilitacdo, em envelopes
distintos e lacrados, contendo na parte externa a respectiva identificagao.

www.caumg.org.br / atendimento@caumg.org.br
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6.7 Na hipotese de ndo comparecimento pessoal do licitante ou da nomeacéao
de representante sem poderes para tal, a declaracéo indicada no item 7.1 e
constante do ANEXO VI, devera vir grampeada por fora do envelope da
proposta, dando ciéncia de que a empresa cumpre plenamente 0s requisitos
de habilitacéo, sob pena de desclassificagcao.

6.8 Nao comparecendo o representante legal da empresa para 0
credenciamento, a licitante devera juntar, a proposta, documento que permita
comprovar que o subscritor da proposta possui poderes para formula-la, sob
pena de desclassificacao.

6.9 Encerrada a fase de credenciamento, em nenhuma hipotese serao
recebidos quaisquer documentos exigidos por este edital.

7. DOS PROCEDIMENTOS DO PREGOEIRO

7.1 Aberta a sesséo, os licitantes credenciados apresentardo declaracao
verbal ou escrita, conforme o caso, de que cumprem, plenamente, os
requisitos de habilitacdo, nos termos do Art. 4°, VIl da Lei 10.520/102, o que
sera consignado em ata, entregando os envelopes devidamente identificados
- de acordo com o item 2.2 do presente Edital.

7.2 Na sequencia o Pregoeiro abrir4 os envelopes referentes as propostas de
preco (Envelope N.° 1), de todos os licitantes que tiveram as suas propostas
aceitas.

7.3 Em seguida sera realizada a ordenagcdo das propostas comerciais, na
ordem de MENOR PRECO, a ser apurado através do menor valor total,
sendo divulgados pelo Pregoeiro os valores classificados e respectivos
licitantes.

7.4 No curso da sesséo publica, o autor da oferta de menor preco e os das
ofertas com indices até 10% (dez por cento) superiores aquele, poderao fazer
lances verbais e sucessivos, até a proclamacédo do vencedor dos lances pelo
Pregoeiro.

7.5 Os lances verbais ndo poderdo ser inferiores a R$ 200,00 (duzentos
reais).

7.6 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas no item
7.4, poderdo os autores das trés melhores propostas, oferecer novos lances
verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os valores oferecidos, respeitado
o lance minimo.

7.7 A convocacdo para a oferta de lances pelo Pregoeiro, terd& como
referencial os valores ofertados, iniciando-se com a empresa ofertante do
maior valor, e finalizando com a ofertante de menor valor, devendo, para ser
aceito, o lance ofertado cobrir o de menor valor e atender o item 7.5 do Edital.

www.caumg.org.br / atendimento@caumg.org.br
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7.8 O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, convocadas pelo
pregoeiro, as licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos
lances.

7.9 Encerrada a etapa competitiva, o pregoeiro ordenard as propostas pelo
critério do menor preco de acordo com os valores ofertados e, se for ocaso,
nado sendo a melhor proposta de licitante microempresa ou empresa de
pequeno porte, verificard a ocorréncia de empate, assim considerada a
proposta de microempresa ou empresa de pequeno porte igual ou até 5%
superior a mais bem classificada, nos termos do artigo 44 e § 2° da Lei
Complementar n° 123/2006.

a) Verificando-se o empate previsto no artigo 44 e § 2° da Lei Complementar
n°® 123/2006, o pregoeiro abrird prazo de até 05 (cinco) minutos a
microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada,
oportunizando-lhe que apresente proposta de preco inferior aquela
originalmente melhor classificada no certame e, assim, adjudicando o objeto
em seu favor.

b) No caso da microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada ndo exercer a preferéncia prevista na alinea anterior, serdo
convocadas, na ordem classificatéria, as remanescentes que porventura se
enquadrem na hip6tese prevista neste subitem e art. 44 e § 2° da Lei
Complementar n°® 123/2006, para o exercicio dessa preferéncia.

c) A abertura e o encerramento do prazo referido neste subitem serdo
anunciados pelo pregoeiro a todos os licitantes e consignado em ata.

d) Na hipétese da ndo adjudicacédo em favor de microempresa ou empresa de
pegueno porte, nos termos previstos neste item, o objeto serd adjudicado a
licitante originalmente melhor classificada no certame.

7.10 Sera classificada como possivel vencedora a empresa que oferecer o
MENOR PRECO, nos termos do item 7.3 deste Edital.

7.11 Sendo considerada aceitdvel a proposta comercial da licitante que
apresentou 0 menor preco, o0 Pregoeiro procedera a abertura de seu
envelope n°. 02 - DOCUMENTACAO, para verificacdo do atendimento das
condi¢cBes de habilitacéo fixadas neste edital.

7.12 Constatada a conformidade da documentacdo com as exigéncias
impostas pelo edital, a licitante sera declarada vencedora, sendo-lhe
adjudicado o objeto.

7.13 Em caso de a licitante desatender as exigéncias habilitatérias ou se a
oferta ndo for aceitavel, o pregoeiro a inabilitardA ou promovera a
desclassificacdo da proposta e examinara as ofertas subsequentes e a
qualificagao das licitantes, na ordem de classificagéo e assim
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sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo a
respectiva licitante declarada vencedora.

7.14 Para fins de obtencdo dos valores unitarios que serdo efetivamente
contratados pelo CAU/MG junto a licitante vencedora, apds o término do
certame sera aplicado aos valores inicialmente propostos pela licitante, o
percentual de reducéo obtido com a etapa competitiva.

7.15 Ao término da sessdo, o Pregoeiro podera devolver os envelopes de
habilitacdo das empresas remanescentes.

8. DOS PRECOS E DO PAGAMENTO

8.1 Por ocasido da apresentacdo da nota fiscal, a licitante contratada devera
apresentar, além do relatério detalhado de servigos prestados, a Certiddo
Negativa de Débitos, emitida pelo INSS e o Certificado de Regularidade do
FGTS — CRF, emitido pela CEF.

8.2 A contratada devera discriminar no corpo do documento fiscal emitido, o
valor dos servicos, bem como, a incidéncia dos encargos (IR, ISS, INSS e
Contribui¢cdes Federais), conforme legislagéo vigente.

8.2.1 A retencdo dos tributos federais ndo sera efetuada caso a Licitante
apresente junto com sua Nota Fiscal a comprovacdo de que a mesma é
optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes
das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES;

8.3 O pagamento serd efetuado em até 5 (cinco) dias uteis apds o efetivo
recebimento e prestacdo completa do servico contratado objeto desta
licitacdo, acompanhado do respectivo documento fiscal e dos documentos
listados no item 8.1 deste Edital.

8.4 Os precos propostos nao serdo reajustados durante a vigéncia do
contrato.

9. DAS IMPUGNACOES E RECURSOS

9.1 Até 2 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o
ato convocatorio deste pregao;

9.1.1 A apresentacdo de impugnacdo ao presente edital sera processada e
julgada na forma e nos prazos previstos no art. 12 do Decreto n° 3.555/2000,
devendo ser encaminhada correspondéncia dirigida o pregoeiro, contendo a
modalidade e o numero da licitacao;
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9.1.2 Acolhida a impugnacdo e desde que prejudicial ao valido e regular
desenvolvimento do procedimento licitatorio sera designada nova data para
realizacéo do certame;

9.1.2.1 Se a deciséo do pregoeiro ndo modificar as condi¢cdes a ponto de
inviabilizar a formacdo da planilha de precos e, portanto, impecam o0s
licitantes de formular propostas, ndo sera adiada a sesséo publica;

9.1.2.2 As decisbes do pregoeiro serdo disponibilizadas no sitio
http://www.caumg.gov.br/, observado que das decisdes do Pregoeiro dar-se-
ao publicidade no sitio oficial do CAU/MG, salvo em relacdo aquelas cuja
publicacdo e ciéncia puderem ser feitas diretamente aos representantes
legais das licitantes presentes ao evento, principalmente, quanto ao resultado
de: julgamento da licitacdo; recursos porventura interpostos.

9.2 A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado
0 presente edital, implicard na plena aceitacdo por parte dos interessados
das condicGes nele estabelecidas, ou seja, pressupde-se que no caso de
auséncia de impugnacdo os elementos constantes deste ato convocatorio
sdo suficientes, claros e precisos, ndo cabendo, portanto, posterior
reclamacéao;

9.3 Dos atos praticados pelo pregoeiro cabe recurso devendo,
obrigatoriamente, o representante credenciado manifestar-se sobre a
intencdo de interpd-lo no final da sessdo publica com registro em ata da
sintese das razbes e, querendo, os demais licitantes poderdo contra-arrazoar
oralmente;

9.3.1. O recorrente devera apresentar as razdes recursais na forma escrita e
protocolada no Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas
Gerais - CAU/MG, no prazo de 3 (trés) dias a contar do registro da intencao
de recorrer na ata da sesséo publica;

9.3.2 Os demais licitantes poderao apresentar contrarrazées no prazo comum
de 3 (trés) dias, contados do fim do prazo estabelecido no item 9.3.2.1,
independente de interposi¢ao antecipada do recurso;

9.3.2.1 O recorrente devera apresentar as razdes recursais na forma escrita e
protocolada no Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas
Gerais - CAU/MG, no prazo de 3 (trés) dias a contar do registro da intencéo
de recorrer na ata da sesséao publica;

9.4 O recurso contra decisao do pregoeiro tera efeito suspensivo;

9.5 Provido o recurso, a invalidacdo dos atos praticados alcancara apenas
aqgueles insuscetiveis de aproveitamento;
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9.6 Caso o pregoeiro julgue improvido o recurso, apos a devida instrucgéo,
submeté-lo-4 a consideracdo da autoridade superior competente a qual
proferira deciséo definitiva;

9.7 O recurso e contrarrazbes deverdo ser formal e oficialmente
encaminhados o pregoeiro, nos termos estabelecidos nos itens 9.3.2.1 e
9.3.2;

9.8. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados em
interpor e contra-arrazoar o recurso.

10. DA CONTRATACAO E DAS GARANTIAS

10.1 As obrigacdes desta licitacdo a serem firmadas entre o CAU/MG e o
licitante vencedor, serdo formalizadas por meio de Contrato, observando-se
as condi¢cdes estabelecidas neste Edital, no Termo de Referéncia, na Minuta
de Contrato (ANEXO VIII) e na legislagdo vigente.

10.2 O CAU/MG convocara formalmente o Proponente adjudicatario para
assinar o Contrato, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados da data
de convocacéo.

10.3 O prazo estipulado no item 10.2 podera ser prorrogado uma vez por
igual periodo, quando solicitado pelo proponente adjudicatario durante o seu
transcurso e desde que ocorra motivo justificado e de forca maior,
expressamente aceito pelo CAU/MG.

10.4 O CAU/MG podera, quando o convocado ndo assinar o contrato no
prazo e condicdes estabelecidas por este Edital, convocar os proponentes
remanescentes, na ordem de classificacdo, em conformidade com o ato
convocatorio, ou ainda, revogar a presente licitacdo, a seu critério.

10.5 Na hipétese da licitante vencedora ndo possuir matriz ou filial ja
instalada em Belo Horizonte, devera providenciar a constituicdo de
representante legal, no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados da
assinatura do contrato.

10.5.1 O ndo cumprimento do prazo estabelecido no item 10.5 implicara na
multa de 0,10% (dez décimos por cento) por dia de atraso, incidente sobre 0
valor total do contrato, até 30 (trinta) dias, quando entdo o contrato sera
rescindido, sendo convocado o licitante remanescente, respeitada a ordem
de classificagdo, sem prejuizo na aplicacdo cumulativa das penalidades
previstas para inadimpléncia.

10.5.2 O representante legal eventualmente constituido por forca do item
10.5 deveréd ser mantido durante toda a vigéncia do contrato de prestagcéo de
servicos, sob pena de serem aplicadas as sancdes ja estabelecidas no
subitem 10.5.1 deste Edital.
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11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 E facultado ao Pregoeiro e/ou a autoridade competente:

a) Promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucéo
do processo, em qualquer fase do Pregao, sendo vedada a inclusdo posterior
de documento que deveria constar originariamente da proposta,

b) Solicitar o original de qualquer documento, sempre que tiver davidas e/ou
julgar necessario para a eficiente elucidacao de eventuais questionamentos;

c) Dirimir no ato, quaisquer controvérsias futeis e improcedentes, que bem
indiquem a intengdo dos seus autores de impedir, fraudar ou perturbar os
atos licitatorios;

d) Relevar erros formais ou simples omissdes em quaisquer documentos,
para fins de habilitagdo e classificacdo do proponente, desde que sejam
irrelevantes, ndo firam o entendimento da proposta e o ato ndo acarrete
violacdo aos principios da licitacéo;

e) Convocar licitantes para quaisquer esclarecimentos porventura
necessarios ao entendimento de suas propostas.

f) Desclassificar as propostas que ndo atenderem as exigéncias contidas
neste Edital.

11.2 A apresentacdo da proposta de licitacdo fard prova de que a
proponente:

a) Examinou criteriosamente todos os documentos do Edital e seus anexos,
gue os comparou entre si e obteve do CAU/MG as informacdes necessarias,
antes de apresenta-la.

b) Conhece todas as especificacées e condigcdes de execucao/fornecimento
do objeto do Edital.

c) Considerou que os elementos desta licitacdo permitiram a elaboracao de
uma proposta totalmente satisfatoria.

d) Esta ciente das possiveis punicbes previstas na legislacdo em vigor,
principalmente nos aspectos ligados a falta e/ou erro da documentacéo a ser
apresentada.

11.3 O CAU/MG se reserva o direito de revogar a presente licitagédo, total ou
parcialmente, visando o interesse maior da Administracao.

www.caumg.org.br / atendimento@caumg.org.br



Conselho de Arquitetura 16
e Urbanismo de Minas Gerais

11.4 Todos os documentos solicitados no presente Edital poderdo ser
apresentados em original, ou por qualquer processo de cépia autenticada em
cartorio competente, ou publicacdo em 6rgao da imprensa oficial.

a) Sera admitida a validacdo das copias simples, com a autenticacdo dos
documentos pelo proprio Pregoeiro, desde que seja apresentada
imediatamente na abertura dos envelopes de habilitacdo o0s respectivos
originais.

b) Documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa efetuada por Tradutor
Juramentado.

11.5 As certiddes e os certificados exigidos como condicdo de habilitacdo
poderdo ser representados por documento extraido da internet, ficando, em
tal caso, sua aceitacdo condicionada a verificacdo, oportunamente, de sua
veracidade pelo pregoeiro no respectivo site do érgao emissor.

11.6 Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados deveréao
estar em nome da licitante, com o numero do respectivo CNPJ(MF),
ressalvados os documentos que, pela propria natureza, nao identifiguem o
CNPJ em seu texto.

a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz. Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial.

b) A licitante podera apresentar as certiddes de regularidade junto ao INSS
(CND) e FGTS, centralizadas junto a matriz desde que apresente documento
gue comprove o Reconhecimento da Centralizacdo do Recolhimento
expedido pelo 6rgdo respectivo, ou que conste na certidao a validade para a
matriz e para as filiais.

11.7 A licitante contratada se obriga a responder civil e criminalmente, por
todos os danos e prejuizos que, por dolo ou culpa, no cumprimento do
contrato, venha direta ou indiretamente provocar por Si, por seus prepostos
ou por seus subcontratados, ao CAU/MG e/ou a terceiros.

11.8 A licitante contratada assumira integral e exclusivamente todas as
responsabilidades no que se refere as obriga¢cfes fiscais, comerciais, civis,
trabalhistas e previdenciarias, inclusive no que diz respeito as normas de
seguranca no trabalho, prevista na legislacdo especifica, bem como os
demais encargos que porventura venham a incidir sobre o objeto desta
licitacéo.
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11.9 Reserva-se ainda, ao CAU/MG, o direito de paralisar ou suspender a
gualquer tempo o fornecimento contratado, desde que haja conveniéncia
para a Administragao, devidamente autorizada e fundamentada. Se isso vier
a ocorrer, a licitante contratada tera direito a receber os servicos efetivamente
executados até a paralisacéo.

11.10 A licitante contratada sera responsavel pelo controle de qualidade dos
servicos executados, materiais e equipamentos empregados, 0S quais
deverdo sempre se embasar na legislagcéo vigente e normas oficiais, podendo
o CAU/MG, realizar verificacbes extraordinarias sempre que julgar
necessario. Na hipotese de serem encontradas irregularidades, a Contratada
devera substituir e/ou refazer aquilo que foi julgado, pelo CAU/MG, em
desacordo com o exigivel.

11.11 Esse Edital subordina-se a Lei n°® 10.520/02, e respectivos Decretos
regulamentadores, sendo 0s casos omissos no presente Edital, julgados com
base na legislagdo em questdo e subsidiariamente pela Lei 8.666/93 e
alteracdes posteriores.

11.12 Outras informacBes poderdo ser obtidas junto ao Pregoeiro do
CAU/MG, através do telefone (31) 2519-0950 das 09h00Omin as 12h00min e
das 14h00min as 17h00min.

Belo Horizonte, 07 de marco de 2014.

FLAVIO VIDIGAL DE CARVALHO PEREIRA
Pregoeiro
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Prestacéo de servigcos de Recepcionista para o Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Estado de Minas Gerais.

1.1.1. O Contratado sera responsavel pelo fornecimento de méo de obra para
execucao de servicos de Recepcionista, indispensavel para o bom e fiel
desenvolvimento das atividades institucionais do CAU/MG, compreendendo o
seguinte: 01 RECEPCIONISTA;

1.1.2. Condicdes Gerais:

- 40 horas semanais a serem desempenhadas de 22 a 62 feira das 08h as
12h e das 13h as 17h;

- Salario determinado de acordo com o Sindicato da Categoria;

- Vale Transporte fornecido pela empresa proponente, para o deslocamento
residéncia/trabalho e vice versa, para 22 dias do més, sem qualquer 6nus
para o empregado;

- Vale Refeicdo fornecido pela empresa proponente para os dias Uteis
trabalhados, sendo em média 22 dias més, sem qualquer énus para o
empregado;

- Uniformes na quantidade de 02 (dois) pares, sem nenhum 6nus para o
funcionario, conforme convencao coletiva da fornecidos pela empresa
proponente;

- Cracha de identificacdo do funcionario fornecido pela empresa proponente;

- Substituicdo de funcionarios em caso de falta ao servigco, afastamento
médico, licenca, férias e outros: cabera ao proponente sem qualquer énus
adicional para a contratante;

- Encargos Sociais, Previdenciarios e Trabalhistas e demais impostos
pertinentes a prestacdo de servicos serdo de responsabilidade da empresa
proponente, devendo a mesma possuir Selo de ldoneidade Fiscal, a ser
apresentado juntamente com a fatura mensal;

- Inexisténcia de vinculo empregaticio do prestador de servigo relativamente
ao Contratante, cabendo ao proponente arcar com os direitos trabalhistas nos
moldes do Decreto n°. 612, de 21 de julho de 1992;

O objeto em questédo € indispensavel para o bom e fiel desenvolvimento das
atividades institucionais do Conselho.
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2. DO QUANTITATIVO E GRAU DE INSTRUCAO DO PRESTADOR DE
SERVICOS

2.1 Respeitado o item anterior, deverdo ser disponibilizados pela contratada
0S seguintes quantitativos:

CARGO QUANTIDADE INSTRUCAO MINIMA

Recepcionista 01 Ensino médio

Total de postos de trabalho: 01

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A contratacdo de uma empresa especializada para administrar o0s
servicos de recepcdo conforme as necessidades do CAU/MG, de seu
crescimento e expanséo, precisa ser prestado por empresa que disponha de
profissional qualificado para exercer um papel estratégico e em condicdes
adequadas para o bom funcionamento e atendimento aos diversos setores do
CAU/MG e ao publico em geral contribuindo para o fluxo produtivo dos
clientes internos e externos.

4. DA QUALIDADE DOS SERVICOS

4.1 Os servicos deverao ser executados com presteza, pontualidade, qualidade,
eficiéncia, de forma a atender integralmente ao objetivo esperados;

4.2 Em havendo prestacdo de servicos em desatendimento as situactes
anteriormente expostas a contratada devera corrigir e/ou refazer, conforme o
caso, por sua inteira responsabilidade, os servicos em que se verificarem
vicios, defeitos ou quaisquer incorrecdes derivadas de execuc¢ao inadequada.

5. DA ABRANGENCIA DOS SERVICOS

5.1 Os servigos objeto desta contratagdo deverao ser prestados na sede do
CAU/MG, localizado em Belo Horizonte, Minas Gerais no horario de 08h as
12h e das 13h as 17h.

6. SOBRE OS SERVICOS

6.1 A contratada prestard o servico nas condicdes estabelecidas, em especial
observando-se o item 1 deste termo de referéncia, e, caso nao seja explicitada a
frequéncia, devera ser considerada esta como uma Unica vez;
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6.2 Os empregados da contratada designados a prestar os servi¢gos deverao:
6.2.1 Tratar a todos com cordialidade e presteza;
6.2.2 Cumprir prontamente as tarefas atribuidas;

6.2.3 Cumprir rigorosamente o horario, respeitando as determina¢gdes quanto
a hora de entrada, saida e intervalos;

6.2.4 Permanecer no local de trabalho durante todo o horario que lhe for
determinado, salvo motivo de forca maior devidamente justificado ou quando
autorizado pelo responsavel da contratada, em prévia comunicacdo ao
CAU/MG, que podera exigir a imediata substituicdo do prestador do servico;

6.2.5 Manter-se devidamente uniformizado(a) e identificado(a) por cracha
com fotografia e dados documentais;

6.2.6 Manter sigilo sobre informacdes que por qualquer meio venham a ter
acesso, referentes ao CAU/MG, Presidente, Conselheiros, profissionais,
colaboradores, ou quaisquer outras que pela sua natureza ndo devam ser
divulgadas;

6.2.6.1 Em caso de descumprimento do sigilo de informacfes, o CAU/MG
procedera a andlise e acdes cabiveis, sem prejuizo das sancbes na esfera
administrativa, penal e civel.

7. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

7.1 Estima-se um gasto mensal maximo com a prestacdo dos servicos de R$
3.610,98 (trés mil, seiscentos e dez reais e noventa e oito centavos),
perfazendo um gasto anual maximo de R$ 43.331,76 (quarenta e trés mil e
trezentos e trinta e um reais e setenta e seis centavos).

8. DA PROPOSTA

8.1 A proposta devera conter descri¢cdo detalhada do objeto da licitagdo, com
apresentacdo de planilhas de custos e formagcdo de precos (incluindo
despesas diretas e indiretas) para o posto de trabalho, conforme modelo
contido neste Edital (anexo VII), sob pena de desclassificacao;

8.2 As planilhas de custos deveréo ser elaboradas em conformidade com os
beneficios definidos na norma coletiva da categoria profissional e legislacao
aplicavel;

8.3 Nos precos propostos pela licitante devera estar inclusas todas as
despesas com ferramentas, utensilios, equipamentos e demais itens
necessarios a adequada prestacdo dos servicos, mao de obra, transporte,
observancia da legislacao trabalhista e previdenciéria, tributos (a licitante ndo
devera fazer constar na planilha de formacéo de precos os valores atinentes
ao IRPJ e a CSLL, por nao se tratar de custos a serem arcados pela licitante
com a prestacéo dos servigos e consequentemente repassados ao
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gerador destas exacdes), encargos e todos os demais custos diretos e
indiretos necessarios a realizacdo dos servicos especificados neste Termo de
Referéncia;

8.4 A licitante devera acrescentar quaisquer outros insumos, custos e
beneficios ndo constantes da planilha de custos e formacdo de precos,
observada a norma coletiva da categoria profissional e legislacfes
pertinentes, sob pena de desclassificacéo;

8.5 As licitantes somente poderdo acrescentar itens de custos na planilha se
para tal houver a devida justificativa legal,

8.6 Em nenhuma hip6tese podera ser alterado o conteddo da proposta
apresentada, seja com relacdo a prazo e especificacdes dos servigcos
ofertados ou sobre qualquer condicdo que importe modificagcdo dos seus
termos originais, ressalvadas apenas aquelas alteracbes destinadas a sanar
evidentes erros materiais;

8.7 Os precos deverdo ser cotados em moeda corrente, devendo estar
inclusos todos os impostos e demais encargos, bem como deduzidos
descontos que venham a ser concedidos. Nao sera considerada a proposta
gue contiver qualquer vantagem nao prevista neste Termo de Referéncia;

8.8 Os valores apresentados seréo levados em consideracéo para efeito de
julgamento na licitacdo e sdo de exclusiva e total responsabilidade da
licitante, ndo cabendo o direito de pleitear depois qualquer alteracédo, seja
para mais ou para menos;

8.9 Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem
como a superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apds a data
da apresentacdo da proposta, de comprovada repercussao nos pregos
contratados, implicardo a revisao destes para mais ou para menos, conforme
0 caso.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 A contratada, além do fornecimento da méo de obra, obriga-se a:

9.1.1 Adotar todas as providéncias necesséarias para a fiel execucdo do
objeto em conformidade com as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia,
prestando o servico com eficiéncia, presteza e pontualidade e em
conformidade com os prazos e demais condi¢des estabelecidos;

9.1.2 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais
decorrentes da prestacéo dos servi¢os objeto deste Termo de Referéncia;

9.1.3 Assumir todas as responsabilidades pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios e fiscais, decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia,
observando, inclusive, as Normas Regulamentadoras, eximindo o CAU/MG
do estabelecimento de quaisquer vinculos trabalhistas;
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9.1.4 O CAU/MG poderd reter pagamentos equivalentes a quantias
suficientes a garantia de eventuais indenizacdes trabalhistas, até o transito
em julgado das respectivas sentencas, sendo que a licitante ressarcirq o
CAU/MG de qualquer despesa que este vier a ser condenado a pagar;

9.1.5 Nos valores propostos deverao estar inclusos todos os tributos, taxas e
emolumentos, Federais, Estaduais ou do Distrito Federal e Municipais (a
excecao dos tributos de natureza direta e personalissima, que oneram
pessoalmente o licitante, ndo devendo ser repassados ao CAU/MG), inclusive
encargos sociais, previdenciarios, securitarios e quaisquer outros que
incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste Termo de Referéncia,
ficando desde logo estabelecido que o CAU/MG nada devera quanto a tais
encargos vez que ja estédo incluidos no preco total da contratacéo;

9.1.6 Permitir que o CAU/MG promova a fiscalizacdo do objeto contratual em
obediéncia as prescricdes do art. 67 da Lei n° 8.666/1993;

9.1.7 Acatar as instrucdes e observacoes formuladas pela fiscalizacdo, desde
gue sejam exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, no contrato
elou legislacdo pertinente, ficando desde logo ressaltado que a atuacéo da
fiscalizacdo ndo exime a contratada de sua total e exclusiva responsabilidade
sobre todos 0s servi¢os prestados;

9.1.8 Selecionar e treinar rigorosamente os empregados que irdo prestar 0s
servicos, com atestado de boa conduta e demais referéncias, tendo fungdes
profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, nos
estritos termos da legislacédo trabalhista;

9.1.9 Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, apOs notificacdo, qualquer empregado
considerado com conduta inconveniente pelo CAU/MG;

9.1.10 Zelar para que os prestadores de servico permanegam devidamente
uniformizados, identificando-os através de crachas, com fotografia recente e
dados documentais, e provendo-os dos equipamentos de protecao individual
e outros, descritos neste Termo de Referéncia;

9.1.11 Manter representante que sera o unico responsavel pela fiscalizacao
direta da prestacéo dos servigcos e capaz de tomar quaisquer decisdes acerca
dos prestadores de servico, e que devera manter constante contato com o
CAU/MG sobre os servigos executados;

9.1.12 Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucéo e supervisao
permanente dos servicos, a cargo do representante referido nos subitens
9.1.11 e 9.1.13, de forma a obter grau de satisfacdo adequado pela prestacdo
dos servicos, realizando-os de forma meticulosa, nos exatos moldes deste
Termo de Referéncia, mantendo sempre em perfeita ordem todas as
dependéncias do CAU/MG;

9.1.13 Nomear encarregado(s) responsavel(is) pelos servicos, com a missao
de garantir o bom andamento dos mesmos, fiscalizando e ministrando as
orientacdes necessarias para que os executantes dos servicos o facam com
0 devido zelo e nos moldes deste Termo de Referéncia;
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9.1.13.1 O(s) encarregado(s) tera(ao) a obrigacdo de reportar-se, quando
houver necessidade, ao gestor do contrato designado pelo CAU/MG e tomar
as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas
detectadas;

9.1.14 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados,
das normas disciplinares determinadas pelo CAU/MG;

9.1.15 Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacéo especifica de acidentes de trabalho quando forem
vitimados seus empregados, qualquer que seja o local da prestacdo dos
servicos no momento em que acontecerem tais eventos, prestando-lhes os
atendimentos devidos;

9.1.16 Zelar, diariamente, pela assiduidade e pontualidade dos prestadores
de servicos, bem como substitui-los, imediatamente, nas faltas, ainda que
esta se dé em tempo parcial,

9.1.17 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas
neste Termo de Referéncia, fornecendo todos os equipamentos, ferramentas
e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes determinadas pela boa técnica e legislacao
pertinente;

9.1.18 Observar conduta adequada na utlizacdo dos materiais,
equipamentos e utensilios, objetivando a correta execucdo dos servigcos no
CAU/MG;

9.1.19 Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0S acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor global do contrato;

9.1.20 O contratado devera encaminhar, mensalmente e juntamente com a
nota fiscal, comprovante de pagamento do Fundo de Garantia do Tempo de
Servico, de salarios e demais verbas, assim como todos e quaisquer
pagamentos no que se refere as obrigacbes para com os prestadores de
servicos designados a trabalhar nas dependéncias do CAU/MG, inclusive
beneficios constantes de norma coletiva.

10. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1 Proporcionar todas as facilidades e prestar as informacbes e
esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante e necessarios ao
desenvolvimento das atividades relativas as obrigacfes assumidas;

10.2 Pagar os valores correspondentes a remuneragdo do objeto do contrato
pactuados neste Termo de Referéncia;

10.3 Acompanhar e fiscalizar o objeto deste Termo de Referéncia por meio de
agente designado, o qual anotard em registro préprio todas as ocorréncias
constatadas;
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10.4 Atestar os documentos fiscais correspondentes aos servicos
contratados, quando executados a contento e aceitos;

10.5 Notificar o licitante, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas na prestacdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1 Os recursos orcamentarios e financeiros necessarios para fazer face as
despesas da presente licitacdo correrdo por conta da rubrica
6.2.2.1.1.01.04.04.006 — Servigos de Apoio Administrativo e Operacional.

12. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

12.1 A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por
colaborador que venha a ser designado pelo Presidente ou pelo Diretor
Geral, compreendendo-se no acompanhamento e na fiscalizagao:

I) Supervisionar a prestacdo dos servicos, garantindo que todas as
providéncias sejam tomadas para regularizacdo de falhas ou defeitos
observados;

) Levar ao conhecimento do representante da contratada qualquer
irregularidade fora de sua competéncia,

lIl) Exigir da contratada todas as providéncias necessarias a boa execucgdo
do contrato, anexando aos autos do processo de contratacdo copias dos
documentos escritos que comprovem as solicitagdes de providéncias;

IV) Acompanhar os servicos executados, atestar seu recebimento e indicar as
ocorréncias de indisponibilidade dos servigos contratados;

V) Encaminhar ao representante legal da contratada os documentos
relacionados as multas aplicadas a contratada, bem como os referentes a
pagamentos;

VI) O acompanhamento e a fiscalizagdo ndo excluirdo a responsabilidade da
contratada nem conferirdo ao CAU/MG responsabilidade solidaria ou
subsidiaria, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e/ou
informacgdes incorretas na execuc¢do dos servigos contratados;

VIl) As determinacdes e as solicitagcbes formuladas pelo representante do
CAU/MG, encarregado da fiscalizacdo do contrato, deverao ser prontamente
atendidas pela contratada, ou na impossibilidade, justificada por escrito.

13. DA ACEITACAO E DO PAGAMENTO
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13.1 Os pagamentos serdo realizados ap0s a apresentacdo do documento
fiscal exigivel em conformidade com a legislacdo de regéncia e com eles as
informacdes sobre o banco, agéncia e numero da conta corrente da
contratada;

13.1.1 A contratada devera encaminhar o documento fiscal exigivel, discriminando
todas as importancias devidas, correspondentes aos servicos efetivamente
prestados;

13.1.2 O documento fiscal referido no subitem 18.1.1 devera destacar as
retencdes previstas na Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro
de 2012 e demais legislacfes pertinentes. A retencao também sera realizada,
nos moldes da Lei Complementar n° 116/2003 e outras legislacbes de
regéncia;

13.1.3 Na hipétese de a contratada ser optante do simples, a fim de fazer
incidir a ndo retencao de tributos, conforme art. 4°, Xl, da Instru¢cdo Normativa
RFB n° 1.234/2012, devera anexar a fatura declaracdo devidamente assinada
por seu representante legal, sob as penas da lei;

13.2 Recebido o documento fiscal exigivel, o CAU/MG providenciara sua
afericdo e, apds aceitacdo dos servicos prestados, efetuara o pagamento no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacao da respectiva nota
fiscal/fatura;

13.3 O atraso no pagamento do documento fiscal emitido, desde que a
contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, sujeitara o
CAU/MG ao pagamento de juros moratério de 0,5% (cinco décimos por
cento) ao més, até o efetivo pagamento, além da devida atualizacdo
monetaria;

13.4 O CAU/MG reserva-se no direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato
da atestacdo, a prestacdo dos servicos nao atender as situacdes descritas
neste Termo de Referéncia, inclusive no caso de a contratada deixar de
apresentar a documentacao constante do subitem 9.1.20, bem como a prova
de regularidade fiscal para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico,
Instituto Nacional do Seguro Social, as Fazendas Publicas Federal, Estadual
ou do Distrito Federal e Municipal, e regularidade trabalhista;

13.5 O contratante ndo pagara qualquer valor ndo constante ou fora dos
critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia;

13.6 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacéo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a alteracédo dos precos, ou
de compensacao financeira por atraso de pagamento. O CAU/MG podera
deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizacdes devidas pela contratada, conforme este Termo de Referéncia;

13.7 Havendo erro na emissdo do documento de cobrancga ou circunstancia
gue impeca a liquidagdo da despesa, como rasuras, entrelinhas, ou falta de
algum dos documentos descritos no subitem 13.4, a nota fiscal/fatura sera
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devolvida a contratada e o pagamento ficara pendente até que sejam
sanados os problemas;

13.7.1 Nesta hipétese, o prazo para pagamento sera reiniciado apos a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo dos documentos, nao
acarretando quaisquer 6nus para o CAU/MG;

13.8 A simples existéncia da relacdo contratual sem a contraprestacdo do
servigo ndo enseja nenhum pagamento a contratada;

13.9 O CAU/MG nao se responsabilizara pelo pagamento de quaisquer
servicos realizados sem a solicitacédo e autorizagao do fiscal do contrato.

14. DO REAJUSTE

14.1 Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentacdo da
proposta, podera a contratada fazer jus ao reajuste do valor contratual pelo
IPCA que devera retratar a variagdo efetiva do custo de producdo ou dos
insumos utilizados na consecucdo do objeto contratual, na forma do que
dispéem o art. 40, Xl, da Lei n°® 8.666/1993 e os arts. 2° e 3° da Lei n°
10.192/2001.

15. DA RESPONSABILIDADE CIVIL

15.1 A licitante respondera por quaisquer prejuizos ou danos, por culpa ou
dolo, causados por seus empregados ou prepostos ao CAU/MG e/ou a
terceiros, em decorréncia da prestacdo dos servicos, seja a que titulo for;

15.2 O CAU/MG estipulara prazo para a devida reparacdo, a depender da
gravidade e extensdo dos mesmos.

16. DO CONTRATO

16.1 Apdés a adjudicagdo e homologacdo do procedimento licitatorio,
convocar-se-a a licitante vencedora para assinatura do instrumento
contratual, que devera ocorrer, impreterivelmente, no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, a contar da comunicacdo, sob pena de decair do direito a
contratacdo e sem prejuizo das sancgdes previstas neste Termo de
Referéncia e no art. 81 da Lei n® 8.666/1993;

16.2 O prazo para assinatura do contrato poder4, em situacao
excepcionalissima, ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando
solicitado pela licitante vencedora em até 48h (quarenta e oito horas), a
contar do recebimento da comunicacdo constante do item 16.1, desde que
ocorra motivo relevante e aceito pelo CAU/MG;

16.3 Na celebracdo do contrato serdo exigidas as mesmas condicbes de
habilitacéo;
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16.4 O contrato a ser assinado com a licitante vencedora tera vigéncia de 12
(doze) meses, contados da data da assinatura, podendo, atendidos a
oportunidade e conveniéncia do CAU/MG, e sob condi¢cdes vantajosas, ser
prorrogado mediante termo aditivo, por iguais e sucessivos periodos, nos
termos do art. 57, 1, da Lei n° 8.666/1993;

16.4.1 O contrato entabulado com a licitante vencedora podera ser rescindido
antecipadamente, e sem qualquer direito a indenizag&o, por conveniéncia do
CAU/MG e, em especial, no caso de mudanca para a sede prépria desde que
0 quantitativo definido neste Termo de Referéncia ndo seja suficiente para
atender as necessidades do novo local;

16.5 Pela inexecugdo total ou parcial do contrato podera, garantidos o
contraditorio e a ampla defesa, ser aplicada ao contratado as sanc¢des de que
tratam os arts. 86 a 88 da Lei n° 8.666/1993, bem como as sancgdes e
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

17. DAS SANCOES E PENALIDADES

17.1 A contratada ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, assim
considerado pelo CAU/MG, de inexecucgao parcial ou de inexecucgéao total da
obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a
prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;
b) Multa de:

l. 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso, evento ou falha cometida,
incidentes acumulativamente sobre o valor total do contrato.

Il. 5% (cinco por cento) na hip6tese de reincidéncia de mesmo género num
prazo de 90 (noventa) dias corridos, incidentes acumulativamente sobre o
valor total do contrato.

lll. 10% (dez por cento) na hipotese de reincidéncia de mesmo género num
prazo de 30 (trinta) dias corridos, incidentes acumulativamente sobre o valor
total do contrato.

V. 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, em caso de rescisao por
inadimpléncia.

c) Suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento
de contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

d) Declaracao de inidoneidade para licitar com a Administracdo Publica.
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17.2 As sangdes previstas nas alineas "a", "c" e “d” do subitem 17.1 poderé&o
ser aplicadas, cumulativamente a pena de multa.

17.3 As penalidades previstas nas alineas "c" e “d” do subitem 17.1 também
poderdo ser aplicadas a adjudicataria ou ao licitante, conforme o caso, que
tenha sofrido condenacédo definitiva por fraudar recolhimento de tributos,
praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos da licitacdo ou demonstrar ndo
possuir idoneidade para contratar com a Administracao.

17.4 Caso a licitante contratada n&o tenha nenhum valor a receber do
CAU/MG, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados de
sua intimacdo, para efetuar o pagamento da multa. Apés esse prazo, ndo
sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao
departamento competente para que seja inscrito na divida ativa do CAU/MG,
podendo ainda proceder a cobranca judicial da multa.

17.5 O CAU/MG, cumulativamente, podera:

a) Reter todo e qualguer pagamento até que seja cumprida integralmente,
pela contratada, a obrigacdo a que esta tiver dado causa,

b) Abater o valor da multa diretamente do pagamento a ser efetuado a
CONTRATADA.

17.6 Na ocorréncia de qualquer fato que possa implicar na imposi¢do de uma
eventual penalidade, a licitante contratada serd notificada a apresentar
defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da
notificagdo, de forma a garantir o exercicio dos principios do contraditorio e
ampla defesa.

17.7 O CAU/MG, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o
direito de reter o valor contra o crédito gerado pela Contratada,
independentemente de notificacdo extrajudicial.
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ANEXO I

ANEXO Il - (MODELO) - DECLARACAO DE IDONEIDADE

(Licitante), pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ/MF sob 0 n° : sediada na
, representada por ,
(nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da Ceédula de
Identidade n° , inscrito no CPF sob o n° ,
(residéncia e domicilio), DECLARA ser idbnea a participar de processo
licitat6rio e contratar com 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Direta
e Indireta Federal, Estadual, do Distrito Federal e Municipal, assim como
inexistem fatos supervenientes impeditivos de habilitagdo, estando ciente das
penalidades aplicaveis em caso de descumprimento ou declaracao inveridica.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVACAO: ESTA DECLARQ\QAO DEVERA ESTAR DENTRO DO
ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTACAO.
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ANEXO Il

MODELO DECLARACAO

Pregéo n.° /
Objeto:
, inscrito no CNPJ n.c
, por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr.(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade n.° e do CPF n.° , DECLARA,

para fins do disposto no inc. V do art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que néo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de

aprendiz (__ ).

(local e data)

(representante legal)

Observacgao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO

INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

(RAZAO SOCIAL DO
LICITANTE)

CNPJ/MF N° , sediada em
(ENDERECO COMPLETO)

, declara, sob as
penas e o rigor da lei, que ndo foi suspensa ou declarada inidénea e até a
presente data inexistem fatos impeditivos a sua participacdo no presente
processo licitatorio, estando ciente da obrigatoriedade de comunicar
formalmente o CAU/MG, na hipétese de ocorréncias posteriores.

(local e data)

(representante legal)
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ANEXO V

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

Ao

CAUMG
Ref. PREGAO N.°

Credenciamos a pessoa abaixo identificada e qualificada para representar
nossa empresa em todos os atos correspondente a licitacdo em referéncia,
outorgando-lhe poderes amplos e irrestritos para tomar qualquer decisdo que
se faca necesséria com relacéo ao certame em questao.

Nome :

Nacionalidade :

Estado Civil :

Profissao :

Cédula de Identidade : Orgéo emissor:
CPF:

Residéncia/Domicilio :

Funcgé&o/cargo na Empresa :

(local e data)

(representante legal)
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO — HABILITACAO

Atendimento do Art. 4°, VII, da Lei 10.520/02

Este documento devera ser preenchido e anexado ao envelope 01 (proposta
comercial) - pelo lado externo - ou podera ser substituido por declaracéo
verbal ao pregoeiro no inicio da Sesséao Publica.

Em atendimento ao inciso VII, do artigo 4°, da Lei n°® 10.520, de 17.07.2002, a
empresa CNPJ n°
declara que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo exigidos no Edital de Licitacédo

(local e data)

(representante legal)
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ANEXO VIl - PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS

Porcentagem (%) Valor (R$)
|- M&o de obra
Remuneracao 100% R$
Reserva técnica 100% R$
Total R$

lI- Encargos sociais incidentes sobre o valor da remuneragao + valor da
reservatécnica

Grupo “A”

INSS R$
SESI ou SESC R$
SENAI ou SENAC R$
INCRA R$
Salario educacao R$
FGTS R$
Seguro acidente do R$
trabalho - SAT/INSS

SEBRAE R$
Total do Grupo “A” R$
Grupo “B”

Férias R$
Auxilio doenca R$
Licenca maternidade/paternidade R$
Faltas legais R$
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Acidente do trabalho R$

Aviso prévio R$
13° salario R$
Total grupo “B” R$
Grupo “C”

Aviso prévio indenizado R$
Indenizacédo adicional R$
Indenizacdo  (resciséo R$

sem justa causa)

Total do grupo “C” R$

Grupo “D” - Incidéncia dos encargos do grupo “A” sobre os itens do grupo “B”

Total grupo “D” R$
Valor dos encargos R$
sociais

Valor da mao de obra R$

(remuneracd@o + reserva
técnica +  encargos

sociais)

[ll- Insumos

Outros (cesta basica) R$
Uniformes/EPI R$
Vale alimentacéo R$
Vale transporte R$
Treinamento/reciclagem R$
Assisténcia médica/odontolégica R$
Re_serva técnica sobre R$
0S insumos
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R$
IV- Demais componentes
Despesas R$
adminigtrat[vas
operacionais
Lucro R$
Total R$
V- TRIBUTOS (ISSQN + COFINS + PIS)
a) Tributos (%) +100=TO
ISSON R$
COFINS R$
PIS R$
b) M&o de obra + insumos + demais componentes R$
= PO
c)PO+(1-TO)=P1 R$
Subtotal V - Tributos (P1 - Po) R$

VI- PRECO MENSAL HOMEM/MES (m&o de obra R$
+insumos + demais componentes + tributos)

Nota: A licitante ndo devera fazer constar na planilha de formacédo de precgos
os valores atinentes ao IRPJ e a CSLL, por ndo se tratar de custos a serem
arcados pela licitante com a prestacdo dos servicos e consequentemente
repassados ao contratante, mas tributos diretos e personalissimos,
considerando o fato gerador destas exacgoes.
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ANEXO VIII

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

| - CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO DE
MINAS GERAIS - CAU/MG, autarquia federal de fiscalizacdo profissional
regida pela Lei n° 12.378, de 31 de dezembro de 2010, inscrito no CNPJ/MF
sob o0 n° 14.951.451/0001-19, com sede na Rua Paraiba, 966, 12° andar,
Bairro Funcionarios, Belo Horizonte, Minas Gerais, representado neste ato
pelo Presidente, Joel Campolina, brasileiro, divorciado, arquiteto e urbanista,
inscrito no CAU/BR sob o0 n°® A1414-1, residente e domiciliado no Municipio
de Belo Horizonte, MG, doravante designado CAU/MG ou CONTRATANTE;

Il - CONTRATADA, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o
N° XXXXXXXXXXX, com sede na XXXXXXxXXX, cidade/estado, CEP XxxxXx,
representada neste ato pelo Socio/Administrador, nomear e qualificar,
residente e domiciliado em xxxxx, cidade/estado, doravante designada
CONTRATADA;

Celebram o] presente contrato para o  fornecimento de
, 0 qual se regerd pelas Leis n.° 10.520/02 e
8.666/93, e as seguintes clausulas, originadas através do Edital de Licitacdo

n.°c - n.c , ao qual o presente
instrumento se vincula, conforme ordenacdo de despesa n.° , que
autorizou sua lavratura, vinculado ao procedimento administrativo de
protocolo n.° , aplicando-se nos casos omissos, as nhormas

gerais de direito publico, notadamente do art. 37 da Constituicdo Federal; e
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢coes
de direito privado.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO E DO REGIME DE EXECUCAO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa de
prestacdo de servicos de Recepcionista para o Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do Estado de Minas Gerais, conforme descrigdo contida no Termo
de Referéncia - ANEXO | anexo ao Edital e a este contrato.

CLAUSULA SEGUNDA — FUNDAMENTO LEGAL

2.1. O presente contrato € firmado com amparo no resultado da licitacéo
promovida pelo CAU/MG, por meio do Pregdo Presencial n® 02/2014 -
Processo Administrativo n° 19/2014, realizado em dia de més de 2014, sendo
o resultado da licitacdo homologado por Despacho de dia de més de 2014,
do Presidente do CAU/MG, ficando todos os atos fazendo parte integrante do
presente contrato independentemente de transcrig&o.
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2.2. Sao partes integrantes do contrato, independentemente de transcrigoes
ou referéncias, todo o conteudo do Processo Administrativo n° 19/2014, em
cujos autos foi promovido o Pregdo Presencial n® 02/2014, conforme o0s
termos da clausula segunda deste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1. A CONTRATADA prestara os servigos elencados no Termo de Referéncia do
Edital e nas condicBes estabelecidas e, caso ndo seja explicitada a frequéncia,
devera ser considerada esta como uma Unica vez;

3.2. Os empregados da CONTRATADA designados a prestar 0s servigcos
deverao:

3.2.1. Tratar a todos com cordialidade e presteza;
3.2.2. Cumprir prontamente as tarefas atribuidas;

3.2.3. Cumprir rigorosamente o horario, respeitando as determinaces quanto
a hora de entrada, saida e intervalos;

3.2.4. Permanecer no local de trabalho durante todo o horario que Ihe for
determinado, salvo motivo de forga maior devidamente justificado ou quando
autorizado pelo responsavel da contratada, em prévia comunicacdo ao
CONTRATANTE, que podera exigir a imediata substituicdo do prestador do
servico;

3.2.5. Manter-se devidamente uniformizado(a) e identificado(a) por cracha
com fotografia e dados documentais;

3.2.6. Manter sigilo sobre informagdes que por qualquer meio venham a ter
acesso, referentes ao CONTRATANTE, Presidente, Conselheiros,
profissionais, colaboradores, ou quaisquer outras que pela sua natureza néo
devam ser divulgadas;

3.2.6.1. Em caso de descumprimento do sigilo de informacbes, o
CONTRATANTE procedera a andlise e acdes cabiveis, sem prejuizo das
sanc¢Oes na esfera administrativa, penal e civel.

CLAUSULA QUARTA — DOS UNIFORMES DOS PRESTADORES DE
SERVICO

4.1. A CONTRATADA devera fornecer aos seus empregados uniformes para a
prestacdo do servico contratado.

4.1.1. No caso de danos a qualquer peca do fardamento a contratada devera
proceder a substituicdo por outro novo num prazo maximo de 24 (vinte e
guatro) horas;

4.1.2. Nao sera permitido a nenhum prestador se apresentar ao servico com
fardamento rasgado, estragado, sujo, ou sem 0 mesmo;

4.1.3. O fornecimento do uniforme sera feito de acordo com as normas legais
ou negociais reguladoras dos trabalhos da categoria.
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CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
5.1. Os recursos or¢camentarios e financeiros necessarios para fazer face as

despesas da presente licitagdo correrdo por conta da rubrica
6.2.2.1.1.01.04.04.006 — Servicos de Apoio Administrativo e Operacional.

CLAUSULA SEXTA — DOS VALORES

6.1. O CONTRATANTE pagard a CONTRATADA o valor mensal de R$ xx
(valor por extenso), perfazendo o valor global de R$ xx (valor por extenso),
referente ao cumprimento do objeto deste contrato.

CLAUSULA SETIMA — DA ACEITACAO E DO PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos serdo realizados apds a apresentacdo do documento
fiscal exigivel em conformidade com a legislacdo de regéncia e com eles as
informacdes sobre o banco, agéncia e numero da conta corrente da
CONTRATADA,;

7.1.1. A CONTRATADA devera encaminhar o documento fiscal exigivel,
discriminando todas as importancias devidas, correspondentes aos servicos
efetivamente prestados;

7.1.2. O documento fiscal referido no subitem 7.1.1 devera destacar as
retencdes previstas na Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro
de 2012 e demais legislacdes pertinentes. A retencao também sera realizada,
nos moldes da Lei Complementar n° 116/2003 e outras legislacdes de
regéncia;

7.1.3. Na hipotese de a CONTRATADA ser optante do simples, a fim de fazer
incidir a ndo retencgéo de tributos, conforme art. 4°, XI, da Instrugdo Normativa
RFB n° 1.234/2012, devera anexar a fatura declaracédo devidamente assinada
por seu representante legal, sob as penas da lei;

7.2. Recebido o documento fiscal exigivel, o CONTRATANTE providenciara
sua afericdo e, ap0s aceitacao dos servi¢os prestados, efetuara o pagamento
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdo da respectiva
nota fiscal/fatura;

7.3. O atraso no pagamento do documento fiscal emitido, desde que a
CONTRATADA néo tenha concorrido de alguma forma para tanto, sujeitara o
CONTRATANTE ao pagamento de juros moratério de 0,5% (cinco décimos
por cento) ao més, até o efetivo pagamento, além da devida atualizacédo
monetaria;

7.4. O CONTRATANTE reserva-se no direito de nao efetuar o pagamento se,
no ato da atestagcdo, a prestacdo dos servicos nao atender as situacoes
descritas neste contrato, inclusive no caso de a CONTRATADA deixar de
apresentar a documentagdo constante do subitem 10.1.20., bem como a
prova de regularidade fiscal para com o Fundo de Garantia do Tempo de
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Servico, Instituto Nacional do Seguro Social, as Fazendas Publicas Federal,
Estadual ou do Distrito Federal e Municipal, e regularidade trabalhista;

7.5. O CONTRATANTE néo pagara qualquer valor ndo constante ou fora dos
critérios estabelecidos neste contrato;

7.6. Nenhum pagamento sera efetuado & CONTRATADA enquanto pendente
de liquidacdo qualquer obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a alteracdo dos precos, ou
de compensacédo financeira por atraso de pagamento. O CONTRATANTE
podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizacdes devidas pela CONTRATADA,;

7.7. Havendo erro na emissdo do documento de cobranca ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, como rasuras, entrelinhas, ou falta de
algum dos documentos descritos no subitem 7.4, a nota fiscal/fatura sera
devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficarda pendente até que sejam
sanados os problemas;

7.7.1. Nesta hipotese, o prazo para pagamento sera reiniciado apos a
regularizacdo da situagcdo ou reapresentacdo dos documentos, nao
acarretando quaisquer 6nus para o CONTRATANTE;

7.8. A simples existéncia da relacdo contratual sem a contraprestacéo do
servico ndo enseja nenhum pagamento a CONTRATADA;

7.9. O CONTRATANTE nao se responsabilizard pelo pagamento de
guaisquer servicos realizados sem a solicitacdo e autorizacdo do fiscal do
contrato.

CLAUSULA OITAVA — DO REAJUSTE

8.1. Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentacdo da
proposta, poderd a CONTRATADA fazer jus ao reajuste do valor contratual
pelo IPCA gue devera retratar a variacao efetiva do custo de producdo ou dos
insumos utilizados na consecucédo do objeto contratual, na forma do que
dispbem o art. 40, Xl, da Lei n® 8.666/1993 e os arts. 2° e 3° da Lei n°
10.192/2001.

CLAUSULA NONA — DA VIGENCIA, CESSAO E TRANSFERENCIA

9.1. O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data
da assinatura, podendo, atendidos a oportunidade e conveniéncia do
CONTRATANTE, e sob condigcdes vantajosas, ser prorrogado mediante
termo aditivo, por iguais e sucessivos periodos, nos termos do art. 57, Il, da
Lei n® 8.666/1993;

9.2. O presente instrumento contratual poderd ser rescindido
antecipadamente, e sem qualquer direito a indenizag&o, por conveniéncia do
CONTRATANTE e, em especial, no caso de mudanca para a sede prépria
desde que o quantitativo definido no termo de referéncia ndo seja suficiente
para atender as necessidades do novo local;

www.caumg.org.br / atendimento@caumg.org.br



;_‘ Conselho de Arquitetura 41
(Al e Urbanismo de Minas Gerais

N ,.[5;1;1., &
QL o
i TETES

9.3. E vedada a cess&o ou transferéncia total ou parcial de quaisquer direitos
e/ou obrigacdes inerentes ao presente contrato, por quaisquer das partes,
sem prévia e expressa autorizacao da outra.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAQOES DA CONTRATADA
10.1. A CONTRATADA, além do fornecimento da méo de obra, obriga-se a:

10.1.1. Adotar todas as providéncias necesséarias para a fiel execucdo do
objeto em conformidade com as disposicfes deste contrato, do termo de
referéncia, prestando o servico com eficiéncia, presteza e pontualidade e em
conformidade com os prazos e demais condi¢des estabelecidos;

10.1.2. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais
decorrentes da prestacdo dos servigos;

10.1.3. Assumir todas as responsabilidades pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios e fiscais, decorrentes do objeto deste contrato, observando,
inclusive, as Normas Regulamentadoras, eximindo o CONTRATANTE do
estabelecimento de quaisquer vinculos trabalhistas;

10.1.4. O CONTRATANTE podera reter pagamentos equivalentes a quantias
suficientes a garantia de eventuais indenizacdes trabalhistas, até o transito
em julgado das respectivas sentencas, sendo que a CONTRATADA
ressarcirA o0 CONTRATANTE de qualquer despesa que este vier a ser
condenado a pagar;

10.1.5. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os tributos, taxas
e emolumentos, Federais, Estaduais ou do Distrito Federal e Municipais (a
excecdo dos tributos de natureza direta e personalissima, que oneram
pessoalmente o CONTRATADO, nao devendo ser repassados ao
CONTRATANTE), inclusive encargos sociais, previdenciarios, securitarios e
guaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste
contrato, ficando desde logo estabelecido que o CAU/MG nada devera
guanto a tais encargos vez que ja estdo incluidos no preco total da
contratacao;

10.1.6. Permitir que o0 CONTRATANTE promova a fiscalizacdo do objeto
contratual em obediéncia as prescrigdes do art. 67 da Lei n° 8.666/1993;

10.1.7. Acatar as instrucbes e observacdes formuladas pela fiscalizacéo,
desde que sejam exigéncias estabelecidas neste contrato, no termo de
referéncia e/ou legislacdo pertinente, ficando desde logo ressaltado que a
atuacao da fiscalizagdo ndo exime a CONTRATADA de sua total e exclusiva
responsabilidade sobre todos os servigos prestados;

10.1.8. Selecionar e treinar rigorosamente os empregados que irdo prestar os
servicos, com atestado de boa conduta e demais referéncias, tendo funcoes
profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, nos
estritos termos da legislacao trabalhista;
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10.1.9. Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, apés notificacdo, qualquer empregado
considerado com conduta inconveniente pelo CONTRATANTE;

10.1.10. Zelar para que os prestadores de servico permanecam devidamente
uniformizados, identificando-os através de crachés, com fotografia recente e
dados documentais, e provendo-os dos equipamentos de protecao individual
e outros;

10.1.11. Manter representante que sera o unico responsavel pela fiscalizacéo
direta da prestacéo dos servicos e capaz de tomar quaisquer decisdes acerca
dos prestadores de servico, e que devera manter constante contato com o
CONTRATANTE sobre os servi¢os executados;

10.1.12. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e
supervisao permanente dos servigos, a cargo do representante referido nos
subitens 9.1.11 e 9.1.13, de forma a obter grau de satisfacdo adequado pela
prestacdo dos servigos, realizando-os de forma meticulosa, nos exatos
moldes deste Termo de Referéncia, mantendo sempre em perfeita ordem
todas as dependéncias do CAU/MG,;

10.1.13. Nomear encarregado(s) responsavel(is) pelos servicos, com a
missao de garantir o bom andamento dos mesmos, fiscalizando e ministrando
as orientacdes necessarias para que 0s executantes dos servicos o facam
com o devido zelo e nos moldes do termo de referéncia,

10.1.13.1. O(s) encarregado(s) tera(do) a obrigacdo de reportar-se, quando
houver necessidade, ao gestor do contrato designado pelo CONTRATANTE
e tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as
falhas detectadas;

10.1.14. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus
empregados, das normas disciplinares determinadas pelo CONTRATANTE;

10.1.15. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho quando forem
vitimados seus empregados, qualquer que seja o local da prestacdo dos
servicos no momento em que acontecerem tais eventos, prestando-lhes os
atendimentos devidos;

10.1.16. Zelar, diariamente, pela assiduidade e pontualidade dos prestadores
de servicos, bem como substitui-los, imediatamente, nas faltas, ainda que
esta se dé em tempo parcial;

10.1.17. Prestar os servi¢cos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas
neste Termo de Referéncia, fornecendo todos os equipamentos, ferramentas
e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes determinadas pela boa técnica e legislacao
pertinente;
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10.1.18. Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios, objetivando a correta execucédo dos
Servigos;

10.1.19. Aceitar, nas mesmas condicfes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor global do contrato;

10.1.20. O contratado devera encaminhar, mensalmente e juntamente com a
nota fiscal, comprovante de pagamento do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo, de salarios e demais verbas, assim como todos e quaisquer
pagamentos no que se refere as obrigacdes para com os prestadores de
servicos designados a trabalhar nas dependéncias do CAU/MG, inclusive
beneficios constantes de norma coletiva.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGACOES DO
CONTRATANTE

11.1. Proporcionar todas as facilidades e prestar as informacbes e
esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo CONTRATADO e
necessarios ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigacfes
assumidas;

11.2. Pagar os valores correspondentes a remuneracdo do objeto do contrato
pactuados neste instrumento contratual,

11.3. Acompanhar e fiscalizar o objeto deste contrato por meio de agente
designado, o qual anotara em registro proprio todas as ocorréncias
constatadas;

11.4. Atestar os documentos fiscais correspondentes aos servicos
contratados, quando executados a contento e aceitos;

11.5. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas na prestacao dos servicos objeto deste contrato
para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESPONSABILIDADE CIVIL

12.1. A CONTRATADA respondera por quaisquer prejuizos ou danos, por
culpa ou dolo, causados por seus empregados oOu prepostos ao
CONTRATANTE e/ou a terceiros, em decorréncia da prestacdo dos servigos,
seja a que titulo for;

12.2. O CONTRATANTE estipulard prazo para a devida reparagdo, a
depender da gravidade e extensdo dos mesmos.

CLAUSULA ~DECIMA TERCEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO
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13.1. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Sr.
XXXXX, ou outro colaborador que venha a ser designado pelo Presidente ou
pelo Diretor Geral, compreendendo-se no acompanhamento e na
fiscalizacao:

13.1.1. Supervisionar a prestacdo dos servigos, garantindo que todas as
providéncias sejam tomadas para regularizacdo de falhas ou defeitos
observados;

13.1.2. Levar ao conhecimento do representante da CONTRATADA qualquer
irregularidade fora de sua competéncia;

13.1.3. Exigir da CONTRATADA todas as providéncias necessarias a boa
execucao do contrato, anexando aos autos do processo de contratacao
copias dos documentos escritos que comprovem as solicitacbes de
providéncias;

13.1.4. Acompanhar os servicos executados, atestar seu recebimento e
indicar as ocorréncias de indisponibilidade dos servi¢cos contratados;

13.1.5. Encaminhar ao representante legal da CONTRATADA os documentos
relacionados as multas aplicadas a mesma, bem como os referentes a
pagamentos;

13.1.6. O acompanhamento e a fiscalizagdo nao excluirdo a responsabilidade
da CONTRATADA nem conferirdo ao CONTRATANTE responsabilidade
solidaria ou subsidiaria, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades e/ou informacfes incorretas na execucdo dos servicos
contratados;

13.1.7. As determinac@es e as solicitacdes formuladas pelo representante do
CONTRATANTE, encarregado da fiscalizacdo do contrato, deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, ou na impossibilidade,
justificada por escrito.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA SANCOES E PENALIDADES

14.1. A CONTRATADA ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, assim
considerado pelo CAU/MG, de inexecucgéo parcial ou de inexecucéao total da
obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a
prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa de:

I. 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso, evento ou falha cometida,
incidentes acumulativamente sobre o valor total do contrato.

Il. 5% (cinco por cento) na hip6tese de reincidéncia de mesmo género num
prazo de 90 (noventa) dias corridos, incidentes acumulativamente sobre o
valor total do contrato.

[ll. 10% (dez por cento) na hipotese de reincidéncia de mesmo género num
prazo de 30 (trinta) dias corridos, incidentes acumulativamente sobre o valor
total do contrato.
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IV. 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, em caso de resciséo por
inadimpléncia.

c) Suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento
de contratar com a Administracao, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

d) Declaracao de inidoneidade para licitar com a Administracéo Publica.

14.2. As sancgoes previstas nas alineas "a", "c" e “d” do subitem 14.1 poderao
ser aplicadas, cumulativamente a pena de multa.

14.3. As penalidades previstas nas alineas "c" e “d” do subitem 14.1 também
poderdo ser aplicadas a adjudicataria ou ao licitante, conforme o caso, que
tenha sofrido condenacéo definitiva por fraudar recolhimento de tributos,
praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos da licitagdo ou demonstrar ndo
possuir idoneidade para contratar com a Administracao.

14.4. Caso a licitante contratada n&o tenha nenhum valor a receber do
CAU/MG, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados de
sua intimacdo, para efetuar o pagamento da multa. Apés esse prazo, ndo
sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao
departamento competente para que seja inscrito na divida ativa do CAU/MG,
podendo ainda proceder a cobranca judicial da multa.

14.5. O CAU/MG, cumulativamente, podera:

a) Reter todo e qualguer pagamento até que seja cumprida integralmente,
pela contratada, a obrigacdo a que esta tiver dado causa,

b) Abater o valor da multa diretamente do pagamento a ser efetuado a
CONTRATADA.

14.6. Na ocorréncia de qualquer fato que possa implicar na imposicdo de
uma eventual penalidade, a licitante contratada seré notificada a apresentar
defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da
notificagdo, de forma a garantir o exercicio dos principios do contraditorio e
ampla defesa.

14.7. O CAU/MG, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o
direito de reter o valor contra o crédito gerado pela Contratada,
independentemente de notificagéo extrajudicial.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS FORTUITOS E DE FORCA
MAIOR

15.1. O CONTRATANTE e o CONTRATADO nao serédo responsabilizados
por fatos comprovadamente decorrentes de casos fortuitos ou de for¢ga maior,
ocorréncias eventuais cuja solucdo se buscara mediante acordo entre as
partes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

16.1. O presente instrumento, que obriga as partes por si e por seus
sucessores, ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia a terceiros,
sob pena de caracterizar justa causa para rescisao contratual.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA TOLERANCIA/NOVACAO

17.1. A simples tolerancia ndo enseja em novacdo, sendo que qualquer
alteracdo, por mais simples que seja, devera ser feita obrigatoriamente por
ajuste escrito entre as partes.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO

18.1. O foro competente para dirimir quaisquer davidas oriundas do presente
contrato, com exclusédo de qualquer outro por mais privilegiado que seja, € o
da Justica Federal, Secao Judiciaria de Minas Gerais.

E por estarem acordes as partes contratantes, por seus representantes
legais, firmam o presente contrato, em duas vias de igual teor e forma, na
presenca das testemunhas identificadas.

Belo Horizonte, de de 20

CAU/MG CONTRATADA
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ANEXO IX

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

| - IDENTIFICACAO DO LICITANTE

LICITANTE:

CNPJ: TELEFONE:
) FAX: )
ENDERECO: CIDADE:
ESTADO:__ PESSOA DE CONTATO:
CARGO: DADOS BANCARIOS PARA
PAGAMENTO: Banco:_ Agéncia:_____ Conta corrente;._ DADOS DO
REPRESENTANTE LEGAL QUE ASSINARA @) CONTRATO:
NOME: CPF:

RG:

Il - PRECO

Para a prestacao do servico previsto no Termo de Referéncia e objeto desta
licitacdo, o CAU/MG pagara a CONTRATADA o valor total de R$
, pelo servico a ser prestado, nos
termos do objeto deste certame, valor este com todos os impostos, seguros,
transportes, taxas e demais despesas inclusas, de forma que o0 mesmo seja a
Unica remuneracao da licitante contratada.

Validade da proposta: 120 (cento e vinte) dias, contados da sessdo de
recebimento e abertura da proposta comercial.

(local e data)

(representante legal)

www.caumg.org.br / atendimento@caumg.org.br



