\ SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO 013/2024
(Processo Administrativo n° 0016/2024)
EXCLUSIVO ME/EPP

Torna-se publico que o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais — CAU/MG, por
meio da Departamento de Compras, realizard Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor
preco, na hipdtese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 67/2021 e demais legislacdo aplicavel.

Data da sessdo: 06/06/2024

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br

Horario da Fase de Lances: 8:00 as 14:00 h

UASG: 926482

1 OBJETO DA CONTRATACAO

1.1 O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para aquisicdo de materiais
de expediente e papelaria, para atender as necessidades do Conselho de Arquitetura e Urbanismo
do Estado de Minas Gerais — CAU/MG, conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2 A contratagdo ocorrerd em seis lotes, conforme tabela constante abaixo:

i . . Valor Valor Total
Item | Descri¢do Unidade | Quantidade Unitario Médio
1 Envelo[:)e, pardo, 17,6 cm x 25 cm (caixa com Caixa 20 R$ 65.37 | RS 1.307,40
250 unidades)
) Envelo[:)e, pardo, 24 cm x 34 cm (caixa com Caixa 20 RS 111,12 | RS 2.222,40
250 unidades)
3 Papel A4 —210x297 mm, gramatura 75, cor Pacote 50 RS 23,84 | RS 1.192,00

branca, com 500 folhas

Etiqueta Inkjet + laser 33,9 mm x 101,6 mm
4 | formato carta - caixa com 100 folhas - 14 Caixa 50 RS 47,75 | RS$2.387,50
etiquetas/ folha

Arquivo morto, papeldo duplo, 24,0 cm x 35,0

Unidade 50 RS 4,48 RS 224,00
cmx 13,0cm

Pasta Registradora AZ formato 35 cm x 28 cm x

Unidade 15 RS 16,38 RS 245,70
8cm

Valor Total Global: RS 7.579,00 (sete mil, quinhentos e setenta e nove reais)

(**) Em caso de discordancia existente entre as especificacdes do objeto descritas no Compras.gov e as
especificagdes constantes deste Aviso, prevalecerdo as descritas no Aviso de Dispensa Eletrénica e Anexos.

1.3 Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor enviar proposta para
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todos os itens que o compdem.

1.4 O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste Aviso
de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagcdes do objeto.

2 PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1 A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletronica
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no endereco
eletrénico http://comprasnet.gov.br/

2.1.1 Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizagao.

2.1.2 O fornecedor é o responsdvel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2 Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1 que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2 estrangeiros que ndo tenham representac¢do legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3 que se enquadrem nas seguintes vedag¢des:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens
a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

d) aqguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do drgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao
na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagdo trabalhista

2.2.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;
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2.2.3.2 aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4 OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acorddo n@
746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5 Sociedades Cooperativas.

3 INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dard com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhar3,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2.1 A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢o, vinculam a Contratada.

3.4 Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestagdo dos servigos;

3.4.1 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

3.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

3.7 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispGe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execuc¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.
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3.8 Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la, substitui-la ou
modifica-la;

3.9 No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndao” em
campo préprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.9.1 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3 que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

3.9.4 que assume a responsabilidade pelas transagGes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

3.9.5 que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/91.

3.9.6 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIlI, da Constituicdo;

4 FASE DE LANCES

4.1 A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja previsto
neste aviso.

4.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3 O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.3.2 O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de RS 1,00

(um real) para os lotes 1, 2, 3, 4 e 6 e RS 0,10 (dez centavos) para o lote 5.

4.4 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5 Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

(31) 2519-0950 | Sede: Av. Getdlio Vargas, 447 - 11° andar * Funcionarios  Belo Horizonte, MG « CEP: 30112-020 WWW.caumg.gov.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais

4.6 Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7 Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagdo.

4.7.1 O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1 Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a
contratagao.

5.2 No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera
haver a negocia¢do de condi¢cdes mais vantajosas.

5.2.1 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragao.
5.2.2 A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagcdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratacao.

5.2.3 Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado serd registrado na ata do procedimento
da dispensa eletrdnica.

5.3 Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.3.1 Além da documentagdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta deverd encaminhar
planilha com indicagao de custos, com os valores adequados a proposta vencedora.

5.4 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.5 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1 contiver vicios insanaveis;

5.5.2 ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratacgao;

5.5.4 ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.5.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.6 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
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5.6.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos global ou unitdrios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade
do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.6.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de cardter normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e convenc¢des
coletivas de trabalho vigentes.

5.7 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.8 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragdo do prego.

5.8.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

5.8.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando n3o cabivel esse
regime.

5.9 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, poderd ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servi¢co ou da drea especializada no objeto.

5.10 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.11 Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e hordrio para
a sua continuidade.

5.12 Encerrada a anadlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6 HABILITACAO

6.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagio constam do ANEXO | - DOCUMENTACAO
EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase
de lances.

6.2 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢Ges de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancoes
impostas ao responsdavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar

com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.2.2.1 Caso conste na Consulta de Situa¢do do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
6.2.2.1.2 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacdo

6.2.3 Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condicao
de participacao.

6.3 Caso atendidas as condicdes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1 E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacgado atualizada.

6.3.2 O descumprimento do subitem acima implicarda a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidGes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(0Ges) valida(s).

6.4 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contrata¢do Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracdo, sob pena de
inabilitacdo.

6.5 Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital.

6.6 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da
prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do balango
patrimonial e das demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio.

6.7 O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do
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item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de
inabilitacdo, além da aplicacdo das sancdes cabiveis.

6.7.1 Nao havendo a comprovacao cumulativa dos requisitos de habilitacao, a inabilitacao recaird sobre
o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do fornecedor
nos remanescentes.

6.8 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9 Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacado, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresentad-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratagdo Direta.

6.9.1 Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a

apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitacdo.

6.10 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd habilitado.

7 CONTRATAGAO

7.1 Apds a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, serd emitida Nota de Empenho.

7.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para aceitar a Ordem de Servico/Compra, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.2.1 O prazo previsto para aceitacdo da ordem de servico/compra ou instrumento equivalente
podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e
aceita pela Administragao.

7.3 O Aceite da Ordem de Servico/Compra ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1 referida Ordem de Servico/Compra estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negacios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n? 14.133, de 2021;

7.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacgdo Direta e
Seus anexos;

7.3.3 a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n2 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

8 SANCOES

8.1 Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragGes previstas no art.
155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1 dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
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8.1.2 dar causa a inexecugcdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3 dar causa a inexecucao total do contrato;

8.1.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
8.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

8.1.8 apresentar declaracdao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢do do contrato;

8.1.9 fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

8.1.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragcbes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar
a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infra¢gdes dos subitens 8.1.1 2 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administrac¢do Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem
como nos demais casos que justifiqguem a imposicdo da penalidade mais grave;

8.3 Na aplicacdo das san¢des serao considerados:

8.3.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.3.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

8.3.5 a implanta¢cdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

8.4 Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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8.5 A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

8.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

8.7 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

8.8 A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

8.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatdrio, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

8.11 As sancgdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9 DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

9.2 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1 republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2 valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢Ges de habilitagdo exigidas.

9.2.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3 fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de habilitacdo,
conforme o caso.

9.3 As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.4 Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracao na respectiva notificacao.
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9.5 Caberd ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

9.6 Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdao do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrdrio.

9.7 Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observarao
o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao
relativa ao procedimento.

9.8 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificacdo.

9.9 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.10 Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgdo ou do resultado do processo de contratagao.

9.11 Em caso de divergéncia entre disposi¢ées deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12 Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
9.13 Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.13.1 ANEXO | — Documentagao exigida para Habilitagdo
9.13.2 ANEXO Il — Termo de Referéncia;

9.13.3 ANEXO Il — Modelo de Proposta

Junho/2024

Arg. e Urb. Cecilia Fraga de Moraes Galvani — Presidente do CAU/MG
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

1.1 prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

1.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

1.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

1.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

1.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.7 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

** Nas contratagGes para entrega imediata, com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de
fornecimento, e contratacées com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagcdo para compras em geral, conforme artigo 20, da Instru¢io Normativa SEGES/ME n2 67, de 8
de julho de 2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovagao da regularidade fiscal
federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagao com a Fazenda Federal.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO DE MINAS GERAIS — CAU/MG
PA 0016/2024 - DLe 013/2024

| 2 oBIETO |

Aquisicdo de materiais de expediente e papelaria para atender as necessidades da Sede do
CAU/MG e seus Escritérios Descentralizados, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

| 2.1 DESCRICAO DO PRODUTO/SERVICO

- . . Valor Valor Total
Item | Descrigao Unidade |Quantidade Unitario Médio
Envelope, pardo, 17,6 cm x 25 cm (caixa com .
1 250 unidades) Caixa 20 RS 65,37 | RS 1.307,40
Envelope, pardo, 24 cm x 34 cm (caixa com .
2 250 unidades) Caixa 20 RS 111,12 | RS 2.222,40
3 Papel A4 —210x297 mm, gramatura 75, cor Pacote 50 RS 23,84 RS 1.192,00

branca, com 500 folhas

Etiqueta Inkjet + laser 33,9 mm x 101,6 mm
4 | formato carta - caixa com 100 folhas - 14 Caixa 50 R$ 47,75 | R$2.387,50
etiquetas/ folha

Arquivo morto, papeldo duplo, 24,0 cm x 35,0
cmx13,0cm

Pasta Registradora AZ formato 35 cm x 28 cm x
8cm

Unidade 50 RS 4,48 RS 224,00

Unidade 15 RS 16,38 RS 245,70

Valor Total Global: RS 7.579,00 (sete mil, quinhentos e setenta e nove reais)

‘ 1.2 ESTIMATIVA DE PRECOS/PRECOS REFERENCIAIS |

O custo estimado total da contratagdo é RS 7.579,00 (sete mil, quinhentos e setenta e nove
reais), conforme quadro do item 1.1 deste Termo de Referéncia.

| 2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO |

2.1 A compra de materiais de expediente, objeto deste Termo, justifica-se pela necessidade
indispensavel destes para o desenvolvimento das atividades operacionais do CAU/MG,
uma vez que sao ferramentas de trabalho amplamente utilizadas pelos colaboradores da
sede e escritérios descentralizados.

2.2 O gquantitativo foi calculado com base no consumo médio desses produtos pelo CAU/MG
e na posicdo de estoque atual, de modo que o pedido serd realizado uma unica vez, para
estimativa de uso em 12 meses. Ressalta-se que a demanda do CAU/MG por materiais de
expediente é relativamente baixa, em especial a partir da transi¢do para o regime de
trabalho hibrido em setembro/2023. Dessa forma, ndo se justificaria a aquisicdo de um
guantitativo menor ou de entregas parceladas, em razdo da perda de escala e do aumento
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dos custos com frete/ transporte. Também n3o seria vantajosa uma compra maior para
estoque, considerando o incremento dos custos indiretos, relacionados com despesas de
armazenamento, depreciacdo e desperdicio.

2.3 Foram estimadas as seguintes quantidades:

2.3.1 01 caixa de envelopes A4 e 01 caixa de envelopes A5 para cada escritdrio
descentralizado, totalizando 05 caixas de envelopes A4 e 05 caixas de envelopes
AS.

2.3.2 15 caixas de envelopes A4 e 15 caixas de envelopes A5 para a Sede do CAU/MG.

2.3.3 02 pacotes de papel A4 para cada escritdrio descentralizado, totalizando dez
pacotes;

2.3.4 40 pacotes de papel A4 para a Sede.

2.3.5 02 caixas de etiquetas para cada escritério descentralizado, totalizando dez
caixas.

2.3.6 40 caixas de etiquetas para a Sede.

2.3.7 50 caixas arquivo, a serem distribuidas conforme a demanda.

2.3.8 15 pastas registradoras AZ, a serem distribuidas conforme a demanda.

2.4 Foram consultados fornecedores do ramo que atendam na regido de Belo Horizonte. Os
contatos dos fornecedores foram obtidos por meio de consulta na internet (Google).

2.6 O CAU/MG planejou a contratacdo em tela, objeto deste Termo de Referéncia. Desta
forma, ndo se caracteriza tal processo como parcela de fracionamento da despesa. A
contratagdo estd prevista no Plano Anual de Contrata¢des do CAU/MG: Item 86 - Material
de expediente. O CAU/MG respeitou o principio da Anualidade do Or¢gamento.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 Aquisicdo, conforme quantidades e descricdes no item 1, para atendimento da
necessidade de fornecimento de materiais de expediente e papelaria para a Sede e os
Escritdrios Descentralizados do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas
Gerais - MG.

4 DA AQUISICAO POR DISPENSA DE LICITACAO

4.1 Aquisi¢ao fundamentada nos pressupostos do art. 75, |l, da Lei n? 14.133, de 19 de abril
de 2021.

5 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Conforme descricdo constante neste termo de referéncia, os requisitos da contratacdo
abrangem o seguinte:

5.1 Em razao do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou empresas
de pequeno porte;

5.2 O prazo para entrega do material/servico obedecerd ao constante da ordem de
compra/servico;

5.3 A entrega dos itens no local indicado pela contratante é de responsabilidade da
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contratada, devendo a mesma possuir pessoal habilitado para descarregamento do
material, quando necessario.

6 ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

6.1 O prazo de entrega dos bens/servicos é de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
da Ordem de Compra/Servico em remessa Unica, ao CAU/MG, no endereco Avenida
Getulio Vargas, n2 447, 112 andar, Bairro Funciondrios, CEP 30.112-020 - Belo
Horizonte/MG, salvo disposi¢cdo em contrario.

6.1.1 A entrega ocorrera no horario comercial de 08h as 17h, mediante agendamento.

6.2 Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 30 (trinta) dias, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

6.3 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.4 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 90 (noventa) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo circunstanciado.

6.5 Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.

6.6 O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢ao do pactuado ou contrato.

7 DAS OBRIGACOES DAS PARTES

7.1 S3o obrigacdes da CONTRATANTE:

7.1.1 Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceita¢do e recebimento definitivo;

7.1.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

7.1.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

7.1.6 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
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da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
7.2 S3o obrigacdes da CONTRATADA:

7.2.1 AContratada deve cumprirtodas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia,
seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e;

7.2.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardao as indicacbes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

7.2.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

7.2.4 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

7.2.5 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao;

7.2.6 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
Dispensa de Licitagao;

7.2.7 Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

| 8 DA SUBCONTRATAGAO |

8.1 N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto.

| 9 CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO |

9.1 Nostermos do art. 117 da Lei n2 14.133, de 2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

9.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigGes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdao ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.3 O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.4 A GESTAO DO CONTRATO (controle administrativo) serd exercida pela Geréncia
Administrativa e Financeira — GAF do CAU/MG e a FISCALIZACAO DO CONTRATO
(controle técnico) serd exercida pelo Fiscal do Contrato, na figura do funcionario(a)
Marilene Carvalho, o qual competirdao zelar pela perfeita exacdao do pactuado, em
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conformidade com o previsto na proposta da CONTRATADA.

10 PAGAMENTO

10.1 O pagamento serd efetuado por meio de transferéncia bancdria, preferencialmente
para o Banco do Brasil, Boleto bancario, fatura com cédigo de barras ou ainda outra
forma utilizada pelo fornecedor/prestador, desde que previamente analisada e aceita
pelo CAU/MG - acompanhado dos documentos fiscais.

10.2 O pagamento serd feito em até 10 (dez) dias Uteis apds o aceite da Nota Fiscal pelo
Fiscal do Contrato.

| 11 DO REAJUSTE |

12.1 Os pregos sdo fixos e irreajustaveis.

[ 12 RETENGAO DE IMPOSTOS |

12.1 Eventuais retengdes tributarias seguirdo a legislacdo aplicavel.

| 13 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS |

13.1 Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, a
Contratada que:

13.1.1 Der causa a inexecugado total ou parcial de qualquer das obriga¢Ges assumidas em
decorréncia da contratagao;
13.1.2 N3o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
13.1.3 Nao celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentagao exigida dentro do
prazo;
13.1.4 Ensejar o retardamento da execucdo ou entrega do objeto sem motivo justificado;
13.1.5 Apresentar declaracio ou documentacdo falsa exigida para a
contratacdo/certame ou prestar declaragio falsa durante a dispensa/licitacdo ou
a execucao do contrato;
13.1.6 Fraudar a licitacdo/dispensa ou praticar ato fraudulento na execugdo do objeto;
13.1.7 Comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.7.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa
guanto as condic¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualguer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

13.1.8 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta contratacdo/certame;
13.1.9 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846 de 12 de agosto de 2013.

13.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

13.2.1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
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prejuizos significativos para a Contratante;

13.2.2 Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30% do valor da contratacao;

13.2.3 Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucao total do objeto;

13.2.4 Em caso de inexecucao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

13.2.5 Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos das infragcdes administrativas previstas nos incisos I, Ill, 1V,
V, VIl e VIl do caput do artigo 155 da Lei n2 14.133/2021, quando n3o se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave;

13.2.6 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos das infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X,
Xl e XIl do caput do artigo 155 da Lei n2 14.133/2021, bem como nos demais casos
gue justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

13.2.7 Aaplicacdo das san¢Ges previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma,
a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante (artigo 156, §
99, da Lei n? 14.133/2021)

13.2.8 Todas as sancdes previstas neste item poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (artigo 156, § 72, da Lei n? 14.133/2021).

13.2.9 Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (artigo 157 da Lei n2
14.133/2021)

13.2.10Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada, caso exigida, ou
sera cobrada judicialmente (artigo 156, § 89, da Lei n® 14.133/2021).

13.2.11 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo fixado em comunicac¢do a ser
enviada pela autoridade competente.

13.2.12 A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do artigo 158 da Lei n2 14.133/2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

13.2.13 Na aplicacdo das sanc¢Oes serdo considerados (artigo 156, § 19, da Lei n2
14.133/2021):

13.2.13.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

13.2.13.2 as peculiaridades do caso concreto;

13.2.13.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.2.134 os danos que dela provierem para a Contratante;

13.2.13.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientag¢des dos drgaos de
controle.

13.2.14 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo
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apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (artigo 159 da
Lei n214.133/2021).

13.2.15 A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdao
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os
casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia (artigo 160 da Lei n? 14.133/2021)

13.2.16 A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancOes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (artigo 161 da
Lei n214.133/2021)

13.2.17 As san¢0es de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do artigo 163 da
Lei n2 14.133/2021.

| 14  FORMALIZAGAO CONTRATUAL |

14.1  Aformalizagdo contratual dar-se-a por meio de ordem de compra.

15 DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA |

15.1 As despesas decorrentes desta contrata¢do estdo programadas em dotagdo or¢camentdria
propria, prevista no orcamento do CAU/MG para o exercicio de 2024, na classificacdo abaixo:

Centro de Custos 4.11.11.001 - Atividade - Manter e Desenvolver as Atividades da Geréncia
Adm. Financeira

| Conta (Rubrica) Contabil | 6.2.2.1.1.01.02.01.001-Material de Expediente

Belo Horizonte, 08 de maio de 2024.

Marilene Carvalho
Auxiliar Administrativa

Yasmin Souza
Assistente Administrativa e Financeira

Aprovo o Presente Termo de Referéncia, nos termos dos arts. 62, XXIll, e 40, § 12, da Lei
14.133/2021. Em atendimento ao disposto no art. 50, IV, Lei 9.784/99, bem como no art. 72,
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VIII, da Lei 14.133/2021, autorizo a contratacdo direta.

Arg. e Urb. Cecilia Fraga de Moraes Galvani
Presidente do CAU/MG
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

(Em papel timbrado da licitante)

A/C

Departamento de Compras

CAU/MG

A Empresa sediada a (rua,
bairro, cidade, telefone, etc.), inscrita no CNPJ/MF sob n¢ , heste ato
representada por , abaixo assinada, propde ao Conselho de

Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas Gerais o fornecimento de materiais de expediente e
papelaria, para atender as necessidades do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Estado de Minas
Gerais — CAU/MG, conforme especificacBes e condi¢des constantes do Termo de Referéncia, nas
seguintes condicOes:

Item | Descri¢do Unidade |Quantidade V.alf)r. Valor Total
Unitario

Envelope, pardo, 17,6 cm x 25 cm (caixa com

! 250 unidades) Caixa 20
Envelope, pardo, 24 cm x 34 cm (caixa com .

2 250 unidades) Caixa 20

3 Papel A4 —210x297 mm, gramatura 75, cor Pacote 50

branca, com 500 folhas

Etiqueta Inkjet + laser 33,9 mm x 101,6 mm
4 |formato carta - caixa com 100 folhas - 14 Caixa 50
etiquetas/ folha

Arquivo morto, papeldo duplo, 24,0 cm x 35,0

5 cm x 13,0 cm Unidade 50
6 Pasta Registradora AZ formato 35 cm x 28 cm x Unidade 15
8cm
Valor Total Global:
Prego Total por extenso: RS ----,-- ( )
1. Prazo de validade da proposta: (ndo inferior a 60 dias);

2. Nos pregos cotados estao inclusos todas as despesas, de qualquer natureza, como mao de obra,
impostos, frete, seguro, custos diretos e indiretos, tributos incidentes, todas as taxas,
equipamentos, servigos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios; seguros, lucro e outras
necessarias ao cumprimento integral do objeto do Termo de Referéncia;

3. Dados bancarios: (informar banco, agéncia e conta corrente para efeito de pagamento);

4. Caso nos seja homologado o objeto da presente licitacdo, comprometemo-nos a assinar o
Contrato/termo equivalente no prazo determinado pelo CAU/MG, indicando para esse fim o Sr.

, Carteira de identidade n2 , CPF n@°
, (profissao), (funcdo na empresa), e-mail
, residente a rua, avenida ne , em (cidade),

como responsavel legal desta empresa; e
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5. Finalizando, declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas no
Termo de Referéncia e seus anexos.

DECLARO:

Responsabilidade exclusiva sobre a quitacdo dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes desta
contratacao.

Assinatura

[ [202__
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